
 

 
 

 

Iława, 22.06.2020 r.  

RZP.041.1.40.2017 

Zamawiający: 

Powiat Iławski  
ul. gen. Wł. Andersa 2a 
14-200 Iława 
NIP 744-17-74-059 

 

ZAPYTANIE CENOWE  

W związku z zamiarem udzielenia zamówienia na podstawie § 2 pkt 7 „Regulaminu 

udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej równowartości kwoty 30.000 

euro” zapraszam do złożenia oferty na usługę opracowania graficznego i druk plakatów oraz 

ulotek informacyjnych dla projektu pn. „Geodezja 2017-2020 – Powiat Iławski” 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-

Mazurskiego na lata 2014-2020.  

Warunki zamówienia określa załącznik Nr 1 do zapytania cenowego.  

Odpowiedź należy przesłać na druku stanowiącym załącznik Nr 2  do zapytania 

cenowego na adres elektroniczny genowefa.brzuzy@powiat-ilawski.pl najpóźniej  

do 25.06.2020 r. do godziny 1200. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania 

powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego.  

Postępowanie prowadzone jest z pominięciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo 

zamówień publicznych, na podstawie § 2 pkt 7  „Regulaminu udzielania zamówień publicznych  

o wartości nieprzekraczającej równowartości kwoty 30.000 euro”. Zapytanie cenowe nie 

kształtuje zobowiązania Zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie.   

 

 

 

Załączniki: 

1. Warunki Zamówienia.  
2. Formularz oferty. 
3. Projekt zlecenia.  
4.  Projekt plakatu.                                                                                                                     

5.  Projekt ulotki                                                                                                                       

6.  Projekt Protokołu odbioru 



 

 
 

 

 

Załącznik Nr 1 do zapytania cenowego  

 

WARUNKI ZAMÓWIENIA 

A. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na „ opracowaniu graficznym i druku 

plakatów i ulotek informacyjnych wraz z dostawą do Zamawiającego  dla projektu                          

pn. „ Geodezja 2017 -2020 – Powiat Iławski” realizowanego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa 3. 

Cyfrowy Region, Działanie 3.1 Cyfrowa dostępność informacji sektora publicznego oraz wysoka 

jakość e-usług publicznych. 

Informacje szczegółowe: 

Wydruk plakatu 

-  format A3, wymiary 297 x 420 mm,                                                                                      

-  papier 250 g, kreda błysk,                                                                                                            

-  kolor jednostronny pełno kolorowy,                                                                                          

-  projekt plakatu w załączniku nr 4 

Wydruk ulotki 

-  format A5 pion, wymiary 148 x210 mm,                                                                                                             

-  papier 250g, kreda błysk,                                                                                                     

-  kolor obustronny pełno kolorowy,                                                                                                

-  projekt  ulotki w załączniku nr 5 

W celu realizacji zamówienia Zamawiający, przekazuje Wykonawcy treść  do umieszczenia na 

materiałach promocyjnych zgodnie z:                                                                                                                                                        

-  projektem plakatu - załącznik nr 4                                                                                     

-  projektem ulotki - załączniku nr 5 

Projekty poszczególnych materiałów promocyjnych przed drukiem wymagają akceptacji 

Zamawiającego. 

Materiały promocyjne muszą być oznakowane i wydrukowane w kolorach zgodnie                            

z wytycznymi  „Podręcznika wnioskodawcy  i beneficjenta programów polityki 

spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” oraz „Księgą identyfikacji 

wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki 

spójności na lata 2014-2020”. https://rpo.warmia.mazury.pl/plik/69/podrecznik-

wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-

i-promocji 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia 

podwykonawcom. Oferta powinna zawierać wszelkie koszty (w tym koszty dostawy                                      

i rozładunku  do Zamawiającego). 

 

https://rpo.warmia.mazury.pl/plik/69/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji
https://rpo.warmia.mazury.pl/plik/69/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji
https://rpo.warmia.mazury.pl/plik/69/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji


 

 
 

 

Zakres zamówienia: 

1) Opracowanie graficzne i druk  plakatów – 50 szt. oraz ulotek – 1000 szt. zgodnie                         

z warunkami  określonymi w Warunkach Zamówienia.  

2) Dostawa do siedziby Zamawiającego i rozładunek wykonanych materiałów 

promocyjnych. 

B. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:          

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 14 dni kalendarzowych od dnia przekazania 
zlecenia realizacji zamówienia.  
 

C: DOKUMENTY, JAKIE NALEŻY ZŁOŻYĆ  

Oferta zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik Nr 2 do zapytania cenowego.  

D:  OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcą jest: 
pracownik Wydziału Rozwoju i Zarządzania Projektami Starostwa Powiatowego w Iławie – 
Genowefa Brzuzy, nr tel. 89 6490750, e-mail: genowefa.brzuzy@powiat-ilawski.pl. 
 

E: MIEJSCE, SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

Ofertę wraz z dokumentami należy składać do 25.06.2020 r. do godz. 12:00 drogą 
elektroniczną na adres: genowefa.brzuzy@powiat-ilawski.pl . 
Decydujące znaczenie dla zachowania powyższego terminu ma data i godzina zarejestrowania 
wpływu wiadomości na skrzynce e-mail. Oferty złożone po terminie pozostaną bez 
rozpatrzenia.  
 

Oferta winna spełniać następujące wymagania:    

1) oferta powinna być podpisana przez osoby umocowane do składania oświadczeń woli  

i zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy.   

2) wypełniony i podpisany formularz ofertowy (wzór w załączeniu). 

O wyborze najkorzystniejszej oferty poinformujemy drogą elektroniczną Wykonawców, którzy 
złożą oferty.   
 

 

F: KRYTERIA OCENY OFERT 

Kryterium oceny ofert: Cena ofertowa brutto  – 100%.  

 

Wyliczenie ceny oferty: 

Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę. W ofercie Wykonawca podaje 

cenę brutto tj. z podatkiem VAT (cyfrą). W cenie Wykonawca uwzględni wszystkie koszty 

związane z realizacja przedmiotowego zamówienia. Cena powinna zawierać w sobie 

ewentualne upusty proponowane przez Wykonawcę (niedopuszczalne są żadne negocjacje 

mailto:genowefa.brzuzy@powiat-ilawski.pl
mailto:genowefa.brzuzy@powiat-ilawski.pl


 

 
 

 

cenowe). Stawka podatku VAT jest zgodna z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług (Dz.U. z 2004 r., Nr 54, poz. 535 z późn. zm).   

Jeśli Wykonawca, którego oferta została wybrana nie wykona usługi w ciągu 14 dni 

kalendarzowych licząc od dnia otrzymania zlecenia wykonania usługi - Zamawiający wybierze 

ofertę sklasyfikowaną jako następną według ceny. W przypadku, gdy zostaną złożone dwie 

oferty o takiej samej a zarazem najniższej cenie, Wykonawcy, którzy złożyli te oferty zostaną 

poproszeni o złożenie ofert dodatkowych z ceną nie wyższą od zaoferowanej w ofercie 

podstawowej – do skutecznego rozstrzygnięcia postępowania. 

G: WYKONANIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą będzie realizował przedmiot 

zamówienia na zlecenie.  

H: SPOSÓB I TERMIN ZAPŁATY 

W terminie 21 dni od daty doręczenia poprawnie wystawionej faktury na podstawie protokołu 

odbioru wykonanej usługi, przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT. 

 

  



 

 
 

 

          Załącznik Nr 2 do zapytania cenowego 

 

........................................ 

(miejscowość, data)  

................................................................. 

nazwa, adres lub pieczątka Wykonawcy  

 

OFERTA 

Odpowiadając na przekazane zapytanie cenowe oznaczone znakiem RZP.041.1.40.2017 

na usługę opracowania graficznego i druk plakatów oraz ulotek informacyjnych dla projektu 

pn. „Nowoczesne e-usługi dla mieszkańców powiatu iławskiego” 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-

2020 oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia  

 

za łączną cenę brutto:………………………zł  (w tym należny podatek), netto ………………….. zł,   

 

i oświadczamy, że: 

a) w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia;  

b) zamówienie zostanie zrealizowane w terminie: 14 dni od dnia przekazania zlecenia; 

c) zapoznaliśmy się z warunkami zamówienia, które w pełni akceptujemy i nie wnosimy do 
nich zastrzeżeń; 

d) w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do wykonania zlecenia;  

e) uprawnionym przedstawicielem do kontaktów z Zamawiającym jest 
Pan/Pani……….................., tel. ………………………….…; e-mail:......................................  . 

 

 

 ......................................................... 

 podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej 

 



 

 
 

 

Załącznik Nr 3 do zapytania cenowego  

Iława, …….2020 r.  

 RZP.041.1.40.2017 

ZLECENIE WYKONANIA USŁUGI 

 

Zleceniodawca: 

POWIAT IŁAWSKI 

ul. gen. Wł. Andersa 2a, 14-200 Iława  

NIP 7441774059 

Zleceniobiorca:  

………………………………. 

………………………………. 

NIP ………………………… 

 

Przedmiot zlecenia:  

Opracowanie graficzne i druk 50 szt. plakatów i 1000 szt. ulotek informacyjnych dla projektu 

pn. „Geodezja 2017-2020 – Powiat Iławski” współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-

2020. Oś priorytetowa 3. Cyfrowy Region, Działanie 3.1 Cyfrowa dostępność informacji 

sektora publicznego oraz wysoka jakość e-usług publicznych. 

Zamówienie powinno zostać wykonane zgodnie z WARUNKI ZAMÓWIENIA, Załącznik nr 

1 zapytania cenowego nr RZP.041.1.40.2017 z  …..06.2020 

Termin wykonania usługi:   
14 dni kalendarzowych od dnia przekazania zlecenia. 
 

Wartość usługi:  

 
……………….. zł brutto (netto …………… zł) w tym VAT.  

 

                                                                                                                    …………………………………………………..                                                                                                                               

                                                                                                                           Podpis Zamawiającego 

 

 

 

 



 

 
 

 

Załącznik Nr 6 do zapytania cenowego  

PROTOKÓŁ ODBIORU 

Protokół sporządzony …………………… r. w Iławie na okoliczność wykonania usługi Opracowanie 

graficzne i druk 50 szt. plakatów i 1000 szt. ulotek informacyjnych dla projektu pn. „Geodezja 

2017-2020 – Powiat Iławski” współfinansowanego ze środków Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020. Oś priorytetowa 3. 

Cyfrowy Region, Działanie 3.1 Cyfrowa dostępność informacji sektora publicznego oraz wysoka 

jakość e-usług publicznych. 

Zamawiający 

Powiat Iławski, ul. gen. Wł. Andersa 2a, 14-200 Iława, NIP 7441774059, w imieniu 

którego odbioru dokonują:   

Genowefa Brzuzy – Główny Specjalista w Wydziale Rozwoju i Zarządzania Projektami, Jacek 

Mówiński - Główny specjalista w Wydziale Geodezji i Nieruchomości Starostwa 

Powiatowego w Iławie.  

Wykonawca 
…………………………………………………………………….., NIP …………………………….. 

 
Przedmiot zamówienia: Opracowanie graficzne i druk 50 szt. plakatów i 1000 szt. ulotek 

informacyjnych zgodnie z WARUNKI ZAMÓWIENIA, Załącznik nr 1 zapytania 

cenowego nr RZP.041.1.40.2017 z  …..06.2020 

 

Zamówienie zostało wykonane zgodnie z Warunkami Zamówienia: TAK / NIE * 

Plakaty i ulotki zostały dostarczone do Siedziby Zamawiającego: TAK / NIE * 

Zastrzeżenia co do jakości wykonania: TAK / NIE * 

UWAGI: 

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

.......................... 

Protokół sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla 
Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 
 

WYKONAWCA                                                                              ZAMAWIAJĄCY 

 

   

* Niepotrzebne skreślić 


