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1. Wprowadzenie / Przedmiot zamówienia.
Cyfryzacja zasobu geodezyjnego i kartograficznego polegać będzie na przetworzeniu materiałów zasobu przechowywanych w postaci nieelektronicznej (papier) do postaci dokumentów elektronicznych wraz z załadowaniem utworzonych dokumentów elektronicznych do systemu teleinformatycznego starosty, prowadzonego w oparciu o oprogramowanie produkcji Geobid Sp. z o.o. 

W ramach niniejszego zamówienia wykonane zostaną prace związane z cyfryzacją operatów technicznych, z wykonania robót geodezyjnych i kartograficznych, z terenu jednostki ewidencyjnej – 280701_1 – Miasto Iława. Cyfryzacja obejmie operaty wszystkich rodzajów lub zakładanych celów wykonania prac geodezyjnych, a w szczególności operaty związane z bazami danych: ewidencji gruntów i budynków (EGIB) – w tym modernizacja ewidencji gruntów (przenumerowanie działek, zmiana zasięgu/utworzenie obrębów ewidencyjnych), geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT) oraz bazą danych obiektów topograficznych o skali 1:500 (BDOT500). 
Cyfryzacja obejmie operaty powstałe do czasu wejścia w życie przepisów Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. (Dz. U. poz. 1183) tj. 8 stycznia 2014 r. Operaty powstałe po ww dacie posiadają już swoją wersję cyfrową.
Zakres materiałów które obejmie cyfryzacja:

1/.  Miasto Iława

- szacunkowa liczba operatów, obliczona na podstawie ksiąg zasobu, obejmująca operaty powstałe do stycznia roku 2014  – 8 600 sztuk, co stanowi 18metrów bieżących akt formatu A4, około 108 000 stron.
Cyfryzacja zasobu geodezyjnego i kartograficznego zostanie podzielona na trzy etapy:
1. Etap I - Wprowadzenie i synchronizacja identyfikatora ewidencji zasobu w systemie OŚRODEK i na operacie technicznym w postaci nieelektronicznej wraz z oceną operatu i uzupełnieniem niektórych pól w ewidencji materiałów. 
2. Etap II - Skanowanie papierowych operatów technicznych wraz ze stroną tytułową zawierającą   naklejony identyfikator ewidencji zasobu nadany w ramach Etapu I wraz z ustalonym nazewnictwem i lokalizacją na dysku utworzonych plików, umożliwiającą automatyczne wczytanie zeskanowanych dokumentów do systemu OŚRODEK. 
3. Etap III - opisanie metadanymi każdego zbioru kopii dokumentów utworzonych w ramach etapu II w sposób umożliwiający efektywne świadczenie e-usług. Uwaga jak w Etapie I. Operaty „nowe” posiadają pełny opis metadanych, w tym oznaczenie zakresu działkowego lub obszarowego (rastrowego).
Podział zadania na poszczególne etapy podyktowany jest znacząco różniącymi się wymaganiami w stosunku do wykonawców prac w poszczególnych etapach.

Etap I i III wymaga doświadczenia i wiedzy geodezyjnej. Natomiast etap II wymaga dobrego sprzętu do skanowania i niewielkiej wiedzy informatycznej.
W ramach niniejszego zamówienia zostaną wykonane wszystkie trzy ww. etapy cyfryzacji.

Uwaga! Do wykonania zadania Zamawiający udostępni Wykonawcy pomieszczenia biurowe o powierzchni ok 25 m kw. Pomieszczenia dostępne będą w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Iławie.
Nie przewiduje się wydawania dokumentacji poza siedzibę Starosty.
2. Ogólne wytyczne dotyczące technologii cyfryzacji zasobu 
2.1. ETAP I - przygotowanie do skanowania
Ewidencja materiałów zasobu na przestrzeni lat prowadzona byłą w różny sposób w zależności od obowiązującego prawa lub przepisów technicznych. Od 8 stycznia 2014 r. obowiązują nowe zasady ewidencji materiałów. Z tym dniem zostały zamknięte „stare” ewidencje i rozpoczęto prowadzenie ewidencji materiałów zasobu zgodnie z rozpo​rządzeniem MAiC z dnia 5 września 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (zwane dalej rozporządzeniem PZGiK) w nowej wersji programu OŚRODEK.
W programie OŚRODEK rejestrowane są zgłoszenia robót (KERG) od 1994 roku. W ewidencji operatów prawnych wprowadzono operaty wraz z określeniem zasobu działkowego (obręby aktualne i z przed modernizacji) jednak nie wykonano zestawienia porównawczego numerów działek przed i po modernizacji umożliwiającego sprawne wyszukiwanie wszystkich materiałów zasobu. Zadaniem Wykonawcy będzie weryfikacja i uzupełnienie (lub utworzenie nowych)  zapisów bazy materiałów zasobu zgodnie z poniższymi wskazówkami. 
Operaty techniczne w formie nieelektronicznej przechowywane są w szafach (regałach) wg obowiązujących zasad składowania w danym okresie czasu. Od 2014 r. z uwagi na ciągłą numerację operatów przechowywane są wspólnie (w skali całego powiatu) bez ich podziałów na części (gminy, obręby) zasobu. Z uwagi na to, że niejednokrotnie wewnątrz operatu są odwołania do starych numerów ewidencyjnych operatów, nie zakłada się ich fizycznego przemieszczenia, a jedynie ich zeskanowanie i zaewidencjonowanie cyfrowych zbiorów kopii dokumentów zgodnie z wymagania § 9.1. rozporządzenia PZGiK. 
Baza systemu OŚRODEK jest na bieżąco aktualizowana i niektóre prace związane z cyfryzacją zasobu muszą uwzględniać taki stan rzeczy.
2.1.1. Zakres prac do wykonania

Wykonawca (należy przez to rozumieć każdą osobę reprezentującą Wykonawcę, która będzie pracowała na bazie danych systemu Ośrodek) powinien wprowadzać, lub uzupełnić istniejące dane o operacie, w systemie OŚRODEK,  w opcji Ewidencja materiałów zasobu dla kolejnych operatów następujące pola:
· Id_Materiału:  PZG_IdMateriału, zgodnie z § 15 ust.1
· dotychczasowy nr operatu
· powiązany z operatem KERG poprzez wybór z rejestru KERG lub założenie w rejestrze KERG nowej pozycji wraz z polami: 
· identyfikator zgłoszenia
· TERYT gminy 
· data włączenia do zasobu
Jeśli z powiązanym z operatem numerem KERG nie została wprowadzona data włączenia do zasobu, należy ją uzupełnić.  
Jeśli operat nie jest powiązany z KERG, należy wypełnić pole: Sposób uzyskania oraz TERYT gminy i datę wpisania do ewidencji.

Jeśli nie jest znana dokładna data wpisania do ewidencji, należy podać RRRR-12-31, gdzie RRRR oznacza dany rok kalendarzowy, w którym został zarejestrowany operat. 
- oznaczenie gminy 

- datę wpisania do ewidencji

- nazwę materiału,

- postać,

- nośnik nieelektroniczny,

- typ materiału,

- opis (minimalny zawierający nr obrębu , nr działki i nazwę ulicy – o ile dane zawarte w operacie pozwalają na ustalenie tych danych),

-asortyment,
· liczba stron w operacie technicznym  w przeliczeniu na A4 oraz liczba map (zarysów) o formacie większym niż A3 (praca ta ma umożliwić precyzyjne określenie liczby i wielkości dokumentów do skanowania, czyli nie należy pustej strony zaliczać do liczby stron). 
Po analizie operatu Wykonawca powinien określić jego przydatność do powtórnego wykorzystania i udostępniania oraz  wprowadzić do systemu w oknie "Cecha" jedną lub kilka cech zdefiniowanych w słowniku, np. 
E - operat dotyczy bazy EGiB 
G – operat dotyczy bazy GESUT,

B – operat dotyczy bazy BDOT500,

N - cały operat nie nadaje się do udostępniania poprzez e-usługi w celu powtórnego wykorzystania danych pomiarowych, np. operat z wytyczenia obiektu, po realizacji inwestycji
T - operat składa się z tomów

M - w skład operatu wchodzą mapy lub zarysy przechowywane oddzielnie.
Wykonawca po wstępnej rejestracji operatu powinien wygenerować kod kreskowy w systemie OŚRODEK, np.
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i przykleić go na stronę tytułową (okładkę), która będzie podlegała skanowaniu. 
Jeżeli operat składa się z oddzielnych tomów, kod kreskowy należy przykleić tylko na 1 stronie pierwszego tomu i zsumować liczbę stron w całym operacie wg wyżej podanych zasad.

Celem pracy jest takie przygotowanie do skanowania, by istniała synchronizacja pomiędzy elektronicznymi i nieelektronicznymi operatami technicznymi.
2.2. ETAP II -  skanowanie
W ośrodku dokumentacji znajdują się operaty techniczne powstałe w wyniku wykonania prac geodezyjnych o różnym formacie i stanie technicznym, utworzone na papierze, folii, kalce. Są to operaty powstałe głównie w wyniku następujących asortymentów robót:  założenia ewidencji gruntów i budynków, odnowienia operatu ewidencji gruntów i budynków, regulacji, wymiany i scalenia gruntów, ustalenia granic, wznowienia znaków geodezyjnych, podziałów nieruchomości, rozgraniczeń nieruchomości,  modernizacji ewidencji gruntów i budynków, aktualizacji gleboznawczej klasyfikacji gruntów, inwentaryzacji powykonawczej obiektów budowlanych, inwentaryzacji powykonawczej sieci uzbrojenia terenu i przyłączy, pomiarów uzupełniających sytuacyjno – wysokościowych, pomiarów związanych z zakładaniem i modernizacją osnów geodezyjnych i pomiarowych, zarówno poziomych, jak i wysokoś​ciowych,  inne. 
2.2.1. Zakres prac do wykonania
Skanowanie materiałów zasobu - operatów technicznych:

1. Skanowaniem  należy objąć wszystkie dokumenty znajdujące się w operacie.  Skanowanie operatów „zszytych” (nitka, oprawa introligatorska), należy dokonać  bez rozszywania.  

2. Skanowanie należy przeprowadzić w kolorze przy zastosowaniu rozdzielczości zapewniającej czytelność podanych w dokumentach informacji, tj. 200-300 dpi.

Ostateczna rozdzielczość ustalona zostanie po wykonaniu próbnego skanowania dokumentacji i wykonania jej wydruku, który nie powinien się różnić od oryginału.  Wykonawca może w wyjątkowych, uzasadnionych wypadkach dokonać monochromatycznego skanowania.
3. Wymagany format plików: JPG.
4. Ze względu na różną jakość techniczną materiałów stanowiących przedmiot zlecenia Wykonawca zobowiązany jest do zastosowania takiej metody skanowania i takiego rodzaju sprzętu, aby uniknąć zniszczenia (pogorszenia stanu technicznego ) skanowanej dokumentacji. 

Przy dokumentach, których zły stan techniczny budzi wątpliwości  co do możliwości bezszkodowego ich skanowania, Wykonawca każdorazowo ustali z Zamawiającym  sposób wykonania skanowania.

5. W przypadku zniszczenia dokumentu w wyniku wykonywania zlecenia Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia powstałych uszkodzeń, przywrócenia czytelności dokumentu  na własny koszt,  w sposób wskazany przez Zamawiającego. 

Archiwizacja zeskanowanych plików (materiałów zasobu).
1. Każdy z zeskanowanych operatów należy zapisać w osobnym folderze jednoznacznie identyfikującym dany operat – oznaczenie folderu powinno odpowiadać identyfikatorowi zasobu umieszczonego nad kodem kreskowym. 
2. W ramach folderu (katalogu) powinny znajdować się pliki o nazwie składającej się z numeru oraz nazwy dokumentów:
a. numer 00 jest zarezerwowany do strony tytułowej, z naklejonym kodem kreskowym

b. numer 0 oznacza kolejną stronę ze spisem treści

c. kolejne liczby naturalne poprzedzone odpowiednią liczbą zer wiodących zapewniających prawidłowe sortowanie (001, 002,…803, do 999) oznaczają kolejne zeskanowane strony operatu (jeśli to możliwe, zgodne z numeracją stron w operacie) 
d. w przypadku, gdy operat skład się z kilku tomów, numer w nazwie pliku zawiera numer tomu, po którym następuje kropka oraz kolejny numer zeskanowanej strony w ramach tomu,  np. 3.023 oznacza 23. zeskanowaną stronę w ramach tomu trzeciego
e. po numerze w nazwie pliku powinien być wstawiony dolny myślnik (_) oraz nazwa dokumentu  zgodna z następującym wykazem:
1) okładka

2) spis treści

3) sprawozdanie techniczne
4) szkic
5) wykaz współrzędnych

6) protokół
7) decyzja

8) mapa
9) dziennik pomiarowy

10) opis topograficzny
11) inny
12) dokumentacja przejściowa.
 Wyżej wymienione nazwy umożliwią automatyczne dekodowanie do obowią​zującego atrybutu  PZG_NazwDok zgodnego z rozporządzeniem. 
Alfabetyczne zestawienie najczęstszych nazw dokumentów wchodzących w skład operatu wraz z przypo​rządkowaną  im nazwą dokumentu oraz odpowiadającym im PZG_ NazwaDok przedsta​wia poniższa tabela. 
	Lp
	Dokumenty wchodzących w skład operatu
	Nazwa dokumentu
	PZG_NazwaDok zgodna z PZG_ModelZasobuGiK‑  słowniki

	1. 
	decyzja
	decyzja
	inny

	2. 
	dokumentacja sądowa
	inny
	inny

	3. 
	dziennik obliczeń
	dziennik pomiarowy
	dziennikPomiarowy

	4. 
	dziennik pomiarowy
	dziennik pomiarowy
	dziennikPomiarowy

	5. 
	inny dokument
	inny
	inny

	6. 
	karta odkrywki gleboznawczej
	inny
	inny

	7. 
	kartoteka budynku + arkusz danych budynkowych
	inny
	inny

	8. 
	kartoteka lokalu + arkusz danych lokalu
	inny
	inny

	9. 
	kopie materiałów wydanych z ośrodka
	dokumentacja przejściowa 
	inny 

	10. 
	mapa klasyfikacyjna
	mapa
	mapa

	11. 
	mapa uzupełniająca
	mapa
	mapa

	12. 
	mapa-notatnik zmian 
	mapa
	mapa

	13. 
	mapa (orto) wywiadu terenowego
	mapa
	mapa

	14. 
	opis odkrywek glebowych
	inny
	inny

	15. 
	opisy topograficzne
	opis topograficzny
	opisTopoZbOpisTopo

	16. 
	pierworys mapy ewidencyjnej
	mapa
	mapa

	17. 
	porównanie współrzędnych
	wykaz współrzędnych
	wykazWspZbWykazowWsp

	18. 
	postanowienie
	decyzja
	inny

	19. 
	projekt podziału/mapa z projektem podziału
	decyzja
	inny

	20. 
	projekt wyłączenia z produkcji rolnej
	decyzja
	inny

	21. 
	prośba o przyjęcie do zasobu/zawiadomienie o zakończeniu praz
	dokumentacja przejściowa 
	inny

	22. 
	protokół badania ksiąg wieczystych
	inny
	inny

	23. 
	protokół graniczny
	protokół
	protokolZbProtokolow

	24. 
	protokół z czynności przyjęcia granic nieruchomości
	protokół 
	protokolZbProtokolow

	25. 
	protokół z utrwalenia nowych punktów granicznych/protokół z wyznaczenia punktów granicznych lub wznowienia znaków granicznych
	protokół
	protokolZbProtokolow

	26. 
	protokół kontroli klasyfikacji gruntów
	protokół
	protokolZbProtokolow

	27. 
	protokół kontroli technicznej/protokół weryfikacji
	dokumentacja przejściowa 
	inny 

	28. 
	protokół przeprowadzenia klasyfikacji
	protokół
	protokolZbProtokolow

	29. 
	protokół sprawdzenia klasyfikacji
	dokumentacja przejściowa
	inny

	30. 
	przekazanie znaku geodezyjnego pod ochronę
	protokół
	protokolZbProtokolow

	31. 
	spis zawartości operatu
	spis treści
	inny

	32. 
	sprawozdanie techniczne
	sprawozdanie techniczne
	sprawTechniczne

	33. 
	strona tytułowa (wraz z kodem kreskowym)
	okładka
	inny

	34. 
	strona tytułowa kolejnego tomu operatu (bez kodu kreskowego)
	dokumentacja przejściowa
	inny

	35. 
	szkic graniczny
	szkic
	szkicPolowy

	36. 
	szkic klasyfikacyjny
	szkic
	szkicPolowy

	37. 
	szkic osnowy
	szkic
	szkicPolowy

	38. 
	szkic podstawowy, zarys granic
	szkic
	szkicPolowy

	39. 
	szkic poglądowy, koncepcja
	szkic
	szkicPolowy

	40. 
	szkic polowy
	szkic
	szkicPolowy

	41. 
	szkic użytków gruntowych
	szkic
	szkicPolowy

	42. 
	upoważnienie, pełnomocnictwo
	inny
	inny

	43. 
	wezwania i zawiadomienia, zwrotne poświadczenia
	decyzja
	inny

	44. 
	wstępny projekt podziału
	decyzja
	inny

	45. 
	wykaz współrzędnych 
	wykaz współrzędnych
	wykazWspolrzednych

	46. 
	wykaz zmian danych budynkowych/wykaz zmian danych ewidencyjnych budynku
	inny
	inny

	47. 
	wykaz zmian gruntowych/wykaz zmian danych ewidencyjnych działki
	inny
	inny

	48. 
	wypis i wyrys
	inny
	inny

	49. 
	wypisy z planu miejscowego
	inny
	inny

	50. 
	zaświadczenie o przeznaczeniu gruntów
	inny
	inny

	51. 
	zaświadczenie o wyłączeniu gruntów
	inny
	inny

	52. 
	zestawienie klas gruntów do odkrywek glebowych
	inny
	inny

	53. 
	zgłoszenie pracy geodezyjnej
	dokumentacja przejściowa 
	inny


W przypadku wątpliwości, co do klasyfikacji dokumentów ze względu na rodzaj czy nazwę dokumentu należy to ustalić z Zamawiającym. Wszelkie ustalenia winny posiadać formę pisemną. 

Repozytorium dokumentów należy utworzyć na dysku zewnętrznym HDD, min. 1 TB, zakupionym w ramach usługi, który będzie podlegał przekazaniu Zamawiającemu.
Po założeniu repozytorium wykonawca powinien przekazać zbiorcze zestawienie obejmujące liczbę plików dla każdej nazwy dokumentów.
Wykonawca prac zobowiązany jest do: 

· zachowania należytej staranności przy korzystaniu z udostępnionych materiałów, 

· dostosowania metod i urządzeń skanujących do rodzaju i stanu (jakości) skanowanych materiałów, 

· niewykorzystywania udostępnionych materiałów do innych celów niż określonych w umowie, 

· nieudostępniania oryginałów ani kopii materiałów będących przedmiotem zamówienia innym podmiotom, 

· nieudostępniania, nierozpowszechniania danych zawartych w ww.  dokumentach, 

· niezmieniania treści ww.  dokumentów. 

Przed przystąpieniem do wykonania zlecenia wykonawca złoży stosowne oświadczenie dotyczące ochrony danych osobowych. 

2.3. ETAP III - wprowadzenie do programu OŚRODEK
2.3.1. Zakres prac do wykonania 
Wykonawca powinien zaimportować utworzone repozytorium w ramach etapu II  do bazy systemu OŚRODEK w taki sposób, by w oknie Ewidencja materiałów zasobu po naciśnięciu przycisku [image: image2.png]Dokum.



 widoczne były wszystkie dokumenty znajdujące się w poszczególnych operatach. W kolumnie Dokument powinna  znaleźć się nazwa pliku odpowiadająca  jednej zeskanowanej stronie operatu.
W trakcie ładowania należy przeprowadzić kontrolę zgodności identyfikatora operatu wprowadzonego w etapie I z nazwą folderu. Ewentualne rozbieżności należy wyjaśnić z Zamawiającym. Do systemu OSRODEK nie powinny być załadowane dokumenty o nazwie dokumentacja przejściowa.
Przeglądając skany poszczególnych stron, należy połączyć zeskanowane pojedyncze strony w jeden dokument, nadając ten sam numer dokumentu przy kolejnej stronie zeskanowanego dokumentu.  
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W następnej kolejności należy opisać zakres przestrzenny materiałów w zasobie.

Zakres przestrzenny można opisać przez podanie numerów działek lub poprzez wskazanie zakresu obszarowego na mapie numerycznej. 
I.  Operaty związane z bazą EGIB należy opisać numerami działek, których dotyczą.
Poprawne opisanie działkami operatów, głównie tych, które dotyczą podziałów, przenumerowań, czy zmian granic obrębów  spowoduje automatyczne utworzenie historii działki.  Sposób opisu operatu działkami uzależniony jest od rodzaju operatu.

Inaczej należy opisać  działkami operaty duże, na przykład z założenia czy modernizacji ewidencji gruntów i budynków lub scalenia, a inaczej operaty małe związane z bieżącą aktualizacją operatu gruntów i budynków.
Należy pamiętać, że podstawowym celem opisu przestrzennego dokumentów jest późniejsza efektywna możliwość zdalnego dotarcia do kopii tylko tych dokumentów, które są związane z interesującą nas działką lub działkami wcześniejszymi (historycznymi) położonymi na danym obszarze. 
Brak poprawnych relacji zmniejszy wiarygodność udostępnianych danych, który jest najważniejszym zadaniem PZGiK
Istotne jest, by opis przestrzenny danego operatu wykonywał doświadczony geodeta, który wie, czy dany operat można opisać jednym zestawem numerów działek, czy podzielić występujące w dużym operacie działki na grupy i z każdą grupą związać określone dokumenty.
Jeśli np. operat z założenia ewidencji opiszemy wszystkimi działkami w nim występującymi, to wskazując w geoportalu działkę, która ma podlegać nowemu podziałowi, zawsze wyświetli nam się operat z założenia czy modernizacji i zmuszeni będziemy przeglądać setki skanów szkiców polowych, by dotrzeć do jednego czy dwóch interesujących nas szkiców, na których występuje dana działka lub jej poprzedniczka przed podziałem.
Taka e-usługa będzie nieefektywna i będzie zniechęcała do pobierania istniejących danych z zasobu, co jest gwarancją poprawnej budowy bazy EGiB.

Sytuacja będzie jeszcze bardziej skomplikowana, jeśli w międzyczasie nastąpiło przenumerowanie działek, które nie zostało poprawnie wprowadzone do systemu OŚRODEK i nie znamy historii działki.
Poniżej znajdują się podstawowe zasady opisywania operatów działkami, których musi przestrzegać Wykonawca.

Dla danego operatu należy nacisnąć przycisk [image: image4.png]8 Zakres



 i opcję Działki.
Działki należy wpisywać podobnie, jak wpisuje się działki w wykazie zmian danych ewidencyjnych działki, czyli działki przed podziałem i po podziale, zaliczając je do jednej grupy.

W ramach jednego operatu możemy utworzyć kilka grup związanych ze scaleniem i podziałem oraz obowiązkowo oddzielną grupę do występujących na szkicu pozostałych działek, ale tylko tych, dla których występują istotne dane (miary) na szkicu.
Np. w przypadku wyżej opisywanego dokumentu:
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W grupie 1. po stronie lewej przed podziałem wystąpi działka 275/5,  a po stronie prawej po podziale działki 275/9 i 275/10.
W grupie 2. po stronie prawej Po podziale powinny wystąpić działki 275/8, 275/2 275/4, nie powinna wystąpić działka 275/3. 

Wpisanie działki 275/3 do grupy 2. spowoduje, że w trakcie pobierania danych do działki 275/3 (e-usługa) ukaże nam się ww. szkic, który nic nie wnosi do ustalenia granicy działki 275/3, a będziemy zmuszeni do jego przeglądania i analizy. Jest rzeczą oczywistą, że opis przestrzenny musi robić doświadczony geodeta, który ciągle będzie miał na uwadze możliwości wtórnego wykorzystania dokumentu oraz skutki błędnego opisania dokumentu. 
W przypadku dużych operatów (np. z założenia lub modernizacji ewidencji) należy w Ewidencji materiałów każdy szkic w ramach operatu opisać dodatkowo nr grupy, czyli innymi słowy działkami występującymi w danej grupie, co spowoduje, że e-usługa wyświetli tylko te szkice, w których występują określone (istotne) działki. 
Dla małych operatów, np. do 10 szkiców nie musimy opisywać szkiców lub innych dokumentów, np. protokołów poszczególnymi grupami działek, wystarczy, gdy zakres działkowy jest przypisany do operatu.

Przykład operatu w systemie Ośrodek składającego się z dużej liczby szkiców, w którym każdy szkic opisany jest działkami występującymi w danej grupie:
[image: image6.emf]  
Okno zakresu działkowego dla tego operatu wygląda w sposób następujący:
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Naciśnięcie zaznaczonego przycisku Dokum. dla grupy powoduje przejście do okienka dokumentów operatu z założonym filtrem na grupę działek. 
Poniżej zaprezentowano przejście od strony Szukanie operatów wg działki w programie OŚRODEK.
[image: image8.emf]
Wybór działki 105/3 powoduje spozycjonowanie w słowniku na tej działce i przy odpowiednio zaznaczonych opcjach następuje wyświetlenie wszystkich dokumentów z operatu. Po naciśnięciu przycisku zakresu działkowego otwiera się okno z wpisanym numerem szukanej działki.

Można teraz nacisnąć przycisk Dokum. dla grup w celu obejrzenia dokumentów związanych z aktualnie wyświetloną grupą działek.

Kolejne naciśnięcia przycisku spowodują przejścia do kolejnych szkiców związanych z konkretną działką.
Nowe e-usługi planowane w ramach projektu będą realizowały podobne funkcjonalności, jeśli Wykonawca w poprawny sposób określi zakres przestrzenny dokumentów zasobu.

By zachować historię podziału działki, bardzo istotne jest poprawne wprowadzanie operatów związanych ze zmianą granic obrębów i przenumerowaniem działek. 

Wykonawca w przypadku dokumentów związanych z przenumerowaniem działek powinien dla każdej przenumerowanej działki utworzyć odrębną grupę.
W przypadku zmiany granic obrębów do słownika obrębów należy wprowadzić stary i nowy obręb. Jeśli stary numer obrębu pokrywa się z nowym numerem, musimy go wyróżnić, wpisując Kod obrębu, np.
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Wszystkie operaty przed zmianą obrębu muszą być opisane działkami w grupach wraz ze starym numerem obrębu, np.:
[image: image10.emf]
W przypadku zmiany obrębu z równoczesnym przenumerowaniem należy dla każdej działki założyć oddzielną grupę, opisując stan przed i po przenumerowaniu.

[image: image11.emf]
Kolejny przykład pokazuje, w jaki sposób wykonawca powinien opisać operat, w którym nastąpiła zmiana obrębu z równoczesnym scaleniem działek i ich przenumerowaniem.

[image: image12.emf]
Poprawny sposób opisu operatu działkami ma istotne znaczenie do poprawności wyszukiwania dokumentów powiązanych historycznie z działkami, dlatego wymaga się od wykonawcy dużej wiedzy geodezyjnej i doświadczenia oraz znajomości programu OŚRODEK.  
2.4. Operaty związane z bazami GESUT i BDOT500 
Operaty związane z bazami GESUT i BDOT500 powinny zostać opisane zakresem obszarowym i powiązanym z nim zakresem rastrowym. (zakres rastrowy może tworzyć się automatycznie podczas zapisywania zakresu obszarowego jednak w przypadku wykorzystania zewnętrznych aplikacji do przygotowania danych zakres rastrowy może zostać pominięty i należy uzupełnić go ręcznie).
Zakres obszarowy można wskazać na mapie numerycznej prowadzonej w programie EWMAPA i wczytać go do systemu OŚRODEK  lub wprowadzić w systemie OŚRODEK współrzędne punktów poligonu opisującego dany obszar. 

Można również opisać w systemie OŚRODEK zakres obszarowy operatu za pomocą siatki kwadratów (rastrów) powstałych z podziału sekcji mapy, na której występuje zakres obszarowy danego operatu.

Zakres obszarowy operatu nie powinien przekraczać obszaru zgłoszonej pracy geodezyjnej.    
Mając na uwadze efektywność e-usługi wybierającej do przeglądnięcia dokumenty związane z nowym obszarem zgłoszonej pracy  geodezyjnej, wskazane jest, by zakres obszarowy dokumentów w zasobie był zawężony do obszaru, na którym znajdują się dane do powtórnego wykorzystania.
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