Załącznik do

Uchwały Nr  209/971/18
Zarządu Powiatu Iławskiego

z dnia  23 stycznia 2018 r.

REGULAMIN

wspierania oraz powierzania w sferze zadań publicznych, realizacji zadań publicznych organizacjom pozarządowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy 
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.
§ 1.
Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa o: 
1) ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie,

2) organizacji – należy przez to rozumieć organizację pozarządową lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, 

3) umowie – należy przez to rozumieć umowę o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego, 

4) Starosta – należy przez to rozumieć Starostę Powiatu Iławskiego,
5) Starostwie – należy przez to rozumieć Starostwo Powiatowe w Iławie,
6) Powiecie – należy przez to rozumieć Powiat Iławski, 

7) Wydział merytoryczny – należy przez to rozumieć Wydział, który wykonuje zadania merytorycznie będące przedmiotem konkursu ofert, zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Iławie
8) Zarządzie – należy przez to rozumieć Zarząd Powiatu Iławskiego,
9) zleceniobiorcy – należy przez to rozumieć organizację pozarządową lub podmiot, o którym mowa 
w art. 3 ust. 3 ustawy o z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie, który zrealizuje zadanie publiczne zlecone przez Powiat Iławski, 
§ 2.
1. Wspieranie oraz powierzanie w sferze zadań publicznych, realizacji zadań publicznych organizacjom pozarządowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy odbywa się 
w drodze otwartego konkursu ofert, z zastrzeżeniem ofert złożonych w trybie określonym w art. 19a ustawy.
2. Przygotowanie otwartego konkursu ofert powierza się Wydziałowi merytorycznemu.
3. Projekt ogłoszenia o otwartym konkursie ofert przygotowuje Wydział merytoryczny.
4. Projekt ogłoszenia akceptuje Dyrektor Wydziału merytorycznego, i przedstawia go 
do zatwierdzenia przez Zarząd.
5. Dyrektor Wydziału merytorycznego, czuwa nad terminowym przygotowaniem 
i przeprowadzeniem konkursu ofert.
6. Wydział merytoryczny, na wniosek organizacji, udziela wyjaśnień dotyczących zakresu rzeczowego zadania oraz wyjaśnia inne wątpliwości związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem otwartego konkursu ofert.
7. Pełną dokumentację postępowania z przeprowadzenia konkursu ofert prowadzi pracownik Wydziału Starostwa, który merytorycznie zajmuje się zadaniem.

§ 3.
1. Oceny ofert złożonych w konkursie ofert dokonuje komisja konkursowa powołana w sposób określony w Rocznym Programie Współpracy Powiatu Iławskiego z organizacjami pozarządowymi i podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego.
2. Po przedstawieniu przez Przewodniczącego komisji konkursowej określonej w ust. 1, złożonych ofert oraz propozycji wyboru oferty wraz z uzasadnieniem, Zarząd dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty.
3. Zarząd Powiatu zleca wykonanie zadania (zadań) wybranemu zleceniobiorcy (wybranym zleceniobiorcom) i upoważnia dwóch członków Zarządu do podpisania umowy, akceptacji uzasadnionych zmian w opisie poszczególnych zadań, w kalkulacji przewidywanych kosztów, 
w szacunkowej kalkulacji kosztów i w harmonogramie zadania.
4. O wynikach postępowania w sprawie zlecenia zadania Wydział merytoryczny zawiadamia wszystkie organizacje, które złożyły oferty oraz ogłasza informację w siedzibie organów powiatu w miejscu przeznaczonym na zamieszczenie ogłoszeń, na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Iławie oraz Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 4.
Po wyborze oferty przez Zarząd, Wydział merytoryczny, przygotowuje umowę na  wykonanie
zadania, wg wzoru określonego w rozporządzeniu właściwego ministra do spraw zabezpieczenia społecznego.
§ 5.
1. Podstawą do rozliczenia oraz oceny realizacji zleconego zadania jest złożenie przez zleceniobiorcę sprawozdania z wykonania zadania.
2.  Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego określonego w umowie należy sporządzić zgodnie ze wzorem określonym w rozporządzeniu ministra właściwego do spraw zabezpieczenia społecznego i dostarczyć w terminie 30 dni po upływie terminu, na który umowa została zawarta, z zastrzeżeniem ust. 4.
3. Zarząd może wezwać do złożenia częściowych sprawozdań z wykonania zadania publicznego 
w sposób przewidziany w umowie. 
4. Do złożonego sprawozdania organ może żądać przedłożenia (do wglądu) przez zleceniobiorcę oryginałów faktur, rachunków, umów oraz dokumentów finansowych lub księgowych potwierdzających prawidłowe wydatkowanie kwoty dotacji oraz wykonanie wkładu własnego oraz innych dokumentów związanych z realizacją zadania.
5. Złożone sprawozdanie podlega:  

a) sprawdzeniu pod względem merytorycznym rzeczywistego przebiegu realizacji zadania oraz realizacji celów zakładanych w zakresie dotowanego zadania;
b) sprawdzeniu pod względem formalno-rachunkowym m.in. porównaniu danych wykazanych 
w złożonym sprawozdaniu z danymi wynikającymi z zawartej umowy i kosztorysu;

6. Weryfikacji, o której mowa w ust. 5 dokonują upoważnieni przez Starostę:

a) pracownik Wydziału merytorycznego przygotowujący merytorycznie otwarty konkurs ofert,
b) pracownik Wydziału Budżetu i Finansów.
7. Podstawą rozpoczęcia weryfikacji sprawozdania pod względem formalno-rachunkowym, przez pracownika wymienionego w ust. 6 pkt b), jest sprawdzenie złożonego sprawozdania przez pracownika, o którym mowa w ust. 6 pkt a).
8. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w przedłożonym sprawozdaniu upoważnieni pracownicy, o których mowa w ust. 6, informują o nich Starostę. Starosta może wezwać zleceniobiorcę do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości bądź też do złożenia dodatkowych informacji i wyjaśnień do sprawozdania.
§ 6.
1. Rozliczenie realizacji zadania podlega przyjęciu przez Zarząd. Ogłoszenie w tej sprawie jest wywieszane w siedzibie organów powiatu w miejscu przeznaczonym na zamieszczenie ogłoszeń.
2. Rozliczeniu finansowemu podlega całość zadania, w tym wkład własny organizacji.
3. W przypadku nie wydatkowania lub częściowego wydatkowania przez zleceniobiorcę własnych środków finansowych przeznaczonych na realizację zadania, Powiat może żądać zwrotu dotacji proporcjonalnie, zgodnie z procentowym wyliczeniem wykonania zadania.
4. Jeżeli zadanie nie zostało w części lub w całości wykonane lub dotację przeznaczono na cele inne niż określone w umowie, Zarząd odmawia przyjęcia sprawozdania, odstępuje od umowy 
i dochodzi zwrotu części lub całości dotacji wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, naliczonymi od dnia przekazania środków na rachunek bankowy zleceniobiorcy.
§ 7.
1. Zarząd Powiatu Iławskiego zlecający realizację zadania publicznego może dokonywać kontroli 
i oceny realizacji zadania, o której mowa w art. 17 ustawy.

2. Kontrola i ocena realizacji zadań publicznych przez zleceniobiorcę obejmuje w szczególności:

1) stopień realizacji zadania;

2) efektywność, rzetelność i jakość realizacji zadania;

3) prawidłowość wykorzystania środków publicznych otrzymanych na realizację zadania;

4) prowadzenie dokumentacji związanej z realizowanym zadaniem.
3. Kontrolę, o której mowa w ust.1 i 2 przeprowadza upoważniony przez Starostę pracownik biura Audytu i Kontroli Starostwa Powiatowego w Iławie lub inny pracownik na podstawie udzielonego mu upoważnienia.

4. Upoważnienia wystawiane są w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla jednostki kontrolowanej, drugi egzemplarz dołączany jest do protokołu kontroli znajdującego się 
w Starostwie Powiatowym w Iławie. Wzór upoważnienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
5. Kontrola, o której mowa w ust. 1 i 2, przeprowadzana jest na podstawie harmonogramu kontroli ustalanego corocznie do 31 stycznia każdego roku przez Starostę. Harmonogram kontroli powinien zawierać: nazwę jednostki kontrolowanej, tytuł zadania, numer umowy, okres realizacji zadania, proponowany termin kontroli, rodzaj kontroli oraz osoby wyznaczone do kontroli.

6. O zakresie i terminie rozpoczęcia kontroli należy powiadomić kontrolowaną jednostkę na 7 dni przed jej rozpoczęciem.
7. Powiadomienie o kontroli przekazuje się na piśmie pocztą, faksem lub pocztą elektroniczną.

8. W przypadku wystąpienia przeszkód uniemożliwiających przeprowadzenie kontroli wyznacza się nowy termin.

§ 8.
1. Kontrola może być prowadzona w siedzibie kontrolowanej jednostki, w miejscu realizowania zadania lub w Starostwie Powiatowym w Iławie.
2. Kontrola może być prowadzona w dniach wolnych od pracy i poza godzinami pracy, jeżeli wymaga tego dobro kontroli.

3. Kontroli dokonuje się poprzez porównanie stanu faktycznego z obowiązującymi przepisami prawa oraz postanowieniami umowy zawartej na realizację zadania.

4. Z przeprowadzonych czynności kontrolnych sporządza się protokół kontroli w terminie 14 dni od dnia zakończenia czynności kontrolnych. Wzór protokołu kontroli stanowi załącznik 
nr 2 do niniejszego Regulaminu.
5. Protokół sporządzony jest w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej 
ze stron umowy, o której mowa w ust. 3.
6. Dokumentację wytworzoną na potrzeby kontroli, w tym: wyjaśnienia, oświadczenia, pisemne informacje, dokumentację fotograficzną, protokoły oględzin, kserokopie dokumentów ujmuje się w formie załączników do protokołu kontroli pozostającego w aktach organu kontrolującego.

7. Jednostce kontrolowanej przysługuje prawo wniesienia do protokołu kontroli wyjaśnień i uwag 
w terminie 14 dni od daty podpisania protokołu.

8. Osoba reprezentująca kontrolowaną jednostkę może odmówić podpisania protokołu kontroli, składając pisemne wyjaśnienie tej odmowy w terminie 3 dni od dnia otrzymania protokołu.

9. Jeżeli osoba reprezentująca jednostkę kontrolowaną odmawia podpisania protokołu – protokół podpisują jedynie osoby kontrolujące, czyniąc w nim adnotację o odmowie podpisania protokołu oraz dołączają pisemne wyjaśnienie, o którym mowa w ust. 8.

10. Odmowa podpisania protokołu nie wstrzymuje wydania wniosków pokontrolnych oraz dochodzenia zwrotu dotacji w trybie określonym w odrębnych przepisach.

11. Osoby kontrolujące dokonują analizy wniesionych wyjaśnień i uwag do protokołu stwierdzając ich zasadność i sporządza notatkę do protokołu.

12. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości osoby kontrolujące przygotowują w terminie 
14 dni od daty podpisania protokołu kontroli wystąpienie pokontrolne, w którym informuje się jednostkę kontrolowaną o stwierdzonych nieprawidłowościach. Wzór wystąpienia pokontrolnego stanowi załącznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
13. Wystąpienia pokontrolnego nie kieruje się, jeśli kontrolujący uwzględni wyjaśnienia, 
o których mowa w ust. 6 i ust. 10.

14. Wystąpienie pokontrolne podpisuje Starosta Powiatu Iławskiego lub osoba upoważniona.

15. Wystąpienie pokontrolne sporządzane jest w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden przekazywany jest jednostce kontrolowanej, drugi pozostaje w aktach sprawy, a trzeci przekazywany jest do wydziału merytorycznego odpowiedzialnego za realizację zadania.
16. Jednostka kontrolowana jest zobowiązana w terminie 14 dni od dnia otrzymania wystąpienia pokontrolnego do wykonania wniosków pokontrolnych i powiadomienia o tym organu kontrolującego. Informację o tym obowiązku organizacji pozarządowej należy zamieścić 
w wystąpieniu pokontrolnym.

§ 9.
1. W przypadku stwierdzenia, iż udzielona dotacja lub jej część została wykorzystana niezgodnie 
z przeznaczeniem, pobrana nienależnie lub w nadmiernej wysokości Starosta Powiatu Iławskiego wzywa zleceniobiorcę do zwrotu dotacji w terminie 14 dni od daty otrzymania pisma wraz z odsetkami określonymi jak dla zaległości podatkowych. Pismo powinno zawierać: oznaczenie zleceniobiorcy, nazwę zadania publicznego, na które udzielono dotacji, kwotę dotacji podlegającej zwrotowi, termin od którego naliczane są odsetki oraz pouczenie o sankcjach, 
w przypadku nie dokonania zwrotu dotacji.

2. W przypadku braku zwrotu dotacji, na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postępowania Administracyjnego, w związku z postanowieniami ustawy z dnia 
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych wszczyna się postępowanie administracyjne oraz wydaje decyzję.

§ 10.
W przypadku niedotrzymania terminu rozliczenia oraz stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z celami i zasadami określonymi w umowie Zarząd ma prawo wykluczyć podmiot realizujący zadanie z ubiegania się o dotację z budżetu powiatu przez kolejne trzy lata od dnia stwierdzenia nieprawidłowego wykorzystania dotacji.
