Zatgcznik Nr 1
do Uchwaty Zarzadu Powiatu fawskiego nr 237/1150/18
z dnia 19 czerwca 2018 r.

Instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki budzetowe

Powiatu ltawskiego

Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa na
podstawie ksigg rachunkowych, ktére zawierajg wszystkie operacje gospodarcze dotyczgce okresu
sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do
zaksiggowania dowodami ksiegowymi.

Przed sporzgdzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywéw zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy
o rachunkowosci,

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikébw majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich
potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe — prawidtowy stan
aktywow i pasywow nalezy ustali¢ drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i ich weryfikacji,

c) wyceni¢ sktadniki aktywow i pasywow wedtug wartosci bilansowej, tj. z uwzglednieniem wszelkich
korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywoéw zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci.

Sprawozdanie finansowe sporzadzone zgodnie przepisami obowigzujgcymi na dzieh jego sporzgdzania
(w chwili wprowadzania niniejszej instrukcji zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej — zwanym dalej rozporzgdzeniem z dnia 13 wrzesnia 2017 roku),
sktada sie z: bilansu, rachunku zyskow i strat (wariant poréwnawczy), zestawienia zmian w funduszu oraz
informacji dodatkowej, sporzadzone na obowigzujgcych formularzach.

Sprawozdanie finansowe sporzgdzone na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych nalezy ztozy¢ do dnia 31
marca roku nastepnego.

Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku
poprzedniego.

W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci obowigzujgcych
w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za poprzedni okres
sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowos$ci obowigzujgcych w danym okresie
sprawozdawczym.

Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majgtkowe;j,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Sprawozdanie finansowe sporzgdza sie w zlotych i groszach.

Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidtowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym, wolne od
btedéw ksiegowych podpisane przez gtéwnego ksiegowego/gtéwnego ksiegowego jednostki obstugujgcej

oraz kierownika (dyrektora) jednostki/kierownika (dyrektora) jednostki obstugujace;.



10. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych,

w uzupetnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

11. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢é zgodne z danymi, ktére sg wykazane

w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

12. Bilans nalezy sporzadza¢ wg wzoru aktualnego na dzien jego sporzadzania — w chwili wprowadzania

niniejszej instrukcji wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do rozporzgdzenia z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

13. Sporzadzajgc bilans jednostka powinna stosowac sie do prowadzonej polityki rachunkowosci jednostki

oraz obowigzujgcych przepiséw z uwzglednieniem ponizszych wskazéwek:

AKTYWA

Opis

A. Aktywa trwate

Suma pozycji (I+11+1+1V+V)

I. Wartosci niematerialne i prawne

Saldo konta 020 minus umorzenie 071 i 072

Il. Rzeczowe aktywa trwate

Suma pozycji od 1.1 do 1.3

1. Srodki trwate

Suma per salda konta 011 skorygowana o umorzenie $rodkéw
trwatych (konto 071)

1.1. Grunty

Ujete w grupie ,0” KST (analityka konta 011)

1.1.1. Grunty stanowigce wtasnos¢ jednostki
samorzadu terytorialnego przekazane w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom

Ujete w grupie ,0” KST (analityka konta 011)

1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii Ilgdowe;j
i wodnej

Grupa 1i 2 $rodkéw trwatych (per saldo konto 011 minus 071)

1.3. Urzadzenia techniczne i maszyny

Grupy 3-6 $rodkéw trwatych (per saldo konto 011 minus 071)

1.4. Srodki transportu

Grupa 7 $rodkow trwatych (per saldo konto 011 minus 071)

1.5. Inne srodki trwate

Grupa 8 srodkoéw trwatych (per saldo konto 011 minus 071)

2. Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 080

3. Zaliczki na $rodki trwate w budowie
(inwestycje)

Czg$¢ salda Wn konta 201 lub 240 pomniejszone o ewentualne
odpisy aktualizujgce naleznosci w zakresie przekazanych
zaliczek na srodki trwate w budowie (konto 290)

11l. Naleznosci dtugoterminowe

Czes$¢ salda Wn konta 226 (naleznosci, ktérych termin ptatnosci
jest dtuzszy niz 12 m-cy od dnia bilansowego, z wyjatkiem
naleznosci z tytutu dostaw i ustug, ktére niezaleznie od terminu
wymagalnosci stanowig naleznosci krétkoterminowe) lub 240
pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce (konto 290)

IV. Dlugoterminowe aktywa finansowe

Saldo Wn konta 030 pomniejszone o odpisy aktualizujgce
dtugoterminowe aktywa finansowe (konto 073)

1. Akcje i udziaty

Konto 030 pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce
(saldo konta 073)

2. Inne papiery wartosciowe

Konto 030 pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce
(saldo konta 073), np. skrypty dtuzne, obligacje zakupione
w celu dokonania lokaty na czas dtuzszy niz 12 m-cy

3. Inne dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce
(saldo konta 073), np. udzielone pozyczki o terminie zwrotu
powyzej 12 m-cy

V. Warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek

Saldo konta 015

B. Aktywa obrotowe

Suma pozycji (I++I1+1V)

|. Zapasy

Suma pozycji od .1 do 1.4

1. Materiaty

Saldo Wn konta 310, konta 300 (dostawy w drodze) oraz konta
340 (odchylenia od cen ewidencyjnych)

2. Potprodukty i produkty w toku

Saldo Wn konta 500 (koszty dziatalno$ci podstawowej), konto
530 (koszty dziatalnosci pomocniczej) i konto 600 (produkty
gotowe, poifabrykaty)

3. Produkty gotowe

Saldo Wn konta 600 na podstawie inwentaryzaciji na koniec roku
skorygowane o odchylenia od cen ewidencyjnych (konto 620)




4. Towary

Towary w cenie nabycia - saldo konta 330, konta 300
skorygowane o odchylenia od cen ewidencyjnych (konto 340),
jezeli towary wycenia sie w cenach ewidencyjnych

1. Naleznosci krétkoterminowe

Suma pozyciji od 11.1. do II.5.

1. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug

Naleznosci bez skierowanych na droge sagdowg - saldo Wn
konta 201 pomniejszone o odpisy aktualizujgce naleznosci
(konto 290)

2. Naleznosci od budzetéw

Saldo Wn konta 225

3. Naleznosci z tytutu ubezpieczen i innych
Swiadczen

Nadptaty - saldo konta 229

4. Pozostate naleznosci

Pozostate naleznosci nie ujete w innych pozycjach: sume sald
strony Wn konta 221 z wytgczeniem kwoty wykazanej w poz. .1,
konta 229 dot. PFRON, konta 231, 234 oraz cze$¢ salda Wn
konta 226 i 240 pomniejszong o ewentualne odpisy
aktualizujgce te naleznosci (konto 290)

5. Rozliczenia z tytutu $rodkéw na wydatki
budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych

Salda Wn Kon 222 i 223

Il. Krétkoterminowe aktywa finansowe

Suma pozyciji od I1l.1. do IIl.7.

1. Srodki pieniezne w kasie

Saldo Wn konta 101

2. Srodki pieniezne na rachunkach bankowych

Saldo Wn kont 130, 131, 132, 135 139 (oraz innych zgodnie
z zakladowym planem kont)

3. Srodki pieniezne panstwowego funduszu
celowego

Saldo konta 136 w zakresie srodkéw panstwowego funduszu
celowego

4. Inne $rodki pieniezne

Czes¢ salda konta 140 (obce czeki i weksle) oraz konto 141

5. Akcje lub udziaty

Czes¢ salda konta 140 (krotkoterminowe papiery wartosciowe
nabyte w celu odsprzedazy w najblizszym roku, np. akcje lub
udziaty w spotkach)

6. Inne papiery wartosciowe

Czes¢ salda konta 140 (papiery wartosciowe o dacie wykupu
krétszej niz 12 m-cy)

7. Inne krétkoterminowe aktywa finansowe

Czes¢ salda konta 140 (weksle, czeki ptatne w terminie powyzej
3 m-cy od daty wystawienia)

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

Saldo Wn konta 640

Suma aktywow
PASYWA Opis
A. Fundusz Suma (I+I+111+1V)

I. Fundusz jednostki

Saldo konta 800

I1. Wynik finansowy netto (+,-)

Kwota powinna by¢ zgodna z pozycjg |. Zysk (strata) brutto
w rachunku zyskow i strat sporzagdzanym za ten sam okres
sprawozdawczy

1. Zysk netto (+)

Saldo Ma konta 860

2. Strata netto (-)

Saldo Wn konta 860

11l. Odpisy z wyniku finansowego (nadwyzka
$srodkéw obrotowych) (-)

Saldo Wn konta 820 (nadwyzka srodkéw obrotowych
w zaktadach budzetowych) - nie dotyczy

IV. Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Saldo konta 855

B. Fundusze placéwek

C. Panstwowe fundusze celowe

Czes¢ salda konta 853 w zakresie funduszy celowych

D. Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania

Suma pozycji (I+11+IIl)

|. Zobowigzania dtugoterminowe

Saldo Ma kont rozrachunkowych zespotu 2 w czesci dotyczacej
zobowigzan o terminie ptatnosci dtuzszym niz

12 miesiecy od dnia bilansowego z wyjatkiem zobowigzan

z tytutu dostaw i ustug, ktére niezaleznie od terminu
wymagalnosci stanowig zobowigzania krétkoterminowe




Il. Zobowigzania krotkoterminowe

Suma pozycji do 1.1 do I1.8.

1. Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug

Saldo Ma konta 201 oraz saldo Ma konta 300 (dostawy
niefakturowane)

2. Zobowigzania wobec budzetéw

Saldo Ma konta 225

3. Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych
Swiadczen

Saldo ma konta 229

4. Zobowigzania z tytutu wynagrodzen

Saldo Ma konta 231

5. Pozostate zobowigzania

Salda Ma pozostatych kont m.in. konta 221, 234, 240

6. Sumy obce (depozytowe, zabezpieczenie
wykonania umow)

Cze$¢ salda konta 240

7. Rozliczenia z tytutu Srodkéw na wydatki
budzetowe i z tytutu dochodéw budzetowych

Saldo Ma konta 222 (nie przekazane do budzetu dochody
z roku poprzedniego - brak okresu przejsciowego), saldo Ma
konta 223

8. Fundusze specijalne:

Suma pozycji (11.8.1.+11.8.2)

8.1. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Saldo konta 851

8.2. Inne fundusze

Pozostate fundusze specjalnego przeznaczenia

Ill. Rezerwy na zobowigzania

Czes¢ salda konta 840 oraz cze$¢ salda Ma konta 640
(rozliczenia miedzyokresowe kosztéw)

E. Rozliczenia miedzyokresowe

Suma pozycji (I+11)

|. Rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Czes¢ salda konta 840 (przychody przysztych okresow)
w zakresie pobranych naleznos$ci za $wiadczenia, ktére bedg
wykonane w nastgpnym roku (latach)

1. Inne rozliczenia migdzyokresowe

Czes¢ salda konta 640 (bierne rozliczenia miedzyokresowe)
zgodnie z art. 39 ust 2 ustawy o rachunkowosci

Suma pasywow

14. Zobowigzuje sie jednostki do sporzgdzania i dotgczenia do bilansu informacji dodatkowej w zakresie

okreslonym w zatgczniku nr 12 do rozporzgdzenia z dnia 13 wrzesnia 2017 r. oraz w zatgczniku nr 2 do

niniejszej uchwaty.

15. Jednostki sporzadzajg rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) wedtug wzoru okreslonego

zatgcznikiem nr 10 do rozporzgdzenia z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

16. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem koricowym wykazanym

w rachunku zyskoéw i strat roku poprzedzajgcego rok sprawozdawczy.

17. Sporzadzajgc rachunek zyskéw i strat, pojecie zyskow i przychodéw oraz strat i kosztéw nalezy stosowac

zgodnie z definicjg zawartg w ustawie o rachunkowosci.

18. Jednostki budzetowe w rachunku zyskéw i strat powinny wykazywaé poszczegdlne pozycje zgodnie

Z ponizszymi wskazéwkami:

A. Przychody netto z podstawowej dziatalnosci
operacyjnej

Suma pozycji (I+11+111+IV)

I. Przychody netto ze sprzedazy produktow

Stan koncowy Ma konta 700

Il. Zmiana stanu produktéw (zwigkszenie - wartos¢

dodatnia, zmniejszenie - warto$¢ ujemna)

Saldo konta 490 przenoszone na koniec roku na konto 860

Ill. Koszt wytworzenia produktéw na wtasne
potrzeby jednostki

Saldo Ma konta 760 w czesci wartosci obrotow wewnetrznych

IV. Przychody netto ze sprzedazy towaréw
i materiatow

Suma zapisoéw na kontach: strona Ma konta 730 + Ma konta
760 w czesci odpowiadajgcej przychodom ze sprzedazy
materiatow

V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci
podstawowej

Nie dotyczy

VI. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Stan koncowy Ma konta 720




B. Koszty dziatalnosci operacyjnej

Suma pozycji (I+1HHIVAHVAVIEVIHVITHIX+X)

I. Amortyzacja .
Odpisy amortyzacyjne stopniowo umarzanych ST
(konto 011) i WNiIP (konto 020)

Saldo Wn Konta 400

Il. Zuzycie materiatéw i energii

Saldo Wn konta 401

W tej pozycji nalezy ujg¢ koszty zuzycia materiatéw
i energii ponoszone w podstawowej dziatalnosci
(bez kosztéw materiatéw zuzytych w dziatalnosci
inwestycyjnej oraz w dziatalnosci finansowanej z
ZFSS i z funduszy celowych), a takze réwnowarto$é
umorzenia rzeczowych sktadnikéw, o ktérych mowa
w § 7 ust. 2 pkt 1-6 rozporzgdzenia MRIF

§ 421 Zakup materiatdw i wyposazenia

§ 422 Zakup $rodkéw zywnosci

§ 423 Zakup lekéw, wyrobow medycznych i produktow
biobdjczych

§ 424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

§ 426 Zakup energii

Il. Ustugi obce

Saldo Wn konta 402

W tej pozycji nalezy ujg¢ koszty ustug obcych
wykonanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki, m.in. transportowe, przewozu
pracownikéw (jesli koszty te nie sg wliczane

do kosztow podrézy stuzbowych lub nie wigzg sie

z dziatalnoscig socjalng), remontéw, napraw

i konserwacji srodkéw trwatych uzywanych przez
jednostke, pocztowe, tgcznosci, bankowe,

z tytutu najmu i dzierzawy, doradcze, informatyczne,
dozoru mienia, utrzymania czystosci, ogtoszen, itd.

§ 427 Zakup ustug remontowych

§ 430 Zakup ustug pozostatych

§ 433 Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego
od innych jednostek samorzadu terytorialnego

§ 436 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

§ 438 Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia

§ 439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz
i opinii

§ 440 Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
i pomieszczenia garazowe

IV. Podatki i optaty

Saldo Wn konta 403

W tej pozycji nalezy uja¢ podatki i optaty

o charakterze kosztowym, w szczegdélnosci: podatek
od nieruchomosci, od srodkéw transportowych,

od czynnosci cywilnoprawnych, optaty o charakterze
podatkowym i inne opfaty lokalne, skarbowe,
notarialne, sgdowe niezwigzane z dochodzeniem
roszczen, administracyjne itp.

§ 443 ROzne opfaty i sktadki

§ 448 Podatek od nieruchomosci

§ 450 Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego

§ 451 Optaty na rzecz budzetu panstwa

§ 452 Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego

§ 453 Podatek od towardw i ustug (VAT)

V. Wynagrodzenia

Saldo Wn konta 404

W tej pozycji nalezy uja¢ koszty dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen za prace
(pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i innych
0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

§ 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

§ 402 Wynagrodzenia osobowe cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej 404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

§ 404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne

§ 405 Uposazenia zotnierzy zawodowych
oraz funkcjonariuszy

§ 406 Inne naleznosci zotnierzy zawodowych
oraz funkcjonariuszy zaliczane do wynagrodzen

§ 407 Dodatkowe uposazenie roczne dla zotnierzy zawodowych
oraz nagrody roczne dla funkcjonariuszy

§ 409 Honoraria

§ 417 Wynagrodzenia bezosobowe (takze dotyczgce osob
niebedacych pracownikami)

VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
dla pracownikéw

Saldo Wn konta 405

W tej pozycji ujmuje sie koszty ktére powstajg
z tytutu zatrudnienia pracownikéw lub innych oséb
na podstanie umowy zlecenie lub o dzieto.

§ 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

§ 307 Wydatki osobowe niezaliczone do uposazen wyptacane
zotnierzom i funkcjonariuszom

§ 408 Uposazenia i $wiadczenia pieniezne wyptacane przez
okres roku zotnierzom i funkcjonariuszom zwolnionym ze stuzby

§ 411 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne

§ 412 Skiadki na Fundusz Pracy




§ 414 Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

§ 418 Roéwnowazniki pieniezne i ekwiwalenty dla Zotnierzy
i funkcjonariuszy oraz pozostate naleznosci

§ 428 Zakup ustug zdrowotnych (w czesci dotyczacej
pracownikow)

§ 428 Zakup ustug zdrowotnych (w czesci dotyczacej
pracownikéw, np. badania okresowe)

§ 444 Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

§ 455 Szkolenia cztonkéw korpusu stuzby cywilnej

§ 470 Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej (lub B.VII - konto 409)

§ 478 Skiadki na Fundusz Emerytur Pomostowych

VII. Pozostate koszty rodzajowe

Saldo Wn konta 409 z wytgczeniem kwot wykazywanych
w poz. IX. i X.

§ 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
(np. odprawy pos$miertne)

§ 303 Rdzne wydatki na rzecz osob fizycznych

§ 430 Zakup ustug pozostatych (ustugi: reklamy, naukowo-
badawcze i kultury)

§ 441 Podroéze stuzbowe krajowe

§ 442 Podroéze stuzbowe zagraniczne

§ 443 RO6zne optaty i sktadki (np. ubezpieczenia rzeczowe
i samochodowe, skiadki cztonkowskie)

VIII Wartos¢ sprzedanych towaréw i materiatow

Strona Wn konta 730 plus Wn 761 w czes$ci dotyczacej
osiggniecia kosztoéw zwigzanych ze sprzedanymi towarami
i materiatami

IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
Konto 409 lub inne konto zespotu 4 wyodrebnione
przez jednostke]

Saldo Wn konta 409 (w czesci wartosci innych swiadczen
finansowanych z budzetu)

§ 303 Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych

§ 304 Nagrody o charakterze szczeg6lnym niezaliczone
do wynagrodzen

§ 311 Swiadczenia spoteczne

§ 321 Stypendia i zasitki dla studentéw

§ 324 Stypendia dla uczniéw

§ 325 Stypendia rézne

§ 413 Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne (w czesci dot.
Swiadczen wyptacanych podopiecznym, bezrobotnym)

X. Pozostate obcigzenia

Czes¢ salda Wn konta 409 pomniejszony o pozycje VII. i IX. lub
inne dodatkowe konto

§ 290 Wptaty gmin i powiatdow na rzecz innych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz zwigzkéw gmin, zwigzkéw
powiatowo-gminnych, zwigzkéw powiatéw, zwigzkow
metropolitalnych na dofinansowanie zadan biezgcych

§ 291 Zwrot dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych niezgodnie

z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur,
o ktérych mowa w art. 184 ustawy, pobranych nienaleznie

lub w nadmiernej wysokosci

C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B)

(A-B)

D. Pozostate przychody operacyjne

Suma pozycji od D.l. do D.lII.

I. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

Saldo Ma konta 760 oraz Wn konta 761 (dodatki wynik
na sprzedazy ST, ST w budowie, WNiP),
§§ 076-078, 087

II. Dotacje

nie dotyczy

IIl. Inne przychody operacyjne

Strona Ma konta 760 (w czesci wartosci innych pozostatych
przychodéw operacyjnych)




W tej pozycji nalezy ujg¢ przychody zwigzane m.in:

- ze zbyciem $rodkéw trwatych, sprzedaza pozostatosci po zlikwidowanych srodkach trwatych,

- z otrzymanymi odszkodowaniami,
- z otrzymanymi karami,

- z otrzymaniem nieodptatnie, w tym drodze darowizny aktywow obrotowych (pieniezne i rzeczowe),

- z opisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywéw obrotowych ujawnionych w trakcie inwentaryzaciji,

- z rozwigzaniem catosci lub czes$ci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci wobec ustania
przyczyn ich dokonania (z wyjatkiem dotyczgcych naleznosci z tytutu przychodéw finansowych),

- z naleznym jednostce wynagrodzeniem ptatnika podatku dochodowego,

- z wynajmem $rodkéw trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowej dziatalnosci,

ze ztomowaniem zapasow aktywow obrotowych,

- ze skutkami zdarzen nadzwyczajnych - dodatkowo obowigzek ich opisania w informacji dodatkowe;j.

E. Pozostate koszty operacyjne

Suma pozycji od E.I do E.II

I. Koszty inwestycji finansowanych ze srodkow
wiasnych samorzadowych zaktadéw budzetowych
i dochodow jednostek budzetowych gromadzonych
na wydzielonym rachunku

Saldo Wn 740

Il. Pozostate koszty operacyjne

Saldo Wn konta 761 Pozostate koszty

W tej pozycji nalezy ujg¢ m.in. koszty postepowania
egzekucyjnego oraz koszty odpisow aktualizujgcych,
ujete na koncie 761 i nie wykazane w innych
pozycjach, darowizny rzeczowe itp.

§ 459 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz os6b
fizycznych

§ 460 Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz os6b
prawnych i innych jednostek organizacyjnych

§ 461 Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego

F. Zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej (C+D-E)

(C+D-E)

G. Przychody finansowe

Suma pozycji od G.I do G.III.

|. Dywidendy i udziaty w zyskach

Saldo Ma konta 750

1. Odsetki

Saldo Ma konta 750 (w czesci wartosci otrzymanych
lub naleznych odsetek)

Il. Inne

Saldo Ma konta 750 (w czesci nie ujetej w poz. G.1i G.II)

H. Koszty finansowe

Suma pozycji od H.I do H.II

|. Odsetki

Strona Wn konta 751

W tej pozycji nalezy ujg¢ m.in. naliczone i/lub
optacone odsetki zwtoki zaewidencjonowane na
koncie 751, za wyjgtkiem odsetek dot. inwestyc;ji
w okresie realizacji.

§ 456 Odsetki od dotacji oraz ptatnosci: wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych

z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy,
pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

§ 457 Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu pozostatych
podatkow i optat

§ 458 Pozostate odsetki

§ 468 Odsetki od nieterminowych wptat podatku od towaréw
i ustug (VAT)

§ 807 Odsetki, dyskonto i inne rozliczenia dotyczace
skarbowych papieréw wartosciowych, kredytow i pozyczek
oraz innych instrumentéw finansowych, zwigzanych z obstuga
dtugu krajowego

Il. Inne

Strona Wn konta 751 pomniejszona odpowiednio o kwote
wykazang w poz. H.I

W tej pozycji nalezy ujg¢ m.in. ujemne roznice kursowe (nie dotyczgce inwestycji), odpisy aktualizujgce naleznosci
odsetkowe (jesli przychody z tytutu odsetek zostaty zaliczone do przychodéw finansowych i wykazane w poz. G.11.).

I. Zysk (strata) (F+G-H)

(F+G-H)

J. Podatek dochodowy

Nie dotyczy

K. Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku
(zwiekszenia straty) oraz nadwyzki srodkow
obrotowych

Obroty konta 870 stanowigce rownowartos¢ srodkow,
o ktérych mowa w art. 223 ufp, odprowadzanych na dochody
budzetu JST

L. Zysk (strata) netto (I-J-K)

(K-L)

19.

Jednostki budzetowe sporzgdzajg zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug wzoru okreslonego

zatgcznikiem nr 11 do rozporzgdzenia z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

20. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny byé zgodne ze stanem kohcowym wykazanym

w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok sprawozdawczy.




21. Dane wykazywane w zestawieniu zmian funduszu jednostki powinny by¢ wykazywane zgodnie z ponizszymi

wskazowkami:

|. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

Saldo poczatkowy konta 800 = bilans pasywa pozycja A.|
na poczatek roku

1. Zwiekszenia funduszu (z tytutu)

Suma pozycji od 1.1. do 1.10.

1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegty

Stan poczatkowy konta 860 (saldo Ma przeksiggowywane na konto
800) = bilans pasywa pozycja A.Il.1. stan na poczatek roku

1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe

Ewidencja ksiegowa na koncie 800 subkonto fundusz w majatku
obrotowym w korespondencji z kontem 223 i 228.

Kwota zrealizowanych wydatkéw = suma wydatkéw wykonanych
(kol.6) wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S oraz wydatkéw
objetych planem niewygasajacych wydatkow.

1.3. Zrealizowane ptatnosci ze srodkow
europejskich

Pozycje wypetniajg wylgcznie panstwowe jednostki budzetowe
sporzadzajgce sprawozdanie Rb-28UE — nie dotyczy

1.4.. Srodki na inwestycje

W pozycji uimuje sie:

- wydatki budzetowe, z ktérych sfinansowano inwestycje (zapisy
Wn 810 subkonto $rodki budzetowe na inwestycje i Ma 800
subkonto fundusz w majatku trwatych réwnolegte do ewidencji
wykonanych wydatkéw majgtkowych - suma §§ 605 i 606
wykazanych w Rb-28S),

- $rodki z innych zrédet (np. od innego podmiotu - wspdtinwestora)
przeznaczone na inwestycje, gdy efekt inwestycyjny pozostaje

w jednostce budzetowej realizujgcej inwestycje (zapis Wn 240 i Ma
800 subkonto fundusz w majgtku trwatym réwnolegty do zapisu
dotyczgcego rozliczenia kosztéw inwestycji, np. na podstawie
dokumentu OT zapis Wn 011 i Ma 080).

1.5. Aktualizacja wyceny srodkow trwatych

Pozycje wypetnia sie, gdy wystapi ,urzedowa” aktualizacja wyceny
srodkoéw trwatych lub zarzadzona przez organ JST na zasadach
przez niego okreslonych.

1.6. Nieodptatnie otrzymane srodki trwate
i Srodki trwate w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne

Ewidencja ksiggowa na koncie 800 subkonto fundusz w majatku
trwatym w zwigzku z nieodptatnym otrzymaniem ST, ST w budowie
(inwestycji) lub WNIP o wartosci jednostkowej powyzej 10 000 zt
(Wn 011, 020, 080, Ma 800)

1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych
lub potgczonych jednostek

Przejete nalezno$ci, ktore nalezy ewidencjonowac na kontach
zespotu ,2” w korespondenc;ji z kontem 800 subkonto fundusz
w majgtku obrotowym

1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego
zaopatrzenia

1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego
za rok biezgcy

1.10 Inne zwiekszenia

W tej pozycji nalezy uja¢ inne, niz wymienione wyzej tytuty
zwiekszen funduszu jednostki ustalone na podstawie zapiséw
na stronie Ma konta 800 (na podstawie ewidencji szczegotowej
prowadzonej wg przyczyn zwigkszen funduszu) - zwigkszenia
nieujete w poz. 1.1. do 1.9. Tytuty tych zwiekszen nalezy
wyspecyfikowaé w informacji uzupetniajacej.

2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu)

Suma pozycji od 2.1. do 2.9.

2.1. Strata za rok ubiegty

Stan poczatkowy konta 860 (saldo Wn przeksiegowywane na konto
800) = bilans pasywa pozycja A.Il.2. stan na poczgtek roku

2.2. Zrealizowane dochody budzetowe

Ewidencja ksiegowa na koncie 800 subkonto fundusz w majatku
obrotowym w korespondencji z kontem 222.

Kwota zrealizowanych dochodoéw = kwota dochodéw wykonanych
(kol. 7) w sprawozdaniem Rb-27S

2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i sSrodkow
obrotowych za rok ubiegty

nie dotyczy

2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje

Pozycja dotyczy:

- przeksiegowanych z konta 810 dotacji udzielonych z budzetu JST
uznanych za wykorzystane lub rozliczone (zapis Wn 800 i Ma 810
subkonto dotacje budzetowe),

- wartosci srodkow budzetowych wykorzystanych na finansowanie
inwestycji (zapis dokonany pod datg korica roku Wn 800 subkonto
fundusz majatek obrotowy i Ma 810 subkonto dotacje budzetowe)

2.5. Aktualizacja srodkow trwatych

Pozycje wypetnia sie, gdy wystgpi ,urzedowa” aktualizacja wyceny
Srodkow trwatych.




Ewidencja ksiegowa na koncie 800 subkonto fundusz w majatku
trwatym w zwigzku z nieodptatnym przekazaniem lub sprzedazag
ST, ST w budowie (inwestycji), WNiP o warto$ci jednostkowe;
powyzej 10 000 zt (zapisy Wn 800 Fundusz w majatku trwatym i Wn
071 oraz Ma 011, 020 lub 080)

2.6. Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych srodkéw trwatych i Srodkéw
trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Przejete zobowigzania, ktore nalezy ewidencjonowac na kontach
zespotu ,2” w korespondenc;ji z kontem 800 subkonto fundusz
w majatku obrotowym

2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych
lub potgczonych jednostek

2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego

zaopatrzenia Nie dotyczy

Tytuty ustalone na podstawie ksiegowan na stronie Wn konta 800
(na podstawie ewidencji szczegétowej prowadzonej wg przyczyn
zmniejszen funduszu).

Zmniejszenia funduszu nie ujete w innych pozycjach, np. z tytutu:
- rozliczenia kosztow inwestycji (wyksiegowanie umorzenia
Lpierwszego wyposazenia” z inwestycji zapis Wn 800 i Ma 072),
2.9. Inne zmniejszenia - niezawinionych niedoboréw ST, WNIP, inwestycji (Wn 800 i Ma
240),

- wyksiegowania wartosci netto wycofanych z uzycia
(likwidowanych) ST, WNiIP oraz koszty zaniechanych inwestycji
(Wn 800 i Ma 080).

Tytuty ,innych zmniejszen” nalezy opisa¢ w informac;ji
uzupetniajgce;j.

Saldo koncowe konta 800 = bilans pozycja A.l pasywa na koniec

Ml Gl e [ iesia e Fanrss OEsy (2) roku. Kwota obliczona wg wzoru: poz.| + poz.1 - poz.2

Saldo koncowe konta 860 = wynik finansowy wykazany
IIl. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+/-) | w pasywach bilansu w poz. A.ll Wynik finansowy netto na koniec
roku = zysk (strata) netto w poz. |I. w RZiS

1. zysk netto Saldo Ma konta 860 — pasywa poz. A.ll.1.

2. strata netto (-) Saldo Wn konta 860 - pasywa poz. A.1l.2.

3. Nadwyzka dochodoéw jednostek
budzetowych, nadwyzka srodkéw obrotowych
zaktadow budzetowych

Saldo konta 820 (nadwyzka $rodkéw obrotowych za dany rok
ksiegowana pod datg 31.12.)

IV Fundusz (l1+,-111)

22. Wprowadza sie zatgczniki, ktore nalezy obligatoryjnie zatgcza¢ do sprawozdania finansowego:
Zatagcznik nr 1 Protokot weryfikacji aktywow i pasywow na dzien 31.12. ... r.
Zatgcznik nr 2 Zestawienie obrotow i sald sporzgdzone na dzien 31.12. ... r.
Zatgcznik nr 3 Rejestr analityczny srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i umorzen za .....r.
Zatgcznik nr 4 Protokét weryfikacji konta 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje) na dzien 31.12. ... r.
Zatacznik nr 5 Protokét weryfikaciji rachunkéw bankowych na dzien 31.12. ... r.
Zatacznik nr 6 Wykaz naleznosci i zobowigzan — konta zespotu 2 na dzieh 31.12. ... r.
Zatgcznik nr 7 Protokot weryfikacji naleznosci z tytutu dostaw i ustug na dzien 31.12. ... r.
Zatgcznik nr 8 Protokot weryfikacji naleznosci od budzetéw na dzien 31.12. ... r.
Zatacznik nr 9 Protokot weryfikacji naleznosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen na dzien
31.12.....r.
Zatgcznik nr 10 Protokot weryfikacji pozostatych naleznosci na dzien 31.12. ... r.
Zatgcznik nr 11 Protokdt weryfikacji konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych” na dzienh
31.12.....r.
Zatgcznik nr 12 Protokot weryfikacji konta 226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe na dzien 31.12. ... r.
Zatgcznik nr 13 Protokdt weryfikaciji konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci” na dzien 31.12. .....r.
Zatgcznik nr 14 Protokdt weryfikaciji zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na dzien 31.12. ... r.
Zatgcznik nr 15 Protokét weryfikacji zobowigzan wobec budzetdéw i zobowigzan z tytutu ubezpieczen i innych
Swiadczen na dzien 31.12. ....r.

Zatgcznik nr 16 Protokot weryfikacji zobowigzan z tytutu wynagrodzen na dzien 31.12. ... r.



Zatgcznik nr 17 Protokot weryfikaciji pozostatych zobowigzan na dzien 31.12. ... r.
Zatacznik nr 18 Protokét weryfikacji konta 860 ,Wynik finansowy” na dzieh 31.12. ... r.
Zatgcznik nr 19 Protokot weryfikacji konta 800 ,Fundusz jednostki” na dzien 31.12. ... r.
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