Zatgcznik
do Uchwaty Zarzgdu Powiatu Nr 182/854/17
z dnia 22 sierpnia 2017 roku

Szczegobtowe wytyczne dla materialéw planistycznych, dotyczace rodzaju i szczegotowosci

sktadanych materiatéw i wnioskéw, projektéw planéw finansowych i innych materiatéw
kalkulacyjnych niezbednych do opracowania projektu budzetu powiatu na rok 2018

Zasady kalkulacji srodkdéw na wydatki biezgce nalezy oprzeé o nastepujgce zatozenia:

1)
2)
3)
4)
5)

Srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych — 2,3%,
prognozowany wzrost PKB w ujeciu realnym — 3,8% (moze ulec zmianie),
prognozowany wzrost przecietnego wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej — 4,7%,
minimalne wynagrodzenie za prace od 1 stycznia 2018 r. — 2 100,00 zt,
plany finansowe dla:

a) Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej,

b) Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego,

c) Powiatowego Srodowiskowego Domu Samopomocy,

d) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,
z tytutu realizacji zadan zleconych nalezy konstruowaé na podstawie wczes$niejszych informacji
przekazanych do projektu budzetu panstwa (korekta planéw nastgpi w miesigcu pazdzierniku br.,
po otrzymaniu informacji o kwotach dotacji celowych).

Dodatkowe kryteria do sporzgdzania planu wydatkéw budzetowych:

1)

2)

3)

plan wydatkéw biezgcych wraz z objasnieniami przyjetych wartosci na rok 2018 nalezy

przedstawi¢ w petnej klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf), zgodnie z zatgcznikiem

nr2,

wydatki zwigzane z wykonywaniem zadan biezgcych jednostki (wydziatu), po wytaczeniu

wynagrodzen — nie mogg przekroczy¢ poziomu przewidywanego wykonania roku 2017,

w ramach wydatkéw biezacych wyodrebnia sie wydatki na wynagrodzenie i skfadki od nich

naliczone wg sporzgdzonych kalkulaciji:

wynagrodzenie nauczycieli:

— wysoko$¢ srodkdw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli planowane zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. Dla okresu od stycznia do sierpnia 2018 r. nalezy uwzglednic
zatwierdzong organizacje roku szkolnego 2017/2018, natomiast dla okresu od wrzesnia do
grudnia 2018 roku przewidywang przez dyrektora szkoty organizacje jednostki 2018/2019
(zatgcznik nr 9),

— odprawy dla nauczycieli w zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente oraz inne odprawy,
nagrody jubileuszowe - zgodnie z zatgcznikiem nr 11,

— fundusz nagrod - 1% od wynagrodzen, w tym 0,2% funduszu nagréd do dyspozycji organu
prowadzgcego szkote,

— fundusz zdrowotny - 0,3% planowanych wynagrodzen nauczycieli,

— doskonalenie i doksztatcanie nauczycieli — 1,0% planowanych srodkéw na wynagrodzenia
nauczycieli,

— ¢$rodki na wyptate dodatkowego wynagrodzenia rocznego w wysokosci 8,5% z sumy
rocznego wynagrodzenia uprawnionych pracownikéw,

wynagrodzenie pracownikéw niebedacych nauczycielami:

— wysoko$¢ srodkow na wynagrodzenia osobowe projektowane sg w oparciu o liczbe etatow
wynikajaca z planowego stanu zatrudnienia na dzien 31.12.2017 r. (zatgcznik nr 10),

— wskaznik wzrostu wynagrodzen — 3%,




— fundusz na wyplate premii pracownikom zatrudnionym na stanowiskach obstugi
i stanowiskach pomocniczych — 5% od wynagrodzenia zasadniczego,

— fundusz nagrod w wysokosci 3% naliczony od funduszu wynagrodzen,

— srodki na wyptate dodatkowego wynagrodzenia rocznego w wysokosci 8,5% z sumy
rocznego wynagrodzenia uprawnionych pracownikéw.

Planowana kwota wynagrodzeh powinna wynika¢ z indywidualnego przeliczenia uposazenia kazdej
osoby zatrudnionej w jednostce.

Jednostki_oswiatowe - kwot wynikajgcych z planowanych odpraw emerytalnych nauczycieli,
pracownikéw administracji oraz obstugi i stanowisk pomocniczych, a takze awanséw zawodowych
nauczycieli — nie ujmujg w zatgczniku nr 2. Skfadniki te zostang ujete w rezerwie celowej.

4) w planie wydatkéw budzetowych (zatgcznik nr 2) w paragrafie 4270 nie ujmuje sie wydatkow dot.
remontéw budynkdéw, pomieszczen, itp.; wydatki te — w kolejnosci waznosci - nalezy przedstawié
w zafgczniku nr 5,

w paragrafie 4270 nalezy przedstawi¢ wytgcznie ustugi konserwacyjne i naprawcze maszyn,
urzadzen, sprzetu i srodkow transportu,

5) w planie wydatkoéw budzetowych (zatacznik nr 2) nie ujmuje sie wydatkdow majgtkowych (paragraf
6050 i 6060); wydatki te - w kolejno$ci waznosci, nalezy przedstawi¢ wytgcznie w zatgczniku nr 6*,

6) wydatki na zakup energii (paragraf 4260) — na poziomie 100% przewidywanego wykonania roku
2017,

7) koszty dziatalnosci Domoéw Pomocy Spofecznej kalkuluje sie w oparciu o planowang do
otrzymania dotacje z budzetu panstwa oraz odptatnos¢ mieszkancéw;
wstepnie do obliczen nalezy przyjg¢ srednig kwote dotacji za okres I-VII 2017 r.:

e DPS Susz:...0s. x 2670zt x 12 m-cy,
e DPS Lubawa: ... 0s. x 2 628 zt x 12 m-cy.
Korekta wysokosci dotacji bedzie dokonana po 25 pazdziernika 2017 r.

8) kwote dotacji na jednego uczestnika zajeé w Powiatowym Srodowiskowym Domu Samopomocy
nalezy przyja¢ w wysokosci 1 268 zt,

9) w budzetach szkoét nalezy wstepnie wyodrebni¢ wydatki przewidziane na utrzymanie ucznidéw
niepetnosprawnych zgtoszonych do SIO w odpowiednim dziale i rozdziale klasyfikaciji
budzetowej,

10) planowana kwota diet, ryczattéw, sktadek i ekwiwalentéw powinna wynikac:

— w przypadku diet, ryczattdbw — z aktualnie obowigzujgce rozporzgdzenia, uchwaty organu
stanowigcego itp.,

— w przypadku skfadek — z tyt. przynalezno$ci powiatu do stowarzyszen, zwigzkéw (wymienic
jakich, okresli¢ kwote sktadek oraz terminy przekazywania).

Przy planowaniu dochodéw budzetowych na 2018 rok nalezy:

1) plan dochodéw wraz z objasnieniami przyjetych wartosci na rok 2018 wykaza¢ wedtug zrodet
powstawania, szczegdtowo w petnej klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf),
zgodnie z zatgcznikiem nr 1,

2) przeanalizowa¢ stan mienia powiatu ze szczegolnym uwzglednieniem planowanej sprzedazy
mienia powiatu i dochodoéw uzyskanych z tytutu prawa wiasnosci i innych praw majgtkowych,

3) przeanalizowa¢ wysoko$¢ dochodow z optaty komunikacyjnej z uwzglednieniem kosztow
wytworzenia dokumentow i tablic rejestracyjnych (okresli¢ przewidywany dochéd i wydatek),

4) przeanalizowaé¢ zrodta pozostatych dochoddw budzetowych planowanych do osiggniecia
w roku budzetowym 2018.

Planowane wydatki inwestycyjne wieloletnie — zgodnie z zatgcznikiem nr 7. Zatgcznik nalezy
sporzadzi¢ w ukitadzie dziat, rozdziat, paragraf, wpisaé nazwe dziatania inwestycyjnego, okres
realizacji, tgczne naktady finansowe, w tym rok budzetowy 2018 i lata nastepne, Zrodta finansowania
zadania.



10.

11.

12.

13.

Kwote wydatkéow biezgcych i majgtkowych na programy i projekty realizowane przy wspotudziale
Srodkéw zagranicznych sporzgdza sie zgodnie z zatgczonym wzorem nr 8.

Wykaz dotacji celowych do przekazania lub otrzymania od innych jednostek samorzadu
terytorialnego na realizacje zadan biezacych przekazanych w formie porozumien lub pomocy
finansowej miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego nalezy przedstawi¢ w szczegotowosci: j.s.t.,
proponowana kwota, rodzaj zadania.

Wykaz podmiotéw nienalezgcych do sektora finanséw publicznych, ktére otrzymujg dotacje
podmiotowg z budzetu powiatu dla niepublicznej jednostki systemu oswiaty, nalezy przedstawi¢
Z uszczegotowieniem nazwy podmiotu oraz wielkosci planowanej dotacji obliczonej zgodnie
Zz obowigzujgcg uchwatg w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji niepublicznym szkotom
i placobwkom o uprawnieniach szkét i placéwek publicznych oraz trybu kontroli prawidtowosci ich
wykorzystania. Dodatkowo kwoty dotacji nalezy przedstawi¢ z przyporzgdkowaniem do witasciwego
rozdziatu.

Wykaz zadan, ktére Zarzad Powiatu ltawskiego zamierza zleci¢ organizacjom pozarzgdowym nalezy
przedstawi¢ z okresleniem przyblizonych wartosci.

Opracowania planéw finansowych nalezy dokona¢ na dotgczonych wzorach planéw i kalkulacii.
Jednostki (wydziaty) nie bedgce placowkami oswiatowymi nie sporzgdzajg zatgcznika nr 9, 12 13.

Dyrektorzy  jednostek  os$wiatowych  przedktadajg opracowane materialty  planistyczne
w 2 egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzyma Skarbnik Powiatu, drugi — Wydziat Edukaciji, Kultury,
Sportu i Promociji, w celu dokonania wstepnej weryfikaciji.

Dyrektorzy Doméw Pomocy Spotecznej oraz Kierownik Powiatowego Srodowiskowego Domu
Samopomocy przedktadajg materiaty planistyczne w 2 egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzyma
Skarbnik Powiatu, drugi — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, w celu dokonania wstepnej
weryfikacji.

Kopie wnioskéw mieszkancow, radnych oraz instytucji i jednostek niebedacych jednostkami
organizacyjnymi powiatu, nalezy niezwtocznie przekaza¢ Skarbnikowi, natomiast oryginat —
do wydziatu merytorycznego w celu dokonania analizy i ewentualnego ujecia w swoich wnioskach
do budzetu.

Materiaty planistyczne nalezy przedtozyé¢:
1) wydziaty starostwa — Skarbnikowi Powiatu — w terminie do 11.09.2017 r.,
2) jednostki organizacyjne powiatu — w sekretariacie starostwa — do 25.09.2017 r.

Przy sktadaniu materiatéw Wydziaty Starostwa oraz jednostki budzetowe Powiatu obowigzuje

forma tradycyjna (papierowa) oraz elektroniczna (beata.szoka@powiat-ilawski.pl). W tytule wiadomosci
prosze wpisa¢: ,BUDZET 2018 - nazwa jednostki/wydziatu — PROJEKT NR 1”. Przy ewentualnych
korektach, poprawkach obowigzuje narastajgca numeracja (,BUDZET 2018 — nazwa jednostki/wydziatu —
PROJEKT NR 27, itd.)

*nie dotyczy Starostwa Powiatowego i Powiatowego Zarzgdu Drég
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