- znak postępowania: OSO.3431/ZP/09/10 -


SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ) 

dot.  POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA NA

DOSTAWĘ MATERIAŁÓW BIUROWYCH I PAPIERNICZYCH DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W IŁAWIE

PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ PONIŻEJ 193.000 EURO
Sporządzona zgodnie z art. 36 ust. 1 i 2 ustawy prawo zamówień publicznych.

Znak postępowania: OSO.3431/ZP/09/10
Postępowanie prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 153, poz.150) zwanej dalej ustawą

Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca

Z A T W I E R D Z O NO, dnia 02.07.2010 r.
                                            STAROSTA IŁAWSKI

                                           /-/ MACIEJ RYGIELSKI  

.....................................................................


podpis Kierownika Zamawiającego
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1. Nazwa i adres Zamawiającego  

Starostwo Powiatowe w Iławie, ul. Gen. Wł. Andersa 2A, 14-200 Iława;  REGON 510750812; NIP 744-14-87-584; tel. 089/649 07 00; fax 089/649 66 00; strona internetowa: http://bip.warmia.mazury.pl/powiat_ilawski/; e-mail: przetargi@powiat-ilawski.pl
2. Tryb udzielenia zamówienia  

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego poniżej 193.000 euro na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity z 2010 r. Dz. U. Nr 153, poz.1503).

3. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych i papierniczych do siedziby Zamawiającego. 

Wykonanie przedmiotu zamówienia obejmuje transport oraz rozładunek z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku Nr 4 do formularza ofertowego „Formularz asortymentowo - cenowy”.

3.1. Miejsce wykonania zamówienia

Miejscem wykonania zamówienia jest siedziba Zamawiającego. Odbiór przedmiotu zamówienia nastąpi po każdorazowej dostawie do Wydziału Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich, Zdrowia i Bezpieczeństwa, pok. 100. Osobą upoważnioną do odbioru przedmiotu zamówienia jest Pani Anna Wnuk

3.2. Znaki towarowe

3.2.1. Wszędzie tam, gdzie w opisie przedmiotu zamówienia wskazane są znaki towarowe dopuszcza się zaoferowanie materiałów równoważnych, tj. o nie gorszych parametrach niż opisane przez Zamawiającego w załączniku nr 4 do formularza ofertowego: „Formularz asortymentowo – cenowy”.
3.2.2. Dla porównania przedmiotów równoważnych Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania dyspozycji o której mowa w art. 30 ust. 5 ustawy prawo zamówień publicznych przez załączenie do oferty próbki bądź szczegółowej specyfikacji (opisu, strony katalogowej) oferowanego produktu równoważnego. Z przedłożonej specyfikacji w sposób nie budzący wątpliwości winno jasno wynikać, iż produkt spełnia wymagania opisane przez Zamawiającego w załączniku Nr 4 do formularza ofertowego. Specyfikacja winna zawierać: nazwę producenta oraz oznaczenie produktu równoważnego a także wskazywać parametry decydujące 
o jego równoważności. 
3.3. Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez Zamawiającego jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego dostawy spełniają wymagania określone przez Zamawiającego.     

3.4. Gwarancja:

Wykonawca udziela gwarancji  na dostarczony towar na okres wskazany przez producenta 
i zobowiązuje się do usunięcia wad fizycznych towarów lub do dostarczenia towaru zgodnego z umową, jeżeli wady te ujawnią się w terminie objętym okresem gwarancyjnym.

3.5. W przypadku wcześniejszego wyczerpania ilości materiałów biurowych wskazanych 
w specyfikacji istotnych warunków zamówienia zawarta z wybranym Wykonawcą umowa wygaśnie przed obowiązującym terminem realizacji. 
3.6. Przedmiot zamówienia będzie realizowany poprzez dostawy częściowe w ciągu 24 godzin od momentu przekazania WYKONAWCY faksem lub meilem zapotrzebowania na daną partię towaru określającego ilość oraz rodzaj dostarczanego towaru.  
3.7. Ilościowy i jakościowy odbiór przedmiotu zamówienia będzie dokonywany przez Zamawiającego w miejscu jego dostawy. Potwierdzeniem odbioru danej partii towaru będzie przyjęcie przez Zamawiającego faktury VAT.  
3.8. Zamawiający żąda wskazania w ofercie części zamówienia która zostanie powierzona podwykonawcy.

3.9. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień: CPV:
· 30190000-7 
- Różny sprzęt i artykuły biurowe;
· 30197200-8
- Skoroszyty kołowe i spinacze do papieru;
· 39292500-0
- Linijki;
· 30192000-1
- Wyroby biurowe;
· 30125100-2
- Wkłady barwiące;
· 30197630-1
- Papier do drukowania;
· 30197644-2
- Papier kserograficzny;
· 30199500-5
- Segregatory, pudełka na listy, pudełka do przechowywania 
 

   i podobne wyroby;
· 30199200-2
- Koperty, karty pocztowe oraz czyste karty pocztowe;
· 22816000-3
- Bloki papierowe;
· 24910000-6
- Kleje;
· 44424200-0
- Taśma przylepna;
· 39241200-5
- Nożyczki;
· 30197000-6
- Drobny sprzęt biurowy;
· 30192800-9
- Etykiety samoprzylepne;
· 22850000-3
- Skoroszyty i podobne wyroby.
4. Termin wykonania zamówienia

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2010r. Dostawy artykułów sukcesywnie w ciągu 24 godzin od momentu zgłoszenia Wykonawcy zapotrzebowania faxem lub meilem. 
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania      tych warunków

5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

5.1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

5.1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;

5.1.5. braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy prawo zamówień publicznych.

5.2. Zamawiający uzna warunki udziału w postępowaniu za spełnione, jeżeli wykonawca wykaże, że:

5.2.1. W zakresie warunku wskazanego w pkt. 5.1.1. SIWZ posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania Wykonawca składa oświadczenie o spełnieniu warunku zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik Nr 1 do formularza ofertowego. Ocena spełniania warunku zostanie dokonana na podstawie złożonego oświadczenia 
o spełnieniu warunku o którym mowa powyżej. Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzania spełniania tego warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy 
z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy. 
5.2.2. W zakresie warunku wskazanego w pkt 5.1.2. SIWZ posiadania wiedzy 
i doświadczenia Zamawiający, żąda złożenia przez wykonawcę oświadczenia 
o spełnieniu warunku zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik Nr 1 do formularza ofertowego. Ocena spełniania warunku zostanie dokonana na podstawie złożonego oświadczenia o spełnieniu warunku o którym mowa powyżej. Nie wykazanie 
w wystarczający sposób potwierdzania spełniania tego warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy. 

5.2.3. W zakresie warunku wskazanego w  pkt 5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zmówienia Wykonawca złoży oświadczenie o spełnieniu warunku zgodnie z załącznikiem Nr 1 do formularza ofertowego. Weryfikacja spełniania tego warunku dokonana zostanie na podstawie złożonego oświadczenia o spełnieniu warunku o którym mowa powyżej. Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzania spełniania tego warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów.

5.2.4. W zakresie warunku wskazanego w pkt 5.1.4. znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej za​pewniającej wykonanie zamówienia dla uznania, że Wykonawca spełnia warunek zamawiający żąda, by Wykonawca złożył oświadczenie 
o spełnieniu warunku zgodnie z załącznikiem Nr 1 do formularza ofertowego
Ocena spełniania warunku nastąpi na podstawie załączonego do oferty oświadczenia 
o spełnieniu warunku, o którym mowa powyżej. Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzania spełniania tego warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy 
z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów.

5.2.5. W zakresie warunku wskazanego w pkt. 5.1.5. wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy prawo zamówień publicznych Zamawiający żąda by Wykonawca nie później niż na dzień składania ofert wykazał brak podstaw do wykluczenia z postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp. Weryfikacja spełniania warunku nastąpi na podstawie załączonych przez wykonawcę dokumentów, o których mowa w pkt 6.1.2.2., 6.1.2.3. oraz 6.1.2.4. SIWZ oraz złożonego oświadczenia zgodnie z załącznikiem Nr 2 do formularza ofertowego.

5.3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 
W takiej sytuacji wykonawca zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 
5.3.1. Jeżeli Wykonawca wykazując spełnianie warunków o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy pzp, polega na wiedzy i doświadczeniu oraz potencjale technicznym i osobach zdolnych do wykonania zamówienia, innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust.2b ustawy Pzp, wymaga się wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu dotyczących tych podmiotów.

5.3.3.Ocena potwierdzenia czy Wykonawca wykazał spełnienie warunków zawartych 
w pkt 5.1.nastąpi na podstawie dołączonego przez Wykonawcę do oferty pisemnego zobowiązania innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 6.1.3.1. do formularza ofertowego. Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia spełniania warunków spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów.

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

6.1. Wykonawcy zobowiązani są złożyć wraz z wypełnionym i podpisanym formularzem ofertowym na załączniku Nr 1 do SIWZ, niżej wymienione dokumenty i oświadczenia:

6.1.1. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy, których opis sposobu oceny spełniania został dokonany w części 5 SIWZ należy złożyć:
6.1.1.1. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych, złożone zgodnie 
z wzorem stanowiącym załącznik Nr 1 do formularza ofertowego; W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie ww. dokument musi być złożony przez każdego Wykonawcę.
6.1.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy należy złożyć
6.1.2.1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych (zgodnie wzorem stanowiącym załącznik Nr 2 do formularza ofertowego). W przypadku składania oferty przez wykonawców występujących wspólnie ww. dokument musi być złożony przez każdego Wykonawcę
6.1.2.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2) ustawy - zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik Nr 2 do formularza ofertowego. W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie ww. dokument musi być złożony przez każdego Wykonawcę.
6.1.2.3. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie ww. dokument musi być złożony przez każdego Wykonawcę.
6.1.2.4. Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie ww. dokument musi być złożony przez każdego Wykonawcę.
6.1.3. Jeżeli wykonawca korzysta z zasobów innych podmiotów składa:  

6.1.3.1. Pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia, zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik Nr 3 do formularza ofertowego. 
6.1.4. POZOSTAŁE DOKUMENTY:

6.1.4.1. Formularz asortymentowo – cenowy stanowiący załącznik Nr 4 do formularza ofertowego. 
6.1.4.2. Próbka bądź szczegółowa specyfikacja (opis) sporządzona zgodnie z pkt 3.2. SIWZ zaoferowanego produktu równoważnego (przedkłada wykonawca który zaoferuje produkty równoważne do opisywanych przez Zamawiającego). 
6.2.Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

6.2.1. zamiast dokumentów, o których mowa w części 6 SIWZ pkt. 6.1.2.2., 6.1.2.3. oraz 6.1.2.4. SIWZ składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a)
nie otwarto jego likwidacji, ani  nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

b)
nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert

c)
nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
6.2.2. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania – nie wydaje się dokumentów, o których mowa w części 6.2. pkt 6.2.1. lit. a, b i c zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z zachowaniem terminów ich wystawienia. 
6.3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia: 

6.3.1.  Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

6.3.2. W przypadku o którym mowa w pkt. 6.3.1., zgodnie z art. 23 ust. 2 Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do:

a) reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo

b) reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

6.3.4. Treść  pełnomocnictwa wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie mogłaby identyfikować wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, a także wskazywać jakiego postępowania dotyczy, nadto musi wskazywać ustanowionego pełnomocnika oraz określać zakres umocowania pełnomocnika. W przypadku, gdy pełnomocnik wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia udzieli „dalszego pełnomocnictwa”, upoważnienie do wykonania takiej czynności powinno jasno wynikać 
z pełnomocnictwa wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnictwo winno być podpisane przez wszystkich wykonawców ustanawiających pełnomocnika.  
6.3.5. Pełnomocnictwo , o którym mowa w pkt 6.3.4. SIWZ musi znajdować się w ofercie wspólnej wykonawców. 
6.3.6. Załączone do oferty dokumenty powinny potwierdzać, że osoby podpisujące pełnomocnictwo są uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. 

6.3.7. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie 
z Wykonawcą występującym jako pełnomocnik pozostałych.

6.3.8. Wykonawcy składający ofertę wspólnie, ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

6.3.9. Jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o uzyskanie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

6.3.10. W przypadku składania oferty wspólnej przez Wykonawców:

a) każdy Wykonawca składa dokumenty wskazane w pkt 6.1.2.2., 6.1.2.3. oraz 6.1.2.4. części  6. SIWZ. Z kolei oświadczenia z pkt 6.1.1.1. i 6.1.2.1 SIWZ składa każdy z wykonawców oddzielnie bądź łącznie na jednym dokumencie . Jeżeli liderem (pełnomocnikiem konsorcjum) jest podmiot nie będący Wykonawcą – również składa przedmiotowe oświadczenia; 
b) oferta, składane dokumenty i oświadczenia winny być podpisane przez każdego z wykonawców lub ustanowionego pełnomocnika;

c) dokumenty wspólne np.: oferta cenowa, harmonogramy, formularze sprzętowe, formularze asortymentowo - cenowe itp. (jeżeli są wymagane 
w SIWZ) składa pełnomocnik Wykonawców w imieniu wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną,

d) wadium (jeżeli jest wymagane w SIWZ) może wnieść jeden z Wykonawców występujących wspólnie lub może być wystawione na wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną

e) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie 
z podmiotem występującym jako pełnomocnik.
Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów albo kopii. Dokumenty złożone w formie kopii muszą być opatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” na każdej stronie zawierającej tekst bądź inny znak graficzny i podpisane przez Wykonawcę lub osobę do tego upoważnioną. Podpis powinien być czytelny (imię 
i nazwisko), w przypadku parafowania strony należy przystawić pieczątkę imienną. 
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczących tych wykonawców są poświadczane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty. 
Pełnomocnictwo „za zgodność z oryginałem” poświadcza udzielający pełnomocnictwa do udziału w postępowaniu bądź notariusz. 

Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości co do jej prawdziwości. 

7. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do porozumienia się z Wykonawcami są:

1. Dorota Rynkowska – w sprawach dotyczących procedury – pokój nr 113; tel. 089/6490742 , fax (089) 649-66-00; e-mail: przetargi@powiat-ilawski.pl
2. Anna Wnuk – w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia – pokój nr 100; tel. 089/6490724, fax (89) 649-66-00.  

Godziny pracy urzędu: poniedziałek w godz. 
8.00 – 16.00




  wtorek – piątek w godz. 
7.15 – 15.15

Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami: pisemnie, faxem lub drogą elektroniczną. W trakcie postępowania oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faxem lub drogą elektroniczną.  Jeżeli dokumenty są przekazywane za pomocą faxu lub drogi elektronicznej zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Dokumenty tak przesłane należy następnie przekazać Zamawiającemu w formie pisemnej. 

Oferta wraz z wymaganymi dokumentami i oświadczeniami musi być złożona w formie pisemnej. 

8. Wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

9. Termin związania ofertą

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

Zamawiający może tylko raz co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu na okres nie dłuższy niż 60 dni. 
10. Opis sposobu przygotowania ofert

Opis sposobu przygotowania ofert:

10.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

10.2. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik Nr 1 do SIWZ.
10.3. Do oferty należy załączyć wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami SIWZ – cześć 6. 
10.4. Należy wypełnić formularz asortymentowo – cenowy w kolumnach 5, 6, 7 i 8. 
W kolumnie 8 „Formularza asortymentowo – cenowego” Wykonawca podaje nazwę producenta bądź markę oraz oznaczenie produktu. Oznaczenie produktu będzie prawidłowe jeżeli Wykonawca wskaże takie elementy produktu (np. numer, kod, nazwa handlowa, markę), które pozwolą go zidentyfikować podczas oceny ofert w sposób nie budzący wątpliwości. Wykonawca zobowiązany jest wskazać tylko jednego producenta oraz podać tylko jedno oznaczenie produktu dla danej pozycji formularza asortymentowo – cenowego. 
10.5. Do oferty winny być dołączone pełnomocnictwa dla osób podpisujących wszystkie dokumenty ofertowe o ile prawo składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy nie wynika z dokumentów załączonych do oferty (np. KRS). 

10.6. Pełnomocnictwo określające zakres umocowania (z dokumentu powinien jasno wynikać zakres umocowania np.: składanie oświadczeń; potwierdzanie „za zgodność z oryginałem; udzielanie dalszych pełnomocnictw itp. a w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia pełnomocnictwo winno określać czy pełnomocnik ma prawo do reprezentowania wykonawców w postępowaniu czy reprezentowania i podpisania umowy) musi być w formie oryginału bądź kopii (poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez notariusza bądź osoby udzielające pełnomocnictwa) podpisane przez Wykonawcę lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

10.7. Za osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawców uznaje się:

· osoby wskazane w Krajowym Rejestrze Sądowym bądź innym rejestrze,

· osoby legitymujące się odpowiednim dokumentem stwierdzającym ustanowienie pełnomocnika, określającym zakres umocowania. 

10.8. Oferta, złożone oświadczenia, dokumenty i inne załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę lub osoby przez niego upoważnione. 

10.9. Należy ponumerować kartki oferty.

10.10. Ofertę sporządza się w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

10.11. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

10.12. Oferta winna być napisana na maszynie do pisania lub ręcznie długopisem albo 
nieścieralnym atramentem, oferta może mieć także postać wydruku  komputerowego. 

10.13. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być parafowane  przez osoby podpisujące ofertę.

10.14. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje jej odrzucenie.

10.15. Oferta winna być umieszczona w dwóch kopertach.

10.15.1. Koperta wewnętrzna winna być zamknięta, zaadresowana na Zamawiającego 
z oznakowaniem koperty jak w pkt 10.15.2. oraz oznakowana danymi Wykonawcy (w celu zwrócenia dokumentu Wykonawcy na wypadek poterminowego wpływu).

10.15.2. Koperta zewnętrzna powinna być zabezpieczona w sposób umożliwiający jednoznaczne stwierdzenie nienaruszalności dokumentu do czasu komisyjnego, publicznego otwarcia. Wymaga się oznakowania koperty poprzez następujący opis:

	Przetarg  nieograniczony poniżej 193.000 euro na dostawę materiałów biurowych i papierniczych dla Starostwa Powiatowego w Iławie

Nie otwierać przed 14.07.2010 r., godz. 10.30



10.14.3. Koperta zewnętrzna nie powinna zawierać oznakowania danymi Wykonawcy. 

 10.15.4. Data i godzina dostarczenia oferty do Zamawiającego będą odnotowane na kopercie zewnętrznej jako oficjalny termin złożenia oferty. 

10.16. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca może zastrzec, iż nie mogą być one udostępniane innym uczestnikom postępowania. Winien on wówczas wyodrębnić te informacje w formie osobnego pakietu. Pakiet ten ma być wyraźnie oznaczony „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA – NIE  UDOSTĘPNIAĆ  INNYM  UCZESTNIKOM  POSTĘPOWANIA”. Informacje mogą zostać zastrzeżone przez Wykonawcę nie później niż w terminie składania ofert. 
10.17. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty. 

11. Określenie miejsca, terminu składania i otwarcia ofert. 

11.1 Miejsce składania ofert:

Starostwo Powiatowe w Iławie

ul. Gen. Wł. Andersa 2A, 14-200 Iława

pokój 115 (sekretariat), I piętro

11.2. Termin składania ofert:

11.2.1. Termin składania ofert upływa o godz. 10.00, w dniu 14.07.2010 r. 

11.2.2. Zamawiający przedłuży termin składnia ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach;

11.2.3. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy pobrali SIWZ oraz zamieści tę informację na stronie internetowej;

11.2.4. Oferty złożone po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone bez otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską. 

11.3. Zmiana lub wycofanie oferty

11.3.1. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

11.3.2. W celu dokonania zmiany oferty, Wykonawca złoży Zamawiającemu kolejną zamkniętą kopertę, oznaczoną jak przy składaniu ofert, z dopiskiem „ZMIANA”.

11.3.3. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę 
z postępowania. Warunkiem skutecznego wycofania oferty będzie dostarczenie do miejsca składania ofert przed upływem terminu do ich składania pisemnego oświadczenia Wykonawcy o wycofaniu oferty.

11.4.  Otwarcie ofert

11.4.1. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi dnia 14.07.2010 r. o godz. 10.30 w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 1, ul. Andersa 2A, Iława.

11.4.2.  Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

11.4.3. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji 
i warunków płatności zawartych w ofertach. 

11.4.4. Informacje powyższe przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek. 

12. Opis sposobu obliczenia ceny

12.1. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę. 

12.2. W ofercie Wykonawca podaje cenę brutto tj. z podatkiem VAT (cyfrą i słownie) za cały przedmiot zamówienia a nadto stawkę podatku VAT w formie % . 

12.3. Cenę podaną w ofercie należy wyliczyć zgodnie z formularzem asortymentowo – cenowym (załącznik Nr 4 do formularza ofertowego).

12.4. Cena brutto pozycji będzie obliczona poprzez przemnożenie ilości (kol.4) przez cenę jednostkową brutto (kol.5). Obliczona suma kol.6 będzie ceną całkowitą oferty. Sumaryczna cena wyliczona na podstawie formularza asortymentowo – cenowego winna odpowiadać cenie podanej prze Wykonawcę w formularzu oferty.
12.5. Wykonawca nie może zmieniać jednostek miar podanych przez Zamawiającego 
w formularzu asortymentowo – cenowym i podać np. ceny jednostkowej brutto za sztukę w przypadku, gdy Zamawiający żądał ceny brutto za opakowanie  

12.6. Zmiana ilości podanych w formularzu asortymentowo – cenowym spowoduje odrzucenie oferty.
12.7. W cenie Wykonawca uwzględni wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotowego zamówienia, w tym również koszt dostarczenia go do siedziby Zamawiającego jak 
i serwis w okresie gwarancji. 

12.8. Cena powinna zawierać w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawcę (niedopuszczalne są żadne negocjacje cenowe).  

12.9. Stawka podatku VAT jest określona zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2004, Nr 54, poz. 535 z późn. zm.)

12.10. Cenę należy określić w walucie polskiej.

12.11. Cenę brutto podaną w formularzu ofertowym oraz cenę jednostkową brutto i cenę brutto pozycji z formularza asortymentowo – cenowego należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku. 

12.12. Jeżeli parametr miejsca tysięcznego jest poniżej 5 to parametr setny zaokrągla się 
w dół, jeżeli parametr miejsca tysięcznego jest 5 i powyżej to parametr setny zaokrągla się w górę. 

12.13. Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, którzy nie maja obowiązku naliczania i odprowadzania podatku od towarów i usług, dla zapewnienia uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców, uwzględniają w cenie oferty podatek, który ma obowiązek zapłacić Zamawiający. 

12.14. Zamawiający w celu ustalenia czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

12.15. Cena zostaje ustalona na okres obowiązywania umowy z wybranym Wykonawcą 
i nie podlega zmianom.  

12.16. Błędy w obliczeniu ceny będą powodem odrzucenia oferty na podstawie art. 89 ust.1 pkt 6 ustawy.

13.  Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

13.1. Sposób oceny ofert 

13.1.1. Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa powołana przez kierownika zamawiającego. 

13.1.2. Wszystkie otwarte oferty będą w pierwszej kolejności sprawdzane pod względem ich kompletności i zgodności z zasadami określonymi w ustawie z dnia 
29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych oraz wymogami SIWZ. Ocena ofert zostanie dokonana zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w SIWZ.

13.1.3. Zamawiający dokona oceny ofert tych Wykonawców, którzy nie zostaną wykluczeni na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych oraz spełniają warunki określone w części 5 SIWZ.

13.1.4. Wykonawca, który nie spełni warunków udziału w postępowaniu będzie wykluczony.

13.1.5. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

13.1.6. Oferta najkorzystniejsza to oferta, która uzyska największą ilość punktów.

13.1.7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz dokonać poprawy oczywistych omyłek w treści oferty. 
13.1.8. Oferty, które nie spełniają wymogów ustawy lub SIWZ będą odrzucone.

13.2.Kryteria oceny ofert

 13.2.1. W odniesieniu do wykonawców, którzy spełnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie następującego kryterium
Cena ofertowa brutto – 100%.

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który przedłoży ofertę niepodlegającą odrzuceniu zawierającą najniższą cenę brutto spośród wszystkich ważnie złożonych ofert.  Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalną ilość punktów. Pozostałym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilość punktów. 

W zakresie kryterium cena ofertowa brutto oferta może uzyskać 100 punktów. Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą:



                      Cena oferowana najniższa brutto

ilość punktów 
=




              x 100 pkt x 100%

badanej ceny oferty
               Cena oferty badanej brutto

UWAGA!

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy prawo zamówień publicznych jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty, ze względu na to, że zostaną złożone oferty 
o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych.  

14. Informacja o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy 

14.1. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie 
i miejscu zawarcia umowy.

14.2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.  

14.3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej w sposób określony w art. 27 ust. 2 albo 10 dni jeżeli zostanie przesłane w inny sposób, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

14.4. Zamawiający może zawrzeć umowę z pominięciem terminów określonych w pkt 14.3. SIWZ gdy zajdą przesłanki określone w art. 94 ust. 2 ustawy. 

14.5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zajdą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust.1 Prawa zamówień publicznych. 

14.6. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia przed zawarciem umowy Zamawiający żąda umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

15. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia treści umowy. Możliwość dokonania zmiany umowy. 
16.1. Warunki umowy zawarte są w załączniku Nr 2 do SIWZ – „Wzór umowy”.  

16.2. Oświadczenie Wykonawcy o akceptacji warunków umowy zawarte jest w pkt 8 Formularza ofertowego, a zatem podpisanie tego formularza jest jednocześnie złożeniem oświadczenia  przez Wykonawcę o akceptacji treści i warunków umowy.
16.3. Zamawiający przewiduje możliwość zmian zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy w następujących przypadkach:

16.3.1. Wykonawca nie ma możliwości dostarczenia zaoferowanego produktu, z uwagi na to, że przestał być produkowany.

· w przypadku wystąpienia takiej sytuacji Wykonawca wystąpi do zamawiającego na piśmie o zaakceptowanie zmiany oferowanego produktu na inny,
· Wykonawca do wniosku dołączy specyfikację techniczną nowego produktu zawierającą co najmniej parametry określone w formularzu asortymentowo-cenowym dla tej pozycji,
· parametry zaoferowanego produktu nie mogą być gorsze od parametrów produktu pierwotnego,
· Wykonawca podaje cenę jednostkową brutto oferowanego produktu,
· Wykonawca nie może zaoferować produktu o cenie wyższej niż produkt pierwotny.

16.3.2.zmieanie ulegnie ustawa o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia

· Wykonawca w terminie 14 dni od zmiany stawki podatku dotyczącego przedmiotu zamówienia poinformuje Zamawiającego na piśmie o rodzaju 
i zakresie zmian

· zmieniona zostanie wartość podatku dla asortymentu, którego dostawy nie zostały jeszcze zrealizowane

16.3.3. zmianie ulegną osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy. W takim przypadku wykonawca składa na piśmie informację o ww. zmianie załączając stosowne dokumenty potwierdzające umocowanie osób do reprezentacji wykonawcy. 

16.4. Po zaakceptowaniu przez strony powyższych zmian zawarty zostanie aneks do umowy.

16.5. W przypadku wystąpienia sytuacji opisanych w pkt 16.3.1 i 16.3.2. załącznikiem do aneksu będzie część formularza asortymentowo-cenowego dotycząca zmienionych pozycji.

17. Środki ochrony prawnej

Środki ochrony prawnej określone przez Dział VI  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych, przysługują Wykonawcom i uczestnikom konkursu, a także innym podmiotom, jeżeli mają interes prawny w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli szkodę 
w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.

17.1 ODWOŁANIE
17.1.1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

17.1.2. W przypadku postępowań, których wartość jest mniejsza niż kwoty określone 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

17.1.2.1.   opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału 
w postępowania;

17.1.2.2.  wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

17.1.2.3.  odrzucenia oferty odwołującego. 

17.1.3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

17.1.4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu w terminach określonych w art. 182 ustawy.

17.2. Informowanie o naruszeniu ustawy:

17.2.1. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności do której jest zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy. 

17.2.2. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej informując o tym wykonawców 
w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności. 

17.2.3. Na czynności wymienione w pkt 17.2.2. nie przysługuje odwołanie z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 ustawy. 

18. Informacja na temat zamówień uzupełniających

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.  

19. Oferty częściowe i wariantowe 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

20. Wyjaśnienia i zmiany SIWZ

20.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert tj. do dnia 08.07.2010 r.  

20.2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu o którym mowa w pkt 20.1 Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 
20.3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SIWZ. 

20.4. Zamawiający jednocześnie przekazuje wszystkim Wykonawcom, którzy pobrali SIWZ treść zapytań wraz z wyjaśnieniami oraz umieści je na stronie internetowej bez ujawniania źródła zapytania. 

ZAŁĄCZNIKI do SIWZ:


Iława, dn. 02.07.2010 r.                                          

Załącznik Nr 1 do SIWZ

..................................... dnia .......................

.........................................................
pieczęć Wykonawcy/wykonawców





Starostwo Powiatowe w Iławie 
ul. Andersa 2A;  14-200 Iława, 
FORMULARZ OFERTOWY

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym poniżej 193.000 euro na dostawę materiałów biurowych i papierniczych dla Starostwa Powiatowego w Iławie składamy niniejszą ofertę 
i  OŚWIADCZAMY, ŻE:

1. oferujemy wykonanie wyżej wymienionej dostawy zgodnie z warunkami szczegółowymi zamówienia określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz formularzu asortymentowo – cenowym za cenę :

	brutto: 
	.....................................................................................................................................zł

	słownie cena brutto:
	.....................................................................................................................................zł

	w tym podatek VAT wg stawki:
	...................%


2. dostawę stanowiącą przedmiot zamówienia zobowiązujemy się wykonać: od dnia podpisania umowy do 31.12.2010 r. 
3. dostawa przedmiotu zamówienia odbywać się będzie sukcesywnie w ciągu 24 godzin od momentu zgłoszenia faxem lub mailem zapotrzebowania przez Zamawiającego. 

4. cena uwzględnia wykonanie zamówienia wg warunków określonych w SIWZ;

5. zapoznaliśmy się z Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, akceptujemy ją  i nie wnosimy do niej zastrzeżeń, a także zobowiązujemy się do ścisłego przestrzegania określonych w  niej warunków;

6. otrzymaliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty;

7. uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia;

8. zapoznaliśmy się z warunkami umownymi stanowiącymi załącznik Nr 2 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Ich postanowienia akceptujemy. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się, do zawarcia umowy na wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego;

9. udzielamy gwarancji na dostarczony towar na okres wskazany przez producenta 
i zobowiązujemy się do usunięcia wad fizycznych towarów lub do dostarczenia towaru zgodnego z umową, jeżeli wady te ujawnią się w terminie objętym okresem gwarancyjnym.
10. termin płatności wynosi 14 dni od dnia dokonania odbioru i złożenia 
u Zamawiającego faktury VAT za partię dostarczonego wg zapotrzebowania Zamawiającego przedmiotu zamówienia;

11. uprawnionym przedstawicielem do kontaktów z Zamawiającym jest Pan/Pani ……………………............................................, tel. …………………………...............; fax: ......................................................., adres e-mail:.......................................................... .

12. zamówienie wykonamy samodzielnie / z udziałem podwykonawców* (*niepotrzebne skreślić); Podwykonawca wykona część zamówienia:

.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(wymienić jaka cześć zamówienia zostanie powierzona podwykonawcy)

13. oferta nie zawiera / zawiera* (*niepotrzebne skreślić) informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach:

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

16. Załącznikami do niniejszej oferty są:

	Załącznik Nr 1 
	Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych

	Załącznik Nr 2
	Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy prawo zamówień publicznych 

	Załącznik Nr 3
	..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

	Załącznik Nr 4
	..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

	Załącznik Nr 5
	..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

	Załącznik Nr 6
	..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

	Załącznik Nr .....
	..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

	Załącznik Nr .....
	..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

	Załącznik Nr .....
	..................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................


17. Nasza oferta zawiera …….......... ponumerowanych kart.

        
   ..............................................


     (pieczęć i podpis Wykonawcy/-ów)

*niepotrzebne skreślić








Załącznik Nr 1 do formularza ofertowego 


Postępowanie znak: OSO. 3431/ZP/09/10

O Ś W I A D C Z E N I E

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Przystępując do postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego poniżej 193.000 euro na dostawę materiałów biurowych i papierniczych dla Starostwa Powiatowego w Iławie oświadczam(-my), że wykonawca(-y) 
którego(-ych) reprezentuję(-emy) spełnia(-ją) warunki udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z  art. 22 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 153, poz. 1503).

...............................................

miejscowość i data








......................................................


(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych do


 reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika)








Załącznik Nr 2 do formularza ofertowego 

Postępowanie znak: OSO. 3431/ZP/09/10

O Ś W I A D C Z E N I E

o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

Przystępując do postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego poniżej 193.000 euro na dostawę materiałów biurowych i papierniczych dla Starostwa Powiatowego w Iławie oświadczam(-my), że wykonawca(-y) 
którego(-ych) reprezentuję(-emy) nie podlega (-ją) wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 153, poz. 1503) w tym również brak jest podstaw do wykluczenia mnie (nas) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy 

...............................................

miejscowość i data








......................................................


(pieczęć i podpis(y) osób uprawnionych do


 reprezentacji wykonawcy lub pełnomocnika)


Załącznik Nr 3 do formularza ofertowego 

Zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia zasobów niezbędnych do wykonania zamówienia

Ja

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(pieczęć / nazwa Wykonawcy)
Zobowiązuję się do udostępnienia zasobów niezbędnych do wykonania zamówienia 
w ramach postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego poniżej 193.000 euro na dostawę materiałów biurowych i papierniczych dla Starostwa Powiatowego 
w Iławie w okresie od dnia podpisania umowy do całkowitego zakończenia realizacji zadania.

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(rodzaj udostępnianych zasobów do wykonania zadania)

.............................., dnia .............2010 roku

...................................................................

                   

podpisy osób składających oświadczeni

Załącznik Nr 4 do formularza ofertowego 

FORMULARZ ASORTYMENTOWO – CENOWY

	L.p.
	Asortyment
	Jednostka miary
	ilość
	Cena jednostkowa brutto szt. / ryzy / opakowania/
bloczka
	Cena brutto pozycji [4x5]
	Stawka VAT [%]
	Numer/kod/nazwa handlowa zaoferowanego produktu

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. 
	Papier ksero A4 o parametrach:
· gramatura 80G/m²,
· białość min. 160 CIE
	ryza
	3000
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	2. 
	Papier ksero A3 o parametrach: 

· gramatura 80G/m²,
· białość min. 160 CIE
	ryza
	30
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	3. 
	Etykiety samoprzylepne o parametrach:
· format arkusza A4,

· rozmiar etykiety 105x148 mm,

· jedna kartka A4=cztery etykiety

· op=100 kartek A4

· rogi: ostre
	op.
	1
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	4. 
	Etykiety samoprzylepne o parametrach:
· format arkusza A4

· rozmiar etykiety min 190mm max 192mmx min.59mm max 61 mm

· jedna kartka A4=cztery etykiety

· op=100 kartek A4

· rogi: okrągłe
	op.
	1
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	5. 
	Etykiety samoprzylepne o parametrach:
· format arkusza A4

· rozmiar etykiety 192x38mm

· jedna kartka A4=7 etykiet

· op=100 kartek A4

· rogi : okrągłe
	op.
	1
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	6. 
	Papier komputerowy 240x12 (1+2) 600 składanka o parametrach:
· 25 lat trwałość kopii

· 5 lat gwarancji na zdolność kopiowania papieru samokopiującego
	karton
	50
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	7. 
	Papier kserograficzny kolorowy o parametrach:
· format A4

· gramatura 80g/m²

· mix kolorów intensywnych

· op=5x20 kartek z koloru
	op.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	8. 
	Koperta C6 biała samoprzylepna

op.= 1000 szt.
	op.
	35
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	9. 
	Koperta C5 biała samoprzylepna
op.= 500 szt
	op.
	8
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	10. 
	Koperta C4 biała samoprzylepna

op.= 250 szt.
	op.
	8
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	11. 
	Koperta DL biała samoprzylepna

op.= 1000 szt.
	op.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	12. 
	Koperta C5 biała lub brązowa samoprzylepna 
z rozszerzanym bokiem

op.= 250 szt.
	op.
	1
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	13. 
	Notes kostka biały, klejona

-wymiar kostki 8,5x8,5x4cm7,5
	szt.
	50
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………


	14. 
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym Air POC 200x175mm
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	15. 
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym Air POC 120 x170 mm
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………


	16. 
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym  Air POC 140 x 225 mm
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	17. 
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym  Air POC 170 x 225 mm
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	18. 
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym Air POC 240 x 350 mm
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	19. 
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym Air POC 320 x 445 mm
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	20. 
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym Air POC 200 x 275 mm
	szt.
	30
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	21. 
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym Air POC 240x 275 mm
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	22. 
	Koperta z zabezpieczeniem powietrznym Air POC 170x225 mm
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	23. 
	Koperta brązowa z rozszerzanym

bokiem E-4 o parametrach:
· gramatura 150 g/m²
	szt.
	100
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	24. 
	Koperta brązowa z rozszerzanym

bokiem B-4 o parametrach:
· format 250x353x40 mm

· gramatura 130 g/m²
	szt.
	100
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	25. 
	Koperta brązowa z rozszerzanym

bokiem C-4 o parametrach:
· format 229x324x40 mm

· gramatura 130 g/m²
	szt.
	100
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	26. 
	Brulion oprawa twarda
w kratkę A-4; 96 kartek
	szt.
	5
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	27. 
	Brulion oprawa twarda
w kratkę B-5; 200 kartek
	szt.
	3
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	28. 
	Brulion oprawa twarda
w kratkę A-5; 96 kartek
	szt.
	3
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	29. 
	Blok techniczny o parametrach:
· kolor biały,
·  format A 4, 

· ilość kartek w jednej 
szt. = 10
	szt.
	5
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	30. 
	Korektor taśmowy Uni Correction Tape Mitsubishi pencil CO.,LTD. lub równoważny spełniający poniższe parametry:
· ruchoma końcówka

· skuwka chroniąca taśmę

· wymiar taśmy 5mmx6 m
· (szer. x dł.)
	szt.
	100
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	31. 
	Marker olejowy Uni PX-20 lub równoważny spełniający poniższe parametry:
· okrągła końcówka

· nadaje się do znakowania wszystkich powierzchni szorstkich i gładkich

· wodoodporne 

· odporne na ścierania

· grubość linii pisania 2,2 - 2,8 mm

kolory: 
biały - 2, 
czarny - 2,
czerwony - 2,
niebieski - 2, 
zielony - 2, 
	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	32. 
	Marker Permanentny
o parametrach:
· okrągła końcówka

· pisze po każdej powierzchni

· grubość linii pisania od 0,9 mm do 1,1mm

· Długość linii min. 900 m
· napełnialny , nie zawiera xylenu

kolory:

czarny – 10 szt. 

czerwony -  10 szt.

zielony – 10 szt.

niebieski – 10 szt.
	szt.
	40
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	33. 
	Marker Permanentny

 o parametrach:
        - ścięta końcówka

· pisze po każdej powierzchni

· grubość linii pisania od 2 mm do 4,5 mm

· Długość linii min. 200 m
· napełnialny , nie zawiera xylenu

kolory:

czarny – 10 szt. 

czerwony -  10 szt.

zielony – 10 szt.

niebieski – 10 szt.
	szt.
	40
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	34. 
	Foliopis  o parametrach:
· niezmywalny, 

· na wszystkie gładkie powierzchnie takie jak folia ,szkło ,porcelana i klisze fotograficzne

· grubość linii pisania od 0,5 do  0,7 mm
kolor: niebieski
	szt.
	5
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	35. 
	Marker do folii o parametrach:

· okrągła końcówka

· zmywalny za pomocą alkoholu

· do użytku na szkle plastiku i slajdach

· grubość końcówki od 0,3 do 0,4 mm
kolor: czarny
	szt.
	5
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	36. 
	Pudło archiwizacyjne zbiorcze o parametrach:
- otwierane z góry, do transportu 
i przechowywania dokumentów 
w pudełkach boxy 80 i 100 mm, pola opisowe na bocznych ściankach, 

uchwyt ułatwiające przenoszenie pudeł, mieści 6 pudełek boxy 80 
lub 5 pudełek boxy 100


	szt.
	30
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	37. 
	Zakładki indeksujące o parametrach: 

· wymiar 12x43 mm

· op.=4 szt.,

· nie zakrywają tekstu, można po nich pisać

· w kolorach neonowych
	op.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	38. 
	Zakładki indeksujące 

· rozmiar 20x50 mm

· w bloczku 4 koloryx50 kartek

· jaskrawe kolory: np.  pomarańczowy zielony żółty różowy
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	39. 
	Cienkopis o parametrach:
· odporny na wysychanie tuszu

· fibrowa, plastikowa końcówka oprawiona w metal

· wentylowana skuwka

· grubość linii pisania 0,4 mm

· atrament na bazie wody

kolory:

 czarny – 200,

 czerwony – 200,

 zielony – 200,

 niebieski - 200
	szt.
	800
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	40. 
	Foliopis  o parametrach:

· niezmywalny, prawie 

· na wszystkie gładkie powierzchnie takie jak folia ,szkło ,porcelana i klisze fotograficzne

· grubość linii pisania 0,4 mm
kolor:

czerwony – 3,

kolor zielony – 3,

kolor czarny – 3, 

kolor niebieski - 3
	szt.
	12
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	41. 
	Flamaster o parametrach:

· stożkowa końcówka zapewnia równomierne nakładanie

· wentylowana skuwka

· atrament na bazie wody

· grubość linii 1 mm

kolor:

Czerwony – 5, 

Czarny – 5, 
	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	42. 
	Długopis Uni Lacnock fine 
SN-101 lub równoważny spełniający poniższe parametry:
· wymienny wkład olejowy

· kulka z węglika wolframu,

· przezroczysta obudowa

· gumowany uchwyt, mechanizm chowania

· grubość linii pisania od 0,3 do 0,4 mm
· długość linii 1200 m

kolor: czarny
	szt.
	50
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	43. 
	Długopisy Uni Lacnock fine 
SN-101 lub równoważny spełniający poniższe parametry:
· wymienny wkład olejowy

· kulka z węglika wolframu,

· przezroczysta obudowa

· gumowany uchwyt, mechanizm chowania

· gumowany uchwyt, mechanizm chowania

· grubość linii pisania od 0,3 do 0,4 mm

· długość linii 1200 m

kolor: niebieski
	szt.
	50
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	44. 
	Wkłady do SN-101 czarne
UWAGA! W przypadku zaoferowania produktu równoważnego dla pozycji 42 formularza - zaoferowany wkład winien odpowiadać temu produktowi
	szt.
	50
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	45. 
	Wkłady do SN-101 niebieskie
UWAGA! W przypadku zaoferowania produktu równoważnego dla pozycji 43 formularza - zaoferowany wkład winien odpowiadać temu produktowi
	szt.
	50
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	46. 
	Długopisy żelowe

Rystor GZ – 031 lub równoważny spełniający poniższe parametry: 
· przezroczysta obudowa

· grubość linii pisania od 0,3 do 04, mm
kolor: czarny
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	47. 
	Długopisy żelowe Rystor GZ – 031 niebieskie

· przezroczysta obudowa

· grubość linii pisania od 0,3 do 04, mm
kolor: niebieski
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	48. 
	Wkład żelowy do GZ – 031 niebieskie
UWAGA! W przypadku zaoferowania produktu równoważnego dla pozycji 47 formularza - zaoferowany wkład winien odpowiadać  temu produktowi
	szt.
	60
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	49. 
	Wkład żelowy do GZ – 031 czarny
UWAGA! W przypadku zaoferowania produktu równoważnego dla pozycji 46 formularza - zaoferowany wkład winien odpowiadać  temu produktowi
	szt.
	40
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	50. 
	Pióro „uni-ball eye micro” UB-150 lub równoważne spełniające poniższe parametry:
· tusz pigmentowy, wodoodporny
· grubość linii pisania 0,2 mm

· długość linii pisania 1000 m
kolor: niebieski
	szt.
	30
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	51. 
	Pióro „uni-ball eye micro” UB-150 lub równoważne spełniające poniższe parametry:
· tusz pigmentowy, wodoodporny grubość linii pisania 0,2 mm

· długość linii pisania 1000 m
kolor: czarny
	szt.
	30
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	52. 
	Pióro „uni-ball Vision Elite” UB-205 lub równoważne spełniające poniższe parametry:
· płynny tusz pigmentowy

· nie wylewa przy zmiennym ciśnieniu

· grubość linii pisania od 0,4 do 0,5 mm

· wymienny wkład
kolor: czarny
	szt.
	30
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	53. 
	Pióro „uni-ball Vision Elite”UB-205 lub równoważne spełniające poniższe parametry:
· płynny tusz pigmentowy

· nie wylewa przy zmiennym ciśnieniu

· grubość linii pisania od 0,4 do 0,5 mm

· wymienny wkład
kolor: niebieski
	szt.
	30
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	54. 
	Wkłady do „uni-ball Vision Elite”
UB-205 niebieskie

UWAGA! W przypadku zaoferowania produktu równoważnego dla pozycji 53 formularza - zaoferowany wkład winien odpowiadać  temu produktowi
	szt.
	80
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	55. 
	Wkłady do „uni-ball Vision Elite”
UB-205 czarne

UWAGA! W przypadku zaoferowania produktu równoważnego dla pozycji 52 formularza - zaoferowany wkład winien odpowiadać  temu produktowi
	szt.
	80
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	56. 
	Wkłady do uni-ball
UMN 207 niebieskie
	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	57. 
	Pióro „ uni-ball signo”UMN-207 lub równoważne spełniające poniższe parametry:
· pigmentowy szybkoschnący tusz

· wodoodporny tusz nie blaknie i nie rozmazuje się

· wyposażony w automatycznie chowany wkład i uchwyt gumowy
· grubość linii pisania 0,4 mm
kolor: niebieski
	szt.
	30
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	58. 
	Pióro „ uni-ball signo” UMN-207 lub równoważne spełniające poniższe parametry: 

· pigmentowy szybkoschnący tusz

· wodoodporny tusz nie blaknie i nie rozmazuje się

· wyposażony w automatycznie chowany wkład i wygodny uchwyt gumowy
· grubość linii pisania 0,4 mm
kolor: czarny
	szt.
	30
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	59. 
	Wkłady do „ uni-ball signo” 

UMN-207 niebieski

UWAGA! W przypadku zaoferowania produktu równoważnego dla pozycji 57 formularza - zaoferowany wkład winien odpowiadać  temu produktowi
	szt.
	30
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	60. 
	Wkłady do „ uni-ball signo”
UMN-207 czarne

UWAGA! W przypadku zaoferowania produktu równoważnego dla pozycji 58 formularza - zaoferowany wkład winien odpowiadać  temu produktowi
	szt.
	30
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	61. 
	Teczka papierowa wiązana biała

na dokumenty formatu A4, wykonana z kartonu 275g/m²
	szt.
	200
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	62. 
	Skoroszyt zwykły biały na dokumenty formatu A4, wykonany z kartonu 275g/m²
	szt.
	100
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	63. 
	Skoroszyt zawieszka biały na dokumenty formatu A4; wykonany z kartonu 275g/m²

	szt.
	300
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	64. 
	Skoroszyt zawieszka ½ biały na dokumenty formatu A4; wykonany z kartonu 275g/m²
	szt.
	300
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	65. 
	Zakreślacie  o parametrach: 

· fluorescencyjny tusz na bazie wody

· szerokość linii pisania 2-5 mm

· ścięta końcówka

· do pisania po wszystkich rodzajach papieru w tym samokopiującym i faksowym
kolory:

zielone – 5 szt.,

żółte – 5 szt.,

niebieskie – 5 szt.,
	szt.
	15
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	66. 
	Karton wizytówkowy A-4

1 op. = 100 szt.

tłoczony  80 g/m2

kolor: biały/kremowy
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	67. 
	Karton wizytówkowy A-4

1 op. = 25 szt.

tłoczony  100 g/m2

kolor: biały/kremowy
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	68. 
	Karton wizytówkowy A-4

1 op. = 25 szt.

płótnowany  246 g/m2

kolor: biały/kremowy
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	69. 
	Karton wizytówkowy A-4

1 op. = 25 szt.

groszkowany  246 g/m2

kolor: biały/kremowy
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	70. 
	Karton wizytówkowy A-4

1 op. = 25 szt.

młotkowany  246 g/m2

kolor: biały/kremowy
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	71. 
	Karton wizytówkowy A-4

1 op. = 25 szt.

skóropodobny  246 g/m2

kolor: biały/kremowy
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	72. 
	Karton wizytówkowy A-4

1 op. = 25 szt.

papilarny  246 g/m2

kolor: biały/kremowy
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	73. 
	Karton wizytówkowy A-3 

KRONIKOWY / MARMUR,

kolor beżowy/ecru
	szt.
	100
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	74. 
	Kieszonki na wizytówki - identyfikator 60mm/90mm, wykonane z przeźroczystego plastiku, op. = 50 szt., kształt prostokątny, przystosowane do wszelkiego rodzaju zawieszek, możliwość zamocowania taśmy z zaczepem w formie klipsa lub karabińczyka, w wersji poziomej, bez smyczy
	op.
	1
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	75. 
	Etykieta do segregatora

A-4/75mm
Do opisu dwustronna
	szt.
	50
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	76. 
	Segregator A4 o parametrach:
· szerokość grzbietu 75 mm

· oklejony na zewnątrz i wewnątrz  poliolefiną która  przedłuża  jego żywotność

· dwustronna ,wymienna etykieta do opisu na grzbiecie

· na dolnych krawędziach metalowe okucia ,chroniące przed niszczeniem okładek

· dwa otwory na przedniej okładce
kolor: 

czarne – 10 szt.,

niebieskie – 10 szt.,

czerwone  - 20 szt.,

żółte  - 20 szt.,

zielony – 20 szt.
	szt.
	80
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	77. 
	Segregator A4 o parametrach: 
· szerokość grzbietu 50 mm

· oklejony na zewnątrz i wewnątrz  poliolefiną która  przedłuża  jego żywotność

· dwustronna ,wymienna etykieta do opisu na grzbiecie

· na dolnych krawędziach metalowe okucia ,chroniące przed niszczeniem okładek

· dwa otwory na przedniej okładce
kolor:

czarne – 10 szt.,

niebieskie – 10 szt.,

czerwone  - 20 szt.,

żółte  - 20 szt.,

zielony – 20 szt.
	szt.
	80
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	78. 
	Rozszywacz

Uniwersalny
	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	79. 
	Dziurkacz duży Leitz – 5005 lub równoważny spełniający poniższe parametry:
· dziurkuje do 25 kartek

· z ogranicznikiem formatu A4,A5,A6,

· min. 5 LATA GWARANCJI

· wyposażony w blokadę ramienia
	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	80. 
	Zszywacz o parametrach:
· metalowa podstawa ramię z niełamliwego plastiku

· ładowany od góry

· możliwość zaginania zszywek do wewnątrz i na zewnątrz

· pojemność magazynka 150 zszywek 24/6,26/6
	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	81. 
	Nożyczki 21 cm o parametrach:
· satynowe ostrze wykonane z nierdzewnej stali

· ergonomicznie wyprofilowana rękojeść wykonana z niełamliwego plastiku
	szt.
	5
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	82. 
	Klej kulkowy 50ml

	szt.
	100
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	83. 
	klej w sztyfcie 20 gram 
-bez rozpuszczalnika

-do klejenia papieru tektury i zdjęć
	szt.
	100
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	84. 
	klej w płynie 30 ml.
	szt.
	30
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	85. 
	Poduszka do pieczątek

czerwona; 70 x110 mm
	szt.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	86. 
	Poduszka do pieczątek

czerwona; 90 x160 m
	szt.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	87. 
	Folia do laminatora 2x100 mikron o parametrach: 
· op.= 100 szt.

· format A5

· powłoka antystatyczna 
	op.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	88. 
	Folia do laminatora

2x100 mikron o parametrach:
· op= 100 szt.

· format A4

· powłoka antystatyczna 
	op.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	89. 
	Ołówek o parametrach:
· twardość HB

· odporny na złamania
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	90. 
	Notes samoprzylepny 40x50

bloczek =100 kartek
	szt.
	100
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	91. 
	Notes  samoprzylepny 75x75

bloczek =100 kartek
	szt.
	50
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	92. 
	Notes samoprzylepny  50x75

bloczek =100 kartek
	szt.
	50
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	93. 
	Gumka 

· do ścierania grafitu z papieru i matowej folii kreślarskiej

· nie niszczy ścieranej powierzchni


	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	94. 
	Temperówka o parametrach:

stalowe ostrze
	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	95. 
	Linijka 20 cm
	szt.
	5
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	96. 
	Linijka 30 cm
	szt.
	5
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	97. 
	Blok szkolny kratka A4

1 szt. zawiera 50 kartek w kratkę


	szt.
	50
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	98. 
	Blok szkolny kratka A5

1 szt. zawiera 50 kartek w kratkę


	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	99. 
	Mechanizm skoroszytowy plastikowy
opakowanie = 25 szt.
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	100. 
	Teczka plastikowa wiązana o parametrach:
· wykonana z folii PCV

· przezroczysta przednia okładka

· 3 zakładki chroniące dokumenty przed wypadaniem

· na dokumenty formatu A4
	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	101. 
	Skoroszyt plastikowy wpinany

miękki A-4 zawieszany o parametrach:
· wykonany z folii  PVC

· przednia okładka przezroczysta tylna kolorowa, po przeciwnych stronach grzbietu 2 wycięcia ułatwiające wysuwanie paska, zaokrąglone rogi

	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	102. 
	Skoroszyt plastikowy wpinany

Kolorowy twardy A-4 o parametrach:
· wykonany z mocnego i sztywnego PVC

· przednia okładka przezroczysta tylnia kolorowa

· po przeciwnych stronach grzbietu 2 wycięcia ułatwiające wysuwanie paska, zaokrąglone rogi
	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	103. 
	Skoroszyt plastikowy kolorowy wpinany  twardy zawieszany A-4

· wykonany z mocnego i sztywnego PVC

· przednia okładka przezroczysta tylnia kolorowa

· po przeciwnych stronach grzbietu 2 wycięcia ułatwiające wysuwanie paska, zaokrąglone rogi
· boczna perforacja
	szt.
	50
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	104. 
	Przekładki kartonowe z kolorowego PP o parametrach:
· Karta informacyjno –opisowa

· Format A 4

· Multiperforacja do każdego segregatowra

· Kolorowe przekładki (mix kolorów)

· Numeryczne 1 – 12
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	105. 
	Przekładki kartonowe

 z kolorowego PP o parametrach:
· Karta informacyjno –opisowa

· Format A 4

· Multiperforacja do każdego segregatowra

· Kolorowe przekładki (mix kolorów)

· Alfabetyczne A – Z
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	106. 
	Płyta CD – R 700mb
pakowana w pudełko slim
	szt.
	150
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	107. 
	Płyta CD – RW 700mb
pakowana w pudełko slim
	szt.
	100
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	108. 
	Płyta DVD – R 4,7 GB, 

pakowana w pudełko slim
	szt.
	100
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	109. 
	Ofertówka  sztywna o parametrach:
· przezroczysta wykonana z folii PCV

· otwierana z góry i z prawej strony

· format A4

· grubość 0.2 mm
	szt.
	100
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	110. 
	Taśma klejąca biurowa

24 mm x 20 m
	szt.
	100
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	111. 
	Taśma opakowaniowa przezroczysta

48mm x 66m
	szt.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	112. 
	Taśma opakowaniowa brązowa

48mm x 66m
	szt.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	113. 
	Taśma dwustronna montażowa

na piance o grubości

1,5 mm, 12mm x 5m
	szt.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	114. 
	Taśma dwustronna montażowa

na piance o grubości

1,5 mm, 24mm x 5m
	szt.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	115. 
	Taśma dwustronna montażowa

na piance o grubości

1,5 mm, 18mm x 5m
	szt.
	1
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	116. 
	Taśma dwustronna pokryta emulsyjnym klejem, 50mm x 25m
	szt.
	1
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	117. 
	Taśma dwustronna pokryta emulsyjnym klejem, 38mm x 25m
	szt.
	1
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	118. 
	Tusz czarny do pieczątek
- wodny uniwersalny do stempli ręcznych i samotuszujących z gumową lub polimerową płytką stemplującą, pojemność 25 ml.
	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	119. 
	Tusz czerwony do pieczątek
-wodny uniwersalny do stempli ręcznych i samotuszujących z gumową lub polimerową płytką stemplującą, pojemność 25 ml.


	szt.
	50
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	120. 
	Długopis CORVINA 51 org. lub równoważny spełniający poniższe parametry:
wymienny wkład; grubość linii pisania od 0,9 do 1 mm, długość pisania od 1600 m do  2000 m.

kolor: niebieski 
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	121. 
	Długopis CORVINA 51 org. lub równoważny spełniający poniższe parametry:
wymienny wkład; grubość linii pisania od 0,9 do 1 mm, długość pisania od 1600 m do  2000 m.

kolor: czarny
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	122. 
	Wkład do CORVINA 51 org. niebieski
UWAGA! W przypadku zaoferowania produktu równoważnego dla pozycji 120 formularza - zaoferowany wkład winien odpowiadać  temu produktowi
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	123. 
	Wkład do CORVINA 51 org. czarny
UWAGA! W przypadku zaoferowania produktu równoważnego dla pozycji 121 formularza - zaoferowany wkład winien odpowiadać  temu produktowi
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	124. 
	Długopis na sprężynce
z wymienialnym wkładem
	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	125. 
	Teczka skrzydłowa A-4 niebieska o parametrach:
· z rzepem,

· wykonana z twardej i sztywnej tektury o grubość 2mm
· powlekana folią PP, wtłoczona faktura Inu
· zamknięcie na dwa rzepy
· grubość 35 mm
	szt.
	40
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	126. 
	Teczka  z gumką A4 kolorowa o parametrach:
· wykonana z tektury o gramaturze 450g/m² jednostronnie barwionej i powlekanej folią PP

· zamykana na gumkę
· 3 zakładki chroniące dokumenty przed wypadnięciem
	szt.
	50
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	127. 
	Koszulka A5
· 1op= 100 szt.

· otwierane z góry
· wykonana z folii PP groszkowej
· grubość folii 48 mic.
	op.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	128. 
	Koszulka A4 o parametrach:
· 1op= 100 szt.

· otwierane z góry
· wykonana z folii PP groszkowej
· grubość folii 48 mic.
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	129. 
	Koszulka A4 krystaliczna o parametrach:
· 1op= 100 szt. w kartonie

· otwierane z góry
· wykonana z folii PP
· grubość folii 55 mic.
· Multiperforacja
· antystatyczne
	op.
	5
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	130. 
	Korektor w długopisie automat o parametrach:
· automatycznie chowany, wymienny wkład


	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	131. 
	Klipy do papieru 19 mm
Wykonane z metalu
Opakowanie 12 sztuk
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	132. 
	Klipy do papieru 32 mm
Wykonane z metalu
Opakowanie 12 sztuk
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	133. 
	Klipy do papieru 51 mm
Wykonane z metalu
Opakowanie 12 sztuk
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	134. 
	Zszywki o parametrach:
· wymiar 24/6

· op=1000 szt. (małe)
· grubość zszywanego pliku do 20 kartek
· potrójny proces galwanizacji
	op.
	150
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	135. 
	Zszywki 
· wymiar 25/8

· op=1000 szt.
· grubość zszywanego pliku do 20 kartek
· potrójny proces galwanizacji
	op.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	136. 
	Spinacz duży o parametrach:
-metalowy, dł. 50mm,
op.=100 szt.
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	137. 
	Spinacz okrągły o parametrach:
-metalowy, 
- dł. 28mm,
op.=100 szt.
	op.
	50
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	138. 
	Spinacz trójkątne o parametrach:
op. = 100 szt., 
- metalowy,
- dł. 28mm
	op.
	50
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	139. 
	Spinacz kolorowy
op. = 50 szt.
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	140. 
	Pinezki kolorowe
op.=60 szt.
	op.
	5
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	141. 
	Sznurek
-          nici lniane (dratwa)
-           25 dkg
	szt.
	20
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	142. 
	Skorowidz do telefonów
A-Z format A-4
Twarda, lakierowana oprawa introligatorska, w kratkę, 96 kartek
	szt.
	1
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	143. 
	Skorowidz do telefonów
A-Z Wąski A5
twarda, lakierowana oprawa introligatorska, w kratkę, 96 kartek
	szt.
	1
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	144. 
	Skorowidz do telefonów A-Z A5
twarda, lakierowana oprawa introligatorska w kratkę, 96 kartek
	szt.
	1
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	145. 
	Pocztowa Książka Nadawcza
KN-10B”S
wszystkie kartki
samokopiujące bl=200 kartek
	szt.
	100
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	146. 
	Dziennik korespondencyjny
w sztywnej oprawie 192 strony 
A-4
	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	147. 
	Kwitariusze przychodów
A-5 numerowany K-103s
Bl=20 kompletów
oryginał + dwie kopie
	bl.
	3
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	148. 
	Okładki do bindowania o parametrach:
(op.100 szt.) niebieska
- kartonowe nabłyszczana warstwa wierzchnia
	op.
	3
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	149. 
	Okładki do bindowania o parametrach:
(op.100 szt.) biała
-kartonowe nabłyszczana warstwa wierzchnia
	op.
	3
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	150. 
	Okładki „folia” 200mic.
do bindowania (op.100 szt.) niebieska
	op.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	151. 
	Okładki „folia” 200 mic.
do bindowania przezroczysta
(op.100 szt.) bezbarwna
	op.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	152. 
	Grzbiety plastikowe do bindownicy
6 mm niebieskie (op.=100 szt.)
	op.
	1
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	153. 
	Grzbiety plastikowe do bindownicy
8 mm niebieskie (op.=100 szt.)
	op.
	1
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	154. 
	Grzbiety plastikowe do bindownicy 25 mm niebieskie (op.=50 szt.)
	op.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	155. 
	Grzbiety plastikowe wsuwane
12,5 mm niebieskie (op.=100 szt.)
	op.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	156. 
	Papier fotograficzny o parametrach:
· gramatura 270 g/m²

· wydruk o najwyższej rozdzielczość 2880 DPI, błyszczący
· format A 4
· op=15 arkuszy
· do drukarek atramentowych
	op.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	157. 
	Zeszyt A – 4 na spirali
w kratkę 100 kartek
	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	158. 
	Wniosek o zaliczkę
druczki
	szt.
	5
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	159. 
	WP-4 odcinkowy
polecenie przelewu/ wpłata gotówkowa
	szt.
	5
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	160. 
	Płyn do czyszczenia
· do czyszczenia ekranów (również LCD) lub powierzchni plastikowych i metalowych

· nie zostawia zacieków
· antystatyczny
· pojemność 250 ml.
	szt.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	161. 
	Pianka do czyszczenia antystatyczna
· do czyszczenia powierzchni plastikowych metalowych oraz tapicerki samochodowej

· nie spływa z powierzchni pionowych
· pojemność 400 ml.
	szt.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	162. 
	Ściereczki  nasączane 
-  do czyszczenia ekranów (również LCD) lub powierzchni plastikowych i szklanych
· nie zostawiają smug i zarysowań

· antystatyczny
· ulega biodegradacji

· op=100 szt.
	szt.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	163. 
	Sprężone powietrze 
-          do usuwania zanieczyszczeń z trudno w trudno dostępnych miejscach  sprzętu elektrycznego pojemność 400 ml
	szt.
	2
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	164. 
	Pióro „ uni-ball signo” UMN-207  lub równoważne spełniające poniższe parametry
· pigmentowy szybkoschnący tusz

· wodoodporny tusz nie blaknie i nie rozmazuje się
· wyposażony w automatycznie chowany wkład i uchwyt gumowy
· grubość linii pisania 0,4 mm

kolor: czerwony
	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	165. 
	Wkłady do „ uni-ball signo” UMN-207 czerwone
UWAGA! W przypadku zaoferowania produktu równoważnego dla pozycji 164 formularza - zaoferowany wkład winien odpowiadać  temu produktowi
	szt.
	10
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	166. 
	Bateria alkaiczna 

- size S - 1,5 V,opak. = 4 szt.
	op.
	5
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	167. 
	Bateria alkaiczna
- size M - 1,5 V, opak. = 4 szt.
	op.
	5
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	168. 
	Bateria alkaiczna,

- size 9V, opak. = 1 szt
	op.
	5
	
	
	
	producent/marka: ………………………....…………

oznaczenie produktu: ……………………………………

	
	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM CENA BRUTTO 


	
	


Wyliczoną wartość z pozycji RAZEM CENA BRUTTO należy przenieść do formularza ofertowego
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miejscowość i data
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pieczęć i podpis Wykonawcy/-ów

-PROJEKT -

Załącznik Nr 2 do SIWZ

Umowa - wzór

na dostawę materiałów biurowych i papierniczych dla Starostwa Powiatowego w Iławie

Zawarta w dniu  ......................  pomiędzy :

Starostwem Powiatowym w Iławie; ul. gen. Wł. Andersa 2A, zwanym dalej „Zamawiającym" reprezentowanym przez:

Macieja Rygielskiego - Starostę Iławskiego,

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu 
a 

................................................................................................................................

reprezentowanym  przez:

1……………………………………………………………….………………...

2………………………………………………………………..………………..
Umowę zawarto w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o zamówienie publiczne prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego poniżej 193.000 euro na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych (tekst jednolity z 2010 Dz. U. Nr 153, poz.1503)
§ 1.

1. Przedmiotem umowy jest dostawa materiałów biurowych i papierniczych dla Starostwa Powiatowego w Iławie zgodnie ze złożoną w postępowaniu ofertą oraz specyfikacją istotnych warunków zamówienia, które stanowią integralną część niniejszej umowy. Wykonanie przedmiotu zamówienia obejmuje transport oraz rozładunek 
z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia. 
2. Szczegółowy wykaz materiałów biurowych oraz ich ceny jednostkowe zawiera formularz asortymentowo – cenowy stanowiący integralną cześć niniejszej umowy. 
3. Przedmiot umowy będzie realizowany poprzez dostawy częściowe w ciągu 24 godzin od momentu przekazania WYKONAWCY faksem lub meilem zapotrzebowania na daną partię towaru określającego ilość oraz rodzaj dostarczanego towaru.  
4. Świadczenie WYKONAWCY obejmuje sprzedaż fabrycznie nowych materiałów biurowych, piśmienniczych, papierniczych itp. oraz dostarczenie ich każdorazowo na koszt WYKONAWCY do siedziby ZAMAWIAJĄCEGO.
5. Ilościowy i jakościowy odbiór przedmiotu zamówienia będzie dokonywany przez ZAMAWIAJĄCEGO w miejscu jego dostawy. Potwierdzeniem odbioru danej partii towaru będzie przyjęcie przez ZAMAWIAJĄCEGO faktury VAT.  
6. Miejscem wykonania zamówienia jest siedziba ZAMAWIAJĄCEGO.

§ 2.
1. W przypadku gdy dostarczony towar będzie niezgodny z warunkami technicznymi zawartymi w SIWZ i w ofercie lub będzie obarczony wadą, WYKONAWCA zobowiązuje się wymienić go na właściwy w terminie dwóch dni od poinformowania faksem 
o tym fakcie WYKONAWCY .

2. W czasie obowiązywania niniejszej umowy niedopuszczalna jest zmiana oferowanych 
w formularzu asortymentowo – cenowym materiałów biurowych o określonej nazwie na inne, za wyjątkiem sytuacji określonych w punkcie 16.3.1 i 16.3.2. Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia

3. Osobą upoważnioną do odbioru towaru i realizacji umowy ze strony ZAMAWIAJĄCEGO jest Anna Wnuk, tel. 89/6490724, pok. nr 100.

4. Osobą wskazaną przez WYKONAWCĘ do realizacji zamówienia jest .............................. .

§ 3. 

1. Czas realizacji przedmiotu umowy ustala się na okres od dnia podpisania umowy do 31.12.2010 r. z tym, że dostawa nie będzie czynnością jednorazową lecz będzie następowała sukcesywnie na każdorazowe zapotrzebowanie ZAMAWIAJĄCEGO. 
2. W przypadku wcześniejszego wyczerpania materiałów biurowych wskazanych 
w specyfikacji istotnych warunków zamówienia niniejsza umowa wygaśnie przed obowiązującym terminem realizacji. 
§ 4.

1. Wartość przedmiotu zamówienia została określona na kwotę brutto: ............................ zł, (słownie: .......................................................................................), w tym podatek VAT  ...........%.

2. Kwota określona w § 4 ust. 1 zawiera całkowity koszt realizacji przedmiotu umowy, jest stała i obowiązuje do końca jej realizacji. 
3. Ceny jednostkowe podane przez WYKONAWCĘ w formularzu asortymentowo – cenowym stanowiącym załącznik Nr 4 do formularza ofertowego nie mogą ulec zmianie w okresie obowiązywania umowy. 
4. W przypadku zmian w ustawie o podatku od towarów i usług niniejsza umowa będzie odpowiednio zmieniona w zakresie dotyczącym kwoty podatku VAT. 
5. ZAMAWIAJĄCY zobowiązuje się do zapłaty za dostarczony na wezwanie towar do wysokości wartości dostarczonej partii towaru każdorazowo. 

6. Termin płatności wynosi 14 dni od dnia dokonania odbioru i złożenia 
u ZAMAWIAJĄCEGO faktury VAT za partię dostarczonego wg zapotrzebowania ZAMAWIAJACEGO przedmiotu zamówienia. 

§ 5.

1. W przypadku opóźnienia w dostarczeniu towaru WYKONAWCA zapłaci ZAMAWIAJĄCEMU karę umowną w wysokości:

a) 0,5% ceny brutto partii zamówienia za każdy dzień zwłoki w stosunku do dnia, 
w którym dostawa miała być wykonana;

b) 0,5% ceny brutto partii zamówienia za każdy dzień zwłoki w stosunku do dnia, 
w którym towar powinien zostać wymieniony na zgodny z umową;

c) 20% ceny brutto zamówienia określonej w § 4 ust. 1 niniejszej umowy za odstąpienie przez WYKONAWCĘ lub ZAMAWIAJĄCEGO od umowy z przyczyn nie leżących po stronie ZAMAWIAJĄCEGO;

2. Kary umowne płatne są w terminie 10 dni od dnia doręczenia wezwania do zapłaty przez stronę.

3. ZAMAWIAJĄCY może   na   zasadach   ogólnych   dochodzić   od   WYKONAWCY odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych.

§ 6.

WYKONAWCA udziela gwarancji  na dostarczony towar na okres wskazany przez producenta i zobowiązuje się do usunięcia wad fizycznych towarów lub do dostarczenia towaru zgodnego z umową, jeżeli wady te ujawnią się w terminie objętym okresem gwarancyjnym.

§ 7.

1. Strony dopuszczają możliwość zmian niniejszej umowy w sytuacjach i na warunkach określonych w punktach 16.3.1 – 16.4 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 8.

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 9.

Sprawy sporne będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§  10.

Niniejszą umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa otrzymuje Zamawiający i dwa Wykonawca.
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