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OGLOSZENIE O NABORZE Nr 1/2020
NA STANOWISKO
OD MLODSZEGO REFERENTA DO SPECJALISTY
W WYDZIALE BUDOWNICTWA, ARCHITEKTURY I INWESTYCJI

STAROSTWA POWIATOWEGO W ILAWIE
z 14 WRZESNIA 2020 roku

1. Nazwa i adres jednostki oglaszajacej nabér:

Starostwo Powiatowe w Ilawie
14-200 Ilawa, ul. Gen. Wi. Andersa 2 a

2. Stanowisko urzednicze, na ktére oglaszany jest nabér:

OD MLODSZEGO REFERENTA DO SPECJALISTY
W WYDZIALE BUDOWNICTWA, ARCHITEKTURY I INWESTYCJI
STAROSTWA POWIATOWEGO W ILAWIE

(stanowisko okreslone zgodnie z Zalgcznikiem Nr 5 do Regulaminu Wynagradzania
Pracownikow Starostwa Powiatowego w Itawie, stanowigcego zalgcznik do Zarzqdzenia
Nr 43/09 Starosty ltawskiego z dnia 9 czerwca 2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
Wynagradzania Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Hawie (z péin. zm.) oraz
rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 roku w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 936 z pézn. zm. ),

Wymiar czasu pracy: 1 etat

3. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem urz¢dniczym:

a ) Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze (licencjat, inzynier, magister, magister inzynier) na jednym
z kierunkéw: Budownictwo badz pokrewny do tego kierunku, Inzynieria Srodowiska,

2) posiadanie obywatelstwa polskiego,

3) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

4) kandydat cieszy si¢ nieposzlakowang opinig,

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6) kandydat wyrazi zgode na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacii zgodnie
rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) .

b) Wymagania dodatkowe:
1) Znajomos¢ nastepujacych przepiséw prawa:

1) ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane,

2) ustawy z 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlowych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych (wymagania podstawowe w zakresie niezbgdnym
do wykonywania zakresu czynnosci),



3) ustawy z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
4) rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
25 kwietnia 2012 roku w sprawie szczegotowego zakresu i formy projektu budowlanego,

5) rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku w sprawie
warunkéw technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie,

6) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 2 grudnia 2015 roku
w sprawie uzgadniania projektu budowlanego pod wzglgdem ochrony przeciwpozarowej
(wymagania podstawowe w zakresie niezbgdnym do wykonywania zakresu czynnosci),

7) rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Zywno$ciowej z dnia 7 pazdziernika
1997 r. w sprawie warunk6éw technicznych, jakim powinny odpowiadaé budowle rolnicze
1ich usytuowanie,

8) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym,

9) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych wzwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych),

10) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku kodeks postepowania administracyjnego,

11) rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym:

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan wynikajacych z Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Itawie, a w szczegélnosci:
1. nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepiséw prawa budowlanego, a w szczegdlnosci:
* zgodnosci projektu budowlanego ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego 1 innymi aktami prawda miejscowego albo decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania a takze z wymaganiami ochrony $rodowiska,
* kompletno$¢ projektu budowlanego i posiadanych opinii, uzgodnien, pozwolen i

sprawdzen

* warunkéw bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwiazaniach przyjetych w projektach
budowlanych,

* zgodnosci zagospodarowania dziatki lub terenu z przepisami, w tym techniczno -
budowlanymi,

*  wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,
* wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobéw budowlanych dopuszczonych do obrotu i
stosowania w budownictwie,

2. naktadanie obowiagzku usunigcia nieprawidtowosci w projekcie budowlanym,
3 przygotowywanie projektéw pozwolen na budowe i rozbiérke obiektéw budowlanych,
przygotowywanie projektéw decyzji odmawiajgcej udzielenie pozwolenia na budowe lub
rozbidrke,
4. przygotowywanie projektow decyzji o zmianie decyzji pozwolenia na budowe lub
przeniesieniu pozwolenia na budow¢ na rzecz innej osoby, stwierdzenia niewaznosci albo
uchylenia decyzji o pozwoleniu na budowe,
5. przygotowywanie wnioskéw o udzielenie bgdz odmowie zgody na odstepstwo od przepiséw
techniczno - budowlanych,
6. naktadanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienia
nadzoru autorskiego, stwierdzenia niewaznosci albo uchylenia decyzji o pozwoleniu na
budowe,
7.wystgpowanie do Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkéw o uzgodnienie w stosunku do
obiektéw budowlanych niewpisanych do rejestru zabytkéw a ujetych w gminnej ewidencii
zabytkdw przed wydaniem decyzji pozwolenia na budowe tub rozbiérke,
8. prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budowg , zgloszen z projektem budowlanym,
9. przygotowanie projektéw decyzji o zezwolenie na realizacje inwestycji drogowej,



10. niezwloczne przekazywanie wydanych decyzji pozwolen dla organdéw gmin,
11.prowadzenie prawidfowego obiegu dokumentéw, archiwizacji, prowadzenie poczty itp.,

12. uczestnictwo na wezwanie organéw nadzoru budowlanego w czynnosciach inspekeyjnych
i kontrolnych oraz udostgpnianie wszelkich dokumentéw i informacji zwigzanych z tymi
czynnosciami,

13.przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowien i zgloszen
wynikajacych z przepiséw prawa budo wdanego oraz zawiadomien organéw o stwierdzonych

nieprawidtowosciach przy wykonywaniu rob6t budowanych,
14.wspélpraca z Wojewddzkim Konserwatorem zabytkéw w zakresie wynikajacym z ustawy

o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami,
15 wykonywanie czynnosci z zakresu obrony cywilnej przypisanych pracodawcy,
16. naliczenie oplaty skarbowej za wykonane czynnosci administracyjne wynikajacej

Z przepisOw ustawy,
17.przygotowywanie odpowiedzi na pisma z zakresu prowadzonych spraw i kompetencji

pracownika,

18.przygotowywanie i sporzadzanie sprawozdan, w tym statystycznych, przygotowywanie ocen
i analiz biezgcych informacji o realizacji zadan,

19.wydawanie zaswiadczen i po$wiadczenie kopii dokumentow,

20.pos$wiadczanie uprawomocnienia decyzji pozwolen na budowe, rozbidrke,

21.zamawianie , prowadzenie rejestru i wydawanie dziennikéw budowy, montazu i rozbidrki,

22. umieszczanie w BIP informacji w zakresie i terminach wynikajacym z przypiséw,w tym prawa

budowlanego,
23.przygotowywanie odpowiedzi w zakresie udostgpnienia informacji publicznej zgodnie z ustawg

o dostgpie do informacji publicznej,

24. archiwizacja zatwierdzonych projektéw i innych dokumentdw objetych pozwoleniem na
budowg/rozbiorke lub zgltoszeniem oraz zatatwianych spraw,

25. prowadzenie innych zadan i czynnosci zleconych przez bezposredniego przetozonego lub

Staroste.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) stanowisko pracy zwigzane jest z praca przy komputerze powyzej 4 godzin,

b) praca zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Pracy Starostwa Powiatowego
w [lawie,

¢) praca wykonywana w pomieszczaniach biurowych oraz w terenie,

d) praca wymagajaca umiejetnosci wspdtpracy z jednostkami organizacyjnymi, innymi
urzgdami, instytucjami i wspolpracownikami,

e) pracownik wykonuje polecenia stuzbowe bezposredniego przetozonego.

6. Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych;

W  miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaZnik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Itawie, w rozumieniu
przepisOw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz =zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych wynosit — w sierpniu 2020 roku— 7 %.
7. Wymagane dokumenty:
Oferta kandydata powinna zawiera¢ w szczegdlnosci :
1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,
2) list motywacyjny,
3) Curriculum Vitae,
4) kopi¢ dyplomu ukoriczenia szkoty wyzszej,
5) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego oraz za umyslne
przestepstwo skarbowe,



6) oswiadczenie kandydata, ze posiada pelng zdolno$é do czynnosci prawnych
oraz korzysta z pelni praw publicznych,

7) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zgodnie rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) do celow
przygotowania i przeprowadzenia naboru na w/w stanowisko.

Kandydat wybrany na stanowisko pracy przed zawarciem umowy o prace zobowigzany bedzie
do przedtozenia zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

ZASADY NABORU NA STANOWISKO

Wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd kandydatéw dokona Komisja  powolana
Zarzadzeniem Starosty Powiatu Ilawskiego w 3 etapach postepowania:

I etap
Analiza dokument6w, polegajgca na zapoznaniu si¢ przez Komisj¢ z dokumentami zlozonymi
przez kandydatow. Celem analizy dokumentéw jest ustalenie, czy kandydaci spelniajg
wymagania formalne wskazane w ogloszeniu.

IT etap
Do drugiego etapu postgpowania zostang zakwalifikowani kandydaci spetniajacy wymagania
formalne. W drugim etapie zostanie przeprowadzony egzamin teoretyczny.
O terminie egzaminu teoretycznego zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie.
Egzamin teoretyczny bedzie sprawdzeniem znajomosci:

1) ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane,

2) ustawy z 10 kwietnia 2003 r. o szczegbtowych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych (wymagania podstawowe w zakresie niezbednym
do wykonywania zakresu czynnoséci)

3) ustawy z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
4) rozporzagdzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
26 kwietnia 2012 roku w sprawie szczegélowego zakresu i formy projektu budowlanego,
5) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku w sprawie
warunkéw technicznych jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie,
6) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 2 grudnia 2015 roku
w sprawie uzgadniania projektu budowlanego pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej
(wymagania podstawowe w zakresie niezbednym do wykonywania zakresu czynnosci),
7) rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej z dnia 7 pazdziernika
1997 r. w sprawie warunk6éw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budowle rolnicze
1ich usytuowanie,
8) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym,
9) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
10) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku kodeks postepowania administracyjnego,
11) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6éw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych.



III etap

Do  trzeciego etapu zostana zakwalifikowani kandydaci, ktérzy uzyskaja co najmniej
60 % poprawnych odpowiedzi z egzaminu teoretycznego.

Trzecim etapem postgpowania bedzie rozmowa kwalifikacyjna, ktéra bedzie dotyczyé
predyspozycji kandydata do pracy na stanowisku.

Po zakonczonym III etapie postgpowania Komisja dokona wyboru kandydata i przedstawi
propozycje Staro$cie Powiatu Itawskiego.

8. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Kandydaci powinni sktadaé oferty w zamknietych kopertach z dopiskiem:

»Nabor na stanowisko od Mlodszego Referenta do _Specjalisty w Budownictwa,
Architektury i Inwestyciji
w Starostwie Powiatowym w_Ilawie
Ogloszenie Nr 1/2020 z 14 wrzeénia 2020 r.

Termin skladania ofert - do 25 wrzesnia 2020 roku do godziny 10 "
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Itawie, ul. Gen. Wt. Andersa 2 a,
pokojnr 115 (sekretariat) .

W razie przestania przez kandydata dokumentéw aplikacyjnych poczta, za date
1 godzing ich dorgczenia uwazaé si¢ bedzie date i godzine ich wplywu do Starostwa.

Informujemy, ze dokumenty skladane przez kandydatéw pozostang przechowywane

w Starostwie Powiatowym w Ifawie zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pbzn. zm.) ,, Konkursy na stanowiska w starostwie powiatowym "~ —
5 lat, akta pracownikoéw przyjetych odkiada sie do akt osobowych, przy czym dokumentacja
posiedzen komisji kwalifikuje si¢ przy klasie ,,111” kategoria archiwalna ,,A”

9._Informacji na temat naboru na stanowisko udziela:

1) Benedykt Dutka- Dyrektor Wydzialu Budownictwa Architektury i Inwestycji
tel. (89) 6490770,

2) Anna Lenarcik - Gléwny Specjalista do spraw kadr tel. (89) 6490722.
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