Itawa, 08.05.2019 r.
050.2601.5.2019

Zamawiajacy:

Powiat Itawski,

w ktorego imieniu dziata
Starostwo Powiatowe w Itawie

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z zamiarem udzielenia zamowienia na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych zapraszam do ztozenia oferty na utrzymanie czystosci
w budynku Starostwa Powiatowego w Ifawie.

Warunki oraz opis przedmiotu zaméwienia okreslono w zataczniku Nr 1 do zapytania.

Odpowiedz na zapytanie nalezy ztozy¢/przesta¢ ma druku stanowigacym zatacznik Nr 2 do
zapytania w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ifawie, ul. Gen. Wh. Andersa 2A, 14-200 Itawa (pokdj Nr
115 — sekretariat) pisemnie lub poczta elektroniczng na adres przetargi@powiat-ilawski.pl najpozniej do
14.05.2019 r. do godziny 129, Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data
i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska lub data
zarejestrowania wplywu wiadomosci na skrzynce e-mail. Oferty przestane po tym terminie nie beda
rozpatrywane.

Niniejsze zapytanie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych ze wzgledu na szacowang wartos¢ zamowienia nieprzekraczajaca Wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro. Zamawiajacy prowadzi postepowanie zgodnie z warunkami
okrelonymi w ,Regulaminie udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajgce] rownowartosci
kwoty 30.000 euro”. W my$l art. 70' § 4 ustawy kodeks cywilny: ,organizator od chwili udostepnienia
warunkéw, a oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie z ogtoszeniem aukcji albo przetargu sg obowigzani
postepowa¢ zgodnie z postanowieniami ogtoszenia, a takze warunkow aukgji albo przetargu”. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo rezygnacji z realizacji zamowienia na kazdym etapie prowadzonego postgpowania.
O swojej decyzji Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow na pismie.

Zataczniki:

1. Warunki zamowienia.

2. Formularz oferty.

3. Istotne postanowienia umowy




Zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego

CHARAKTERYSTYKA ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest state utrzymanie czystoéci w budynku Starostwa Powiatowego w Itawie
z zastosowaniem materiatéw i $rodkéw o nieniszczacym dziataniu na czyszczone elementy pomieszczen
i wystrdj.
2. Na powierzchnig budynku biurowego Starostwa Powiatowego w Itawie skiadajg sie: piwnice, parter,
I pigtro, II pigtro, III pietro o gcznej powierzchni 3352,02 m2.
3. Realizacja przedmiotu zamdwienia uwzglednia ustugi w zakresie kompleksowego sprzatania
i utrzymania czystosci w budynku obejmujace w szczegdlnoéci:
a) utrzymanie czystosci w pomieszczeniach biurowych i w innych pomieszczeniach uzytkowych oraz
ciggach komunikacyjnych,
b) utrzymanie czystosci w sanitariatach,
¢) mycie okien i innej powierzchni oszklonej oraz drzwi,
d) mycie, odkurzanie, szorowanie i nablyszczanie posadzek z plytek podtogowych ceramicznych, z
PCV, lastryka, itp.,
e) mycie, odkurzanie, nabtyszczanie i konserwacje podtdg drewnianych (parkiet, panele) itp.
f) pranie firan i czyszczenie zaluzji i rolet, w tym réwniez czyszczenie zewnetrznych rolet okiennych,
g) oprdznianie pojemnikéw (koszy) na $mieci i niszczarek, wynoszenie émieci
do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajacego, wymiana workéw plastikowych,
h) codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych, klatek schodowych, holdw, sal narad
i sali konferencyjnej oraz pomieszczen socjalnych oraz codzienne czyszczenie i utrzymanie
czystodci w windzie, przy czym:
e biura — codzienne wykonywanie nastepujacych czynnoéci: czyszczenie posadzek, podtdg,
parkietdw, przecieranie biurek i innych mebli na mokro i przy uzyciu odpowiednich srodkow
pielegnacyjnych, przecieranie parapetéw, opréznianie koszy na biezaco, przecieranie drzwi wraz z
dezynfekcja klamek, czyszczenie telefondw i dezynfekcja stuchawek, urzadzef elektronicznych,
wietrzenie pomieszczen,
 korytarze, hole, klatki schodowe - codzienne wykonywanie nastgpujgcych czynnosci: mycie
posadzek, odkurzanie, opréznianie koszy na biezaco, czyszczenie drzwi i poreczy, przecieranie
stotow, krzeset, obrazéw itp., przecieranie parapetdw,
 sanitariaty - codzienne wykonywanie nastepujacych czynnoici w sanitariach: mycie osprzetu
WC na biezaco, czyszczenie luster, opréznianie koszy, czyszczenie glazury, uzupetnianie na
biezaco Srodkéw higienicznych — papier toaletowy, reczniki papierowe, mydta, srodki zapachowe.
Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewni¢ na terenie objetym zamdwieniem
nalezyty fad, porzadek, przestrzeganie przepiséw BHP i p.poz oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody
powstate w zwigzku z realizacja ustug oraz wskutek innych dziatar oséb zatrudnionych przez Wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug przestrzegac przepisy Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchwalenia dyrektywy 95/46/WE, a takze przestrzeganie polityki bezpieczenstwa
obowiazujacej w Starostwie Powiatowym w Itawie, w zakresie ochrony danych osobowych w trakcie
przebywania pracownikéw ktdrzy beda realizowac ustuge na terenie budynku, a w szczegélnodci:

a) zakaz przebywania na terenie obiektu osobom nieupowaznionym (bez zgody na przebywanie),

b) przestrzegania polityki bezpieczeristwa w zakresie zabezpieczenia budynku.
Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewni¢ érodki higieniczne oraz srodki
czystosci o parametrach nie gorszych niz nizej wskazane.:

* papier toaletowy makulaturowy: duze rolki, biaty lub naturalny, min. 2 warstwowy wykonany w 100
% z celulozy, dzielony na listki, miekki, w rolkach dostosowanych do podajnikdw, tatwo sptukujacy
sig, Srednica: 19 cm, 24 cm, 28 cm, gramatura nie mniejsza niz 40 g/m2;

e reczniki papierowe wykonane z papieru makulaturowego, wktady recznikowe ZZ biate lub naturalne
25 cm x 23 cm (Zamawiajacy nie dopuszcza materiatéw barwionych: np. zielonych). Reczniki do
osuszania rak, gofrowane, sktadane w "ZZ". Pasujgce do podajnikéw z recznikami papierowymi,




ptyn do mycia rak, pozostawiajacy, przyjemny zapach, delikatny, niewysuszajacy rak. Uzupetniany do
pojemnikéw zamontowanych w pomieszczeniach sanitarnych,

plyn do mycia naczyn, pozostawiajacy, przyjemny zapach, skuteczny przy usuwaniu ttuszczu
i resztek jedzenia z mytych naczyn, niewysuszajacy rak. Uzupetniany do pojemnikéw zamontowanych
przy zlewozmywakach,

$rodki dezynfekujace;

érodki zapachowe.

Wszystkie $rodki czystosci niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu zamowienia wykonawca
zakupuje na wiasny koszt i we wiasnym zakresie. Srodki uzywane podczas sprzatania powinny by¢
dopuszczone do obrotu na rynku polskim i posiadaé wymagane karty charakterystyki. Narzedzia pracy,
odziez i obuwie ochronne i robocze potrzebne do zrealizowania powyzszych zadan Wykonawca zakupuje
na wiasny koszt i we wiasnym zakresie.

Zakres i czestotliwo$¢ prac objetych zamdwieniem:

Czestotliwosc

Opis prac w tygodniu inna
(razy)
1 2 3 4
Pomieszczenia biurowe_prace wykonywane z uzyciem odpowiednich srodkéw do konserwacii, pielegnacji i
czyszczenia
Odkurzanie wyktadzin dywanowych, podtdg twardych, parkietdw,
1) glazury, wyktadzin PCV, zamiatanie, zmywanie na mokro wszystkich 5
podtog twardych w pomieszczeniach biurowych
2 Usuwanie kurzu z mebli, lamp biurowych, sprzetow, szafek,
grzejnikdw, parapetow, listew, drzwi itp. 5
3 Czyszczenie mebli przecieranie biurek i mebli, parapetow, itp. 5
4 Odkurzanie mebli tapicerowanych 1
5 Czyszczenie i usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych raz w miesigcu
6 Oprdznianie pojemnikéw na $mieci, wynoszenie do miejsc 5
wyznaczonych, wymiana workdw na $mieci
7 Czyszczenie drzwi i framug, listew ostonowych, dezynfekcja klamek 1
przy drzwiowych
8 Czyszczenie aparatow telefonicznych i dezynfekcja stuchawek 1
9 Wietrzenie pomieszczen i kontrolowanie zamknie¢ okien i drzwi we 5
wszystkich pomieszczeniach Zamawiajgcego
10 Czyszczenie urzadzen elektrycznych, elektronicznych (komputery, | co najmniej 1
monitory, drukarki) (w miare
potrzeb)
11 Czyszczenie podidg twardych, parkietow, glazury, wyktadzin PCV, raz na dwa
woskowanie miesigce
i froterowanie parkietdw
12 Czyszczenie dywandéw i wyktadzin dywanowych, przy uzyciu W miare
odkurzacza piorgcego potrzeb
13 Mycie okien i ram okiennych, rolet okiennych zewnetrznych, kratek |trzy razy w roku (jednak nie pdzniej
wentylacyjnych i grzejnikéw c.o., pranie i wieszanie firan niz do 31 marca,
30 lipca, 30 listopada)
14 Zgtaszanie  wszelkich  usterek  technicznych  pracownikowi W razie wystapienia usterki

odpowiedzialnemu za administracje budynku

niezwtocznie

Korytarze, schody, hole, klatki schodowe prace wykonywane z uzyciem odpowiednich srodkéw do

konserwacii, pielegnacji i czyszczenia:

15 Odkurzanie powierzchni podifogowych, zamiatanie, wycieranie na

mokro. Konserwacja posadzek $rodkami przeciwposlizgowymi 5
16 Gruntowne mycie wszystkich powierzchni podtég konserwacja - nie rzadziej niz

posadzek érodkami przeciwposlizgowymi 1 w tygodniu
17 Mycie i wycieranie gablot, listew ostonowych itp., stotow, krzeset,

obrazéw, parapetow itp., balustrad, poreczy 1
18 Mycie drzwi ( przeszklonych i petnych), framug, 5 lub w miare

potrzeb

19 Oprdznianie pojemnikdw na Smieci, wynoszenie do miejsc 5

wyznaczonych, wymiana workdw plastikowych
20 Mycie okien i ram okiennych, rolet okiennych zewngtrznych, kratek |trzy razy w roku (jednak nie pdzniej




wentylacyjnych niz do 31 marca,
i grzejnikéw c.o., 30 lipca, 30 listopada)
21 Zgtaszanie  wszelkich  usterek  technicznych  pracownikowi W razie wystapienia usterki
odpowiedzialnemu za administracje budynku niezwiocznie
22 czyszczenie dywanow i wyktadzin dywanowych, przy uzyciu w miare
odkurzacza pioracego potrzeb
Pomieszczenia socjalne, kuchnia prace wykonywane z uzyciem odpowiednich érodkéw
do konserwacji, pielegnacji i czyszczenia:
23 Wycieranie kurzu z mebli, lamp, sprzetow, szafek, grzejnikdw, 2lubw
parapetow, drzwi, usuwanie pajeczyn, mycie kuchenki, zlewdw miare
potrzeb
24 Sprzatanie i mycie powierzchni podtogowych, zamiatanie, wycieranie na 2 lubw
mokro, konserwacja posadzek $rodkami przeciwposlizgowymi miare
potrzeb
25 Przetarcie drzwi i framug, listew ostonowych, usuwanie kurzu z kratek 1
wentylacyjnych
26 Sprzatanie i mycie lodowek (kuchnia i sekretariat) itp. 1
27 Oprdznianie  pojemnikdw na $mieci, wynoszenie do miejsc 5
wyznaczonych, wymiana workéw plastikowych
28 Mycie okien i ram okiennych, rolet okiennych zewnetrznych, kratek | trzy razy w roku (jednak nie
wentylacyjnych i grzejnikdw c.o., pdzniej niz do 31 marca,
30 lipca, 30 listopada)
29 Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych pracownikowi W razie wystapienia usterki
odpowiedzialnemu za administracje budynku niezwtocznie
Toalety prace wykonywane z uzyciem odpowiednich $rodkéw do konserwacii,
pielegnacii i czyszczenia
30 codziennie
Mycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen sanitarnych oraz w
miare
potrzeb na
biezaco w
ciggu dnia
31 Umieszczanie srodkdw zapachowych Niezwlocznie po wyczerpaniu
W pomieszczeniach WC
UWAGA!
Zakaz uzywania kostek zapachowych do muszli WC
32 Mycie luster i armatury, drzwi i framug, dezynfekcja klamek, | codziennie
Oproznianie  pojemnikéw na $mieci, wynoszenie do  miejsc oraz w
wyznaczonych, wymiana workéw plastikowych. Sprzgtanie i mycie miare
powierzchni  podtogowych, zamiatanie, wycieranie na mokro, | potrzeb na
konserwacja posadzek srodkami przeciwpoélizgowymi biezaco w
ciggu dnia
33 Mycie okien i ram okiennych, rolet okiennych zewnetrznych, kratek | trzy razy w roku (jednak nie
wentylacyjnych i grzejnikdw c.o., pranie i wieszanie firan pdZniej niz do 31 marca,
30 lipca, 30 listopada)
34 Uzupetnianie mydta w plynie, ptynu do mycia naczyn, recznikéw Niezwtocznie po wyczerpaniu
papierowych i papieru toaletowego
35 Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych pracownikowi W razie wystapienia usterki
odpowiedzialnemu za administracje budynku niezwlocznie
Pomieszczenia piwnic i archiwéw prace wykonywane z uzyciem odpowiednich $rodkéw
do konserwaciji, pielegnacii i czyszczenia
35 Mycie, zamiatanie powierzchni podtogowych korytarzy i schodéw w lrazw
piwnicach. miesigcu
36 Opréznianie  pojemnikéw na $mieci wynoszenie do  miejsc W miare
wyznaczonych, wymiana workdw plastikowych potrzeb
na biezaco
37 Przetarcie drzwi i framug, odkurzenie, czyszczenie szaf, regaldw, rur raz na dwa
c.0., zamiatanie i mycie podidg w pomieszczeniach piwnicznych miesigce
38 Mycie okien i ram okiennych, kratek wentylacyjnych 1 raz w roku
39 Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych pracownikowi | W razie wystgpienia usterki

odpowiedzialnemu za administracje budynku

niezwiocznie




Inne prace wykonywane z uzyciem odpowiednich srodkéw do konserwacji,
pielegnacji i czyszczenia

41 Pranie flag W miare potrzeb

42 Mycie sprzetu oswietleniowego (dotyczy catego budynku biurowca, 2 razy do roku
biura i korytarze)

43 Sprzatanie po biezacych pracach konserwatorsko-remontowych (np. | W miare potrzeb
wymiana wyktadziny, malowanie pomieszczenia, przemieszczanie mebli)
pomieszczen budynku

44 Mycie okien i ram okiennych na sali konferencyjnej Nr 20 — zewnetrzne | raz na  szes¢  miesigcy
mycie okien przy uzyciu podnosnika Uwaga! Praca na wysokosci lub w miare potrzeb

45 Winda - mycie drzwi, powierzchni wewnetrznych, lustra z uzyciem | Codziennie oraz w miare
odpowiednich plyndw do konserwacii, pielegnaciji i czyszczenia potrzeb na biezaco w ciggu dnia

10.

11.

12.

Wykonawca zapewnia do dyspozycji Wydziatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich, Zdrowia
i Bezpieczefstwa pracownika firmy codziennie w godzinach pracy urzedu, od poniedziatku
do pigtku od godz. 07:15 do godziny 15:15 oraz podczas narad i spotkan organizowanych poza godzinami
pracy urzedu. Praca poza godzinami urzedowania bedzie uzgadniana z Wykonawca, na co najmniej jeden
dzien przed planowanym dniem spotkania. Do zadan osoby wskazanej do dyspozycji nalezy:

a) przygotowanie sal konferencyjnych do spotkan i narad,

b) parzenie kawy i herbaty, przygotowanie naczyn,

c) mycie naczyn i termoséw, itp., w tym takze po spotkaniach i naradach,

d) biezgce utrzymanie czystosci (w tym mycie naczyn) w kuchni, sekretariacie urzgdu, biurze etatowego
Czlonka Zarzadu oraz mycie naczyn sekretariatu pozostawionych w innych pomieszczeniach
wskazanych przez pracownika urzedu,

e) biezaca kontrola dostepnosci Srodkéw i materiatéw jednorazowego uzytku w toaletach, utrzymanie
czystosci w godzinach pracy urzedu w toaletach na terenie catego obiektu biurowca,

f) usuwanie zauwazonych zabrudzen | nieczystoci zwlaszcza w  pomieszczeniach  toalet,
na holach i klatkach schodowych.

Wszystkie czynnosci porzadkowe beda wykonywane poza godzinami pracy urzedu od poniedziatku

do pigtku od godz. 15:15 i zakoriczone do godziny 20:00, za wyjatkiem pomieszczen:

e W Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (PODGIK) gdzie wszystkie
czynnosci porzadkowe bedg wykonywane codziennie od godziny 14:00 do godziny 15:00;

e w Wydziale Komunikacji (K) (parter budynku) gdzie wszystkie czynnosci porzadkowe beda
wykonywane codziennie od godziny 7:30 do godziny 8:30;

¢ w Wydziale Budownictwa, Architektury i Inwestycji (BAI) — pomieszczenie archiwum od godziny 14:00
— w dni wyznaczone przez pracownika wydziatu.

Dane dodatkowe: przyblizona powierzchnia wyktadzin dywanowych w biurach — 300 m? przyblizona

powierzchnia parkietéw w biurach — 600 m? (I, II, III pietro), parter budynku: holle i schody: posadzka z

plytek ceramicznych, gresowych — przyblizona powierzchnia 300m?, I pigtro budynku: schody i holl -

posadzka z plytek ceramicznych, gresowych -przyblizona powierzchnia 200,00 m?; II pietro budynku:

schody i holl - posadzka z plytek ceramicznych, gresowych — przyblizona powierzchnia 55 m?; korytarz z

parkietem i wykladzing dywanowa przyblizona powierzchnia: 120 m?, III pigtro budynku: schody i holl -

posadzka z ptytek ceramicznych, gresowych — przyblizona powierzchnia 200,00 m2. tazienki na pietrach

wylozone na catej powierzchni podtogowej glazurg, niski parter budynku, parter budynku, I pigtro, II

pietro, III pietro przyblizona powierzchnia 100,00 m?; Metraz okien podlegajacych myciu w przyblizeniu

wynosi: 620 m%; Metraz firan podlegajgcych praniu w przyblizeniu wynosi: 100,00 m? Sala konferencyjna
nr 20 z parkietem potgczonym na 1/3 powierzchni wyktadzing dywanowg w przyblizeniu wynosi 150 rn %

Sala nr 1 na parterze budynku z panelami podtogowymi i glazurg w przyblizeniu wynosi: 130m?. Ilos¢ flag

podlegajacych praniu wynosi okoto: 50 sztuk..

W budynku sg pomieszczenia sanitarne WC ogdlnodostepne dla pracownikéw i klientow urzedu:

o niski parter: 1 WC (koedukacyjna) 1 muszla WC, 1 pisuar, 1 umywalka, 1 pojemnik na papier
toaletowy, 1 pojemnik na reczniki papierowe, 1 pojemnik na mydto w ptynie;

o Parter — WC (damska) 2 kabiny z toaletami WC w tym jedna kabina zamykana na klucz
(stuzbowa) oraz w tym 1 kabina dla oséb niepetnosprawnych, 1 zlewozmywak z szafkg pod
zlewowa, 1 umywalka, 2 pojemnik na papier toaletowy, 2 pojemniki na rgczniki papierowe, 2
pojemniki na mydto w ptynie, 1 pojemnik na ptyn do naczyn;




e Parter — WC (meska) 2 kabiny z toaletami WC w tym 1 kabina dla oséb niepetnosprawnych,
1 pisuar, 1 zlewozmywak z szafkg pod zlewowg, 1 umywalka, 1 pojemnik na papier toaletowy,
1 pojemnik na reczniki papierowe, 1 pojemnik na mydto w ptynie, 1 pojemnik na ptyn do naczyn

o [ pietro — WC (damska) 2 kabiny z toaletami WC, 1 zlewozmywak z szafkg pod zlewowa,
2 umywalki, 2 pojemniki na papier toaletowy, 3 pojemniki na reczniki papierowe, 3 pojemniki na
mydto w ptynie, 1 pojemnik na ptyn do naczyn, 1 suszarka elektryczna;

o [ pietro — WC (meska) 2 kabiny z toaletami WC, 1 pisuar, 1 zlewozmywak z szafkg pod
zlewowsa,

1 umywalka, 2 pojemniki na papier toaletowy, 1 pojemnik na reczniki papierowe, 1 pojemniki na
mydto w ptynie, 1 pojemnik na ptyn do naczyn, 1 suszarka elektryczna;

o II pietro WC (damska) 3 kabiny z muszlami WC, 1 zlew, 3 pojemniki na papier toaletowy,
1 pojemnik na reczniki papierowe, 1 pojemnik na mydto w ptynie, 1 pojemnik na ptyn do naczyn,

1 suszarka elektryczna;

e II pietro WC (meska) 2 kabiny z muszlami WC, 1 pisuar, 1 zlew, 2 pojemniki na papier
toaletowy, 1 pojemnik na reczniki papierowe, 1 pojemnik na mydto w plynie, 1 pojemnik na ptyn
do naczyn,1 suszarka elektryczna;

o III pietro WC (damska) 2 kabiny z muszlami WC, 1 zlewozmywak z szafka pod zlewows,
1 umywalka,, 2 pojemnik na papier toaletowy, 1 pojemnik na reczniki papierowe, 1 pojemnik na
mydto w ptynie, 1 pojemnik na ptyn do naczyn, 1 suszarka elektryczna;

o III pietro WC (meska) 2 kabiny z muszlami WC, 1 pisuar, 1 zlewozmywak z szafka pod zlewowa,

1 umywalka, 2 pojemniki na papier toaletowy, 1 pojemnik na reczniki papierowy, 1 pojemnik na
mydto w ptynie, 1 pojemnik na ptyn do naczyn, 1 suszarka elektryczna;

Podane dane maja wytgcznie charakter informacyijny i z tego tytutu Wykonawca nie moze wnosi¢ zadnych
roszczen.

13. Zamawiajacy ~wydzieli pomieszczenie do przechowywania $Srodkéw i sprzetu uzywanego
przez Wykonawce, z przeznaczeniem, réwniez na szatnie dla pracownikdw Wykonawcy.

14. Zamawiajgcy informuje, ze nie dysponuje pralka i pomieszczeniami do prania i suszenia, ale mozliwe jest
whniesienie i uzywanie tego sprzgtu w pomieszczeniu przeznaczonym do korzystania przez Wykonawce,

15. Zamawiajacy informuje, ze dysponuje zmywarka automatyczng w pomieszczeniu kuchni na niskim
parterze urzedu do korzystania przez Wykonawce

16. Wykonawca zobowigzany bedzie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem ww. ustugi.

17. Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ wykonanie przedmiotu zamdwienia przez co hajmniej
5 osob. Minimum 1 osoba musi posiada¢ uprawnienia do pracy na wysokodci (czyszczenie lamp
i okien).

18. Przez caty okres realizacji umowy Wykonawca bedzie obowigzany do zapewnienia minimalnej -
wymaganej przez Zamawiajgcego liczby oséb, ktére beda realizowaty przedmiot zamdwienia.

19. Zamawiajacy zada wskazania w ofercie czesci zamowienia, ktdra zostanie powierzona podwykonawcy.

20. Zamawiajacy zaleca dokonanie wizji budynku przed ztozeniem oferty.

21. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamdwieh CPV:
90911200-8 Ustugi sprzatania budynkéw.

B. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamoéwienia: 03.06.2019 — 31.05.2020 r.

C. WARUNKI UDZIALU W ZAPYTANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA ICH OCENY

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy wykaza, iz:

a) posiadajg wiedze doswiadczenie polegajace na nalezytym wykonaniu lub wykonywaniu
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, co naJmnle] dwoch ustug sprzatania $wiadczonych przez okres co najmniej 6
miesiecy w budynku uzytecznodci publicznej (zdefiniowanym w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
12.04.2002 r. w sprawie warunkdw technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie).
Ocena spetniania_warunku nastapi na podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym oraz
dowoddw, z ktérych bedzie wynikato, iz wykonane/wykonywane ustugi dotyczyly/dotycza sprzatania budynku




uzytecznosci publicznej oraz zostaty wykonane/sg wykonywane nalezycie, np. referencji, poswiadczen. Jezeli
wykonawca realizowat badz realizuje ustugi sprzatania na rzecz Zamawiajgcego nie jest zobowigzany do
zataczenia dowoddéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustugi.

b) dysponuja: potencjatem technicznym tj.:
sprzetem niezbednym do wykonania zamowienia, w postaci:
a) co najmniej jednego elektrycznego automatu szorujgco-zbierajacego przeznaczonego do
czyszczenia posadzek twardych,
b)  co najmniej 4 sztuk odkurzaczy przemystowych o mocy min. 800W- max. 1300W,
c)  co najmniej 4 sztuk wdzkdéw do sprzatania,
d)  co najmniej 4 sztuk mopéw do mycia podtog wraz z wyciskarkami,
e)  co najmniej 3 sztuk kompletow sprzetu do mycia okien: zmywak, zbierak, kij teleskopowy, wiadro
z odciskarka,
f) co najmniej 1 odkurzacza pioracego przeznaczonego zaréwno do odkurzania na sucho jak
i zbierania wody i ptynow,
Ocena_spetniania_warunku nastapi na podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym. Sprzet
wymieniony w ofercie bedzie wykorzystywany w realizacji przedmiotowego zamowienia.

c) dysponuja minimum 5 osobami, ktére bedg realizowaty przedmiot zamowienia. Jedna sposrdd
wskazanych oséb winna posiada¢ uprawnienia do pracy na wysokosciach. Ocena spetniania warunku nastapi
na_podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym.

d) posiadaja ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej
z przedmiotem zamdwienia, na kwote nie mniejszq niz 600.000,00 PLN (stownie: sze$éset tysiecy ztotych).
Ocena speiniania_warunku nastapi _na podstawie polisy ubezpieczeniowej oraz dowodu jej opfacenia
zatgczonych do oferty,

C: DOKUMENTY, JAKIE NALEZY Zt0ZYC WRAZ Z OFERTA

WYKONAWCA SKEADA NIZEJ WYMIENIONE DOKUMENTY:

Oferta
Dokument (petnomocnictwo) uprawniajgcy do sktadania oswiadczen woli (np. ztozenie
2. oferty, podpisanie umowy) w imieniu Wykonawcy aktualny w dniu skfadania ofert w
przypadku, gdy oferta jest podpisana przez petnomocnika Wykonawcy.

g, Dowody nalezytego wykonania ustug (referencje, listy polecajace)

4, Polisa wraz z potwierdzeniem optacenia sktadki

ZAMAWIAJACY SAMODZIELNIE POBIERZE Z OGOLNODOSTEPNE] BAZY ODPIS Z KRS LUB ZASWIADCZENIE Z CEDIG (WEASCIWEGO
DLA DANEGO WYKONAWCY REJESTRU) W ZWIAZKU Z CZYM W FORMULARZU OFERTY NALEZY WSKAZAC NR KRS BADZ NIP

D: OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:
a) w kwestiach proceduralnych: Dorota Rynkowska, nr tel. 89/6490742, e-mail: przetargi@powiat-ilawski.pl
b) w kwestiach dotyczacych przedmiotu zaméwienia: Anna Wnuk, nr tel. 89/649 07 24

E: MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT, SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT

Oferte wraz z dokumentami nalezy sktada¢ do 14.05.2019 r. do godz, 12:00
« pisemnie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Itawie, ul. Gen. Wi. Andersa 2A, 14-200 Itawa (pokoj
nr 115-sekretariat),
« elektronicznie na adres: przetargi@powiat-ilawski.pl (nie jest wymagany podpis elektroniczny)




Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierskg lub data zarejestrowania wplywu
wiadomosci na skrzynce e-mail. Oferte wysytang za pomoca e-mail nalezy oznaczyé tytutem umozliwiajacym
okreslenie, iz dotyczy zapytania ofertowego o numerze 0S0.2601.5.2019. Oferte zlozong pisemnie nalezy
umiesci¢ w kopercie oznaczonej znakiem i nazwa postepowania. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnoéci za
nie ocenienie oferty Wykonawcy, ktéra nie zostata oznaczona w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
niniejszego postepowania.
Oferty ztozone po terminie lub niepodpisane pozostang bez rozpatrzenia.
W formularzy ofertowym wykonawca:
e wypetnia pkt. 8 wskazujac informacje wymagane przez Zamawiajacego tj. przedmiot ustugi, okres
wykonania oraz nazwe podmiotu na rzecz ktérego ustuga byta realizowana,
» wypetnia pkt 9 podajac dane wymagane przez Zamawiajacego dla danej pozycji sprzetu jak nazwa
producenta, model sprzgtu i moc (w zaleznosci od wymagan Zamawiajacego),
» wypetnia pkt 10 wskazujac z mienia i nazwiska osoby skierowane do realizacji zamdwienia.
Nie podanie informacji wymaganych przez Zamawiajgcego w pkt 8, 9 i 10 formularza ofertowego spowoduje
uznanie oferty za niezgodng z zapytaniem ofertowym i pozostawienie jej bez rozpatrzenia

G: KRYTERIA OCENY OFERT

KRYTERIA OCENY OFERT:
1) Cena ofertowa brutto — 80%
2) Oferta ztoZzona przez podmiot ekonomii spotecznej — 20%

1) W zakresie kryterium cena ofertowa brutto oferta moze uzyskaé 80 punktéw. Oferty beda podlegaty ocenie
wedtug nastepujacego wzoru:

Cena oferowana najnizsza brutto
ilos¢ punktow = x 100 pkt x 80%
badanej ceny oferty Cena oferty badanej brutto

2) W zakresie kryterium oferta ztozona przez podmiot ekonomii spotecznej oferta moze uzyskaé 20 punktéw.
Oferty bedg podlegaty ocenie wedtug ponizszej zasady:

- oferta zostata ztozona przez podmiot ekonomii spotecznej — 20 pkt,

- oferta zostata zfozona przez Wykonawce nie bedacego podmiotem ekonomii spotecznej — 0 pkt

Podmioty ekonomii spotecznej to:

a) Zaktad Aktywnosci Zawodowej (ZAZ) — dziata w oparciu o ustawe o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych. Celem ZAZ jest rehabilitacja zawodowa
i spoteczna o0sob niepetnosprawnych. ZAZ nie jest samodzielng forma prawna. Nie ma osobowoéci
prawnej i funkcjonuje jako jednostka wyodrebniona w instytucji lub organizacji, ktéra ZAZ utworzyta.
Zaktady aktywnosci zawodowej moga prowadzié kazdy rodzaj dziatalnodci gospodarczej
z wyfgczeniem wytwarzania i handlu wyrobami w przemyéle paliwowym, tytoniowym, alkoholowym
czy wyrobami z metali szlachetnych lubzich udziatem. Dochody z dziatalnosci gospodarczej
oraz zwolnief podatkowych ZAZ muszg by¢ przeznaczone w catoéci na zaktadowy fundusz
aktywnodci, z ktérego finansowane moga by¢ mu.in.: usprawnienie i dodatkowe oprzyrzadowanie
stanowisk pracy, wspomagajace samodzielne funkcjonowanie 0séb niepetnosprawnych w zaktadzie
pracy, poprawa warunkow pracy o0séb niepetnosprawnych, zakup sprzetu iwyposazenia
pomagajagcego osobie niepetnosprawnej, doksztatcanie, przekwalifikowanie i szkolenie oséb
niepetnosprawnych, rekreacja i uczestnictwo oséb niepetnosprawnych w zyciu kulturalnym, pomoc
w zaspokajaniu innych potrzeb socjalnych i zwigzanych z rehabilitacja spoteczna zatrudnionych osdb
niepetnosprawnych,

b) Centrum Integracji Spotecznej (CIS) — jest placéwka aktywizacji zawodowej i przeciwdziatania
wykluczeniu spotecznemu dziatajaca na podstawie ustawy o zatrudnieniu socjalnym. CIS to instytucja,
ktéra ma charakter edukacyjny, ajednym zelementéw edukacji moze by¢ praca uczestnikow
w ramach dziatalnosci handlowej, ustugowej lub wytwdrczej. Ustawa o zatrudnieniu socjalnym méwi
wprost, zetaka dziatalnoS¢ nie stanowi dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepiséw
0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej. CIS adresuje swoje dziatania do oséb zagrozonych




wykluczeniem spotecznym. Miedzy CIS a uczestnikami zaje¢ nie ma stosunku pracy. Uczestnicy CIS
maja status oséb bezrobotnych, a od CIS otrzymujg Swiadczenie integracyjne w wysokosci zasitku
dla bezrobotnych.

¢) Klub Integracji Spotecznej - to jednostka, ktérej celem jest udzielenie pomocy osobom
indywidualnym oraz ich rodzinom w odbudowywaniu i podtrzymywaniu umiejetnosci  uczestnictwa
w 2zyciu spotecznoéci lokalnej, w powrocie do petnienia rdl spotecznych oraz w podniesieniu
kwalifikacji zawodowych, jako wartosci narynku pracy - dziatajagca na podstawie ustawy
o zatrudnieniu socjalnym z 13 czerwca 2003 r

d) Spétdzielnia socjalna —ma osobowos¢ prawna. Jest to specyficzna forma spotdzielni pracy.
Przedmiotem dziatalnoéci spétdzielni socjalnej jest przede wszystkim prowadzenie wspdlnego
przedsiebiorstwa w oparciu o osobistg prace cztonkéw w celach spotecznej i zawodowej reintegracji
jej cztonkéw. Oznacza to, ze spdtdzielnia socjalna musi prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza, ale zysk
osiagany z tej dziatalnosci nie jest celem samym w sobie, a Srodkiem do realizacji celow statutowych.
Spéidzielnia moze tez prowadzi¢ dziatalnos¢ spoteczng i oswiatowo-kulturalng na rzecz swoich
czionkéw oraz ich $rodowiska lokalnego, a takze dziatalnoéé spotecznie uzyteczng w sferze zadan
publicznych, okreslonych w Ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Spétdzielnia
socjalna moze by¢ zatozona przez osoby nalezace do Scisle okreslonych w ustawie grup wykluczonych
lub zagrozonych wykluczeniem spotecznym oraz przez osoby prawne — organizacje pozarzadowe,
jednostki samorzadu terytorialnego, koscielne osoby prawne.

e) Organizacje pozarzadowe (stowarzyszenia, fundacje) — wsérdd organizacji pozarzadowych sg
takie, ktére w swoich dziataniach uzywaja instrumentéw ekonomicznych do realizacji celow
spotecznych. Nie wszystkie organizacje pozarzadowe sg przedsigbiorstwami spotecznymi.

Punktacja w tym kryterium zostanie przyznana na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego w ofercie.
Jezeli Wykonawca w formularzu oferty nie zaznaczy czy jest lub czy nie jest podmiotem ekonomii spotecznej
bad? zaznaczy¢ dwie odpowiedzi Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie jest podmiotem ekonomii spotecznej
i przyzna 0 pkt w tym kryterium.

3) Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszq oferte, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteridw oceny ofert wedtug wzoru:

I=A+B
gdzie:
¥ — suma punktow uzyskanych przez ofertg,
A — ilo$¢ punktdw uzyskanych w Kryterium najnizsza cena,
B — ilos¢ punktdw uzyskanych w kryterium oferta ztozona przez podmiot ekonomii spotecznej

H: WARUNKI WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza bedzie realizowat przedmiot zaméwienia na
podstawie umowy, ktérej postanowienia stanowig zatacznik Nr 3 do zapytania. Zapisy zatgcznika Nr 2 do
umowy dotyczace zabezpieczen budynku bedy zatgczone jedynie do umowy podpisanej z Wykonawcg ze
wzgledu na to, iz informacje te nie sg ogdinodostepne.

I: WARUNKI PROWADZENIA POSTEPOWANIA

Zamawiajacy prowadzi postepowanie zgodnie z warunkami okreslonymi w ,Regulaminie
udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000
euro” a przytoczonymi ponizej:

1, Zapytanie ofertowe jest procedurg, w ktdrej Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie ogtaszajac tresc
zapytania na tablicach ogtoszen i stronie internetowe;j - bip.

2. Zamawiajacy po ogtoszeniu tresci zapytania moze bezposrednio poinformowac o wszczeciu postepowania
znanych sobie wykonawcéw, ktdrzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia. W takiej sytuacji Zamawiajacy przekazuje
wykonawcom tres¢ ogloszonego zapytania ofertowego.




10.

11.
12.

13.

14,
15.

16.

W zapytaniu ofertowym Zamawiajacy okresla w szczegdlnosci: nazwe i adres Zamawiajgcego, opis
przedmiotu, termin realizacji zamdwienia, termin, miejsce i sposdb sktadania ofert, kryteria oceny ofert,
dokumenty jakie wykonawca sktada wraz z oferta.

Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni od dnia zamieszczenia tresci zapytania ofertowego
na tablicach ogtoszen i stronie internetowej.

Sporzadzajac zapytanie ofertowe mozna stosowac wzér okreslony w zataczniku Nr 2 do Regulaminu.

Jedli do Zamawiajacego przed terminem sktadania ofert wplynie zapytanie od wykonawcy dotyczace
przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy udziela odpowiedzi, wyjasnien wykonawcy, ktéry pytanie ziozyt,
informuje pozostatych wykonawcéw, ktdrym zapytanie ofertowe przekazat oraz udzielone odpowiedzi,
wyjasnienia zamieszcza na stronie internetowej oraz tablicy ogloszer w Starostwie Powiatowym.
Zapytania mozna skfada¢ do 10.05.2019 r. do godz. 12:00. Zapytania sktadane po uptywie terminu
pozostang bez rozpatrzenia.

Wykonawcy sktadajg oferty zgodnie z wyborem Zamawiajgcego pisemnie, faxem lub drogg elektroniczng
(bez koniecznosci stosowania bezpiecznego podpisu elektronicznego).

Zamawiajacy wzywa do uzupetnienia dokumentéw Wykonawce, ktdry ztozyt najkorzystniejsza oferte
zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert. Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego uzupetnia
brakujgce w ofercie dokumenty, oswiadczenia, sktada wyjasnienia przy czym niedopuszczalna jest zmiana
ceny podanej w ofercie z zastrzezeniem ust. 10 oraz tych elementdw oferty, ktére stanowig kryteria jej
oceny. Wezwanie Zamawiajacy przekazuje w formie pisemnej, faxem badz droga elektroniczna.

W przypadku, gdy mimo wezwania Zamawiajgcego Wykonawca nie uzupetni brakujacych dokumentdw i
oSwiadczer oraz nie zlozy wyjasnier jego oferta pozostaje bez rozpatrzenia. W takiej sytuacii
Zamawiajacy wybiera ofertg najkorzystniejsza sposrdd ofert pozostatych jednoczesnie stosujac zapisy ust.
81i 10.

Jesli w ofercie uznanej przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza wystapia btedy, omyiki rachunkowe
Zamawiajacy dokonuje ich poprawy, informujac o tym wykonawce.

Zamawiajgcy nie rozpatruje ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.

Nie dokonuje sig oceny ofert zawierajacych przedmiot zamdwienia lub inne warunki niezgodne
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote jaka Zamawiajacy moze przeznaczycé
na realizacje przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy koriczy postepowanie, nie dokonujac wyboru oferty
najkorzystniejszej. O powyzszym zamawiajacy zawiadamia wszystkich wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty.
Wybdr wykonawcy zatwierdza Kierownik Zamawiajacego na piémie.

O dokonanym wyborze informuje sig wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty. Informacje o wyborze przekazuje
si¢ pisemnie, faxem badZ droga elektroniczng oraz zamieszcza sie na tablicach ogloszen i stronie
internetowej.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyla sie od podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod ofert pozostatych, jednoczednie stosujac zapisy ust. 8 i 10.

J. KLAUZULA INFORMACYINA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO” Zamawiajacy
informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Powiatu Itawskiego,

inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Itawie jest Pani Alicja Wisniewska,
adres e-mail alicja.wisniewska@powiat-ilawski.pl, 89/6490817;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu Zwigzanym
Z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na na utrzymanie czystosci w budynku Starostwa
Powiatowego w Itawie, 0S0.2601.5.2019 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego dla wartoéci
szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30000 euro;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu zapisy ustawy o dostepie do informacji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla
organdw powiatu przez okres 5 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zaméwienia ;




obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem niezbednym do zawarcia umowy z Zamawiajacym; nie podanie okreslonych danych

spowoduje pozostawienie oferty bez rozpatrzenia;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych oscbowych, o ktédrym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.




Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego
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OFERTA

Odpowiadajagc na zapytanie ofertowe oznaczone symbolem 050.2601.5.2019 na ,USLUGI
KOMPLEKSOWEGO SPRZATANIA BUDYNKU STAROSTWA POWIATOWEGO W IEAWIE” oferujemy
przedmiot zamdwienia za:

1. CENE wyliczong jak nizej:

Wyszczegolpmme Ses tw\{inia Wartos¢ za 1 miesigc Wartos¢ ogdtem [zt]
Lp. elementow ustugi [zh/m-c] /3%4/
rozliczeniowych [m-c]
1 2 , 5 4 5
1 Kompleksowa Ustuga 12
" | sprzatania pomieszczen brIttO: i e bR s s s

i oSwiadczamy, ze:

2. w cenie oferty zostalty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia;
3. zaméwienie bedzie zrealizowane w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym;

4. zapoznali$my sie z warunkami zaméwienia, ktére w petni akceptujemy i nie wnosimy do nich zastrzezen;

5. w przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy sie do podpisania umowy na warunkach okreslonych
przez Zamawiajgcego;

6. uprawnionym przedstawicielem do kontaktdw z Zamawiajacym jest Pan/Pani

7. nie bedziemy uzywac do wykonywania ustugi zadnych materiatéw zakazanych przepisami szczegolnymi;
8. reprezentowana przez nas firma zrealizowata/realizuje w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania
ofert nastepujgce ustugi sprzatania w budynkach uzytecznoéci publicznej:

Lp. Przedmiot ustugi Okres wykonania Nazwa podmiotu, na
(trwajacy co najmniej rzecz ktorego ustuga
6 miesiecy) byta realizowana
od.....do
(dzien/miesiac/rok)
1 2 3 4

UWAGA!




Do wykazu nalezy zataczy¢ dowody, iz wykonane/wykonywane ustugi zostaty wykonane/sg wykonywane

nalezycie tj. referencje, po$wiadczenia itd.

9. Na potrzeby realizacji zamdwienia dysponujemy nizej wymienionym sprzetem:

Tlo&¢ - Parametry sprzgtu
Tloé¢ posiadan
Lp Nazwa sprzetu ‘wymagana Tzt ko] £ nazwa producenta, model
[szt., kpl] s sprzetu, moc
1 2 3 4
Elektryczny automat szorujaco-zbierajacy 1 - prodiucese:
1. | przeznaczony do czyszczenia posadzek twardych model rzlqltu """
5P
nazwa producenta:
Odkurzacz przemystowy o mocy nie mniejszej niz d | Dsssiisiiisessasisiineei
2, |800W model sprzgtu
MOE sisisinssssssse W
; ; nazwa producenta:
3 Woézek do sprzatania 4
4 Mop do mycia podiég wraz z wyciskarka 4
5 Komplet do mycia okien 3
nazwa producenta:
T | e
6. | Odkurzacz pioracy do wyktadzin i tapicerki model sprzgtu
MOC Guisississvssissmsmion W

ww. sprzet zostanie wykorzystany do realizacji przedmiotowego zaméwienia.

10. dysponujemy nizej wymienionymi osobami, ktére bedq braty udziat w realizacji zamoéwienia:

Realizowane czynnosci
Lp. Imig i nazwisko
Osoba sprzatajaca - do dyspozycji Wydziatu
1. Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich, Zdrowia
i Bezpieczenistwa
9 Osoba sprzatajaca — posiada uprawnienia do pracy
' na wysokosciach
3. Osoba sprzatajaca
4, Osoba sprzatajaca
5. Osoba sprzatajaca

11. Wykonawca, ktérego reprezentuje jest* / nie podmiotem* ekonomii spotecznej

*zaznaczy¢ wiasciwe

-------------------------------------------------------------------

podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej




Zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego

Istotne postanowienia umowy
Na UStUGI KOMPLETNEGO SPRZATANIA BUDYNKU STAROSTWA POWIATOWEGO W ILAWIE

zawarta W dniu .cueveesssennnns W Iawie  pomiedzy:
Powiatem Itawskim w imieniu ktdrego dziata Starostwo Powiatowe w Itawie, ul. gen. Wi. Andersa 2A,
14-200 Itawa, zwanym dalej ,Zamawiajacym" reprezentowanym przez:

BRI RN R IR E AR AN NN NN RO NN NN N NN NN E NN SN NN NN RN NN NN NN NN EEEEEEEONNEENERENRNERNERR

zwanym w dalszej czesci umowy ,Wykonawca”

§1
W wyniku rozstrzygniecia postepowania o zamdwienie publiczne prowadzonego zgodnie
z warunkami okreSlonymi w ,Regulaminie udzielania zaméwien publicznych o wartoéci nie
przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro” Wykonawca zobowiazuje sie do realizagi
przedmiotu zamdwienia polegajgcego na kompleksowym sprzataniu budynku Starostwa Powiatowego
w Itawie zgodnie ze zlozong w postepowaniu oferta oraz specyfikacjg istotnych warunkdéw
zamowienia, ktdre stanowig integraing cze$é niniejszej umowy.

§ 2.
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca przyjmuje do wykonania $wiadczenie
ustug w zakresie kompleksowego sprzatania budynku Starostwa Powiatowego przy ulicy Gen. W
Andersa 2A.
2. Zakres i czestotliwos¢ prac objetych zamdwieniem:

Czestotliwosc
Opis prac w tygodniu inna
(razy)
1 2 3 4
Pomieszczenia biurowe prace wykonywane z uzyciem odpowiednich srodkéw do konserwacii, pieleanaci i
czyszczenia
Odkurzanie wyktadzin dywanowych, podtég twardych, parkietdw,
1 glazury, wykfadzin PCV, zamiatanie, zmywanie na mokro wszystkich 5
podtég twardych w pomieszczeniach biurowych
2 Usuwanie kurzu z mebli, lamp biurowych, sprzetdw, szafek,
grzejnikéw, parapetéw, listew, drzwi itp. 5
3 Czyszczenie mebli przecieranie biurek i mebli, parapetéw, itp. 5
4 Odkurzanie mebli tapicerowanych 1
5 Czyszczenie i usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych raz w miesigcu
6 Oproéznianie pojemnikéw na $mieci, wynoszenie do miejsc 5
wyznaczonych, wymiana workéw na Smieci
7 Czyszczenie drzwi i framug, listew ostonowych, dezynfekcja klamek 1
przy drzwiowych
8 Czyszczenie aparatéw telefonicznych i dezynfekcia stuchawek 1
9 Wietrzenie pomieszczen i kontrolowanie zamknie¢ okien i drzwi we 5
wszystkich pomieszczeniach Zamawiajacego
10 Czyszczenie urzadzen elektrycznych, elektronicznych (komputery, | co najmniej 1
monitory, drukarki) (w miare
potrzeb)
11 Czyszczenie podtég twardych, parkietéw, glazury, wyktadzin PCV, raz na dwa
woskowanie miesigce
i froterowanie parkietéw




12 Czyszczenie dywanow i wykladzin dywanowych, przy uzyciu w miare
odkurzacza piorgcego potrzeb
13 Mycie okien i ram okiennych, rolet okiennych zewnetrznych, kratek |trzy razy w roku (jednak nie pozniej
wentylacyjnych i grzejnikoéw c.o., pranie | wieszanie firan niz do 31 marca,
30 lipca, 30 listopada)
14 Zgtaszanie  wszelkich  usterek  technicznych  pracownikowi W razie wystapienia usterki

odpowiedzialnemu za administracje budynku

niezwtocznie

Korytarze, schody, hole, klatki schodowe prace wykonywane z uzyciem odpowiednich $rodkéw do

konserwacji, pielegnacji i czyszczenia:

15 Odkurzanie powierzchni podfogowych, zamiatanie, wycieranie na
mokro. Konserwacja posadzek $rodkami przeciwposlizgowymi 5
16 Gruntowne mycie wszystkich powierzchni podiég konserwacja = nie rzadziej niz
posadzek Srodkami przeciwposlizgowymi 1 w tygodniu
17 Mycie i wycieranie gablot, listew ostonowych itp., stotow, krzeset,
obrazéw, parapetéw itp., balustrad, poreczy 1
18 Mycie drzwi ( przeszklonych i petnych), framug, 5 lub w miare
potrzeb
19 Opréznianie pojemnikow na $mieci, wynoszenie do miejsc 5
wyznaczonych, wymiana workéw plastikowych
20 Mycie okien i ram okiennych, rolet okiennych zewnetrznych, kratek |trzy razy w roku (jednak nie pozniej
wentylacyjnych niz do 31 marca,
i grzejnikéw c.o., 30 lipca, 30 listopada)
21 Zgtaszanie  wszelkich  usterek  technicznych  pracownikowi W razie wystapienia usterki
odpowiedzialnemu za administracje budynku niezwiocznie
22 czyszczenie dywanow i wykltadzin dywanowych, przy uzyciu W miare
odkurzacza piorgcego potrzeb
Pomieszczenia socjalne, kuchnia prace wykonywane z uzyciem odpowiednich srodkéw
do konserwaciji, pielegnacji i czyszczenia:
23 Wycieranie kurzu z mebli, lamp, sprzetow, szafek, grzejnikéw, 2 lubw
parapetdw, drzwi, usuwanie pajeczyn, mycie kuchenki, zlewow miare
potrzeb
24 Sprzatanie i mycie powierzchni podiogowych, zamiatanie, wycieranie na 2 lubw
mokro, konserwacja posadzek $rodkami przeciwposlizgowymi miare
potrzeb
25 Przetarcie drzwi i framug, listew ostonowych, usuwanie kurzu z kratek 1
wentylacyjnych
26 Sprzatanie i mycie loddwek (kuchnia i sekretariat) itp. 1
27 Oprodznianie pojemnikow na Smieci, wynoszenie 5
do miejsc wyznaczonych, wymiana workow plastikowych
28 Mycie okien i ram okiennych, rolet okiennych zewnetrznych, kratek | trzy razy w roku (jednak nie
wentylacyjnych i grzejnikéw c.o., pozniej niz do 31 marca,
30 lipca, 30 listopada)
29 Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych pracownikowi W razie wystapienia usterki
odpowiedzialnemu za administracje budynku niezwtocznie
Toalety prace wykonywane z uzyciem odpowiednich srodkéw do konserwacii,
pielegnacji i czyszczenia
30 codziennie
Mycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen sanitarnych oraz w
miare
potrzeb na
biezagco w
ciggu dnia
31 Umieszczanie srodkéw zapachowych Niezwtocznie po wyczerpaniu
w pomieszczeniach WC
UWAGA!
Zakaz uzywania kostek zapachowych do muszli WC
32 Mycie luster i armatury, drzwi i framug, dezynfekcja klamek, | codziennie
Opréznianie  pojemnikéw na $mieci, wynoszenie do miejsc oraz w
wyznaczonych,  wymiana  workow  plastikowych. Sprzatanie miare
i mycie powierzchni podiogowych, zamiatanie, wycieranie na mokro, | potrzeb na
konserwacja posadzek érodkami przeciwposlizgowymi biezaco w
ciggu dnia
33 Mycie okien i ram okiennych, rolet okiennych zewnetrznych, kratek | trzy razy w roku (jednak nie




wentylacyjnych i grzejnikéw c.o., pranie i wieszanie firan pdzniej niz do 31 marca,
30 lipca, 30 listopada)

34 Uzupetnianie mydta w plynie, plynu do mycia naczyn, recznikéw Niezwtocznie po wyczerpaniu
papierowych i papieru toaletowego
35 Zgtaszanie wszelkich usterek  technicznych pracownikowi W razie wystapienia usterki
odpowiedzialnemu za administracje budynku niezwiocznie
Pomieszczenia piwnic i archiwéw prace wykonywane z uzyciem odpowiednich $rodkéw
do konserwacji, pielegnacii i czyszczenia
35 Mycie, zamiatanie powierzchni podtogowych korytarzy lrazw
i schoddw w piwnicach. miesiacu
36 Opréznianie  pojemnikéw na $mieci wynoszenie do  miejsc w miare
wyznaczonych, wymiana workow plastikowych potrzeb
na biezaco
37 Przetarcie drzwi i framug, odkurzenie, czyszczenie szaf, regatdw, rur raz na dwa
c.0., zamiatanie i mycie podidg w pomieszczeniach piwnicznych miesigce
38 Mycie okien i ram okiennych, kratek wentylacyjnych 1 raz w roku
39 Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych pracownikowi | W razie wystapienia usterki
odpowiedzialnemu za administracje budynku niezwlocznie
Inne prace wykonywane z uzyciem odpowiednich srodkéw do konserwacii,
pielegnacji i czyszczenia
41 Pranie flag W miare potrzeb
42 Mycie sprzetu odwietleniowego (dotyczy catego budynku biurowca, 2 razy do roku
biura i korytarze)
43 Sprzatanie po biezgcych pracach konserwatorsko-remontowych (np. | W miare potrzeb
wymiana wyktadziny, malowanie pomieszczenia, przemieszczanie mebli)
pomieszczen budynku
44 Mycie okien [ ram okiennych na sali | raz  na  szes¢  miesiecy
konferencyjnej Nr 20 — zewnetrzne mycie okien przy uzyciu podnosnika | lub w miare potrzeb
Uwaga! Praca na wysokosci
45 Winda - mycie drzwi, powierzchni wewnetrznych, lustra | Codziennie oraz w miare
z__uzyciem odpowiednich plynédw do konserwacii, pielegnacii | potrzeb na biezaco w ciagu dnia
i czyszczenia
3. Czynnosci  wykonywane  przez  Wykonawce  rzadziej nz raz w  miesigcu
zostang odnotowane przez Wykonawce w wykazie wykonywanych prac, ze wskazaniem daty
wykonania poszczegéinych prac oraz podpisami pracownikéw wykonujacych dang czynnosc.
Prawidtowosc wykonania poszczegdlnych prac potwierdzi wyznaczony pracownik Zamawiajacego.
4. Wykonawca zapewnia do dyspozycji Wydziatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich, Zdrowia
i Bezpieczenstwa pracownika firmy codziennie w godzinach pracy urzedu oraz podczas narad
i spotkan organizowanych poza godzinami pracy urzedu. Praca poza godzinami urzedowania
bedzie uzgadniana z Wykonawca, na co najmniej jeden dzier przed planowanym dniem spotkania.
Do zadan osoby wskazanej do dyspozycji nalezy:
a) przygotowanie sal konferencyjnych do spotkan i narad,
b) parzenie kawy i herbaty, przygotowanie naczyn,
€) mycie naczyn i termosdw, itp., w tym takze po spotkaniach i naradach,
d) biezace utrzymanie czystodci (w tym mycie naczyn), w kuchni, sekretariacie urzedu, biurze
etatowego Cztonka Zarzadu.
e) biezaca kontrola dostepnosci srodkéw i materiatéw jednorazowego uzytku w toaletach,
f) usuwanie zauwazonych zabrudzeh i nieczystoéci zwlaszcza w pomieszczeniach toalet,
na holach i klatkach schodowych.
5. Wykonawca wykonuje czynnoéci wymienione w § 2 ust. 2 i 4 niniejszej umowy

z uzyciem $rodkéw czyszczacych, dezynfekujacych i zapachowych, ktére zobowigzany jest
w ramach okreslonego umowa wynagrodzenia na biezaco uzupetnia¢ (tj. $rodki zapachowe, piyn
do mycia naczyn, mydto w ptynie, reczniki jednorazowe, worki na $mieci, papier toaletowy) w celu
zapewnienia ich ciggtej dostepnosci z zachowaniem jakoéci materiatéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym z dnia ............... r.




10.

11.

12

13.

Swiadczenie ustug stanowigcych przedmiot umowy bedzie realizowane przez osoby bedace
w dyspozycji Wykonawcy, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do umowy. Zmiana osob wymienionych
w zatgezniku Nr 1 nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga aneksu.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 6 otrzymuja od Zamawiajgcego zgode na przebywanie
w pomieszczeniach, gdzie przetwarzane sy dane osobowe oraz skfadajg os$wiadczenie dot.
tajemnicy urzedu.

W przypadku zmian w zatrudnieniu oséb, o ktérych mowa w ust. 6 Wykonawca na 2 dni przed
planowanym wprowadzeniem zmian informuje o tym Zamawiajacego przedkiadajgc aktualny
wykaz osdb skierowanych do realizacji zaméwienia. Nowo wskazane osoby przed przystgpieniem
do wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacja przedmiotu zaméwienia otrzymuja od
Zamawiajgcego upowaznienia, o ktorych mowa w ust. 7.

Wykonawca jest zobowigzany do utrzymywania statej liczby oséb zatrudnionych na warunkach
okreélonych w ust. 6 w okresie od podpisania umowy do zakoriczenia jej realizacji zgodnie ze
ztozong ofertg.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowe wyposazenie pracownikow Swiadczacych
ustugi oraz za ich bezpieczenstwo w trakcie wykonywania przedmiotu umowy.

Pracownicy $wiadczacy ustugi zobowigzani sg do stosowania sig do obowigzujgcych
u Zamawiajacego przepisow wewnetrznych, w zakresie niezbgdnym do realizacji umowy.
Wykonawca posiada dokument potwierdzajacy, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote ............ zt (stownie: .......... 00/100) w
okresie do ...........

Jezeli okres ubezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 12 jest krotszy niz termin realizacji przedmiotu
zamdwienia Wykonawca, na co najmniej 14 dni przed uptywem terminu ochrony ubezpieczeniowej
przediozy Zamawiajagcemu dokument ubezpieczenia obejmujacy pozostaty okres realizacji
przedmiotu zamowienia.

§3.
TERMIN REALIZACII

Czas realizacji przedmiotu umowy ustala sie na okres 12 miesiecy tj. od 03.06.2019r. do 31.05.2020r.

§ 4.
PRZEKAZANIE OBIEKTU

Zamawiajacy protokolarnie przekaze obiekt Wykonawcy., Wykonawca przyjmuje pomieszczenia
budynku Starostwa Powiatowego w Itawie jako czyste, bez zabrudzen i innych wad majacych wptyw
na utrzymanie czystoéci. Powierzchnia przekazana do sprzatania wynosi 3.352,02 m2,

§ 5.
OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy wydzieli pomieszczenie do przechowywania srodkow czystosci oraz sprzetu
uzywanego przez Wykonawce do realizacji ustugi.
Przekazanie pomieszczenia, o ktdrym mowa w ust. 1 nastgpi w pierwszym dniu roboczym
obowigzywania umowy.

§ 6.
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY
Wynagrodzenie za wykonanie ustugi wynosi brutto: wuueeesssssss zt, w tym nalezny podatek VAT.

Wynagrodzenie bedzie ptatne z dotu po kazdym miesigcu Swiadczenia ustug przez Wykonawce
w wysokosci 1/12 wynagrodzenia okre$lonego w ust. 1 tj. kwota brutto: ..........

Podstawa zapfaty jest doreczenie Zamawiajgcemu wiasciwie wystawione] faktury. Zamawiajacy
zaptaci wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2 w terminie 14 dni od dnia dostarczenia faktury.
Faktura wystawiona bezpodstawnie lub nieprawidiowo zostanie zwrocona Wykonawcy. Okres
ptatnosci rozpoczyna swoj bieg od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego faktury wystawionej
prawidtowo.

Dniem zapfaty jest dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§7.
CZAS PRACY




Czynnosci porzadkowe wymienione w § 2 ust. 2 niniejszej umowy bedg wykonywane poza
godzinami pracy urzedu od poniedziatku do piatku od godz. 15.15 i zakorczone do godziny 20.00,
za wyjatkiem pomieszczen:

* w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (PODGIK) gdzie wszystkie
czynnosci porzadkowe bedg wykonywane codziennie od godziny 14:00 do godziny 15:00;
 w Wydziale Komunikacji (K) (parter budynku) gdzie wszystkie czynnoséci porzadkowe beda

wykonywane codziennie od godziny 7:30 do godziny 8:30;
e w Wydziale Budownictwa, Architektury i Inwestycji (BAI) — pomieszczenie archiwum od
godziny 14:00 — w dni wyznaczone przez przedstawiciela Zamawiajacego.
Czynnosci porzadkowe wymienione w § 2 ust. 4 wykonywane przez wskazanego pracownika firmy
dokonywane beda w godzinach pracy urzedu oraz podczas narad i spotkan organizowanych poza
godzinami pracy Zamawiajgcego.
W przypadku sprzatania po biezacych remontach czynnosci beda wykonywane az do ich
zakonczenia w sposéb niekolidujgcy z dziatalnoscia Zamawiajacego.

§ 8.

KONTROLA WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Sprawdzenie czystosci pomieszczen (przez pracownikdw urzedu Zamawiajgcego na
poszczegdlnych stanowiskach pracy) odbywaé bedzie sie nastepnego dnia przed rozpoczeciem
pracy Urzedu. Przedstawiciel Zamawiajacego bedzie odnotowywat w zeszycie ztozonym
u wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego wszelkie nieprawidtowosci w realizacji ustug objetych
umowa.
Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia stwierdzonych przypadkdw nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Zmiana osoby, o ktdrej mowa w § 2 ust. 4 umowy zostanie dokonana przez Wykonawce na
zadanie Zamawiajacego w przypadku nienalezytego wykonywania obowigzkéw przez ww. osobe,
badz na wniosek Wykonawcy uzasadniony obiektywnymi okolicznociami po przedstawieniu
i zaakceptowaniu przez Zamawiajacego kandydatury innej osoby.

§ 9.
OBOWIAZKI WYKONAWCY
. Wykonawca zobowigzuje sie w okresie obowigzywania umowy oraz po jej wygasénieciu lub
rozwigzaniu, do zachowania w Scistej tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych Zamawiajacego,
obejmujacych:
a) dane osobowe — chronione na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych,
b) informacje, ktére moga mie¢ wplyw na funkcjonowanie lub stan bezpieczefAstwa
Zamawiajgcego, w tym dotyczacych zabezpieczenia obiektu.
. Wykonawca ani osoby dziatajace w jego imieniu nie moga wprowadzaé na teren posesji 0séb
trzecich; pozostawal na tym terenie w celach niezwigzanych z realizacja ustugi; nie moga
wykonywac¢ czynnosci niezwigzanych z realizacja ustugi np. korzystaé z komputerdw, telefondw
oraz urzadzen biurowych.
. Wykonawca odpowiada materialnie za szkody wyrzadzone w czasie sprzatania oraz za sprzet
znajdujacy sie w budynku w czasie wykonywania zleconych czynnosci przez osoby mu podlegte.
. Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewni¢ na terenie objetym umowa
nalezyty fad, porzadek, przestrzeganie przepiséw BHP i p.poz oraz ponosi odpowiedzialnoéé za
szkody powstate w zwiazku z realizacjg ustug oraz wskutek innych dziatah oséb zatrudnionych
przez Wykonawce.
. Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug przestrzegaé przepisy Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchwalenia dyrektywy 95/46/WE, a takze przestrzegaé zapiséw polityki
bezpieczenstwa obowigzujacej w Starostwie Powiatowym w Itawie, w zakresie ochrony danych
osobowych w trakcie przebywania pracownikéw ktérzy beda realizowaé ustuge na terenie
budynku, a w szczegdlnosci:
a) zakazu przebywania na terenie obiektu osobom nieupowaznionym (bez zgody na
przebywanie),
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b) polityki bezpieczefistwa w zakresie zabezpieczenia budynku — zatgcznik Nr 2 do umowy.

6. Wykonawca na telefoniczne wezwanie Zamawiajacego zobowiazuje sig do osobistego stawienia sig
bad? stawienia sie osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy w  siedzibie
Zamawiajacego w ciagu 2 godzin od wezwania (m.in. w sprawach zwigzanych z realizacjg
obowiazkéw wynikajacych z kodeksu pracy w stosunku do swoich pracownikéw realizujgcych
bezposrednio umowe).

7. Wykonawca zobowiazuje sie do prawidlowego zabezpieczenia pomieszczen Zamawiajacego,
a w szczegolnosci do:

a) zamkniecia okien oraz na klucz drzwi wejsciowych do pomieszczen,
b) wylaczania urzadzen elektrycznych, Swiatet oraz zamknigcia punktow czerpania wody,
c) zgtaszania osobie wskazanej przez Zamawiajgcego nastepujacych faktéow i zdarzen,
natychmiast o ich ujawnieniu:
— zagubienie kluczy do pomieszczen,
— awarie elektryczne i wszelkie oznaki nieszczelnoSci urzadzen c.o. i wodno -
kanalizacyjnych,
— wszystkie inne istotne fakty i zdarzenia, ktore moga mie¢ wplyw na bezpieczenstwo
lub stan techniczny obiektu Zamawiajgcego.

8. Wykonawca zapewnia na wiasny koszt:

a) sprzet niezbedny do realizacji umowy,

b) $rodki czyszczace,

c) Srodki dezynfekujace,

d) srodki zapachowe,

e) ptyn do mycia naczyn,

f) mydto w ptynie,

g) reczniki z papieru makulaturowego sktadane ZZ 25cmx23cm biate lub naturalne,

h) worki na $mieci,

i) papier toaletowy wykonany w 100% z celulozy, srednice: 19 cm, 24 cm, 28 cm, kolor biaty
_ lub naturalny, listkowy, bez perforacji, gramatura nie mniej niz 40 g/m2.

9. Srodki czystosci stosowane przez Wykonawce muszg byc ekologiczne, dopuszczone do stosowania
w kraju, posiada¢ obowigzujace i aktualnie wymagane atesty, certyfikaty, $wiadectwa w tym
z PZH.

10. Srodki czystosci nie spetniajace wymagan Zamawiajacego Wykonawca wymieni w terminie 1 dnia
od zgtoszenia przez Zamawiajgcego. W przypadku nie dokonania wymiany zgtoszonego srodka
Zamawiajacy naliczy kare umowna w wysokosci 10% miesiecznego wynagrodzenia brutto.
Podstawa potracenia kary z miesiecznego wynagrodzenia Wykonawcy bedzie protokot opisujacy
zdarzenie podpisany przez strony umowy. Odmowa podpisania protokotu przez strong nie stanowi
przeszkody dla dokonania potracen.

§ 10.
PRZEDSTAWICIELE STRON
1. Z ramienia Zamawiajacego osobg odpowiedzialng za realizacje przedmiotu umowy jest: Anna
Wnuk, tel. (089) 649-07-24.
2. Osoba odpowiedzialng za realizacje przedmiotu zamowienia ze strony Wykonawcy jest:.....

§ 11,
ODSTAPIENIE OD UMOWY
1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie:

a) likwidacji firmy Wykonawcy w trybie innym niz ogtoszenie upadtosci,

b) zajecia majgtku Wykonawcy w toku egzekucji komornicze]j przeciw niemu prowadzonej,

c) naruszenia postanowien umownych mimo wezwania do zaniechania naruszen,

d) gdy Wykonawca przerwat z przyczyn lezacych po swojej stronie realizacjg przedmiotu umowy
i przerwa trwa dtuzej niz 3 dni,

e) co najmnigj pieciokrotnego w jednym miesigcu stwierdzenia przez Zamawiajgcego
niewykonania przez Wykonawce powierzonych mu prac zgodnie z § 2 ust, 2, 3 i 4 niniejszej
umowy badz wadliwosci ich wykonama,

f) wykonywania przedmiotu zamowienia przy pomocy mniejsze] liczby oséb niz minimalna
wymagana przez Zamawiajacego,




g) stwierdzenia przez Zamawiajgcego wykonywania przedmiotu zamdwienia bez uzycia
zadeklarowanego w ofercie sprzetu.

2. W razie istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznoéciach.

3. Odstgpienie od umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
i winno zawiera¢ uzasadnienie.

§12,
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci:

a) 20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 niniejszej umowy za odstapienie od
umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

b) 500 (pie¢set) zt za kazdy przypadek wadliwego wykonania powierzonych czynnoéci
udokumentowany wpisem do wykazu wykonanych prac.

c) 2000 (dwa tysigce) zt za niedostarczenie dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie
Wykonawcy od odpowiedzialno$ci cywilnej w terminie wskazanym w § 2 ust. 13;

2. Zamawiajgcemu przystugiwal bedzie prawo do potracenia naliczonych kar umownych
z faktury przedstawionej do zaptaty.

3. Zamawiajgcy moze na zasadach ogdlnych dochodzié od Wykonawcy odszkodowania
przewyzszajacego wysokos¢ kar umownych,

4. Kary umowne pfatne sg w terminie 14 dni od dnia doreczenia Wykonawcy pisemnego
o$wiadczenia o zastosowaniu kary. W przypadku niepodjecia przez Wykonawce przesytki za dzien
doreczenia przyjmuje sie 14 dzien od awizowania przesytki przez operatora pocztowego.

5. Za nieuregulowanie zobowigzan wynikajgcych z naliczonych kar umownych w terminie okre$lonym
w ust. 4 naliczane sq odsetki za opdznienie.

§ 13.
ZAPISY KONCOWE
1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
3. Sprawy sporne beda rozstrzygane przez sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
4.Zamawiajacy nie wyraza zgody na cesje wierzytelnosci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy

§ 14,

Niniejsza umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa otrzymuje
Zamawiajacy, a jeden Wykonawca.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY




Zatacznik Nr 1
do umowy Nr .......
rANORRI r.

WYKAZ 0SOB SKIEROWNYCH DO REALIZACJI UMOWY

Podstawa prawna do dysponowania osobg

Lp. Il tnazwisko (rodzaj umowy, wymiar etatu)







