Ttawa, 20.07.2018 r.
0S0.2601.13.2018

Zamawiajacy:

Powiat Itawski

w ktdrego imieniu dziata
Starostwo Powiatowe w Itawie

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem udzielenia zamdwienia na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych zapraszam do ztozenia oferty na ,dostawe materiatéw biurowych
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Itawie”.

Warunki zamdwienia okresla zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

Odpowiedz na zapytanie nalezy ztozy¢/przesta¢ na druku stanowigcym zatgcznik Nr 2 i Nr 3
do zapytania ofertowego w siedzibie Starostwa Powiatowego w Itawie, ul. Gen. Wt. Andersa 2A, 14-200 Itawa
(pokdj Nr 115 — sekretariat) pisemnie lub poczta elektroniczng na adres przetargi@powiat-ilawski.pl
najpdzniej do 27.07.2018 r. do godziny 10%. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy
kurierska lub data zarejestrowania wptywu wiadomosci na skrzynce e-mail.

Postepowanie prowadzone jest z pominieciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien
publicznych zgodnie z ,Regulaminem udzielania zamdwiert publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
réwnowartosci kwoty 30.000 euro”. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z realizacji zamdwienia
na kazdym etapie prowadzonego postepowania. O swojej decyzji Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow na
pismie.

Anna F ska

Zataczniki: S
Warunki Zaméwienia SEKRETARZ POWIATU

Formularz oferty
Formularz rzeczowo — cenowy
Istotne postanowienia umowy
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Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego

WARUNKI ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.
2.

3.
4, Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia zawierajgcy m.in. rodzaj oraz ilo$¢ materiatu biurowego w okresie objetym

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatéw biurowych do siedziby Starostwa Powiatowego w Itawie.
Wykonanie przedmiotu zamdwienia obejmuje transport oraz roztadunek z wniesieniem do wskazanego
pomieszczenia.

Wykonawca udziela gwarancji na dostarczony towar na okres minimum 12 miesiecy liczony od daty dostawy.

zamowieniem zostat zawarty w zatgczniku Nr 3 do zapytania ofertowego ,Formularz rzeczowo - cenowy”.

Dla wszystkich pozycji, w ktdrych przedmiot zamdwienia opisany jest ze wskazaniem na producenta, model, symbol
produktu, Zamawiajacy wymaga by Wykonawca uwzglednit w kalkulacji a nastepnie dostarczyt wskazany przez
Zamawiajacego produkt. Zamawiajacy nie dopuszcza aby dla pozycji opisanych ze wskazaniem na producenta,
model, symbol produktu Wykonawca zaoferowat inny produkt.

Pod pojeciem fabrycznie nowe artykuly biurowe Zamawiajgcy rozumie produkty wykonane z nowych elementow
w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku.
Tlosciowy i jakoSciowy odbidr przedmiotu zamdwienia zostanie dokonywany przez Zamawiajgcego w miejscu jego
dostawy.

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany poprzez sukcesywne dostawy w ciagu 48 godzin od momentu przekazania
Wykonawcy faksem/e-mailem zapotrzebowania na dang partie towaru okreslajacego ilos¢ oraz rodzaj dostarczanego
towaru.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zaméwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowieri: CPV:

30190000-7  Roézny sprzet i artykuty biurowe;

30197200-8  Skoroszyty kotowe i spinacze do papieru;

30192000-1  Wyroby biurowe;

30199500-5  Segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby;

24910000-6  Kleje;

44424200-0  Tasma przylepna;

30197000-6  Drobny sprzet biurowy;

B. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Od dnia podpisania umowy do 31.12.2018 r. Dostawy artykutéw sukcesywnie w ciggu 48 godzin od momentu
zgtoszenia Wykonawcy zapotrzebowania faxem lub mailem.

C: DOKUMENTY, JAKIE NALEZY Zt0ZYC WRAZ Z OFERTA

WYKONAWCA SKEADA NIZEJ WYMIENIONE DOKUMENTY:

Oferta

Aktualny na dzien skfadania ofert odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

Formularz rzeczowo - cenowy zgodny z zatgcznikiem Nr 3 do zapytania ofertowego
Dokument (petnomocnictwo) uprawniajacy do sktadania oswiadczen woli (np. ztozenie
oferty, podpisanie umowy) w imieniu Wykonawcy aktualny w dniu sktadania ofert w
przypadku, gdy oferta jest podpisana przez petnomocnika Wykonawcy

D: OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:

a) w kwestiach proceduralnych: Dorota Rynkowska, Monika Weglowska nr tel. 89/6490742, e-mail:
przetargi@powiat-ilawski.pl
b) w kwestiach dotyczacych przedmiotu zaméwienia: Anna Wnuk, nr tel. 89/6490724.



E: PRZYGOTOWANIE OFERT

Oferta zlozona zgodnie z zalaczonym wzorem powinna zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia
i zatgczniki, o ktorych mowa w czesci C niniejszego dokumentu.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upowazniajacym do wystepowania w obrocie prawnym
(4. odpisie z krajowego rejestru sadowego lub zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) lub
posiadajgce stosowne petnomocnictwo.

W zataczniku Nr 3 do zapytania ofertowego ,formularz rzeczowo — cenowy” Wykonawca podaje ceng jednostkowa
brutto (kol. 5 ) dla danej jednostki miary wskazanej w kolumnie 3 formularza rzeczowo — cenowego oraz wartosc brutto
(kol. 6), ktéra stanowi iloczyn ceny jednostkowej brutto i zamawianej ilosci (kol. 4).

W ofercie (zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego) Wykonawca podaje cene brutto realizacji przedmiotu zaméwienia
uwzgledniajacy ilosci i ceny jednostkowe wymienione w formularzu rzeczowo — cenowym.

F: MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ najpdZniej do dnia 27.07.2018 r. do godz. 10:00:

« pisemnie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Itawie, ul. Gen. Wk. Andersa 2A, 14-200 Itawa (pokdj

nr 115-sekretariat),

e elektronicznie na adres: przetargi@powiat-ilawski.pl (nie jest wymagany podpis elektroniczny)
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego,
a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska lub data zarejestrowania wptywu wiadomosci na skrzynce
e-mail. Oferte wysytana za pomocg e-mail nalezy oznaczy¢ tytutem umozliwiajgcym okreslenie, iz dotyczy zapytania
ofertowego 0 numerze 0S0.2601.13.2018 r. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za nie ocenienie oferty
Wykonawcy, ktéra nie zostata oznaczona w sposob umozliwiajacy identyfikacje niniejszego postgpowania.

Oferty zlozone po terminie pozostang bez rozpatrzenia.

G: KRYTERIA OCENY OFERT
Kryterium oceny ofert: Cena ofertowa brutto — 100%

W zakresie kryterium cena ofertowa brutto oferta moze uzyskac 100 punktéw. Oferty beda podlegaty ocenie wedtug
nastepujgcego wzoru:

Cena oferowana najnizsza brutto
ilos¢ punktow = x 100 pkt x 100%
badanej ceny oferty Cena oferty badanej brutto

Wyliczenie ceny oferty:

Kazdy z Wykonawcédw moze zaproponowac tylko jedna cene.

W ofercie Wykonawca podaje cene brutto tj. z podatkiem VAT (cyfrg) za caly przedmiot zamodwienia. Cena brutto
stanowi sume iloczynéw cen jednostkowych brutto (kolumna 5) i zamawianej ilosci (kolumna 4) wskazanych
w formularzu rzeczowo — cenowym stanowiacym zatacznik Nr 3 do zapytania ofertowego. Jesli Wykonawca nie wpisze
dla danej pozycji formularza rzeczowo - cenowego ani ceny jednostkowej brutto ani wartosci brutto Zamawiajacy
pozostawi oferte bez rozpatrzenia. W przypadku wpisania dla danej pozycji formularza rzeczowo — cenowego tylko ceny
jednostkowej lub tylko wartoéci brutto Zamawiajacy dokona wyliczenia brakujacych pozycji. Omyiki rachunkowe w
wyliczeniu wartosci brutto formularza rzeczowego zostang poprawione przez Zamawiajgcego.

W cenie Wykonawca uwzgledni wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotowego zamoéwienia.

Cena powinna zawieraé w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce (niedopuszczalne sg zadne
negocjacje cenowe).

Stawka podatku VAT jest zgodna ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2004, Nr 54,
poz. 535 z p6zn. zm.).

H: WYKONANIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza bedzie realizowat przedmiot zamowienia na podstawie
umowy, ktérej wzdr stanowi zatacznik Nr 4 do zapytania.

I: WARUNKI PROWADZENIA POSTEPOWANIA

Zamawiajacy prowadzi postepowanie zgodnie z warunkami okreslonymi w ,Regulaminie udzielania
zaméwieri publicznych o wartoéci nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 euro”
a przytoczonymi ponizej:
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10.
11.

12.

13.

14,

15.

Zapytanie ofertowe jest procedura, w ktdrej Zamawiajgcy wszczyna postepowanie ogtaszajac tres¢ zapytania na
tablicach ogtoszen i stronie internetowej — bip.

Zamawiajgcy po ogtoszeniu tresci zapytania moze bezposrednio poinformowac o wszczeciu postepowania znanych
sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia. W takiej sytuacji Zamawiajacy przekazuje wykonawcom tres¢ ogloszonego
zapytania ofertowego.

W zapytaniu ofertowym Zamawiajacy okresla w szczegdlnosci: nazwe i adres Zamawiajacego, opis przedmiotu,
termin realizacji zamdwienia, termin, miejsce i sposob skfadania ofert, kryteria oceny ofert, dokumenty jakie
wykonawca sktada wraz z oferta.

Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni od dnia zamieszczenia tresci zapytania ofertowego na tablicach
ogtoszen i stronie internetowe;.

Jesli do Zamawiajgcego przed terminem sktadania ofert wptynie zapytanie od wykonawcy dotyczace przedmiotu
zamowienia Zamawiajgcy udziela odpowiedzi, wyjasnien wykonawcy, ktory pytanie ztozyt, informuje pozostatych
wykonawedw, ktdrym zapytanie ofertowe przekazat oraz udzielone odpowiedzi, wyjasnienia zamieszcza na stronie
internetowej oraz tablicy ogtoszen w Starostwie Powiatowym. Zapytania do Zamawiajgcego mogg wpltywac do
24.07.2018 r. Po uptywie tego terminu Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien na zadane pytania.

Wykonawcy skfadajg oferty zgodnie z wyborem Zamawiajgcego pisemnie, faxem lub drogg elektroniczng (bez
koniecznosci stosowania bezpiecznego podpisu elektronicznego).

Zamawiajgcy wzywa do uzupetnienia dokumentéw Wykonawce, ktdry ztozyt najkorzystniejsza oferte zgodnie z
przyjetymi kryteriami oceny ofert. Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego uzupetnia brakujgce w ofercie
dokumenty, oswiadczenia, sktada wyjasnienia przy czym niedopuszczalna jest zmiana ceny podanej w ofercie z
zastrzezeniem ust. 9 oraz tych elementow oferty, ktore stanowig kryteria jej oceny. Wezwanie Zamawiajacy
przekazuje w formie pisemnej, faxem badz drogg elektroniczna.

W przypadku, gdy mimo wezwania Zamawiajacego Wykonawca nie uzupetni brakujgcych dokumentow i oswiadczen
najkorzystniejsza sposréd ofert pozostatych jednoczesnie stosujac zapisy ust. 7 i 9.

Jesli w ofercie uznanej przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza wystapia btedy, omyiki rachunkowe Zamawiajgcy
dokonuje ich poprawy informujac o tym wykonawce.

Zamawiajacy nie rozpatruje ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.

Nie dokonuje sie oceny ofert zawierajacych przedmiot zamowienia lub inne warunki niezgodne
z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote jaka Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
realizacje przedmiotu zamodwienia Zamawiajacy konczy postepowanie nie dokonujgc wyboru oferty
najkorzystniejszej. O powyzszym zamawiajacy zawiadamia wszystkich wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty.

Wybdr wykonawcy zatwierdza Kierownik Zamawiajacego na pismie.

O dokonanym wyborze informuje sie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Informacje o wyborze przekazuje sig
pisemnie, faxem badz drogg elektroniczng oraz zamieszcza sie na tablicach ogtoszen i stronie internetowej.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyla sie podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd ofert pozostatych
jednoczesnie stosujac zapisy ust. 7 i 9.

J. KLAUZULA INFORMACYINA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018, str. 1), dalej ,RODO” Zamawiajgcy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Powiatu Itawskiego,

inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Itawie jest Pani Alicja Wisniewska, adres
e-mail alicja.wisniewska@powiat-ilawski.pl, 89/6490817;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawe materiatdw biurowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Hawie (050.2601.13.2018) prowadzonym w trybie zapytania ofertowego dla wartosci szacunkowej
nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30000 euro;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu zapisy ustawy o dostepie do informacji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow
powiatu przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem
niezbednym do zawarcia umowy z Zamawiajgcym; nie podanie okreslonych danych spowoduje pozostawienie
oferty bez rozpatrzenia;



w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODOQ;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.




Zatgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego
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OFERTA

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe z dnia 19.07.2018 r. na dostawe materialéw biurowych na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Itawie oferujemy przedmiot zamowienia za:

w tym podatek VAT 23%
7= o L P P P PP P P PP TP PP TP L DT P TP
skalkulowana na podstawie formularza rzeczowo — cenowego stanowigcego zatgcznik Nr 3 do zapytania ofertowego

i oswiadczamy, Ze:

a) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia;

b) termin realizacji zamdwienia zgodny z zapytaniem ofertowym;

¢) zapoznaliémy sie z warunkami zapytania ofertowego z dnia 19.07.2018 r. , ktore w petni akceptujemy i nie
wnosimy do nich zastrzezen;

d) uprawnionym przedstawicielem do kontaktow z Zamawiajacym jest PaN/Pani .....covceveeeiinienrsssssiin s sesssesssnen ;

1<) PO, EAXE. . wwensssiiisaTER TS O || ———————r .

...........................................................

podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej



Formularz rzeczowo - cenowy

Zalgcznik Nr 3 do zapytania ofertowego

Lp.

Opis przedmiotu zamG6wienia
(minimalne wymogi)

jm,

ilos¢

Cena jednostkowa brutto

warto§é brutto
4*5

2

5

6

MATERIALY BIUROWE, PAPIERNICZE

Papier A4 spelniajgcy nastgpujace parametry:
- gramatura 80G/m?,

- biatoé¢ 161 (+/-3)w skali CIE

- ryza = 500 arkuszy

Tyza

1500

Papier A3 spelniajgcy nast¢pujgce parametry:
- gramatura 80G/m?,

- bialosé 161 (+/-3)w skali CIE

- ryza = 500 arkuszy

ryza

30

Papier Kancelaryjny A3 spelniajacy nastepujace parametry:
- gramatura 60G/m?,

- w kratkg (niebieska)

- ryza = 500 arkuszy

IyzZa

Papier biurowy Pol Color Laser 280g/m2 do drukarek,
spelniajgcy nastgpujgce parametry:
- format A4, op =125 arkuszy

op.

15

Papier biurowy Pol Color Laser 200g/m2 do drukarek,
spelniajacy nastgpujgce parametry:
- format A4, op =125 arkuszy

op.

Papier do plotera AO kod produktu TTMO02T Tub
roéwnowazny spelniajacy nastepujgce parametry:
- gramatura 90G/m? [+-3},

-1 Rolka: 914 mm x 110 m [+-3],

- waga - 90=3 g/m2;

- grubosé -100+4 mikronow;

- przejrzystosé - > 94 %;

- bialos¢ - 168+3 CIE;

- porowato$é¢ wg. Bendtsen'a - 110=30 ml/min;

- sztywnos¢ - 150£15 mN

rolka

Gapler 30 plotera ﬂ Eod produktu IJMO0ZT TIMOZT Tub

réwnowazny spelniajacy nastepujace parametry:
- gramatura 90G/m? [+-3],

-1 Rolka 594 mm x 110 m [+-3],

- waga - 90£3 g/m2;

- grubosé -100+4 mikrondw;

- przejrzystosc - > 94 %;

- poziom biatosci - 168+3 CIE;

- porowato$¢ wg. Bendtsen'a - 110230 ml/min;
-sztywnos¢ - 15015 mN

do drukarki oeeTCSS00

rolka

Karton wizytéwkowy A-4 kolor bezowy/ecru/ biaty
1 op. = 100 szt. / tloczony 80 g/m2

op.

Karton wizytdwkowy A-4 kolor bezowy/ecrw/ bialy
1 op. = 100 szt./ tloczony 100 g/m2

op.

10

10

Karton wizytowkowy A-4 kolor bezowy/ecrw/ bialy
1 op. = 25 szt./ plétnowany 246 g/m2

op.

10

Karton wizytdwkowy A-4 kolor bezowy / ecru / bialy
1 op. = 25 szt./ groszkowany 246 g/m2

op.

10

12

Karton wizytdwkowy A-4 kolor bezowy/ecrw/ biaty
1 op. = 25 szt. / skéropodobny 246 g/m2

op.

13

Karton wizytowkowy A-4 kolor bezowy/ecru/ biaty
1 op. =25 szt. / papilarny 246 g/m2

op.

14

Karton wizytowkowy A-4 kolor bezowy/ecrw/ bialy
1 op. = 25 szi. / mlotkowany 246 g/m2

op.

15

Karton wizytowkowy arkusz w formacie A-3 /200 g/m2
Wysokiej jakosci satynowany karton barwiony w masie,
dwubarwny o wygladzie marmuru

- kolory wzajemnie przenikajgc sig, sprawiaja wrazenie
marmurowej powierzchni.

Kolory do wyboru: pistacjowy; kremowy jasny; bialo szary

SZt.

100

Strona 1z 8




39

Taéma klejaca biurowa
24 mm x 30 m

szt.

200

40

Tasma klejaca, opakowaniowa 48mm x 66m
przezroczysta / brgzowa

szt,

40

41

Flamaster o parametrach:

- bardzo mocna koncéwka o grubosci 1 mm

(szerokosé linii 1 mm) jest odporna na rozwarstwianie;

- wysokiej jakosei pigmenty odpome na blaknigcie,

- bezwonny tusz na bazie wody,

- wentylowana skuwka,

- odporno$¢ na zasychanie - pozostawiony bez skuwki nie
zasycha nawet przez 24 godziny,

- kolor czarnv, czerwonv.zielony, 76itv. niehieski

42

szt

100

Marker permanentny o parametrach:

- kolory: czarny, czerwony, niebieski, zielony
- $cigta koncdwka

- pisze po kazdej powierzchni

- gruboéé linii pisania od 2 do 5 mm

- diugoéé linii min. 900 m

- napelniany nie zawiera xylenu

- aluminiowa ohudowa

szt.

200

43

Marker permanentny o parametrach:

- kolory: czarny, czerwony, niebieski, zielony
- okragta koncowka

- pisze po kazdej powierzchni

- grubos¢ linii pisania 0,9 mm

- dtugosé linii do 900 m

- napetnialny,nie zawiera xylenu

- gluminiowa obudowa

szt,

100

44

Cienkopis STABILO POINT 88
(czarny, niebieski, czerwony, zielony, Z6ity)

szt

500

45

GUMKA TITANUM TN179546 biala

SZt.

150

46

Temperéwka KAMETdo oléwkoéw metalowa pojedyncza z
metalowym ostrzem mocowanym wkrgtem w korpusie
utatwiajgcym trzymanie

szt.

100

47

Oléwek STABILO "Othello" bez gumki
-twardos¢ 3 H; HB;
-odporny na ztamania

szt.

200

48

Klej w ptynie DONAU
metalowa kulka 50ml

szt.

200

49

Klej w sztyfcie TETIS
opakowanie 21g, gwarancja 2 lata nie toksyczny, bezbarwny,
klei tekturg i papier

szt.

200

50

klej w tasmie Henkel Pritt Roller
Compact permanent 8.4 mm

szt

10

51

Pudelko archiwizacyjne - na dokumenty A4 w rozmiarze
295mm dlugoéé 340mm szeroko§¢ 100mm

- do dlugoterminowej archiwizacji dokumentow

- produkt catkowicie bezkwasowy, wykonany w 100% z
bezkwasowe] tektury z wiokien pierwotnych (virgin), zgodnie z
normg ISO 16245

- pasujace na dokumenty A4 przechowywane w teczkach /
folderach Infinity A4- 100% zdatne do recyklingu, posiadajace
certyfikat FSC

- teczki w rozmiarze: 320x2500230% SOmm

szt.

1500

52

Pudlo archiwizacyjne zbiorcze spelniajgce ponizsze wymogi z
pokrywa mocna tektura na $ciankach bocznych i grzbietowych
miejsce na opis miedei 5 kartonow 100mm lub 6 kartonow
80mm wym. min. 345x565x280mm, otwierane z gory lub z
oddzielna przvkrvwka

szt,

50

53

Igta do przeszywania dokumentacji
tasma bawelniang lub sznurkiem,
Dhugodé: 150 mm

Szt.

30

54

mechanizm skoroszytowy, plastikowy do segregatora,
op. = 25 szt.

op.

50

55

Blok biurowy A4 - 1 szt. zawiera 100 kartek w kratke z bialego
papieru nie makulaturowego

szt,

200

56

Blok biurowy AS - 1 szt. zawiera 100 kartek w kratkg z bialego
papieru nie makulaturowego

200
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Folia do laminatora o parametrach:

- 2x100 mikron

- op.= 100 szt.

- format A4

- powioka antystatyczna eliminuje lub zmnigjsza ilos¢ tadunkow
elektrostatycznych

- dokument nie przyczepia si¢ do folii nie elektryzuje sig, tatwo
DIZesuwna

op.

74

Grzbiety plastikowe do bindownicy
10 mm niebieskie (op.=100 szt.)

op.

75

Grzbiety plastikowe do bindownicy
12,5 mm niebieskie (op.=100 szt.)

op.

76

Grzbiety plastikowe do bindownicy
14 mm niebieskie (op.=100 szt.)

op.

77

Grzbiety plastikowe do bindownicy
16 mm niebieskie (op.=100 szt.)

op.

78

Grzbiety plastikowe do bindownicy
22 mm niebieskie (op.=100 szt.)

op.

79

Grzbiety plastikowe do bindownicy
25 mm niebieskie (op.=100 szt.)

op.

80

Zeszyt A — 4 na spirali w kratke 100 kartek

szt.

50

81

Brulion oprawa twarda w kratke A-4 96 kartek

szt.

50

82

Brulion oprawa twarda w kratke B-5 200 kartek

Szt

50

83

Brulion oprawa twarda w kratke A-5 96 kartek

SZt.

50

84

Blok techniczny
- kolor biaty, format A 4,
- ilos¢ kartek w jednej szt.= 10

szt

20

85

Foliopis

- kolory:czerwony, czamy, niebieski, zielony

- permanentny, wodoodporny i odporny na dziatanie swiatta,
- piszgcy na wigkszosci powierzchni - foliach rzutnikowych,
CD/DVD itd..

szt.

200

86

Papier Xero mix kolor A4 ryza = 500 szt.,
gramatura 80G/m? mix koloréw intensywnych

ryza

87

Skoroszyt plastikowy kolorowy wpinany twardy zawieszany
A-4

- wykonany z mocnego i sztywnego PVC

- przednia okladka przezroczysta, tylnia kolorowa

- po przeciwnych stronach grzbietu 2 wycigcia utatwiajgce
wysuwanie paska

- zaokraglone rogi

- boczna perforacja

- onakowanie no 20 szt (mix kolordw)

op.

100

88

Koszulki format A4

op.

100

89

Koszulki format AS

op.

10

90

Ofertowki (obwoluty) format Ad, przezroczyste wykonane z
folii PCV o grubosci 200 mic., otwierane z gory i z prawej
strony, 1 op.= 25 szt.

op.

50

91

Zszywki: wymiar 24/6, op=1000 szt, grubos¢ zszywanego pliku
do 20 kartek, potréjny proces galwanizacji

op.

500

92

Zszywki: wymiar 24/8, op=1000szt, grubos¢ zszywanego pliku
do 120 kartek, potriny proces galwanizacii

op.

20

93

ZSZYWKI DO ZSZYWACZA LETACK
Pasujacy do zszywaczy LETACK HS-100 i HS-260.
Zestaw zawierajgcy rozmiary zszywek:

Nr 8: 2-50 kartek

Nr 10: 50-70 kartek

Nr 13: 50-100 kartek

Nr 15: 50-140 kartek

Nr 17: 90-160 kartek

Nr 24; 180-260 kartek
Nodé w kazdvm onakowanin® 1000 szt

zest,

94

Zszywki stalowe do zszywacza kasetowego Leitz 5551
kaseta 5591, op.= 5 magazynkéw

op.

95

Zszywki stalowe do zszywacza kasetowego Leitz 5551
kaseta 5592, op. = 5 magazynkow

op.

96

Zszywki stalowe do zszywacza kasetowego Leitz 5551
kaseta 5593, op, = 5 magazynkow

op.

97

Zszywki stalowe do zszywacza kasetowego Leitz 5551
kaseta 5594, op. = 5 magazynkow

op.

w
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Linijka z polistyrenu, niescieralne podziatki, di, 20 cm

szt.

30

108

Nozyczki biurowe Tetis
GN250-C 8" 20 cm

Trwale i niezawodne, ergonomiczne, idealniec dopasowane do

ksztattu dioni uchwyty.

szt.

50

109

Przybornik na biurko

prostokatny lub okragly wykonany z tworzywa akrylowego

odpomego na pgknigeia, 6 przegrodek, wym. min.
155%105x101 mm

SZt,

30

110

Zszywacz archiwizacyjny Letack HS-260
zszywacz archiwizacyjny o ergonomicznym ksztalcie

antyposlizgowa podstawa zapewniajgca stabilno$¢ pracy

wyprofilowane ramig poprawiajgce komfort pracy

ogranicznik gigbokosci papieru pozwalajacy na precyzyjne

ustalenie miejsca zszywania

metalowy magazynek na roznego rodzaju zszywki o wymiarach

Zrdznicowanych zaleznie od ilosci laczonych kartek
zszywa jednorazowo do 260 kartek.
pojemnosé: 130 zszywek
maksymalna gleboko$¢ zszywania 50 mm
wymiary: 360x95x268 mm

szt

111

Zszywacz metalowy TETIS niebieski SENSO-62
Cechy:

- Zszywacz metalowy z wykonczeniami z tworzywa
sztucznego. Zszywanie zamknigte i otwarte

- Dostosowany do zszywek o rozmiarach 24/6-26/6
- Zszywa do 25 kartek

- Glebokos¢ wsuwania kartek: 65 mm

- 5 lat gwarancii

szt

40

112

Dziurkacz Esselte D60 bardzo mocny do 60 kartek.

Czamy

Lekki i tatwy w uzyciu
Ogranicznik formatu

Maksymalna grubosé pliku - 60 mm
3 lata gwarancii

szt.

113

Dziurkacz LEITZ 5005 metalowy

Szt

30

114

Ink Roller A - TR40T B-R Active Jet
Walek barwigcy, tuszujacy czerwono-czarny
Opakowanie = 5 szt.

op.

115

Diugopis UNI SN-101 Lakenock
— niebieskie = 80 szt / czarne = 20 szt

szt.

200

116

Wklady do SN-101 Lakcnock UNI SA7
czame - 5 op; niebieskie - 20 op;
op = 10 szt wkladow

op.

40

117

Dlugopis z podstawg przyklejang do blatu biurka na taficuszku

lub sprgzynce z wymienialnym wktadem
kolor wktadu - NIEBIESKI

szt.

100

118

Klipy do papieru

19 mm =20 op., 32 mm = 20 op., 51 mm = 10 op.
Wykonane z metalu

Opakowanie = po 12 sztuk

op.

100

119

Pocztowa Ksigzka Nadawceza KN-10B”S
wszystkie kartki samokopiujace
bl = 200 kartek

bl

100

120

Etykieta wsuwana do segregatora A-4/75
Do opisu dwustronna; op.=25 szt.

op.

20

121

Sznurek nici Iniane dratwa 25dkg

szt

50

122

Rozszywacz biurowy uniwersalny - do wigkszosci rodzajow

zszywek

szt

100

123

Rolka termiczna (termoczuta) znajdujaca zastosowanie w:

kasach fiskalnych i kalkulatorach drukujgcych
Szerokosé 57mm / Dhugosé 60m = 57x60
op.= 6 rolek

struktura papieru matowa

do kalkulator CITIZEN CX-32N

op.

124

Rolka termiczna (termoczuta) znajdujgca zastosowanie w:

terminalach platniczych

Szeroko$é 57mm / Diugosé 30m = 57x30
op.= 10 rolek

do terminal ptatniczy: VeriFone VX 520:

op.
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Zalacznik Nr 4 do zapytania ofertowego

Umowa Nr SEEFEEEEEEEEEDE
na dostawe materiatéw biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Itawie

zawarta w Hfawie ciurearsnrene pomiedzy :
Powiatem Itawskim, w imieniu ktorego dziata Starostwo Powiatowe w Itawie, ul. Gen W} Andersa 2A, 14-200 Itawa,
reprezentowanym przez:

przy kontrasygnacie Beaty Szoka — Skarbnika Powiatu Itawskiego.
zwanym dalej Zamawiajacym

a

zwanym dalej Wykonawca

§1.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem umowy jest dostawa materiatéw biurowych dla Starostwa Powiatowego w Itawie zgodnie ze ztozong
W postepowaniu oznaczonym znakiem sprawy 0S0.2601.13.2018 oferta oraz warunkami zamdwienia tego postepowania
Z oo r., ktére stanowig integralng czes¢ niniejszej umowy.
Wykonanie przedmiotu zamdwienia obejmuje transport oraz roztadunek z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia w budynku
Zamawiajacego w Hawie, przy ul. Andersa 2a.
Szczegdlowy wykaz asortymentu wraz z cenami jednostkowymi zawiera formularz rzeczowo - cenowy stanowigcy integraing
czes¢ niniejszej umowy.
Przedmiot umowy bedzie realizowany poprzez sukcesywne dostawy, z ktorych kazda nastapi w ciggu 48 godzin od momentu
przekazania Wykonawcy faksem lub mailem zapotrzebowania na dang partie towaru okredlajgcego ilos¢ oraz rodzaj
dostarczanego towaru.
Dostarczane towary winny by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad, petnowartosciowe, w pierwszym gatunku i nie noszgce znamion
uzytkowania.
Odbidr przedmiotu zamdwienia co do iloéci i asortymentu dokonany zostanie przez Zamawiajacego w miejscu jego dostawy.
Potwierdzeniem odbioru danej partii towaru bedzie przyjecie przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.
W przypadku stwierdzenia podczas dostawy niezgodnosci w iloéci lub asortymencie dostarczonego przedmiotu zamowienia
bedzie miat zastosowanie § 5 ust. 1 pkt a) umowy.
W przypadku, gdy Wykonawca dostarczy asortyment niezgodny z parametrami okreslonymi w warunkach zamowienia
Zamawiajacy uzna, iz przedmiot zamdéwienia nie zostat wykonany nalezycie. Zamawiajacy sporzadzi protokdt, w ktdrym wymieni
z nazwy asortyment niezgodny z zapisami warunkéw zaméwienia oraz odnotuje wykaz stwierdzonych wad, wyznaczajac termin
na dostarczenie asortymentu zgodnego z opisem lub usuniecie stwierdzonych wad. Wykonawca za dostarczony towar wadliwy,
niezgodny z warunkami zamdwienia nie otrzyma wynagrodzenia do czasu jego wymiany na zgodny z umowa.

§2 .
TERMIN REALIZACII PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia ustala sie na okres: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12,2018 r.
z tym, ze dostawa bedzie nastepowata sukcesywnie na kazdorazowe zapotrzebowanie Zamawiajacego do wyczerpania zamawianej
ilosci materiatow.

w N

§ 3.
WYNAGRODZENIE
Wartoéé  przedmiotu  zaméwienia  zostata okreSlona na  kwote W  WysOKOSCH .. zt  netto

+ podatek 23% VAT = .....oeveeens brutto.

Kwota okreslona w ust. 1 zawiera catkowity koszt realizacji przedmiotu umowy, jest stata i obowigzuje do konca jej realizacji.
Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu rzeczowo-cenowym nie moga ulec zmianie w okresie obowigzywania
UMmowy.

Termin ptatnosci wynosi 14 dni od dnia dokonania odbioru i ztozenia u Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT za
partie dostarczonego wg zapotrzebowania Zamawiajgcego przedmiotu zamowienia.

Faktury Wykonawca wystawia wg nastepujacej tresci: Nabywca: Powiat Ttawski, ul. Gen. W}, Andersa 2a, 14-200 Itawa, NIP
7441774059, Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Itawie (SP), ul. Gen. W+, Andersa 2a, 14-200 Ttawa.

§ 4.

GWARANCIA I REKOIMIA
Wykonawca udziela gwarancji na dostarczony towar na okres 12 miesigcy od daty odbioru.
W razie stwierdzenia przez Zamawiajgcego wad jakosciowych materiatu w okresie trwania gwarandcji Zamawiajacy ztozy
Wykonawcy reklamacje w formie pisemnej lub faxowej najpdzniej w terminie 14 dni od dnia wykrycia wady.
Wykonawca w terminie 5 dni od nadania faxu lub otrzymania listu poleconego ze zgloszeniem reklamacji rozpatrzy ja i udzieli
Zamawiajacemu pisemnej odpowiedzi, czy reklamacje uznaje.
Okres rekojmi za wady ustala sie na 18 miesiecy, termin liczony od daty odbioru przedmiotu zamdwienia.



[y

fps

W przypadku stwierdzenia w okresie rekojmi wad nadajacych sie do usunigcia Zamawiajacy zawiadomi o tym Wykonawce na
piémie. Zamawiajacy wskaze termin i sposob usunigcia wady.

Wykonawca usunie wady w ramach rekojmi na wiasny koszt. W przypadku nie usuniecia wad przez Wykonawce w uzgodnionym
terminie, usunie je Zamawiajgcy obcigzajac Wykonawce petnymi kosztami ich usunigcia.

Jezeli Wykonawca nie wymieni towaru na zgodny z umowag w uzgodnionym terminie Zamawiajacemu przystuguje prawo
naliczenia kar umownych okreélonych w § 5 umowy.

Jezeli po dwukrotnej wymianie towaru nadal bedzie on niezgodny z umowa, zty jakosciowo lub bedzie posiadat wady
Zamawiajacemu przystuguje prawo nabycia od osoby trzeciej produktu stanowigcego przedmiot zaméwienia lub jego czesc, przy
czym koszt nabycia przedmiotu zgodnego z warunkami zamdwienia pokryje Wykonawca.

§ 5.
KARY UMOWNE
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci:
a) 100,00 (sto) ziotych za kazdy dzien opdznienia w stosunku do dnia, w ktérym dostawa miata by¢ wykonana;
b) 100,00 (sto) ztotych za kazdy dzien opdznienia w stosunku do dnia, w ktérym towar powinien zostac wymieniony na zgodny
Z Umowa;
c) 5.000,00 (piet tysiecy) ztotych za odstapienie przez Wykonawce lub Zamawiajacego od umowy z przyczyn nie lezacych po
stronie Zamawiajgcego;
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowna w wysokosci 5000,00 (piec tysiecy) ztotych niniejszej umowy za odstgpienie od
umowy przez ktorgkolwiek ze stron z zawinionych przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego
Kary umowne ptatne s3 w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisemnego oéwiadczenia o zastosowaniu kary.
W przypadku niepodjecia przez adresata przesytki za dzien doreczenia przyjmuje sie czternasty dzien od awizowania przesyiki
przez operatora pocztowego.
W przypadku, gdy kary umowne nie pokryja szkody powstatej na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
umowy Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych
Za nieuregulowanie zobowigzan wynikajacych z naliczonych kar umownych w terminie okreslonym w ust. 3, naliczane sg odsetki
ustawowe za opoznienie.

§6.
PRZEDSTAWICIELE STRON
Osoba odpowiedzialng za realizacje postanowien umowy ze strony Zamawiajgcego jest Pani Anna Wnuk, tel. 89/6490724.
Osobg do kontaktow ze strony Wykonawcy jest: ..o stel s

§7.
ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie:
a) likwidagji firmy Wykonawcy;
b) skierowanie egzekucji komorniczej przeciw majatkowi Wykonawcy;
c) naruszenia postanowien umownych mimo wezwania do zaniechania naruszen;
d) realizacji przedmiotu umowy w sposéb niezgodny ze ztozong oferta.
W razie istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapic od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.
Wykonawca ma prawo odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie razacego naruszania postanowien umowy
przez Zamawiajgcego mimo wezwania do zaniechania naruszen.
Odstapienie od umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i winno zawiera¢ uzasadnienie.

§8.
POZOSTALE ZAPISY
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Sprawy sporne beda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§9.

Niniejsza umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego trzy otrzymuje Zamawiajacy a jeden Wykonawca.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



