OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

(zamoéwienie na usfugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi)

oraz i
ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
(IWI)

dotyczgce postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
.Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w ltawie”
prowadzonego w frybie art. 1380 o wartosci szacunkowej
zamowienia nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

Inak postepowania: 050.272.7.2020

ZATWIERDZIL:

tawa, dnia 10.06.2020r. oo e

Integralng czes¢ niniejszej IWZ stanowiq:

Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty

Zatgcznik nr 1A - Formularz cenowy

Zatgcznik nr 2 - oSwiadczenie o spetnianiu warunkow
Zatgcznik nr 3 - oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Zatgcznik nr 4 - informacja o grupie kapitatowe]

Zatgcznik nr 5 - Istotne postanowienia umowne

Zatgcznik nr 6 - szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

NN~

Lamawigjgcey oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajqg sie doktadnie z fredcig niniejszej IWZ. Wykonawca ponosi
ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentdw, oraz przedtozenia oferty
nieodpowiadajgce] wymaganiom okreslonym przez Zamawidjgcego.
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|§I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego

1. Zamawiagjgcy: Powiat Itawski, w imieniu ktérego dziata Starostwo Powiatowe w ltawie.

2. Adres zamawiajgcego: ul. Gen. Wt. Andersa 2A, 14-200 tawa;

3. REGON 510742468; NIP 744-17-74-059; tel. 089/6490700; fax 089/6496600 lub 089/6490838,
4, Strona internetowa www.bip.powiat-ilawski.pl,

5

. Adres e-mail: przetargi@powiat-ilawski.pl,
6. Godziny pracy: Pn. -pt. 7.15-15.15

|§II. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartos¢ kwoty okre$lonej w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 1j. kwoty 750.000 Euro na podstawie art. 1380 i
nastepne ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych oraz przepisow
wykonawczych do niej ma na celu komisyjne wytonienie najkorzystniejszej oferty na wykonawce
ustugi pn. ~Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w
ltawie”. Postepowanie znak: 0$0.272.7.2020.

2. Podstawa prawna opracowania IWZ:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieh publicznych (tekst jednolity Dz.U.2019.1843)
zwana dalej ,,ustawqg Pzp”;

2) Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich
moze zqgdac¢ zamawigjgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamodwienia (Dz.
U.2016, poz. 1126 ze zm.);

3) Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie kwot wartosci
zamowien oraz konkursdw, od ktdrych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Publikaciji Unii Europejskie (Dz.U.2019.2450);

4) Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie Sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych (Dz.U.2019.2453);

5) Ustawa z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U.2019.1145 z pdzn.

m.);

6) Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (tekst jednolity
Dz.U.2019.369)

7) Ustawa z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz.U.2019.1010
z pdzn.zm);

8) Ustawa z 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (tekst jednolity Dz.U.2020.220);
9) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy (tekst jednolity Dz.U.2019.1040 z pdzn.zm).
3. W zakresie nieuregulowanym niniejszymi Istotnymi Warunkami Zaméwienia, zwang dalej ,,IWZ",
zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp dla zamdwien na ustugi spoteczne iinne szczegdine
ustugi.

4. Zamawiajgcy informuje, ze do niniejszego postepowania bedzie stosowat przepisy ustawy Pzp w
nastepujgcym zakresie: art.26 ust.3i 3a, art. 89, 86 ust. 5, art. 90, art, 92, art. 93, art. 22a, art. 24 ust. 1
pkt 12-23, art.24 ust.5 pkt 1, art. 38 ust.1-4. W pozostatym zakresie przepisdw ustawy Pzp nie stosuje sie.

|§III. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych na potrzeby
Starostwa Powiatowego w ltawie, z siedzibg ul. Gen/ Andersa 2A, 14-200 ltawa.

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym. Zakres ustug obejmuje réwniez zwrot do nadawcy
przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.
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Przedmiot zamdwienia obejmuje realizacje ustug pocztowych w zakresie — przesytek pocztowych -
przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym. llosci wskazane w formularzu cenowym - zatgcznik nr 1A - sg wielkosciami
orientacyjnymi, przyjetymi dla celéw poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i mogqg ulec
zmianie w zalezno$ci od potrzeb zamawiajgcego i stuzg wytgcznie do kalkulacji cen oferty i
uzyskania w postepowaniu poréwnywalnych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Okredlone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesytek w ramach $wiadczonych ustug sq
szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczeh z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu zamodwienia. Rodzaje przesytek, zwrotdw, paczek pocztowych, ich przedziaty
wagowe oraz gabaryty kopert Zamawiajgcy opracowat w oparciu o dotychczasowe
doswiadczenie w zakresie ustug pocztowych, ktdre byty Swiadczone przez dotychczasowego
Wykonawce. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedqg przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i za granica, na podany adres bqgdz wskazany adres skrytki pocztowej z
zachowaniem okreslonych stosownymi przepisami zasad i warunkdéw skutecznego i terminowego
doreczania pism w sprawach prowadzonych przed sgdami administracyjnymi. Nadawane przez
Zamawiajgcego przesytki, bedg w przypadku awizowania odbierane przez adresatdw we
wtasciwie oznaczonych statych placéwkach Wykonawcy zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju.
Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug CPV: 64110000-0 - ustugi pocztowe, 64112000-4 -
ustugi pocztowe dotyczgce listdw.

Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

|§IV. Termin wykonania zamoéwienia

Termin realizacji przedmiotu umowy: 36 miesiecy od dnia podpisania umowy, nie wczesniej jednak niz
od dnia 01.07.2020 r. lub do kohca okresu rozliczeniowego, w ktérym wynagrodzenie za Swiadczone
ustugi pocztowe przekroczy kwote okreslong przez Wykonawce w ofercie.

|§V. Warunki udziatu w postepowaniu

1.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczqgce:

2.1) kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw: W zakresie warunku posiadania uprawnien do
wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowej Wykonawca musi wykazacé, ze znajduje
sie w rejestrze operatordw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikaciji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tekst
jednolity Dz.U.2018.2188 ze zm.). Ocena spetniania warunku nastgpi na podstawie
wstepnego oswiadczenia zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do IWZ, o ktérym mowa w §X ust.
13 pkt 2 IWZ oraz na podstawie zatgczonej oferty kserokopii dokumentu, o ktérej mowa w
§X ust. 13 pkt 6 IWZ

2.2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdtowego
warunku w tym zakresie.

2.3) zdolnosci technicznej lub zawodowej. Wykonawca spelni warunek, jezeli wykaze, ze:

2.3.1) doswiadczenie zawodowe: Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdtowego warunku w
tym zakresie,
2.3.2) kadra techniczna: Zamawiagjgcy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym
zakresie.
2.3.3) potencjat techniczny: Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym
zakresie
Informacja dla wykonawcdw polegajgcych na zasobach innych podmiotdw na zasadach
okreSlonych w art.22a ustawy Pzp w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu: nie dotyczy.

|§VI. Podstawy wykluczenia z postepowania
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1 postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie Wykonawce na podstawie

przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

Dodatkowo Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp

Wykonawcy: w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sqd uktadzie w

postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego

majgtku lub sqd zarzqdzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015

r. — Prawo restrukturyzacyjne (tekst jednolity Dz.U.2019.243 z pdin. zm.) lub ktérego upadtosc

ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony

prawomocnym postanowieniem sqgdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sqd zarzgdzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust.

1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (tekst jednolity Dz.U.2019.498.);

Wykluczenie wykonawcy nastepuje:

1) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a-c i pkt 14 (ustawy Pzp), gdy osoba,
o ktérej mowa w tych przepisach zostata skazana za przestepstwo wymienione w art. 24 ust. 1
pkt 13 lit. a-c (ustawy Pzp), jezeli nie uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat
okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktérych mowa:

a) wart. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d i pkt 14, gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach, zostata
skazana za przestepstwo wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d (ustawy Pzp),

b) w art. 24 ust. 1 pkt 15 (ustawy Pzp),

- jezeli nie uptynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku

potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat

okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia, w ktérym decyzja potwierdzajgca zaistnienie

jednej z podstaw wykluczenia stata sie ostateczna;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 18 i 20, jezeli nie uptynety 3 lata od dnia
zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia;

4) w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 21 (ustawy Pzp), jezeli nie uptyngt okres, na jaki
zostat prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie o zamodwienia publiczne;

5) w przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 22 (ustawy Pzp), jezeli nie uptyngt okres
obowigzywania zakazu ubiegania sie o zamdwienia publiczne.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 131 14 oraz 16-20 lub ust. 5
(ustawy Pzp), moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzone;j
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde
lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z organami
scigania oraz podjecie konkretnych srodkdw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Zapisdw zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli
wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sqdu
zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uptyngt okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 (ustawy Pzp), przed wykluczeniem

wykonawcy, zamawiajgcy zapewnia temu wykonawcy mozliwosé udowodnienia, ze jego udziat w

przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktdci konkurenciji. Zamawiajgcy

wskazuje w protokole sposdb zapewnienia konkurencii.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamowienia.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzuconq.

Zamawiajgcy odrzuci oferte na podstawie art. 89 ustawy Pzp oraz w przypadku, gdy nie bedzie

odpowiada¢ wymogom okreslonym w niniejszych IWZ z zastosowaniem art. 26 ust.3 i 3a ustawy

Pzp.
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§VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Znak Postepowania: 080.272.7.2020. Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego
nalezy postugiwac sie tym znakiem.

2. W postepowaniu komunikacja (wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacie)
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem Zamawiajgcego za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (tekst jednolity Dz.U.2018.2188 z pdZn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postainca lub
przy uzyciu srodkdw komunikacii elekironicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogq elektroniczng (tekst jednolity Dz.U.2019.123 z pdzn. zm.), za wyjgtkiem
oferty, umowy oraz o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w §X niniejszych IWZ (rowniez w
przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) dla ktérych
Prawodawca przewidziat wytgcznie forme pisemna.

3. Zawiadomienia, oswiadczenia, whioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie
winny by¢ sktadane na adres: Powiat tawski, ul. Gen Andersa 2a, 14-200 ltawa, stanowisko ds.
zamoéwien publicznych. W przypadku przesytania wiadomosci pocztq elektroniczng w temacie
wiadomosci nalezy podac nr postepowania i nazwe.

4. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: przetargi@powiat-ilawski.pl,.

5. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkdw zamodwienia.
Zamawiajgcy jest zobowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie fresci IWZ wptyngt do
zamawiajgcego nie pdzniej niz do kohca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert, 1. do 17.06.2020r. Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie do Zamawiajgcego po
uptywie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawié wniosek bez rozpatrywania. Zamawiajgcy informuje, ze nie bedzie udzielat zadnych
ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnieh czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego
zapytania w celu zachowania zasady pisemnosci postepowania i robwnego traktowania
wykonawcow.

6. Jezeli Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert, pozostaje on bez wptywy na bieg terminu
sktadania wnioskéw, zapytan do IWZ (art. 38 ust. 1b ustawy Pzp).

7. Lamawiagjgcy przesle tre$¢ pytania i wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono istotne
warunki zamdwienia bez podawania zrédta pytania oraz umiesci treS¢ odpowiedzi na stronie
Zamawiajgcego www.bip.powiat-ilawski.pl.

8. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszych IWZ a tresciq udzielonych odpowiedszi jako
obowigzujgcag nalezy przyjgc tresé pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ niniejszych IWZ. Dokonang zmiane tresci IWZ Zamawiajgcy udostepni na stronie
internetowej www.bip.powiat-ilawski.pl.

10. Zamawiajagcy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci istotnych warunkéw
zamowienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu
terminu sktadania ofert Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcodw, ktdérym
przekazano  istotne warunki zamodwienia. IWZ sg udostepnione na stronie internetowe],
Zamawiajgcy zamiesci te informacje na tej stronie.

11. Osobami upowaznionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sq:

1)  Anna Wnuk - w zakresie przedmiotu zamowienia,
2) Mariusz Korpalski - w zakresie procedury prawa zamdwien publicznych

|§VIII. Wymagania dotyczgce wadium

Na podstawie art. 45 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

|§IX. Termin zwigzania ofertq
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Zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp Wykonawca zwigzany jest ofertq 30 dni od daty uptywu
terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertq, ztym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertq, zwrdci¢ sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres nie dtuzszy niz 60 dni.

Bieg ferminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§X.

Opis sposobu przygotowania ofert oraz wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

MDD -

10.

1.

12.
13.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania

wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢& dotgczone do oferty, jezeli nie wynika

ono z innych dokumentdw zatgczonych przez wykonawce.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo

to musi w swej ftreSci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty.

Petnomocnictwo to w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnod¢ z oryginatem (kopia

petnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie) musi zostaé dotgczone do oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie

na oferte sporzgdzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na

jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce. Podczas oceny ofert Zamawiajgcy bedzie opierat

sie na tekicie przettumaczonym, a pdzniej tekst przettumaczony na jezyk polski, bedzie podstawg

badania zgodnego zamiaru stron i celu umowy zgodnie, z art. 65 §2 KC. W razie watpliwosci uznaje

sie, iz wersja polskojezyczna jest wigzgca.

Zaleca sie, by kazda zawierajgca jakgkolwiek tresé strona oferty byta podpisana lub parafowana

przez wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,

przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. powinny by¢ parafowane

przez wykonawce.

Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobqg potgczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty

winna by¢ umieszczona informacija o ilosci stron.

Zaleca sie przy sporzgdzaniu oferty skorzystanie ze wzoréw (formularza oferty, oswiadczen)

przygotowanych przez Zamawiajgcego.

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w IWZ i przygotowad

oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie. Tre§¢ oferty musi by¢ zgodna z

tresciq IWZ.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty

poniesione przez Wykonawcdéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy

zobowigzujqg sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczenh z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego

Wykonawca wskaze w ofercie te czes¢ zamodwienia, ktdrej wykonanie powierzy podwykonawcom

Oferta musi zawieraé nastepujgce oswiadczenia i dokumenty, ktére sq skladane w celu oceny

spetniania warunkéw, kitérych opis sposobu dokonania oceny spetniania zostal zamieszczony w

§V ust.1 IWZ oraz w §VI ust.1i 2:

1) Wypetniony formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym sporzgdzony z wykorzystaniem
wzoru stanowigcego Zatqcznik nr 1i 1A do IWZ,

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu zgodnie z wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do IWZ,

3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3
do IWZ,

4) Petnomocnictwo w przypadku ustanowienia przez Wykonawce petnomocnika, oryginat
udzielonego petnomocnictwa lub notarialnie potwierdzong jego kopie. 1 tresci
petnomocnictwa musi jednoznacznie wynikac¢ zakres umocowania do czynnosci zwigzanych z
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci do podpisania i
tozenia oferty.

5) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia przez kilku wykonawcdw-
podpisane przez wszystkie podmioty wspdlnie ubiegajgce sie o udzielenie zamdwienia,
petnomocnictwo ztozone w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

6) Kserokopia wpisu do rejestru operatordéw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z
dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe,

7) Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, (wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert)

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktére;j

mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze Zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub

braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy

Pzp. Wraz ze ztozeniem oéwiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z

innym wykonawcq nie prowadzg do zaktdébcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia. Przedmiotowe o$wiadczenie sktada sie w formie oryginatu. Wykonawca, ktéry w

momencie sktadania oferty jest swiadomy ze nie nalezy do grupy kapitatowej, moze ztozyé

oswiadczenie wraz z ofertq. Nalezy jednak w tym przypadku pamietad, ze jakakolwiek zmiana
sytuacji wykonawcy w toku postepowania (wtgczenie do grupy kapitatowej) bedzie powodowata
obowiqzek aktualizacji takiego oswiadczenia po stronie wykonawcy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w §X ust. 13 pkt 7 IWZ sktada dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio,
ze nie otwarto jego likwidaciji, ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert

Jezeliw kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania

ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa w §X ust. 13 pkt

7 IWZ, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze

wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacii, lub o$wiadczenie osoby, ktdrej

dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze

wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby z

zachowaniem termindw ich wystawienia, o ktérych mowa w §X ust.13 pkt 7 IWZ.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na

ktérego zdolnosciach lub sytuaciji polega wykonawca, wykonawcy wspdinie ubiegajgcy sie o

udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentodw, ktére kazdego

Z nich dotyczq.

W zakresie nieuregulowanym w IWZ do dokumentdw i o$wiadczen zastosowanie majqg przepisy

rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 1., o ktérym mowa powyzej.

W przypadku Wykonawcdw wystepujgcych wspdlnie o$wiadczenie, o ktérym mowa w §X ust. 13

pkt 3 i 7, ust. 14 IWZ sktadane jest przez kazdego z Wykonawcdw wystepujgcych wspdinie we

wtasnym imieniu.

W przypadku Wykonawcodw dziatajgcych w formie spotki cywilnej oswiadczenie, o ktdérym mowa w

§X ust. 13 pkt 3, 7 IWZ oraz ust.14 sktadane jest przez kazdego wspdlnika spdtki cywilnej oddzielnie

we wtasnym imieniu (osoby prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwqg okreslong w

centralnej ewidenciji i informaciji o dziatalnosci gospodarczej - ,,Firma przedsiebiorcy”,

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktérym mowa w §X ust. 13 i 14 IWZ, o$wiadczen lub

dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub innych

dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg
niekompletne, zawierajg btedy Ilub budzg wskazane przez Zamawiagjgcego watpliwosci,

Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo

konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w ferminie sktadania ofert,

zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowiqg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze

nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg

+NIE UDOSTEPNIAC. INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11

ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI" i dotgczone do oferty. Zaleca sie, aby

byty trwale, oddzielenie spiete. Zgodnie z wyze] cytowanym przepisem przez ftajemnice
przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartoéc
gospodarczg, co do ktérych przedsiebiorca podjgt dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku, kiedy wykonawca ofrzyma od niego wezwanie w irybie

art. 90 ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedqg tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie
zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie w sytuacii, kiedy Wykonawca oprdécz samego

zastrzezenia, jednoczednie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w

szczegdlnosci warunku o ktérych mowa w ust.11.

Wykonawca musi wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, w

szczegolnosci okreslajgc, w jaki sposdb zostaty spetnione przestanki, o ktérych mowa w art. 11 pkt

4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, zgodnie z ktérym tajemnice

przedsiebiorstwa stanowi okreslona informacija, jezeli spetnia tgcznie 3 warunki:

1) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna
informacja majgca warto$¢ gospodarcza,

2) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

3) podijeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

W sytuaciji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowiq tajemnicy

przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisdw ustawy Prawo zamdwieh publicznych lub

odrebnych przepiséw, informacje te bedqg podlegaty udostepnieniu na zasadach takich samych
jak pozostate, niezastrzezone dokumenty.

Kazdy Wykonawca sktada tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu. Ztozenie wiecej niz jednej

oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce

Data i godzina dostarczenia oferty do Zamawiajgcego bedg odnotowane na kopercie jako

oficjalny termin ztozenia oferty.

Oferta powinna by¢ umieszczona w dwdch zamknietych kopertach w  sposéb gwarantujgcy

zachowanie poufnoscijej fre$ci oraz zabezpieczajgcy jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert,

oznakowanych w sposdb nastepujqcy:

1) koperta zewnetrzna - oznakowana nazwq firmy Wykonawcy opisana jn.: Powiat ltawski, ul. Gen.
Andersa 2A, 14-200 ltawa, Oferta w postepowaniu 0$0.272.7.2020 na ,$wiadczenie
powszechnych ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w ltawie”. - nie otwierac
przed terminem otwarcia ofert tj. 19.06.2020r. godz. 11.00

2) koperta wewnetrzna - Zaadresowana i oznakowana jak zewnetrzna.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki spowodowane niezachowaniem powyzszych

warunkow.

Zamawiajgcy informuje, ze w przedmiotowym postepowaniu do poprawiania omytek w tresci

oferty bedzie stosowat przepis art. 87 ust. 2 ustawy Pzp.

Imiana, wycofanie i zwrot oferty:
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1)

2)

3)

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje oraz wycofa¢ ztozong przez
siebie oferte przed terminem sktadania ofert, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma
pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert:

a) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swq
zmienia, okreslajgc zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oSwiadczenie o zmianie pocigga za
sobq konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentdéw — wykonawca
winien dokumenty te ztozy¢. Powyzsze oSwiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiesci¢ w
zamknietej kopercie wewnetrznej i zewnetrznej, oznaczonych jak §X ust. 29 pkt 1 IWZ, przy
czym koperta zewnetrzna powinna mie¢ dopisek ,,zmiana”. Koperty oznaczone ,,ZMIANA"
zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

b) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte swq
wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w § X ust. 29 pkt 1 IWZ z dopiskiem
»wycofanie”. Koperty oznaczone ,WYCOFANIE" bedq otwierane w pierwszej kolejnosci po
stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy. Koperty ofert wycofanych nie bedqg
otwierane.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmiany do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Oferty ztozone po terminie sktadania Zamawiajgcy zwraca Wykonawcom bez otwierania

niezwtocznie.

33. Oferty wspélne:

1)

2)

3)

4)

Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika powinien
zawiera¢ wskazanie postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy, wykonawcdw
ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, ustanowionego petnomocnika oraz zakres
jego umocowania. Podpisany przez wszystkich wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlinie o
zamowienie publiczne. Podpisy muszg zosta¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania
o$wiadczeh woli wymienione we witasciwym rejestrze. Dokument petnomocnika nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie. Wszelka korespondencja
bedzie prowadzona wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako petnomocnik.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1) musi znajdowac sie w ofercie wspdinej
wykonawcow.
Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajgcym w foku postepowania; zwraca sie do
Zamawiajgcego z wszelkimi sprawami i do niego zamawiajgcy kieruje informacje,
korespondencije, itp.
Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) wykonawcy sktadajgcy
oferte wspding bedg mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajgcemu umowe konsorcjum (list
intencyjny), zawierajgcq, co najmnie;j:
a) zobowigzanie do readlizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujgcego
swoim zakresem realizacje przedmiotu zamdwienia,
b) okreslenie zakresu dziatania poszczegdinych stron umowy,
c) czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujgcy realizacje
zamowienia oraz czas trwania rekojmi.

|§XI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

1.

Oferty mozna sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego — Starostwo Powiatowe w ltawie, ul. Gen.
Andersa 2A, 14-200 ltawa, w pokoju 115 (sekretariat) w terminie do dnia 19.06.2020r. do godziny
10.30.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty z odnotowanym terminem jej ztozenia
oraz numerem, jakim oznakowana zostata oferta. Decydujgce znaczenie dla zachowania terminu
sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty w miegjsce wskazane w ust.1, a nie data jej
wystania przesytkg pocztowq lub kurierskg. Oferty mozna sktadaé od poniedziatku do pigtku w
godzinach pracy Zamawiajgcego okreslonych w §l ust. 5 IWZ.,
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Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona niezwtocznie wykonawcy bez otwierania (art. 84
ust.2 ustawy Pzp).

Oferty zostang otwarte w siedzibie zamawiajgcego - Starostwo Powiatowe w ltawie, ul. Gen.
Andersa 2A, 14-200 tawa, w pokoju 19 w dniu 19.06.2020r. o godz. 11.00.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiajgcy poda informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust.
4 ustawy Pzp, a nastepnie niezwtocznie po otwarciu ofert zamiesci na stronie internetowej
Zamawiajgcego informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

W toku badania ofert Zamawiajgcy dokona badania waznosci ofert w celu stwierdzenia liczby
waznych ofert. W przypadku, gdyby wptyneta mniej nizjedna wazna oferta, postepowanie zostanie
uniewaznione.

Koperty oznaczone ,Wycofane” zostang odczytane w pierwszej kolejnosci. Koperty wewnetrzne
nie bedqg otwarte.

W przypadku zmiany oferty koperty oznaczone ,,ZMIANA" zostano otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania
Zmian, zostang dotgczone do oferty.

. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcq, dotyczgcych

ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany tresci ztozonej oferty, w tym zwtaszcza
Zmiany ceny.

. Zamawiajgcy w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu

zamoéwienia moze zwrdcic¢ sie o udzielenie wyjasnieh przez Wykonawce zgodnie z art. 90 ust. 1
ustawy Pzp.

. Poprawianie omytek nastgpi w sposdb okreslony w art. 87 ust. 2 ustawy Pzp. Zamawiajgcy

poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie - Przez oczywistq omytke pisarskg nalezy rozumieé widocznag,
niezamierzong niedoktadno$¢, btad pisarski, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci
lub inng podobng usterke w tekscie, niebudzgcg wagtpliwosci w jaki sposdb winna by¢ ona
naprawiona;

2) oczywiste omytki rachunkowe, ktére w szczegdlnosci poprawia w nastepujgcy sposdb:

a) w przypadku mnozenia ceny jednostkowejiliczby jednostek miar podanych w formularzach
cenowych:

- jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej zaoferowanej przez
wykonawce oraz liczby jednostek miar, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano liczbe
jednostek miar oraz cene jednostkowaq,

- jezeli cene za cze$¢ zamodwienia podano rozbieznie stownie i liczbq, przyjmuje sie, ze
prawidtowo podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny w tabeli
formularza cenowego,

- jezeliani cena za cze$¢ zamdwienia podana liczbg, ani podana stownie nie odpowiadajg
obliczonej cenie, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene obliczong w formularzu
cenowym;

b) w przypadku oferty z ceng okreslong za caty przedmiot zamdwienia albo jego czesé:

- przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene bez wzgledu na sposdb jej obliczenia,

- jezeli cena podana liczbg nie odpowiada cenie podanegj stownie, przyjmuje sie za

prawidtowq cene podang stownie,

- jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano

poszczegdlne ceny.
c) Zamawiajgcy poprawiajgc omytki rachunkowe zgodnie z ust. 12 pkt 2 uwzglednia
konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z istotnymi warunkami zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - przez inne omytki polegajace na niezgodnosci
oferty z IWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty nalezy rozumie¢ omytki, w
odniesieniu do ktdérych, czynnosciich poprawy Zamawiajgcy moze dokonac samodzielnie, bez
udziatu Wykonawcy w tej czynnosci.

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdérego oferta zostata poprawiona

4) Jezeliw terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o poprawieniu omytki, o ktérej mowa
w ust. 12 pkt 3 wykonawca nie wyrazi pisemnego sprzeciwu na poprawienie jego oferty,
dokonana poprawa oferty zostanie uznana za skuteczng.
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|§XII. Opis sposobu obliczania ceny oferty

10.
1.

12.

13.

14.

Wykonawca podaje w ofercie jedng cene za catosé zamowienia

Cene oferty na dang czesci zamodwienia (warto$é brutto oferty) nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawq
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jednolity Dz.U.2020.106 z pdzn. zm.).

Cena brutto za redlizacje zamdwienia zostanie wyliczona przez wykonawce na podstawie
wypetnionego formularza cenowego (zatgcznik nr 1A) jest to suma kwot naleznych wykonawcy za
realizacje poszczegdinych nadanych przesytek pocztowych.

Ceny jednostkowe podane w zatgczniku nr 1A do IWZ nie bedqg ulegac zmianie w okresie trwania
umowy, z zastrzezeniem przypadkdw przewidzianych we wzorze umowy.

Ostateczna cena oferty musi by¢ liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawcy majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
ktérzy nie majg obowigzku naliczania i odprowadzania podatku od towardéw i ustug, dla
zapewnienia uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow, uwzgledniajg w cenie
oferty podatek, ktéry ma obowigzek zaptaci¢ zamawiajgcey.

Wykonawca w formularzu cenowym wpisuje ceny jednostkowe brutto (kolumna E) dla
poszczegdlnych rodzajow przesytek oraz oblicza wartosci brutto dla kazdego rodzaju przesytki
(kolumna D x kolumna E). Nastepnie Wykonawca dokonuje podsumowania obliczonych kwoft z
kolumny F, a wyliczong w ten sposéb wartos¢ wpisuje w wierszu ,,razem”. Wyliczona w ten sposdb
warto$¢ stanowi cene oferty i nalezy jq przenies¢ do formularza ofertowego

Jezeli parametr miejsca tysiecznego jest ponizej 5, to parametr setny zaokrggla sie w doét, jezeli
parametr miejsca tysiecznego jest 5 i powyzej, to parametr setny zaokrggla sie w goére. Przy
wyliczaniu wartos$ci cen poszczegdlinych elementédw nalezy ograniczy¢ sie do dwdch miejsc po
przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny.

Ostateczng cene oferty stanowi suma podana w formularzu ofertowym.
Opusty oferowane przez wykonawce muszq by¢ zawarte w cenach jednostkowych.

Zamawiajgcy w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia moze zwrdci¢ sie do kazdego wykonawcy o udzielenie w okreSlonym terminie
wyjasnien dotyczgcych elementdw oferty majgcych wptyw na wysoko$¢ ceny.

Wszystkie podatki, cta i inne koszty, ktére bedqg optacane przez Wykonawce w ramach umowy,
powinny by¢ doliczone do stawek, cen i ostatecznej ceny oferty ztozonej przez wykonawce.
Zastosowanie przez wykonawce stawki podatku VAT od towardw i ustug niezgodnego z przepisami
ustawy o podatku o towardw i ustug oraz podatku akcyzowego jest rownoznaczne z btednym
obliczeniem ceny i skutkuje odrzuceniem oferty (art. 89 ust.1 pkt 6 ustawy Pzp).

Nalezy przewidzie¢ caty przebieg ustugi, a wszystkie utrudnienia wynikajgce z warunkdw realizacji
Wykonawca winien uwzgledni¢ w podanej cenie ofertowe;.

OkreSlona w ten sposdb cena oferty stuzyé bedzie wytgcznie do pordwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Rozliczenia za realizacje zamdwienia bedq prowadzone w oparciu o ceny
jednostkowe za wskazane rodzaje przesytek pocztowych podane przez Wykonawce w Formularzu
Ofertowym i faktyczne ilosci nadanych przesytek.

§XIll. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty wraz z podaniem

wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

Oceny ofert bedzie dokonywata komisja. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w
ramach poszczegdinych kryteriow oceny ofert, przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.

W odniesieniu do wykonawcdw, ktorzy spetnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na
podstawie nastepujgcego kryterium:

l.p. Opis kryteriéw oceny Waga
1 Cena (C) 100 %

Liczba punktdéw, ktére mozna uzyskac w kryterium ,Cena” (C) - (waga 100%) zostanie obliczona wg
nastepujgcego wzoru: C= (Cmin: Coferty) X 100 pkt, gdzie:
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C- oznacza punkty za cene brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamodwienia,
Cmin- 0ZNaACza Najnizszg cene sposrod ztozonych ofert,
Coterty- 0OZNacza cene badanej oferty

Porbwnywang cenq bedzie cena brutto ogdtem za readlizacje zamdwienia obliczone] przez
Wykonawce zgodnie z przepisami prawa i podanej w ,Formularzu cenowym” (Zatgcznik nr 1 do
IWZ) pkt 1. Okreslona w ten sposéb cena oferty stuzy¢ bedzie wytqcznie do poréwnania ofert i
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktdw zostanie ostatecznie wyliczona z doktadnosciq do drugiego
miejsca po przecinku z zachowaniem nastepujgcej zasady: jezeli parametr miegjsca tysiecznego jest
ponizej 5, to parametr setny zaokragla sie w doét, jezeli parametr miejsca tysiecznego jest 5i powyzej,
to parametr setny zaokrggla sie w gore.

§XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty

najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawecy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie oraz niniejszym IWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
podane w ogtoszeniu o zamodwieniu i IWZ kryterium wyboru.

O wykluczeniu Wykonawcy(éw), odrzuceniu ofert(y) oraz o wyborze oferty najkorzystniejszej
Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcodw, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym
postepowaniu, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajqcy przekaze wszystkim wykonawcom,
ktérzy ztozyli oferty informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 -7 i 1a ustawy Pzp oraz zamiesci
informacje, okreslone w art. 92 ust.1 pkt 1, 5-7 ustawy (informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej)
na wtasnej stronie internetowe] www.bip.powiat-ilawski.pl

Wybranemu wykonawcy zamawiagjgcy wskaze termin i miejsce podpisania umowy oddzielnym
pismem, nie wczesniej niz w 6 dniu, liczgc od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej lub w 11 dniu, jezeli zostato ono
przestane w inny sposoéb.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego sg zobowigzani
przedstawi¢ Zamawiagjgcemu umowe regulujgcg wspdtprace tych Wykonawcdw (umowe
konsorcjum).

§XV. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego na takich warunkach

Wzdr umowy stanowi Zatqcznik nr 5 do IWZ.

|§XVL. $rodki ochrony prawne;j.

1.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze poniesc szkode w wyniku naruszenia
przez zamawiajgcego przepisdw ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamowieniu oraz IWZ przystugujg roéwniez
organizacjom wpisanym na liste Prezesa UZP, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.
Odwotanie przystuguje wytqcznie na czynnosci:

1) okredlenia warunkdw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia,

3) odrzucenia oferty odwotujgcego,

4) opisu przedmiotu zamodwienia,

5) wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktérej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawierac zwiezte przedstawienie zarzutdw, okreslac
zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Strona 13z 31



http://www.bip.umilawa.pl/

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elekironicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego $srodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiagjgcy mogt zapoznacd sie z tresciqg odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesieniq, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia
za pomocg srodkdw komunikacji elektronicznej.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przystuguje odwotanie
na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajgcy powtarza czynnos¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym Wykonawcdw w sposdb przewidziany w ustawie
dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktérych mowa w ust. 8, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2
ustawy Pzp.

. Odwotanie wnosi sie:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosSci Zamawiajgcego stanowigce]
podstawe jego whniesienia - jezeli zostaty przestane w sposdb okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie
drugie ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb;

2) odwotanie wobec tre$ci ogtoszenia o zamdwieniu w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub IWZ na stronie internetowe;.

. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okresSlone w ust. 10 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w

ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannos$ci mozna byto powzigé wiadomosé o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

. Jezeli Zamawiajgcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej,

odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamodwienia lub 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli
Zamawiajgcy nie zamiescit w Biuletynie Zamdwienh Publicznych ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia.

. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien

istotnych warunkdéw zamdwienia Zamawiajgcy moze przedtuzye termin sktadania ofert lub termin
sktadania wnioskéw.

. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg ferminu zwigzania

ofertqg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

. W przypadku wniesienia odwotania Zamawiagjgcy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogtoszenia

przez Izbe wyroku lub postanowienia kohczgcego postepowanie odwotawcze, zwanych dalej
,orzeczeniem". Zamawiajgcy moze ztozy¢ do Izby wniosek o uchylenie zakazu zawarcia umowy.
lzba moze uchyli¢ zakaz zawarcia umowy, jezeli niezawarcie umowy mogtoby spowodowad
negatywne skutki dla interesu publicznego, w szczegdlnosci w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa, przewyzszajgce korzysci zwigzane z koniecznoscig ochrony wszystkich interesow,
w odniesieniu do ktérych zachodzi prawdopodobienstwo doznania uszczerbku w wyniku czynnosci
podjetych przez Zamawigjgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

. Zamawiajgcy przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopie

odwotania innym Wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, a
jezeli odwotanie dotyczy fresci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien specyfikacii istotnych
warunkdw zamadwienia, zamieszcza jg rowniez na stronie internetowej, na ktérej jest zamieszczone
ogtoszenie o zamowieniu lub sg udostepnione IWZ , wzywajac Wykonawcdw do przystgpienia do
postepowania odwotawczego.

. Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia

ofrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do ktdrej przystepuje i interes w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzy$¢ strony, do ktérej przystepuje. Zgtoszenie przystgpienia dorecza sie
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20.

21.

22.

23.
24.

25.

Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elekironicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie
przesyta sie Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

. Wykonawcy, ktérzy przystgpili do postepowania odwotawczego, stajg sie uczestnikami

postepowania odwotawczego, jezeli majq interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzygniete na
korzys¢ jednej ze stron.

. Zamawiajgcy lub odwotujgcy moze zgtosi¢ opozycje przeciw przystgpieniu innego Wykonawcy nie

pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzglednia opozycje, jezeli zgtaszajgcy opozycje
uprawdopodobni, ze Wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do
ktérej przystqpit; w przeciwnym razie Izba oddala opozycje. Postanowienie o uwzglednieniu albo
oddaleniu opozycji lzba moze wydaé na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o
uwzglednieniu albo oddaleniu opozyciji nie przystuguje skarga.

Czynnosci uczestnika postepowania odwotawczego nie mogqg pozostawaé w sprzecznosci z
czynno$ciami i oswiadczeniami strony, do ktérej przystqpit, z zastrzezeniem zgtoszenia sprzeciwu, o
ktorym mowa w art. 186 ust. 3 ustawy Pzp, przez uczestnika, ktoéry przystgpit do postepowania po
stfronie Zamawiajgcego.

Do postepowania odwotawczego stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964
r. — Kodeks postepowania cywinego o sgdzie polubownym (arbitrazowym), jezeli ustawa nie
stanowi inacze;.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sqdu.

Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

W postepowaniu toczgcym sie na skutek wniesienia skargi nie mozna rozszerzy¢ zgdania odwotania
ani wystepowac z nowymi zgdaniami.

Od wyroku sgdu lub postanowienia kohczgcego postepowanie w sprawie nie przystuguje skarga
kasacyjna.

|§XVII.Oferty czesciowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych z uwagi na jednolity charakter i korelacje
poszczegdlnych czynnosci przy realizacji przedmiotu zamdwienia oraz niepodzielno$é¢ przedmiotu
zamdwienia.

|§XVIII. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajgcych

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwienia w trybie art. 67 ust.1 pkt 6 Ustawy.

|§XIX. Zwrot kosztow udziatu w postepowaniu

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztdéw udziatu w niniejszym postepowaniu o zamdwienie
publiczne z zastrzezeniem art. 93 ust.4 Pzp.
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Zatgcznik nr 1 do IWZ - formularz oferty

FORMULARZ OFERTOWY

DANE WYKONAWCY

(Wykonawcodw - w przypadku oferty wspdlnej, ze wskazaniem petnomocnika):

1.

Adres: ulica........... ... ... L kod........... MIEJSCOWOSE . oo v e ee e e eeeeeannn
numerNIP .................. numerREGON ................. KRS ..o
Adres do korespondenciji, jezeli jest inny niz siedziba Wykonawcy:
ica........oooooaa kod........... MIEJSCOWOSC oo v v ee e eeeeeee e

Adres poczty elektronicznej i numer faksu, na ktéry zamawiajgcy ma przesyta¢ korespondencje zwigzang z
przedmiotowym postepowaniem:

P IO NOZWA: .

Adres: ulica ... kod................ MiejscCowWose ..o
fel: oo numerNIP .................. NnUMerREGON . ................
fax: oo e-mail................ ...

w odpowiedzi na ogtoszenie o udzielenie zamdwienia prowadzone trybie art.138o ustawy Pzp na ~Swiadczenie
powszechnych ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Iltawie”. Postepowanie znak:
080.272.7.2020, sktadam(y) niniejszg oferte:

1.

Oferuje wykonanie zamédwienia - zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia i na warunkach ptatnosci

okreslonych w IWZ za cene brutto:r ... w tym nalezny podatek VAT
(stownie brutto....c..oviii e, ) zgodnie z zatgczonym formularzem cenowym (zatgcznik
nr1A).

Oswiadczamy, ze:

1)
2)
3)

4)

5)

zapoznalismy sie z istotnymi warunkami zamdwienia oraz posiadamy konieczne informacije potrzebne do
witasciwego wykonania zamdwienia,

jesteSmy zwigzani niniejszg ofertq przez okres 30 dni, liczgc od uptywu terminu sktadania ofert,

zawarty w istotnych warunkach zamdwienia wzdr umowy zostat przez nas zaakceptowany bez zastrzezenh
i zobowigzujemy sie, w przypadku wybrania naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach okreslonych
w IWZ oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego,

nie wykonywalismy zadnych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem niniejszego postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, a w celu sporzadzenia oferty nie postugiwalismy sie osobami
uczestniczgecymi w dokonaniu tych czynnosci,

uwzglednilismy zmiany i dodatkowe ustalenia wynikte w trakcie procedury o udzielenie zamdwienia
stanowigce integralng czes¢ IWZ, wyszczegdlnione we wszystkich umieszczonych na stronie internetowej
pissmach Zamawiajgcego.

Nazwisko(a) i imie(ona) osoby(6b) odpowiedzialnej za realizacje zamdwienia i kontakt ze strony Wykonawcy

Nastepujgce prace zamierzamy zleci¢ podwykonawcom:

% warto§é
czesci zamdwienia, ktérej wykonanie
zostanie powierzone podwykonawcom
(kolumna fakultatywna - Wykonawca
nie musi jej wypetniad)

Czes¢ zamodwienia, ktdrej
wykonanie zostanie
powierzone
podwykonawcom

Nazwa i adres
Lp. podwykonawcy
(oile jest to wiadome)

Oéwiadczam(y), ze Wykonawca, ktérego reprezentuje(emy) jest:
L] mikro przedsiebiorcqg (podmiot nie bedqgcy zadnym z ponizszych)

] matym przedsiebiorcq (mate przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz

50 pracownikdw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza
10 milionéw EUR)
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[] srednim przedsiebiorcq (Srednie przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej
niz 250 pracownikdw i ktdrego roczny obrdt nie przekracza 50 miliondw lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 43 miliondw EUR)

] duzym przedsiebiorstwem

6. Oswiadczam(y), ze oferta nie zawiera/ zawiera (niepotrzebne skresli¢) informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji. Informacje takie zawarte sgw
nastepujacych dokUmMENTACH: .....cc.eiiiieee e

7. Oswiadczam(y) ze wypetnitem (§my) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO'wobec
0s6b fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem celu ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.?

8. Na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy Pzp informuje, ze Zamawiajgcy moze samodzielnie pobra¢ wymagane przez

(glTe [o e o8 aal=Ta) AV | PPN (nalezy podac jakie
dokumenty Zamawiajgcy moze samodzielnie pobra¢ np. KRS, CEIDG). Powyzsza dokumenty Zamawiajgcy
pobiera z  ogdblnodostepnej i bezptatnej bazy danych pod adresem intfernetowy:

e W PIZYPAAKU WykonawcOW majgcych siedzibe w Polsce:
[ Ihttps://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu?t:Ib=t,

[ Inttps://prod.ceidg.gov.pl

10. Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera/ zawiera (niepotrzebne skreslié) informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji. Informacije takie zawarte sg w
NnastepujaCyCh doKUMENTACK: ... e

Oferte sktadamy na ...........ccceeuveeeeneeenne. kolejno ponumerowanych stronach.

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentaciji wykonawcy lub pethomocnika)

1rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1)

2W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia wykonawca nie sktada (nalezy usuna¢ tre$ci o§wiadczenia przez jego
wykreslenie)
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Zatqcznik nr 2 do IWI - o$wiadczenie o spetnianiv warunkéw

OSWIADCZENIE SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

Przystepujgc do ppsfepowonio prowadzonego w trybie art.1380 ustawy Pzp w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego na: ,,Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w ltawie”.
Postepowanie znak: 0S0.272.7.2020

dziatajgc w imieniu Wykonawcy:

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)

1. INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego w §V ust. 1 pkt 2 ppkt
2.1) - 2.3) Istotnych Warunkdéw Zamdwienia.

(pieczed i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub pethomocnika)

2. INFORMACJA DOTYCZACA WYKONACOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE:
Oswiadczam, ze reprezentowani przeze mnie Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu w nastepujgcym zakresie:

= WYKONGOWECA ..ottt eaes - warunek okreslony w §V ust. 1 pkt 2 ppkt 2.1) IWZ,

3. INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajacego w §V ust. 1 pkt 2) ppkt 2.1) - 2.3) Istotnych Warunkdéw Zamdwienia, polegam na zasobach
nastepujgcego/ych podmiotu/ow:
(poda¢ petng nazwe/fime, adres, takze w zaleznosci od podmiotu  NIP/PESEL, KRS/CEIDG),
N e R (=T o l0] e [@1Y o g IV @] g == PR
(okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu zgodnie z zapisem §V ust.1 pkt 2) ppkt 2.1) - 2.3) IWZ).

(pieczed i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)

4. OSWIADCIZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sq aktualne i zgodne z prawdg oraz

zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawigjgcego w btad przy

przedstawianiu informacii.

(pieczed i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub pethnomocnika
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Zatgcznik nr 3 do IWI - oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Przystepujgc do ppsfepowonio prowadzonego w trybie art.1380 ustawy Pzp w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego na: ,,Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w ltawie”.
Postepowanie znak: 0S0.272.7.2020

dziatajgc w imieniu Wykonawcy:

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)

1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1)  Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy
Pzp.
2) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp.

(pieczed i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika

Oswiadczam, ze zachodzqg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. .............
ustawy Pzp (podac¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrdd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14,
16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na
podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujgce Srodki naprawcze:

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika

2. OSWIADCIZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:
Oéwiadczam, ze nastepujgcy/e podmiot/y, na ktdrego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

......................................................................................................... (podad¢ petng nazwe/firme, adres, a
takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie podlega/jq wykluczeniu z postepowania o udzielenie

zamowienia.

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika

3. OSWIADCIZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE
SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedqgcy/e podwykonawcg/ami:

....................................................................................... (podac¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w

zaleznosci  od podmiotu:  NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie podlega/g wykluczeniu z postepowania

0 udzielenie zamodwienia.

(pieczed i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika

4. OSWIADCIZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
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Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w  powyzszych — odwiadczeniach sg  aktualne
i zgodne z prawdqg oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btqgd przy przedstawianiu informacii.

(pieczed i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika
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Zatqcznik Nr 4 do IWI - informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej

Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 24 ust. 11 ustawy Pzp3,
dotyczgce przynaleinosci lub braku przynaleznoéci do grupy kapitatowej *.

Przystepujgc do ppsfepowonio prowadzonego w trybie art.1380 ustawy Pzp w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego na: ,,Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w ltawie™.
Postepowanie znak: 0S0.272.7.2020

dziatajgc w imieniu Wykonawcy:

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)

Nawigzujgc do zamieszczonej w dniu ........................** na stronie infernetowej Zamawiajgcego informaciji z otwarcia

ofert, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp

1) Informuje(my), ze przynaleze(my) do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Pzp co nastepujacy Wykonawcy, ktérzy ztozyli odrebne oferty w niniejszym postepowaniu:
Lp. | Nazwa podmiotu Adres podmiotu

Jednoczesdnie w celu wykazania, ze powigzania z Wykonawcami wskazanymi w tabeli nie prowadzg do

zaktdcenia konkurencji w postepowaniu przedstawiam nastepujace dowody:

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub pethomocnika)

2) Informuje(my), ze nie nalezymy do Zadnej grupy kapitatowej *, /informuje(my), ze_nie przynaleze(my) do tej
samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP co Wykonawcy, ktérzy ztozyli odrebne
oferty w niniejszym postepowaniu ***

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)
* - nalezy wypetnié pkt 1 lub pkt 2

** . date wstawié w przypadku sktadania niniejszego oswiadczenia po otwarciu ofert.

*** . niepotrzebne skresli¢

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci karnej z
art. 305 kk.

UWAGAIl
Zatgcznik nr 4 - Wykonawca sktada w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o
ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp

3 UWAGA!: zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp z postepowania wyklucza sie wykonawcdw, ktorzy nalezqc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 369, 1571 i 1667), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazq, ze istniejqce miedzy nimi powiqzania nie prowadzq do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia; w
zwiqzku z tym oswiadczenie powinno dotyczy¢ wykonawcéw, sktadajgcych oferty w kazdej z czesci, nie tylko w czesci, w jakiej oferte ztozyt wykonawca sktadajgcy
niniejsze oswiadczenie)

Strona 21 z 31



>

Zatgcznik nr 5 do IWZ istotne postanowienia umowne

Przedmiot umowy

Zgodnie z wynikiem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie

art.1380 ustawy Pzp z dnia ............. postepowanie znak: ............. Zamawiajgcy zleca a

Wykonawca przyjmuje do wykonania: $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych na potrzeby

Starostwa Powiatowego w ltawie, zwanq dalej ,,przedmiotem umowy” lub ,,ustugq pocztowq”.

Ustugi pocztowe, ktdre sq przedmiotem umowy bedq realizowane na zasadach okreslonych

w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe oraz aktéw wykonawczych wydanych na
jej podstawie,

2) rozporzgdzeniu Ministra Administraciji i Cyfryzaciji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej,

3) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postepowania Administracyjnego,

4) ustawie z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny,

5) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja Podatkowa,

6) miedzynarodowych przepisach pocztowych

7) Innych aktéw prawnych obowigzujgcych Wykonawce w zakresie przedmiotu zamdwienia

w brzmieniu obowigzujgcym w dniu nadania przesytek.

Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,

przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, na

potrzeby Starostwa Powiatowego w ltawie, w tym na potrzeby stanowiska zamiejscowego w

Lubawie Wydziatu Komunikacji Starostwa Powiatowego w ltawie. Zakres ustug obejmuje réwniez

zwrot do nadawecy przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

Szczegdbtowy opis przedmiotu umowy zostat zawarty w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

Wykonawca o$wiadcza, iz posiada co najmniej jedng placéwke do odbioru niedoreczonych

(awizowanych) przesytek na terenie miasta ltawy, zlokalizowang wewnagtrz lokalu (do ktérego

mozliwe jest wejscie klienta do srodka z zewngtrz), w ktdrej gtdwnym rodzajem prowadzone;j

dziatalnosci sg ustugi pocztowe, czynng co najmniej przez 8 godzin dziennie, minimum do godziny

18.00 i otwartg od poniedziatku do pigtku. Jesli w placéwce Wykonawcy prowadzona jest rdwniez

inna niz pocztowa dziatalno$¢ gospodarcza, to placdwki te posiadajg wyodrebnione stanowisko,

ktérego gtdwnym zadaniem jest obstuga klientéw w zakresie ustug pocztowych.

Termin realizacji przedmiotu umowy: 36 miesiecy od dnia podpisania umowy, nie wczesniej

jednak niz od dnia 01.07.2020 r. lub do kohca okresu rozliczeniowego, w ktérym wynagrodzenie za

Swiadczone ustugi pocztowe przekroczy kwote, o ktérej mowa w §V ust. 1.

Obowigzki Wykonawcy

Ustugi pocztowe wykonywane przez Wykonawce w catym okresie obowigzywania umowy muszq
spetniac¢ wymogi okreslone przepisami prawa.

Ustugami objete sg w szczegdlnosci nastepujgce rodzaje przesytek:

1) przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne,
) przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe,
) przesyiki listowe polecone ekonomiczne (w tym za potwierdzeniem odbioru - ZPO),
4) przesyiki listowe polecone priorytetowe (w tym za potwierdzeniem odbioru - ZPO),
) paczki pocztowe (rejestrowane: zwykte i priorytetowe), gabaryt A,

6) zwroty przesytek listowych i paczek (wszystkich wymienionych wyzej).

Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowad bedzie w dniach ich
odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem
zamoéwienia nastepowad bedzie w placéwce Wykonawcey. [dotyczy wykonawcy, ktdry posiada
placowki nadawcze na terenie ltawy oraz Lubawy]

Odbidr przesytek z siedziby Zamawiajgcego 1j.: Starostwa Powiatowego w ltawie, ul. Gen. Wt
Andersa 2 a, 14-200 ltawa, oraz stanowiska zamiejscowego Wydziatu Komunikacji w Lubawie, ul.
Rzepnikowskiego 9a, 14-260 Lubawa nastepowaé bedzie w dni robocze (od poniedziatku do
pigtku, z wyjatkiem $wigt) w godzinach od 13:00 do 15:00 [dotyczy wykonawcy nie posiadajgcego
placéwki nadawczej na terenie ltawy oraz Lubawy].
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Wykonawca zobowigzany jest do doreczania przesytek listowych, zwrotdéw przesytek
i potwierdzen odbioru do siedziby Zamawiajgcego w ltawie i Lubawie codziennie w dni robocze
(od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem swigt) w godzinach 8:00 — 10:00.

Wykonawca telefonicznie (nr tel. 89/6496600) najpdzniej do godziny 9:00 danego dnia powiadomi
Zamawiajgcego o braku korespondencii, ktérg jest zobowigzany dostarczy¢é w dniu i czasie
wskazanym powyze;.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem, okredlajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet, ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki
oznaczenia okreslajgcego petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie dokonywat wysytki przesytek pocztowych stosownie do swoich potrzeb, a
Wykonawca nie bedzie wzgledem Zamawigjgcego wnosit roszczeh z tytutu mniejszej ilosci
wystanych przesytek pocztowych niz okre$lona w istotnych warunkach zaméwienia.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pdzniej jednak niz w
ciggu 7 dni roboczych (od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem $wigt), liczgc od dnia doreczenia
na terenie kraju i 25 dni roboczych za granicg.

. W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie

(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebrac¢ list lub przesytke w terminie kolejnych 7 dni, liczgc od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki pocztowej
w ww. terminie Wykonawca w pierwszym dniu roboczym po uptywie terminu odbioru, powtdrnie
dostarcza przesytke i wystawia w przypadku nieobecnosci adresata drugie awizo, wskazujgc mu
termin kolejnych 7 dni na odebranie przesytki. Po uptywie 7 dni od drugiego awizo, przesytka
zwracana jest Zamawiajgcemu z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego

wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju. W przypadku
pozostawienia adresatowi awizo w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 10, Wykonawca pozostawia
przesytke w placdwce pocztowej najblizszej ze wzgledu na adres doreczenia wskazany na
przesytce. W przypadku doreczeh na terenie kraju placéwka pocztowa potozona winna by¢ co
najmniej w miejscowosci bedgcej siedzibg wtadz gminy wtasciwej ze wzgledu na adres odbiorcy.

. Wykonawca zapewni mozliwosé Sledzenia za posrednictwem strony internetowej ...................

rejestrowanych przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym.

. Wykonawca oéwiadcza, iz w przypadku utraty uprawnien do Swiadczenia ustug pocztowych

niezwtocznie o tym fakcie powiadomi Zamawiajgcego.

Przesyiki terminowe [zapisy zostanag wprowadzone do umowy w przypadku, gdy Wykonawca nie
jest operatorem wyznaczonym]

Zamawiagjgcy przewiduje nadawanie w  ramach redlizacji umowy réwniez przesytek

wymagajgcych zastosowania przepiséw art. 57 § 5 pkt 2 KPA art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej

lub innych analogicznych przepisdw np. art. 165 § 2 KPC fj., pism w postepowaniach, w ktérych

Zamawiajgcy jest strong, a zachowanie terminu nadania jest bardzo istotne.

Zamawiajgcy bedzie wyodrebniac¢ ww. przesytki w osobny pakiet i bedzie sporzgdzat dla nich

dokumenty nadawcze.

Wykonawca bedzie odbierat od Zamawiajgcego ww. przesytki i nadawat w placéwce operatora

Wyznaczonego w imieniu i na rzecz Zamawigjgcego.

Wykonawca bezwzglednie zobowigzany bedzie do nadania przedmiotowych przesytek u

operatora wyznaczonego w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

1) Zamawiajgey z tytutu posrednictwa Wykonawcy w nadawaniu przedmiotowych przesytek u
operatora wyznaczonego nie moze ponosi¢ zadnych dodatkowych kosztéw (za wyjatkiem
prowizji za $wiadczenie posrednictwa). Zamawiajgcy nie moze zostac obcigzony kosztami
zwrotu do nadawcy niedoreczonych przez operatora wyznaczonego przesytek.

. Zasady rozliczen
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. Zamawiajgcy dokonywacd bedzie wysytki przesytek pocztowych stosownie do potrzeb, a

Wykonawca o$wiadcza, ze nie bedzie wzgledem Zamawiajgcego wnosit roszczen z tytutu mniejszej
ilo$ci wysytanych przesytek pocztowych niz okreslone w zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
Wykonawca przyjmuje do redlizacji przedmiot zamdwienia na podstawie cen jednostkowych
podanych w formularzu cenowym, stanowigcym zatqcznik nr 2 do umowy.

Lastrzega sie, ze w przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w zatgczniku
nr 2 podstawq rozliczen bedq ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie przyjecia przesytek cenniku
optat, stanowigcym zatgcznik do umowy, za ustugi Swiadczone przez Wykonawce w oparciu o
przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe oraz miedzynarodowe przepisy
pocztowe. Jednoczes$nie Zamawiajgcy dopuszcza wytgcznie zmiany cennika ustug pocztowych
Wykonawcy nieobjetych formularzem cenowym z oferty, po uprzednim, co najmniej 30 dniowym
zawiadomieniu na pismie Zamawiajgcego, zawierajgcym zmiany cennika ustug pocztowych.

Wynagrodzenie

Za wykonanie catosci przedmiotu umowy okreslonego w § I{ brak paragraféw w umowie) strony

ustalajg, ze szacunkowe wynagrodzenie brutto wyniesie kwote :

cena brutto - .......ceeeeiiiiiiiiiiiiinnn. w tym nalezny podatek VAT

SEOWNIE: ..ottt ettt ne st e s ne e s nessssane

zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszej umowy tfabela cenowa sporzgdzona na podstawie

formularza cenowego (zatgcznik nr 1A do IWZ) zatgczonego do oferty.

Wynagrodzenie za wykonane w miesiecznym okresie rozliczeniowym ustugi stanowi suma optat za

faktycznq ilo§¢ przesytek nadanych oraz zwrdéconych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia,

obliczona w oparciu o dokumenty nadawcze wedtug cen jednostkowych podanych w zatgczniku
nr 2, z zastrzezeniem ust. 3 niniejszej umowy

Wskazane w zatgczniku nr 2 do umowy ceny jednostkowe brutto nie podlegajg zmianie w trakcie

obowigzywania umowy, z zastrzezeniem zapisu VIl ust.3 i 4 niniejszej umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo niezrealizowania do 30 % wartosci umowy, o ktdérej mowa w

ust. 1 oraz zmiany ilosci kupowanych ustug okreslone Zatgcznikiem nr 2 do umowy.

Zamawiajgcy dokonywad bedzie wysyitki przesytek pocztowych stosownie do swoich potrzeb, a

Wykonawca oéwiadcza, ze nie bedzie wystepowat wobec Zamawidgjgcego z roszczeniem

odszkodowawczym w przypadku, gdy w okresie obowigzywania Umowy:

1) tagczna warto$¢ wynagrodzenia z tytutu wykonanych ustug nie osiggnie poziomu kwoty, o ktérej
mowa w ust. 1, przy koniecznosci zachowania zakresu, o ktérym mowa w ust. 4,

2) tgczna ilo§¢ nadanych przez Zamawiagjgcego przesytek pocztowych nie osiggnie ilosci
planowanej przez Zamawiajgcego przy wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, w oparciu o ktérg Wykonawca ztozyt swojg oferte.

Odpowiedzialno$¢ za kontrole wykorzystania wartosci brutto umowy ponosi Zamawiajgcy.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy dokona wysytki przesytki pocztowej nieujetej w ofercie

Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr 2 do Umowy, podstawq do dokonania rozliczen bedzie cena

zawarta w cenniku ustug Wykonawcy obowigzujgcym w dniu nadania tej przesytki. Rozliczenie

dokonywane w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1

Wynagrodzenie wymienione w ust. 1-2, obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu

nalezytej i zgodnej z umowq oraz obowigzujgcymi przepisami, realizacji przedmiotu umowy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 ptatne bedzie z dotu za okresy miesieczne wykonywania

ustug, przy czym za:

1) przesytki nadawane przez Zamawiajgcego z siedzibg w ltawie — znak optaty pocztowe]
umieszczany bedzie przy uzyciu maszyny do frankowania,

2) przesytki nadawane przez Zamawiajgcego z siedzibg w Lubawie- zastosowane zostang
oznaczenia potwierdzajgce wniesienie optaty pocztowej,

3) w przypadku awarii maszyny do frankowania Wykonawca zezwala Zamawiajgcemu z siedzibg
w ltawie na uiszczanie naleznosci za $wiadczenie ustug w formie optaty z dotu, z zastosowaniem
oznaczen.

. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 15-go nastepnego

miesigca po miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi faktury VAT wraz ze specyfikacjg
ilosciowo-wartosciowq poszczegdlnych przesytek pocztowych dla kazdego nadawcy oddzielnie,
ze wskazaniem na fakturze, ktérego nadawcy tyczy sie dana faktura, 1j. Starostwo Powiatowe w
ltawie, ul. Gen. Wt. Andersa 2a, 14-200 tawa lub stanowisko zamiejscowe Wydziatu Komunikacji w
Lubawie, ul. Rzepnikowskiego 9a, 14-260 Lubawa. Faktury bedqg wystawiane i przesytane na adres:
Powiat ltawski, ul. Gen. Wt. Andersa 2a, 14-200 ltawa, NIP 744-17-74-059.

. Laptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT w ciggu 30 dni

od dnia dostarczenia jej Zamawiajgcemu.
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. Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien ztozenia przez Zamawiajgcego dyspozycji obcigzenia

rachunku Zamawiajgcego kwotg wynagrodzenia.

. Wykonawca do pierwszej przedktadanej w ramach realizacji umowy faktury zatgczy o$wiadczenie,

ze wskazany rachunek bankowy Wykonawecy jest rachunkiem prowadzonym dla jego dziatalnosci
gospodarcze).

. Przedterminowe zakonczenie umowy

Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe bez podania powoddw. Wypowiedzenie umowy sktada sie

na pismie z zachowaniem 1 — miesiecznego okresu wypowiedzenia.

Termin wypowiedzenia rozpoczyna swoj bieg od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po

miesigcu, w ktérym ztozono wypowiedzenie.

Zamawiajgcy moze w kazdym czasie rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia w przypadku:

1) jezeli Wykonawca nie dotrzymuje warunkdw umowy, po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do
Swiadczenia ustug zgodnie z umowq oraz obowigzujgcymi przepisami;

2) gdy Wykonawca ofrzyma decyzje wydanq przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o
zakazie wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru;

3) wszczecia postepowania sgdowego przeciw Wykonawcy w zwigzku z naruszeniem ochrony
danych osobowych przy realizacji niniejszej umowy,

4) zmian w obowiqgzujgcych przepisach prawa regulujgcych dziatalno$¢ Wykonawcy, ktérych
wejscie w zycie uniemozliwi realizacje ustug pocztowych na warunkach okreslonych niniejszg
Umowg;

5) Zostanie ogtoszona upadtose lub rozwigzanie firmy Wykonawcy.

6) Zostanie wydany nakaz zajecia majgtku Wykonawcy.

7) Wykonawca przerwat realizacje ustugi i przerwa ta trwa dtuzej niz jeden tydzieh.

8) gdy suma kar umownych przekroczy 10% wartosci brutto umowy okreslonejw § V ust.1 umowy.

Zamawiagjgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci

powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto

przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawcy nie bedzie
przystugiwac¢ kara umowna, o ktérej mowa w § V ust. 1 niniejszej umowy.

Wypowiedzenie lub odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wykonawcy nie przystugujg wobec Zamawiajgcego zadne roszczenia odszkodowawcze z tytutu

wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy z przyczyn okre$lonych w ust. 3 niniejszego paragrafu.

Zamawiajgcy w razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca nie ponosi

odpowiedzialnosci, zobowigzany jest do: dokonania odbioru ustug przerwanych oraz zaptaty

wynagrodzenia za ustugi, ktdre zostaty wykonane do dnia odstgpienia,

Zamawigjgcy w razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca ponosi

odpowiedzialno$é, zobowigzuje sie do dokonania odbioru wykonanych ustug oraz zaptaty

wynagrodzenia za te ustugi, po potrgceniu przez Wykonawce kary umownej, o ktérej mowa w § V

ust. 1 niniejszej umowy.

VIl. Kary umowne

1.

3.

Wykonawca poza karami przewidzianymi w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych przez

Wykonawce, zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne :

1) 5% wynagrodzenia brutto okreSlonego w § V ust. 1 niniejszej umowy za odstgpienie od umowy
przez Zamawiajgcego z przyczyn lezqacych po stronie Wykonawcy;

2) 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § V ust. 1 niniejszej umowy za odstgpienie od umowy
przez Wykonawce z przyczyn nielezgcych po stronie Zamawiajgcego;

3) 300 zt za kazdy dzieh nieodebrania od Zamawiajgcego przesytek w dniu i w czasie,
o ktérym mowa w § V ust. 1 umowy [dotyczy wykonawcy nieposiadajgcego placdwki nadawczej
na terenie tawy oraz Lubawy];

4) 300 zt za kazdy dzien niedoreczania Zamawigjgcemu przesytek listowych w  czasie,
o ktérym mowa w § V umowy;

5) 1% wynagrodzenia brutto okreSlonego w § V ust. 1 niniejszej] umowy za kazdy przypadek
nienadania przesytek okreslonych w § V ust. 1 u operatora wyznaczonego w dniu ich przekazania
Wykonawcy [zapis zostanie wprowadzony w przypadku, gdy wykonawca nie bedzie operatorem
wyznaczonym].

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bqdz niewykonania lub nienalezytego wykonania

przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiagjgcemu nalezne odszkodowanie zgodnie z

przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r.

Zaptata kary umownej nie wytgcza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdinych
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za poniesiong szkode.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do potrgcania naleznosci z tytutu naliczonych kar umownych

z wartosci wynagrodzenia brutto Wykonawcy okresSlonego w § V ust. 1 po przeprowadzeniu
postepowania potwierdzajgcego zasadnos$c i wysokos$eE naliczonej kary umowne;.

VL. Imiana umowy

1.

Zamawiajgcy, przewiduje mozliwos$¢ zmian istotnych postanowien zawartej Umowy w stosunku do
treSci oferty Wykonawcy, na podstawie ktdérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku
wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ust. 2 -4 ponizej, z uwzglednieniem nizej
podanych warunkdw ich wprowadzenia. Zmiany nieistotnych postanowien Umowy sg
dopuszczalne w kazdym czasie. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ za zgodg
obydwu stron wyrazong na pismie, w formie aneksu do umowy z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.

Zamawiajgcy okresla nastepujgce okolicznosci zmiany terminu ustalonego w § | ust. 6 umowy,

w szczegolnosci:

1) wstrzymania wykonywania ustug przez zamawiajgcego,

2) odmowy wydania przez organy administracji lub inne podmioty wymaganych decyzji,
zezwolen, uzgodnien z przyczyn niezawinionych przez wykonawce,

3) dziatania sity wyzszej (np. kleski zywiotowe, strajki generalne lub lokalne), majgcej bezposredni
wptyw na terminowo$¢ wykonywania ustugi,

4) wystgpienia okolicznosci, ktdérych strony umowy nie byty w stanie przewidzie¢, pomimo
zachowania nalezytej starannosci,

5) wystgpienia przestojow i opdznien zawinionych przez Zamawiajgcego,

6) z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonywania Umowy proponowanych
przez Wykonawce lub Zamawiajgcego, jezeli te zmiany sg korzystne dla Zamawiajgcego,

w zakresie sposobu Swiadczenia ustug, w przypadku:

1) wystgpienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tre$ci umowy,

2) zmian ilosci w poszczegdinych pozycjach wymienionych w zatgczniku nr 2 niniejszej umowy i
dostosowania ich do rzeczywistych poftrzeb zamawiajgcego wynikajgcy z biezgcych potrzeb.
tgczna warto$¢ zleconych do redlizacji ustug, w wyniku dokonanych zmian pomiedzy
poszczegdlnymi pozycjami nie moze przekroczyé ceny ofertowej brutto stanowigcej
szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, okreslonej w § V ust. 1 niniejszej umowy. Rozliczenie
przedmiotowych zmian bedzie odbywato sie wg jednostkowych cen zatgcznika nr 2, o ktérym
Mowda POwWYyze,j.

3) zmian zapisdw umowy, ktére stang sie niezgodne z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa, w wyniku wchodzgcych w zycie nowelizacji tych przepisdw.

w zakresie zmian wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu realizaciji niniejszej

Umowy, w przypadku:

1) zmian cen jednostkowych za poszczegdlne rodzaje przesytek, o ktérych mowa w zatgczniku nr
2 do umowy w okresie obowigzywania umowy w przypadku, gdy w okresie obowigzywania
Umowy ceny ustug pocztowych wskazane w ofercie Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr2 do
Umowy okazqg sie wyzsze od cen za te ustugi okre$lonych w cenniku ustug, o ktérym mowa w §
V ust. 3, ceny zawarte w cenniku, o ktérym mowa w § V ust3 stang sie podstawg do
dokonywania rozliczeh $wiadczonych ustug pocztowych na podstawie niniejszej Umowy,

2) zmian cen jednostkowych za poszczegdlne rodzaje przesytek, o ktérych mowa w zatgczniku nr
2 do umowy w okresie obowigzywania umowy w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawki VAT (zwiekszenia lub zmniejszenia) wartoéci netto z oferty
Wykonawcy pozostang bez zmian, a kwota wynagrodzenia brutto Wykonawcy, zostanie
wyliczona na podstawie nowych przepisdw z uwzglednieniem stopnia wykonania
zamowienia. W takim przypadku Wykonawca sktada pisemny wniosek o zmiane umowy o
zamodwienie publiczne w zakresie ptatnosci wynikajgcych z faktur wystawionych po wejsciu
w zycie przepisdw zmieniajgcych stawke podatku od towardw i ustug. Wniosek powinien
zawiera¢ wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne oraz doktadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy.

b) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2
ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace; kwota
wynagrodzenia Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu
Wykonawcy, wynikajgcego ze zwiekszenia wynagrodzeh oséb bezposrednio wykonujgcych
zamdwienie do wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia, z
uwzglednieniem wszystkich obcigzenh publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego
wynagrodzenia;
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c) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne Ilub zdrowotne kwota
wynagrodzenia Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu
Wykonawcy, jakg bedzie on zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej
zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia pracownikdw
bezposrednio wykonujgcych zamdwienie na rzecz Zamawiqjgcego;

d) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami dopuszczonymi przez art. 57 i 58 ustawy z dnia z dnia 23 listopada
2012 r Prawo pocztowe. O planowanej zmianie cen jednostkowych Wykonawca
zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajgcego na co najmniej 30 dni przed terminem
wejscia w zycie zmian, o ktérych mowa powyzej;

e) Imiana wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2 nastepowac bedzie na
whniosek Wykonawcy. Do wniosku o zmiane wynagrodzenia w przypadkach, o ktérych
mowa w ust. 4 pkt 2 lit. a) -d) Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé dokumenty
potwierdzajgce zasadno$¢ ztozenia takiego wniosku wraz z wykazaniem ponad wszelkqg
watpliwos$é, ze zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na koszty wykonywania
zamowienia oraz okresleniem stopnia, w jakim wptynie ona na wysoko$¢ wynagrodzenia
wraz z doktadnym wyliczeniem kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy.

f)  Wykonawca wystgpi z wnioskiem o zmiane kwoty wynagrodzenia z co najmniej 30 dniowym
wyprzedzeniem wobec wnioskowane] daty obowigzywania nowego wynagrodzenia.
Whniosek powinien zawiera¢ wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne.

g) Zmiana wynagrodzenia wykonawcy moze mie¢ miejsce wytqcznie wtedy, gdy zmiany, o
ktérych mowa w ust.4 pkt 2, bedg mie¢ wptyw na koszt wykonania zamodwienia przez
wykonawce.

h) Zamawigjgcy po zaakceptowaniu wniosku, o ktérym mowa w ust.4 pkt 2 niniejszego
paragrafu, wyznaczy date podpisania aneksu

i) Zmiana umowy skutkuje zmiang wynagrodzenia jedynie w zakresie ptatnosci realizowanych
po dacie zawarcia aneksu do umowy.

3) Wynikniecia rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojec uzytych w umowie, ktérych nie
mozna usung¢ winny sposéb, azmiana bedzie umozZliwia¢ usuniecie rozbieznosci

i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacii jej zapisdw przez strony.

5. W przypadkach wystgpienia okoliczno$ci okre$lonych w § VIII ust.2 pkt 1-7 strony ustalg nowe
terminy realizacji, z tym, ze minimalny okres przesuniecia terminu zakonczenia réwny bedzie
okresowi przerwy lub postoju.

6. Niezaleznie od powyzszych zmian okreslonych w § VIII ust.1 -4 niniejszej umowy zmiana umowy
moze by¢ zawsze dokonana, jezeli jest ona korzystna dla zamawiajgcego, pod warunkiem, ze
zZmiana ta nie prowadzi do zmiany wysokos$ci wynagrodzenie okreslonego w § V ust.1.

7. W przypadku braku zgody na zmiane cen jednostkowych, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 1) lit. b)
niniejszego paragrafu, kazda ze stron umowy ma prawo wypowiedzie¢ umowe z jednomiesiecznym
okresem wypowiedzeniaq, ze skutkiem na koniec miesigca.

Zatgcznik nr 1 — szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 2 - wykaz cen
Zatgcznik nr 3 - Cennik ustug pocztowych Wykonawcy
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Zatqcznik nr 6 do IWI - szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia

SICZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w
ltawie, w tym stanowiska zamiejscowego w Lubawie Wydziatu Komunikaciji Starostwa Powiatowego w
ltawie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotdw w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo Pocztowe (tekst jednolity Dz.U.2018.2188 ze zm.) oraz ustugi dostarczania przesytek do
siedziby Zamawiajgcego.

Przedmiot zamdwienia obejmuje swoim zakresem réwniez dostarczanie przesytek na adresy skrytek
pocztowych.

Przedmiot zamowienia obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym zwany dalej ,,ustugq”. Zakres ustug obejmuje réwniez zwrot do
nadawcy przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajgcemu i adresatowi
przystugujg procedury reklamacyjne okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (tekst jednolity Dz.U.2019.474) oraz w
ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

Realizacja ustug odbywac sie bedzie poprzez wtasciwe przygotowanie przez Zamawiajgcego
przesytek pocztowych do nadania oraz sporzqgdzenie zestawienia ilosciowego nadanych przesytek
nierejestrowanych oraz zestawienia (ksigzki nadawczej) dla przesytek rejestrowanych. Przedmiotowe
zestawienia bedq sporzgdzane w dwdch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy bedzie umieszczaé na przesytkach w sposdb czytelny i trwaty
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, okredlajgc jednoczesnie rodzaj przesyiki
i znak optaty.

Zamawiagjgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia, okredlajgc jednoczesnie rodzaj
przesytki i znak optaty lub informacje o sposobie uiszczenia optaty za przesytke.

Poprzez przesytki pocztowe, bedqgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) Przesyiki listowe o wadze do 2.000 g (Gabaryt AiB):

a) zwykte — przesytka nierejestrowana niebedqgca przesytkg najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone - przesytka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposéb zabezpieczajgcy jg
przed utratq, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i doreczana w sposdb zabezpieczajgcey jq przed utratq, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana
najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru,

g) Gabaryt A to przesytki o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekraczac: wysokos¢ 20 mm, dtugosc 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm.
h) Gabaryt B to przesytki o wymiarach:
- minimum - jezeli przynajmniej jeden z wymiardw przekracza warto$é¢ okreslong jako
maksimum w gabarycie A,
Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie przekracza 900 mm, przy czy dtugose
nie moze przekraczac 600 mm.
2) paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt Ai B):

a) zwykte — paczki rejestrowane niebedqgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane zwykte i priorytetowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru

d) Gabaryt A to paczka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogqg by<¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
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Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500 mm,
wysokosci 300 mm
e) Gobory’r B to paczka o wymiarach:
Minimum - jeéli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugo$é 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokos$¢ 300 mm,
Maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos$¢ — 3.000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy<¢ 1.500 mm.
Realizacja przedmiotu zamdwienia dotyczgca przesytek rejestrowanych odbywad sie bedzie na
podstawie przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz zestawienia ilosciowego
z wyszczegdlnieniem adresdw. Zestawienie bedzie sporzgdzane w 2 egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy i zapisane bedzie w Ksigzce Nadawcze).

W przypadku przesytek, ktdére nie sqg rejestrowane - ilos¢ i waga przyjetych lub zwréconych przesytek,
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwréconych przesytek, sporzgdzonego
przez Zamawiajgcego w dwodch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego i
zapisane bedzie w Ksigzce Nadawcze.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do podania na przesytce pocztowej nazwy i adresu adresata (podany

jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc réwniez rodzaj przesytki (zwykty, polecony,
priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru - ZPO) oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego
(nadawcy).

. Zamawiajgcy oswiadcza, ze czynnosci Nadawcy bedzie wykonywato: Starostwo Powiatowe w ltawie,

ul. gen. Wt. Andersa 2 a, 14-200 ltawa oraz stanowisko zamiejscowe Wydziatu Komunikaciji w Lubawie,
ul. Rzepnikowskiego 9a, 14-260 Lubawa i ich dane adresowe bedqg umieszczane w miejscu hadawcy
na stronie adresowej przesytek.

. Zamawiagjgcy przewiduje nadawanie w ramach realizacji przedmiotu zamodwienia réwniez przesytek

wymagajgcych zastosowania przepisdw art. 57 § 5 pkt 2 KPA art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej
lub innych analogicznych przepisdw np. art. 165 § 2 KPC tj., pism w postepowaniach, w ktérych
Zamawiagjqcy jest strong, a zachowanie terminu nadania jest bardzo istotne.

. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ wyodrebnienia ww. przesytek w osobny pakiet i sporzgdzania dla

nich dokumentéw nadawczych.

. Wykonawca niebedgcy operatorem wyznaczonym bedzie odbierat od Zamawiajgcego ww. przesytki

i nadawat w placéwce operatora wyznaczonego w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego.

. Wykonawca bezwzglednie zobowigzany bedzie do nadania przedmiotowych przesytek u operatora

wyznaczonego w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy z tytutu posrednictwa Wykonawcy w nadawaniu przedmiotowych przesytek u operatora

wyznaczonego nie moze ponosi¢ zadnych dodatkowych kosztow (za wyjgtkiem prowizji za
swiadczenie posrednictwa). Zamawiajgcy nie moze zostac obcigzony kosztami zwrotu do nadawcy
niedoreczonych przez operatora wyznaczonego przesytek.

. W przypadku okre$lonym powyzej Zamawiajgcy dopuszcza umieszczanie na przesytce listowej innych

elementéw niz dane nadawcy lub adresata oraz pieczeci i znakéw optaty pocztowej identyfikujgcej
Wykonawce, np. znaki optaty pocztowej lub pieczeci innego operatora pocztowego (operatora
wyznaczonego).

. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci, w ktérej czese przesytek zostanie nadana przez inny podmiot

na rzecziw imieniu Zamawiajgcego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesytki bedzie figurowat
inny podmiot niz Zamawiajgcy, za$ oznaczenia nadawcy na kopercie bedq wskazywaty na to, ze
Zamawiagjgcy nie jest nadawcqg przedmiotowej korespondencii.

. Zamawiagjgcy dopuszcza mozliwo$¢ dodatkowego oznaczania przesytek pod warunkiem uprzedniego

zaakceptowania sposobu oznaczania przesytek przez Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do doreczania przesytek  w  terminach  zgodnych
z ustawq z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

Wykonawca  winien  posiada¢  placéwke  nadawczg na  terenie miasta  tawa
oraz Lubawa. W przypadku nieposiadania przedmiotowej placdwki Wykonawca zobowigzany jest do
odbioru przesytek pocztowych w siedzibie Zamawiajgcego - 1j.: Starostwo Powiatowe w ltawie, ul. gen.
Wt. Andersa 2 a, 14-200 ltawa, oraz stanowisko zamiejscowe Wydziatu Komunikacji w Lubawie, ul.
Rzepnikowskiego 9a, 14-260 Lubawa - od poniedziatku do pigtku (dotyczy dniroboczych) w godzinach
od 13:00 do 15:00 we wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu.

Wykonawca zobowigzany jest do doreczania przesytek listowych, zwrotdw  przesytek
i potwierdzen odbioru do siedziby Zamawigjgcego w ltawie i Lubawie codziennie
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tj. od poniedziatku do pigtku (dotyczy dniroboczych) w godzinach 08:00 — 10:00.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiagjgcego pokwitowane przez adresata
wpotwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak niz w
ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia na terenie kraju i 25 dni roboczych za granicq.
Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zamodwienia nastepowad bedzie w dniach ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Przesytki nadawane w  Starostwie Powiatowym  w ltawie bedg za pomocqg
maszyny do frankowania model/typ Francotyp Postalia T 1000/1 Optimail, nr fabryczny 372264, numer
identyfikacyjny*36*, a w przypadku jej awarii oznaczone bedq za pomocq pieczeci wg wzoru
podanego przez Wykonawce.

Przesytki nadawane na stanowisku zamiejscowym w Lubawie bedg oznaczone pieczeciq wg wzoru
podanego przez Wykonawce.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 15-go nastepnego miesigca
po miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi faktury VAT wraz ze specyfikacjg iloSciowo-
wartoéciowq poszczegdinych przesytek pocztowych dla kazdego nadawcy oddzielnie, ze wskazaniem
na fakturze, kidreqgo nadawcy tyczy sie dana faktura, tj. Starostwo Powiatowe w ltawie, ul. gen. Wi.
Andersa 2 a, 14-200 ltawa lub stanowisko zamiejscowe Wydzialu Komunikacji w Lubawie, ul.
Rzepnikowskiego 9a, 14-260 Lubawa. Fakfury bedqg wystawiane i przesytane na adres: Powiat [tawski,
ul. Gen. Wt. Andersa 2 a, 14-200 ltawa.

Wykonawca zapewni mozliwos$¢ Sledzenia za posrednictwem strony internetowej rejestrowanych
przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym.

Wykazane w Formularzu ofertowym szacunkowe iloSci przesytek listowych kazdego rodzaju zostaty
podane do obliczenia ceny oferty i nie sqg ilosciami zobowigzujgcymi Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni doreczenie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego na catym
terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym rdwniez poza obszarem Unii Europejskiej.

Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby zamawiajgcego (zgodnie z adresem nadania przesytki
rejestrowanej) pokwitowanie przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, pracownik Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (fzw. ,pierwsze awizo") o prébie dostarczenia przesytki rejestrowanej ze wskazaniem,
gdzie i kiedy adresat moze odebrac¢ przesytke. Termin odbioru przesyitki przez adresata wynosi 14 dni
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest
,awizowana” dwukrotnie w odstepach 7 dni. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
niezwtocznie Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny zwrotu przesytki. Wykonawca zobowigzuje
sie uzyska¢ potwierdzenie odbioru dotyczgcych przesytek nadawanych do wszystkich pahstw
cztonkowskich Unii Europejskie;.

W  przypadku awizowania przesytek pocztowych w obrocie krajowym nadanych przez
Zamawiajgcego, przesytki te bedqg odbierane przez adresatdw we wtasciwie oznaczonych
jednostkach Wykonawcy. Jednoczesnie kazdy z punktdéw awizowanie Wykonawcy musi spetniac
nastepujgce warunki:

1) czynna co najmniegj we wszystkie dni robocze (od pn.-pt.), z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy i jednoczesnie zapewniajgca staty dostep do swobodnego odbioru przesytek, przy czym w
przypadku awizowania przesytki pocztowej terminowej o ktérej mowa w pkt 40 ponizej,
zapewniajgca mozliwos¢ odbioru takiej przesytki pocztowej poczgwszy od dnia nastepnego liczgc
od daty jej awizowania;

2) oznakowana w sposdb widoczny nazwg i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewngtrz budynku
lub na witrynie obiektu, w ktérym miesci sie placéwka Wykonawcy,

3) zapewnigjgca prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem osdb trzecich,
gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych,

4) gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiadac
wyodrebnione stanowisko obstugi klientdw wytqcznie w zakresie ustug pocztowych, oznakowane
w sposdb widoczny nazwq i logo Wykonawcy,

5) nie moze by¢ w niej prowadzona inna dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra mogtaby powodowad
uszkodzenie przesytek pocztowych, bgdz wptywac na jakos$é swiadczonej ustugi i komfort,

6) przystosowana do obstugi i ruchu osdéb niepetnosprawnych lub zapewnia¢ obstuge oséb
niepetnosprawnych.

Wykonawca powinien posiada¢ odpowiedniq placdéwke nadawczo/odbiorczych, zgodnie z

wymaganiami dotyczgcymi ich ilosci okreslonymi w zatqczniku nr 1A do IWZ, przy czym placéwka
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wskazana do realizacji przedmiotu zamdwienia muszg by¢ zlokalizowane w odlegtosci (mierzonej w linii
prostej) nie wiekszej niz 5 km od siedziby lokalizacji Zamawiajgcego. Placéwka nadawczo/odbiorcze
powinny by¢ czynne minimum 5 dni w tygodniu, w godzinach dostarczenia i odbioru przesytek,
okreslonych w ww. zatgczniku.

Przedmiot zamdwienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajgcego niedoreczonych przesytek
pocztowych niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia z podaniem przyczyny zwrotu.

Ustuge pocztowqg w zakresie przesytki rejestrowej uwaza sie za niewykonang, jezeli doreczenie przesytki
rejestrowej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

Nadawanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamdwienia nastepowadc bedzie w dniach
ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie korzystat z wzordw drukdw potwierdzenia odbioru, odpowiadajgcych przepisom
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. Kodeks Cywilny, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja Podatkowa oraz drukow
potwierdzenia odbioru o tresci uzgodnionej z Wykonawcq.

Jesli przesytki wymagac bedg specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania wtasciwego dla
danego operatora, Wykonawca dostarczy je we wtasnym zakresie, w ramach wynagrodzenia
umownego

Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, okreslone w
zatgczniku nr 2 do umowy majg charakter szacunkowy, stanowig element stuzgcy do kalkulaciji ceny
ofertowej oraz wyboru najkorzystniejszej oferty i nie stanowiq ze strony Zamawiajgcego zobowigzana
do nadawania przesytek w podanych w tym zatgczniku ilosciach.

W stosunku do nadawanych przez Zamawiajgcego przesytek wymagajgcych ,daty pewnej” w

oparciu o przepisy:

1) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity
Dz.U.2020.256 ze zm.) - art. 57§5 pkt 2;

2) ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (tekst jednolity Dz.U.2019.1460
zezm.) - art. 165 §2;

3) ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity
Dz.U.2019.1438 ze zm.) — art. 64 §2;

4) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz.U.2019.900 ze zm.) - art.12
§6 pkt2 oraz art.144;

5) ustawy z dnia 15 wrzeénia 2000r. Kodeks spdtek handlowych (tekst jednolity Dz.U.2019.505 ze zm.);

6) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (tekst
jednolity Dz.U.2019.2325 ze zm.) — art. 83§3;

7) ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(tekst jednolity Dz.U.2019.1440 ze zm.) — art. 176 ust.3;

8) ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy (tekst jednolity Dz.U.2019.684 ze zm.) - art.61f § 3
iart. 6118§1i2bedg one odbierane i nadawane we wskazanych w wyzej wymienionych ustawach
placdwkach pocztowych wyznaczonego operatora. Przesytki te bedq specjalnie oznaczone przez
Zamawiajgcego zwrotem ,,data pewna”.
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