[tawa, dnia 05.08.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na dostawe materialow eksploatacyjnych i biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Ilawie.

. Zamawiajacy:

ok W=

Nazwa Zamawiajgcego: Powiat Itawski w imieniu, ktérego dziala Starostwo Powiatowe w [lawie;
Adres Zamawiajgcego: ul. Gen. Wi. Andersa 2A, 14-200 Itawa; REGON 510742468; NIP 744-17-74-059;
Adres e-mail: przetargi@powiat-ilawski.pl;

Strona internetowa: http://bip.powiat-ilawskKi.pl;

Tel. + tel. 089/6490700;

§II.

Tryb udzielenia zamdéwienia:

Tryb postepowania: postepowanie prowadzone w trybie zapytania zgodnie z warunkami okreslonymi

w ,Regulaminie udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty

30.000 euro” ma na celu wytonienie najkorzystniejszej oferty na dostawe materialéw eksploatacyjnych i

biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Ilawie -postepowanie znak 050.2601.6.2020.

Podstawa prawna opracowania Zapytania Ofertowego:

1) Uchwatanr2/5/14/ Zarzadu Powiatu [tawskiego z dnia 2 grudnia 2014r ze zm. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartos$ci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty
30.000 euro.

2) Ustawazdnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekstjednolity Dz.U.2019.1145 z pdzn. zm.), dalej ,KC”,

3) Kazdorazowo, gdy w niniejszym ogloszeniu jest mowa o:

a) ,Wykonawcy”, nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke organizacyjna
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o zawarcie umowy, ztozyta oferte lub zawarta
umowe;

b) ,Z0” - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze Zapytanie Ofertowe wraz zatgcznikami;

c) ,Ofercie najkorzystniejszej”, nalezy przez to rozumie¢ oferte najkorzystniejsza z uwzglednieniem
kryterium oceny ofert.

§IIL.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa fabrycznie nowych materialéw eksploatacyjnych i biurowych do
siedziby Starostwa Powiatowego w [tawie.
Wykonanie przedmiotu zaméwienia obejmuje dostarczenie go wlasnym transportem oraz roztadunek z
wniesieniem do wskazanego pomieszczenia.
Szczegbtowy opis przedmiotu zamdéwienia zawierajacy m.in. rodzaj (asortyment) oraz szacowana ilos¢
materiatéw eksploatacyjnych i biurowych w okresie objetym zamoéwieniem zostat zawarty w zatgczniku nr 3
do ZO ,Formularz rzeczowo- cenowy”.
Dla wszystkich pozycji, w ktérych przedmiot zamoéwienia opisany jest ze wskazaniem producenta, modelu,
symbolu produktu, Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca uwzglednit w kalkulacji, a nastepnie dostarczyt
wskazany przez Zamawiajacego produkt. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby dla pozycji opisanych ze
wskazaniem producenta, modelu, symbolu produktu, Wykonawca zaoferowat inny produkt. W pozostatych
przypadkach Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie produktéw réwnowaznych zgodnie z postanowieniami
ust. 6.
Pod pojeciem ,fabrycznie nowe” zamawiajacy rozumie produkty wykonane z nowych elementéw lub
petnowartosciowych komponentéw z odzysku, bez $ladéw uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach
producenta z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku, posiadajace wszelkie
zabezpieczenia szczelno$ci zbiornikéw z tonerem. W tabeli zalacznika nr 3 w kolumnie nr 3 Zamawiajacy
wskazuje typ materiatu eksploatacyjnego stosowany przez producenta urzadzenia.
Zamawiajgcy informuje, Ze dopuszcza sktadanie ofert na materiaty eksploatacyjne jako$ciowo rownowazne, ,
pod warunkiem, Ze zagwarantuja one realizacje dostawy i zapewnig uzyskanie parametréw technicznych nie
gorszych w stosunku do oryginatu produkowanego przez producenta urzqdzenia lub w stosunku do
wskazanych w Z0, z zastrzezeniem ust. 4 oraz beda zgodne pod wzgledem:
1) gabarytéw i konstrukeji (wielko$¢, rodzaj, wiasciwosci fizyczne oraz liczba elementéw sktadowych - w
przypadku materiatéw eksploatacyjnych i biurowych oznacza to produkt kompatybilny ze sprzetem, do
ktdérego jest zamowiony),
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2) charakteru uzytkowego (tozsamos¢ funkcji),

3) charakterystyki materiatowej (rodzaj i jako$¢ materiatow),

4) parametréw technicznych (wytrzymato$¢, trwato$¢, dane techniczne, wydajnosé i jako$¢ wydruku),

5) parametréw bezpieczenistwa uzytkowania;

Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania rownowazne opisane przez Zamawiajacego, jest
obowigzany wykazac¢, ze oferowane przez niego w ramach przedmiotu zamdwienia materiaty, spetniajg
wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

Zamawiajqgcy dopuszcza zaoferowanie produktow réownowaznych na zasadach okreslonych w ust. 5, z

wyjatkiem tych produktéw, ktore w zatqczniku nr 3 do Z0 sq opisane jako oryginalne. Zamawiajqcy nie

dopuszcza, aby dla pozycji, dla ktérych w tabeli zatqcznika nr 3 w kolumnie nr 5 wpisano ,oryginat”, by

Wykonawca zaoferowat inny produkt niz wskazany przez Zamawiajgcego w kolumnie nr 3.

Wymagania stawiane wykonawcy:

1) Wykonawca gwarantuje, ze dostarczone tonery, wktady drukujgce oraz bebny beda wysokiej jakosci oraz
zapewniajg kompatybilno$¢ pracy z urzadzeniami zamawiajacego, zapewniaja nalezyte bezpieczenstwo
oraz posiadaja wtasciwe opakowanie i oznakowanie,

2) wymaga sie, aby oferowane materiaty biurowe posiadatly gwarancje na min. 12 miesiecy od dnia
dostawy; natomiast w przypadku, jezeli producent udziela gwarancji dtuzszej niz 12 miesiecy, to
obowiazuje gwarancja producenta,

3) wymaga sie, aby oferowane materiaty eksploatacyjne posiadaty gwarancje na min. 24 miesiace od dnia
dostawy,

4) Wykonawca gwarantuje, ze zamontowanie i uzywanie dostarczonych przez niego wktadéw drukujacych
oraz bebn6éw nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta urzadzenia, do ktérego sg przeznaczone,

5) jezeli w trakcie umowy zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnos$¢, jako$¢ lub niezawodnos$¢ dostarczonych
produktéw niekorzystnie odbiega od wymagan producenta urzadzenia (drukarek, urzadzen
wielofunkcyjnych, kserokopiarek), wykonawca zobowigzuje sie do gwarancyjnej wymiany produktu na
nowy, wolny od wad, w terminie 24 godzin (w dni robocze) od momentu zgloszenia przez zamawiajacego
o wadliwym produkcie (e-mailem lub faksem). Wymiana nastapi w siedzibie zamawiajgcego na koszt i
ryzyko wykonawcy w razie stwierdzenia wad produktu,

6) w przypadku, gdy produkt oryginalny posiada wbudowany uktad scalony, ktéry monitoruje proces druku
i zuzycie atramentu/ tonera, produkt réwnowazny winien posiada¢ analogiczny element,

7) dostarczone materiaty eksploatacyjne muszg posiada¢ na opakowaniach zewnetrznych logo producenta,
nazwe (typ, symbol), numer katalogowy, opis zawartosci, termin przydatnosci do uzycia,

8) Ilosci wskazane w szczegétowym wykazie cenowym - zalgcznik nr 3 do ZO s3 wielko$ciami
orientacyjnymi przyjetymi dla celu poréwnania ofert. Wykonawcy, z ktéorym zamawiajacy podpisze
umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w wielko$ciach podanych w tabeli szczegétowego
wykazu cenowego (zatgcznik nr 3 do Z0). Jednocze$nie zamawiajgcy informuje, iz minimalna kwota, ktéra
zostanie zaptacona wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie 80% ceny podanej w
formularzu ofertowym,

9) Zamawiajacy z uwagi na to, Ze nie posiada pomieszczen magazynowych oraz ze wzgledéw logistycznych
i specyfiki pracy w urzedzie wymaga by dostawy odbywaty sie sukcesywnie wg zapotrzebowania w ciagu
24 godzin od momentu powiadomienia Wykonawcy faksem lub e-mailem. Wielko$¢ danej partii bedzie
wynikaé z jednostronnej decyzji oséb odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu zamoéwienia,

10) Wykonawca zobowiazany jest dostarcza¢ wlasnym transportem i na wtasny koszt przedmiot zaméwienia,

11) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za braki i wady przedmiotu umowy powstate w czasie transportu
oraz zobowigzany jest w cenie oferty uwzgledni¢ koszty transportu do miejsca odbioru przedmiotu
zamoOwienia,

12) w ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zapewni bezptatny odbiér pojemnikéw po
zuzytych materiatach eksploatacyjnych i biurowych przekazanych przez Zamawiajacego, potwierdzajac
pisemnie odbiér pojemnikéw przeznaczonych do utylizacji.

Kody dotyczace przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspdélnym Stowniku Zamoéwien CPV: 30125110-5 -

Toner do drukarek laserowych/fakséw, 30124300-7 - Bebny do maszyn biurowych, 30197630-1 - papier do

drukowania, 30199330-2 - papier ciagly do drukarek komputerowych, 30199230-1 - Koperty, 30199500-5 -

segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby, 30197330-8 - Dziurkacze,

30197320-5 - zszywacze, 30197321-2 - usuwacz zszywek, 30192121-5 - dtugopisy kulkowe, 30192132-5 -

wktady grafitowe do otéwkoéw, 30192130-1 - otéwki, 30192125-3 - pisaki 30197220-4 - spinacze do

papieru, 22816100-4 bloczki notatkowe, 22815000-6 - notatniki, 22816300-6 - bloczki samoprzylepnych
karteczek na notatki, 39241200-5 - nozyczki, 24910000-6 - kleje, 30192100-2 - gumki, 30192160-0 -
korektory, 30192122-2 - piéra wieczne, 30197000-6 -drobny sprzet biurowy, 44424200-0 - taSma
przylepna, 30190000-7 - r6zny sprzet i artykuty biurowe
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‘ §IV.Termin realizacji zamoéwienia

Termin realizacji przedmiotu umowy ustala sie w sposéb nastepujacy:

1) dostawy materiatéw eksploatacyjnych i biurowych: od dnia podpisania umowy do czasu wyczerpania
maksymalnej wartos$ci przedmiotu zaméwienia, jednak nie p6zniej niz do 31.12.2020r.

2) odbior zuzytych materiatéw eksploatacyjnych: od dnia podpisania umowy nie pdézniej niz do dnia
30.09.2021r.

‘ §V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw.

1.

W postepowaniu nie moga bra¢ udzialu podmioty, ktére powigzane s3 z Zamawiajagcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu

Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosSci poprzez:

1) uczestniczenie w spotce jako wspoélnik spotki cywilnej lub spo6tki osobowej;

2) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

3) pehienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

4) pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci,
co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczeg6lnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spelniania warunku nastapi na podstawie wypelnionego przez Wykonawce zatacznika nr 1 do ZO,

o ktorym mowa w §VI ust. 2 pkt 1 ZO.

0 udzielenie zamo6wienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu

dotyczace:

1) uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnos$ci lub czynno$ci: Zamawiajacy nie wyznacza
szczegdtowego warunku w tym zakresie,

2) wiedza i do$wiadczenie: Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie,

3) potencjal techniczny: Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie,

4) osoby zdolne do wykonania zaméwienia: Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym
zakresie,

5) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym
zakresie.

‘ §VI.Wymagania dotyczace sporzadzenia oferty:

1.

Wykonawca sktada formularz ofertowy ze wskazaniem ceny za wszystkie elementy stanowigce przedmiot

zamdwienia.

Na oferte skladaja sie nastepujace dokumenty i o$wiadczenia (w przypadku sktadania ofert poczt

elektroniczng skany ponizszych dokumentéw):

1) formularz ofertowy - zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ZO,

2) formularz rzeczowo-cenowy zgodny z zatgcznikiem nr 3 do ZO,

3) pelnomocnictwo w przypadku ustanowienia przez Wykonawce pelnomocnika - oryginat udzielonego
pelnomocnictwa lub notarialnie potwierdzona jego kopie. Z tresci petnomocnictwa musi jednoznacznie
wynika¢ zakres umocowania do czynnoS$ci zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w szczegdlnosci do podpisania i ztoZenia oferty,

4) w przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia przez kilku Wykonawcow -
petnomocnictwo podpisane przez wszystkie podmioty wspélnie ubiegajace sie o udzielenie zaméwienia,
ztozone w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

Wykonawcy zobowiazani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w ZO i przygotowac oferte

zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie. Odpis z wladciwego rejestru lub z centralnej

ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej - Zamawiajacy pobierze samodzielnie z odpowiednich baz

danych.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty, niezaleznie od

wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzuja sie nie podnosic¢
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem,
w przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego réwniez spieta lub zszyta w sposéb
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

uniemozliwiajacy jej rozpiecie (zdekompletowanie). Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢

czytelny.

Jezeli ktéry$ z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony w jezyku obcym,

dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszelkie pisma sporzadzone w jezykach obcych musza by¢ przettumaczone na jezyk polski, podczas oceny

ofert Zamawiajgcy bedzie opierat sie na tekscie przettumaczonym, a pézniej tekst przettumaczony na jezyk

polski bedzie podstawg badania zgodnego zamiaru stron i celu umowy, zgodnie z art. 65 §2 KC. W razie
watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wigzaca.

Oferta (formularz oferty, o§wiadczenia, o ktérych mowa w Z0) musi by¢ podpisana lub zaparafowana przez

osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli osoba/osoby podpisujaca

oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej tre$ci jednoznacznie
wskazywac uprawnienie do podpisania oferty (pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty).

Oferte mozna ztozy¢, zgodnie z wyborem Wykonawcy, przed uptywem terminu sktadania ofert, w nastepujacy

sposob:

1) wzamknietej kopercie oznakowanej nazwa firmy Wykonawcy opisanej w sposéb nastepujacy: ,Starostwo
Powiatowe w Itawie, ul. Gen. Andersa 2a, 14-200 Itawa. Oferta w postepowaniu 050.2601.6.2020 na
dostawe materialéw eksploatacyjnych i biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Itawie
- nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert, tj. 12.08.2020 r. godz.12.00.",

2) lub na adres e-mail: przetargi@powiat-ilawski.pl wéwczas w temacie wiadomosci nalezy wpisaé:
,Oferta w postepowaniu 050.2601.6.2020 na dostawe materiatléw eksploatacyjnych i biurowych na
potrzeby Starostwa Powiatowego w Ilawie”,

3) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki spowodowane niezachowaniem powyzszych
wymogow,

4) zatgczniki sktadane w formie elektronicznej (skany dokumentéw z podpisami i pieczeciami) zaleca sie
sporzadzi¢ w formacie PDF, JPEG, TIFF, BMP, PNG w jakosci pozwalajacej na rozpoznanie cech
charakterystycznych pisma odrecznego, doktadnych tresci pieczeci i doktadnego wygladu podpisow.

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczen lub dokumentéw wymaganych w zapytaniu ofertowym w celu

wykazania warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o§wiadczenia lub dokumenty

sa niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba Ze mimo ich ztozenia, uzupethienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta

Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Wezwanie, o ktérym mowa w ust. 10 dotyczy¢ bedzie tylko Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte

zgodnie z przyjetym kryterium oceny ofert.

Zamawiajacy nie rozpatruje ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.

W przypadku gdy, mimo wezwania Zamawiajacego, Wykonawca nie uzupeini brakujacych dokumentéw

i osSwiadczen oraz nie ztozy wyjasnien jego oferta pozostaje bez rozpatrzenia. W takiej sytuacji Zamawiajacy

wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod ofert pozostatych, jednoczesnie stosujac zapisy ust. 10.

W przypadku, gdy wybrany Wykonaweca uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybrac¢ oferte

najkorzystniejsza sposrod ofert pozostatych, jednoczes$nie stosujac zapisy ust. 10.

W przypadku, kiedy oferte sktada wspdlnie kilka podmiotéw, oferta musi spetnia¢ nastepujace warunki:

1) oferta winna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego przedstawiciela/partnera
wiodacego,

2) przedstawiciel/partner wiodacy winien by¢ upowazniony do zaciggania zobowigzan i ptatnosci na rzecz
kazdego z partneréw oraz do wytacznego wystepowania w realizacji umowy - do oferty nalezy zatgczy¢
o$wiadczenie zawierajgce stosowne umocowanie podpisane przez prawnie upowaznionych
przedstawicieli kazdego z partneréw,

3) podmioty wystepujace wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan,

4) w przypadku wyboru oferty wspélnej, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia,
zazada umowy regulujacej wspotprace Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

Oferta zostanie odrzucona w nastepujacych przypadkach:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Z0, z zastrzezeniem mozliwosci poprawienia omytki, w oparciu o tres¢ ZO,
w sposob okreslony w §VIII ust. 5 ZO,

2) zawiera niska cene w stosunku do wartosci przedmiotu zamoéwienia - jezeli w toku oceny ofert
Zamawiajacy powezmie watpliwosci co do mozliwosci realizacji zamdwienia za wskazang cene
i w zwigzku z tym zasadne jest wyjasnienie elementéw sktadowych oferty majgcych wplyw na cene,
a ztozone wyjasnienia nie udowodnig, Ze cena gwarantuje realizacje zamdwienia,
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3) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki w
swojej ofercie,

4) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta o liczbe dni wymagana
w wezwaniu Zamawiajgcego,

5) Zamawiajacy informuje, ze brak wyceny (w zataczniku nr 3 do Z0) przez Wykonawce jakiejkolwiek
pozycji w formularzu ofertowym spowoduje odrzucenie oferty, jako niezgodnej z trescia ZO,

17. Wykonawca zostanie wykluczony z postepowania, a oferta zostanie odrzucona w nastepujacych

przypadkach:

1) w przypadku braku odpowiedzi na wezwanie do uzupelnienia dokumentéw lub oswiadczen, wyjasnienia
tresci ztozonej oferty Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania,

2) w przypadku, gdy Wykonawca przedstawi nieprawdziwe informacje w tresci oferty,

§VII. Informacja o sposobie porozumiewania sie z Wykonawcami oraz przekazywanie oswiadczen lub
dokumentéow

1. Znak postepowania: 050.2601.6.2020. Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy
postugiwac sie tym znakiem.

2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej. W postepowaniu
wszelka korespondencja (o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itd.) pomiedzy
Zamawiajgcym i kazdym z Wykonawcoéw jest jawna i prowadzona w sposdb pisemny, z powiadomieniem
wszystkich Wykonawcéw, ktérzy zglosili do Zamawiajacego zainteresowanie udziatem w postepowaniu,
z zachowaniem tajno$ci zrodta pytania. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z wymaganiami §VI ust.9 ZO.

3. Zamawiajacy dopuszcza skladanie korespondencji pisemnie lub na adres e-mail: przetargi@powiat-
ilawski.pl (wskazany w § I Z0). Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. Za wystarczajacy uwaza sie podpis osoby odpowiedzialnej za przyjmowanie
poczty elektronicznej. W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce odbioru w ciggu 2 dni od dnia
nadania o$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia drogg elektroniczng Zamawiajacy do celdéw dowodowych
postuzy sie prawidlowym raportem nadania danych lub prawidtowego dokonania transmisji danych.

4. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ZO pod adres e-mail:
przetargi@powiat-ilawski.pl Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ZO wptynat do Zamawiajacego
nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie wptynie do Zamawiajacego po uptywie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania. Zamawiajacy informuje,
ze nie bedzie udzielal Zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien, czy odpowiedzi na kierowane
do Zamawiajacego zapytania w celu zachowania zasady pisemno$ci postepowania i réwnego traktowania
Wykonawcéw.

5. Jezeli Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, pozostaje on bez wptywu na bieg terminu sktadania
wnioskéw, zapytan do Z0, o ktérym mowa w ust.4.

6. Zamawiajacy prze$le tre$¢ pytania i wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono ZO bez
podawania zrdédta pytania; ponadto Zamawiajacy udzieli odpowiedzi Wykonawcy ktéry zadat pytanie.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy tres$cia niniejszego ZO, a treScig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego p6zniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

7. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ niniejszego Z0, zawiadamiajac o tym pisemnie wszystkich Wykonawcoéw, ktérym przekazano
Z0.

8. 0Osobami upowaznionymi do bezposredniego porozumiewania sie z Wykonawcami s3:

1) Anna Wnuk - w zakresie przedmiotu zaméwienia,
2) Mariusz Korpalski - w zakresie procedury,

9. Zamawiajacy zastrzega, ze na kazdym etapie postepowania moze przedmiotowe postepowanie odwota¢ bez
podania przyczyny. Decyzje o odwotaniu postepowania Zamawiajacy niezwtocznie przekaze Wykonawcom,
ktérym doreczono ZO lub ktérzy ztozyli oferty.

‘ §VIII. Miejsce oraz termin skladania ofert.

1. Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Zamawiajacego Starostwo Powiatowe w Itawie, ul. Gen. WL Andersa 2A,
14-200 Itawa (pokdj nr 115-sekretariat) lub na adres e-mail: przetargi@powiat-ilawski.pl,
w terminie do 12.08.2020 r. do godz.12.00.
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2. Na kopercie, w ktorej bedzie umieszczona oferta, zostanie odnotowana data i godzina jej ztozenia.
W przypadku sktadania oferty za pomoca poczty elektronicznej datg ztozenia oferty bedzie data wptywu
uwidoczniona na serwerze Zamawiajacego.

3. Za oferty ztozone w terminie Zamawiajacy uzna tylko te oferty, ktore zostana dostarczone do siedziby
Zamawiajgcego, a w postaci elektronicznej wptyng na serwer Zamawiajacego przed uplywem terminu
wskazanego w ust.1.

4. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

5. Zamawiajacy poprawi omytki w ztozonych ofertach w szczegoélnosci:

1) oczywiste omytki pisarskie - przez oczywista omytke pisarska nalezy rozumie¢ widoczng, niezamierzong
niedoktadno$¢, btad pisarski, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego cze$cilub inng podobng usterke
w tekscie, niebudzacg watpliwosci w jaki sposéb winna by¢ ona naprawiona;
2) oczywiste omytki rachunkowe, ktdre w szczego6lnosci poprawia w nastepujacy sposob:
a) w przypadku mnozenia ceny jednostkowej i liczby jednostek miar podanych w formularzach
cenowych:

- jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej zaoferowanej przez
Wykonawce oraz liczby jednostek miar, przyjmuje sie, Zze prawidtowo podano liczbe jednostek
miar oraz cene jednostkows,

- jezeli cene za cze$¢ zamoOwienia podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje sie, ze prawidtowo
podano ten zapis, ktdry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny w tabeli formularza cenowego,

- jezelianicenaza czeS¢ zamdéwienia podana liczbg, ani podana stownie nie odpowiadajg obliczone;j
cenie, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene obliczong w formularzu cenowym;

b) w przypadku oferty z ceng okreslong za caty przedmiot zamoéwienia albo jego cze$¢:

- przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene bez wzgledu na sposéb jej obliczenia,

- jezeli cena podanaliczbg nie odpowiada cenie podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtowa cene
podang stownie,

- jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano
poszczegoblne ceny.

c) Zamawiajacy poprawiajgc omytki rachunkowe zgodnie z pkt 2 uwzglednia konsekwencje
rachunkowe dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z postanowieniami Z0, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty - przez inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty
z Z0, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty nalezy rozumie¢ omytki, w odniesieniu do ktérych,
czynno$ci ich poprawy Zamawiajagcy moze dokonaé¢ samodzielnie, bez udziatu Wykonawcy w tej
czynno$ci - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona,

4) Jezeli w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o poprawieniu omytki, o ktérej mowa
w pkt 3 Wykonawca nie wyrazi pisemnego sprzeciwu na poprawienie jego oferty, dokonana poprawa
oferty zostanie uznana za skuteczna.

‘ §IX. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca prowadzone beda w PLN.

2. Cena oferty winna by¢ cena zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towaréw i ustug (tekst jednolity Dz.U.2019.178) oraz powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

3. Zaproponowane w ofercie ceny jednostkowe w zalaczniku 3 do ZO s3 cenami ryczattowymi niezmiennymi
do zakonczenia realizacji zaméwienia.

4. Wykonawca musi uwzglednié wszystkie podatki, cta i inne koszty, ktére beda optacane przez Wykonawce
w ramach umowy. Powinny by¢ one doliczone do stawek, cen i ceny ostatecznej ustalonej przez Wykonawce
w ofercie.

5. Nalezy przewidzie¢ caty przebieg dostaw, a wszystkie utrudnienia wynikajace z warunkéw realizacji
Wykonawca winien uwzgledni¢ w zaproponowanej cenie, w szczegélnosci koszty odbioru pojemnikéw
po zuzytych materiatach eksploatacyjnych i biurowych przekazanych przez Zamawiajacego, w ilosci
co najmniej zakupionych materiatéw eksploatacyjnych i biurowych z uwzglednieniem zwiekszenia tej ilo$ci
do 30%.

6. Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji wynagrodzenia (cen jednostkowych) przez okres realizacji
zamoOwienia.

7. Wykonaweca otrzyma zaptate tylko za zrealizowane (wykorzystane) dostawy.

8. Ostateczng cene oferty stanowi suma podana w formularzu cenowym.
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10.

11.

12.

13.

Upusty oferowane przez Wykonawce muszg by¢ zawarte w cenach jednostkowych.

Zamawiajgcy w celu ustalenia czy oferta zawiera niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia (o ktérej
mowa w §VI ust. 16 pkt 2, moze zwrdcic¢ sie do kazdego Wykonawcy o udzielenie, w okreslonym terminie,
wyjas$nien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny.

Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, ktorzy
nie majg obowigzku naliczania i odprowadzania podatku od towaréw i ustug, dla zapewnienia uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcow, uwzgledniaja w cenie oferty podatek, ktéry ma obowigzek
zaptaci¢ Zamawiajacy.

Jezeli parametr miejsca tysiecznego jest ponizej 5, to parametr setny zaokragla sie w dét, jezeli parametr
miejsca tysiecznego jest 5 i powyzej, to parametr setny zaokragla sie w gore. Przy wyliczaniu warto$ci cen
poszczeg6lnych elementéw nalezy ograniczy¢ sie do dwoch miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia
ceny.

Cene oferty (warto$¢ brutto oferty) nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (tekst jednolity Dz.U.2020.106 ze zm.). Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy
do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz podatku
akcyzowym.

§X.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Oceny ofert bedzie dokonywat Zamawiajacy.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium oceny ofert, o ktérych mowa w pkt 3.

W odniesieniu do Wykonawcéw, ktérzy spetnili postawione warunki Zamawiajgcy dokona oceny ofert na
podstawie nastepujacego kryterium:

Lp. Opis kryteriéw oceny Waga
1 |Cena (C) 100 %

1) kryterium ,Cena” (C) - (waga 100%) - liczba punktéw, ktére mozna uzyska¢ w przedmiotowym

kryterium zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru: C= (Cmin: Coferty) X 100 pkt, gdzie:

1% =1 pkt

C- oznacza punkty za cene brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia,

Cmin- 0zZnacza najnizsza cene sposrod ztozonych ofert,

Coferty- 0Znacza cene badanej oferty.

Poréwnywang ceng bedzie cena brutto ogétem za realizacje zaméwienia obliczona przez Wykonawce

zgodnie z przepisami prawa i podana w ,,Formularzu Ofertowym” (zalacznik nr 1 do ZO) pkt 1.
Zamawiajgcy moze przyzna¢ Wykonawcy maksymalnie 100 punktéw.
Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktéw w kryterium zostanie ostatecznie wyliczona z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku w zachowaniem nastepujacej zasady: jezeli parametr miejsca tysiecznego jest ponizej 5,
to parametr setny zaokragla sie w dot, jezeli parametr miejsca tysiecznego jest 5 i powyzej, to parametr setny
zaokragla sie w gore.

§XI.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okre$lonym w niniejszym ZO i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ZO kryterium
oceny ofert.

Niezwlocznie po wylonieniu najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informacje o wyniku postepowania
upubliczni w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe, tj. powiadomi poczta elektroniczng
wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu.

‘ §XII. Oferty czeSciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

‘ §XIII. Termin zwiazania oferta

1.

Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.
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3.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym,
ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrécic sie
do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

‘ §XIV. Pozostale informacje.

1.

6.

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego okreslonego w ,Regulaminie udzielania

zamdwien publicznych o warto$ci nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 euro”, bez zastosowania

przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych.

W zwiazku z sytuacja okreslong w ust.1 Wykonawcy nie przystuguja zadne $rodki odwotawcze przewidziane

W wyzej cytowanej ustawie.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy zgodnie z art. 701 §3 KC zastrzega prawo do:

1) zmiany lub odwotania warunkéw niniejszego postepowania,

2) odwotania postepowania bez koniecznos$ci podania przyczyn,

3) odwotania postepowania w przypadku braku waznych ofert, odrzucenia wszystkich ofert, gdy cena oferty
najkorzystniejszej bedzie wyzsza od kwoty, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje umowy.

Zmiany umowy zostaly okres$lone w §8 zatacznika nr 2 do ZO - wzér/projekt umowy.

‘ §XV. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

2.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, Ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Powiatu [fawskiego;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Itawie jest Pan Mariusz Korpalski,
adres e-mail: iod@powiat-ilawski.pl, 89/649 08 42;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawa prawnag ich przetwarzania jest
obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamoéwien publicznych
spoczywajacy na Powiecie Itawskim, w imieniu ktérego dziata Starostwo Powiatowe w Ilawie,
jako jednostce sektora finanséw publicznych;

4) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania,
nie krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji, tj. ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach ( tekst jednolity Dz.U.2019.553 ze zm.);

5) przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od Wykonawcow, ktérych dane dotycza lub innych
podmiotéw, na ktérych zasoby powotuja sie Wykonawcy;

6) przetwarzane dane osobowe obejmujga w szczeg6lnoSci imie i nazwisko, adres, NIP, REGON, numer CEIDG,
numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe sktadajaca oferte i inng korespondencije
wptywajaca do Powiatu Itawskiego, w imieniu ktoérego dziata Starostwo Powiatowe w Itawie, w celu
udziatu w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego;

7) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane i przekazywane: organom administracji publicznej,
stuzbom, sgdom i prokuraturze i innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych
z Powiatem Itawskim, w imieniu ktérego dziata Starostwo Powiatowe w Itawie, przetwarzaja dane
osobowe, dla ktérych Administratorem jest Starosta Powiatu ltawskiego;

8) przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania od administratora danych osobowych:

a) dostepu do swoich danych osobowych,
b) ich sprostowania,
c) ograniczenia ich przetwarzania,
d) przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych,
e) wniesienia sprzeciwu.
9) W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych narusza

przepisy prawa, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00- 193 Warszawa);
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10) Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane do parstwa trzeciego ani organizacji miedzynarodowej;
11) Pani/Pana dane osobowe nie beda profilowane ani tez nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

Jednoczesnie Starostwo Powiatowe w Itawie przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu
w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy bioracego
udziat w postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wlaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust.
5RODO.
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Zatacznik nr 1 do ZO znak: 050.2601.6.2020

FORMULARZ OFERTOWY
DANE WYKONAWCY
(Wykonawcéw - w przypadku oferty wspolnej, wskaza¢ pelnomocnika):
1. Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/éw i podpisujacaoferte: .........................

Pelnanazwa: .. ... s
Adres: ulica................ ol kod........... miejscowosC. ...,
NIP......oovvien REGON................. tels oo
Adres do korespondencji, jezeli jest inny niz siedziba Wykonawcy
ulica......coooiii kod........... miejscowosC. ...t
Adres poczty elektronicznej i numer faks, na ktdry Zamawiajacy ma przesyta¢ korespondencje zwigzang z
przedmiotowym postepowaniem
fax: oo email....................

w odpowiedzi na ogtoszenie, do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na dostawe
materialéw eksploatacyjnych i biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Itawie - postepowanie znak:
0S0.2601.6.2020 sktadam(y) niniejszg oferte:

1. Oferuje(emy) wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia na warunkach ptatnosci okreslonych
w ZO za 1aczna cene: . PLN brutto (stownie brutto: .........ccocooeemininere s PLN

.../100 brutto) zgodnle vA za{qczonym formularzem rzeczowo-cenowym stanowigcym zatgcznik nr 3 do ZO.

2. Oswiadczam(y), ze
1) jestem($my) uprawniony(nieni) do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami ustawowymi,

2) posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dostaw objetych niniejsza procedura oraz spetniamy warunki udziatu
w postepowaniu,

3) zawarty w ZO wzdér umowy zostal przeze mnie(nas) zaakceptowany bez zastrzezen i zobowiazuje(my) sie,
w przypadku wybrania mojej (naszej) oferty do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w Z0O oraz w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

4) zapoznalem(liSmy) sie z przedmiotem zamodwienia i warunkami opisanymi w zapytaniu ofertowym wraz
z zatacznikami oraz zdobylem(liSmy) konieczne informacje potrzebne do witasciwego wykonania zaméwienia
i nie wnosze(simy) do niego uwag,

5) nie zalegam(y) z optacaniem podatkéw, optat oraz nie zalegam(y) z optacaniem optat oraz sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub  zdrowotne, a  wszystkie informacje zamieszczone w  ofercie sg  aktualne
i prawdziwe,

6) jestem($Smy) zwigzany(ni) niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,

7) cena oferty uwzglednia zakres dostaw zgodny z warunkami podanymi w formularzu zapytania ofertowego
i zawiera wszystkie koszty zwigzane z kompleksowym wykonaniem przedmiotu zaméwienia,

8) uwzglednitem(liSmy) zmiany i dodatkowe ustalenia wynikte w trakcie procedury, stanowiace integralna czesé¢ ZO,
wyszczegblnione we wszystkich umieszczonych na stronie internetowej pismach Zamawiajacego,

3. Oswiadczam(y), ze nie jestem($my) z Zamawiajagcym powigzany(i) osobowo lub kapitalowo tzn.: nie jestem($my)
z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoSci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawca, powiazany(i) poprzez:

1) uczestniczenie w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadanie co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

3) pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. Nazwisko(a) i imie(ona) osoby(6b) do kontaktéw ze strony Wykonawcy et e Jtel v

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wtasnorecznym podpisem $§wiadom(-i) odpowiedzialno$ci karnej z art. 305
kk

(podpis(y) oséb uprawnionych do (miejscowos¢, data)
reprezentacji Wykonawcy lub Pelnomocnika)
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego znak: 050.2601.6.2020 - Wzdr/projekt umowy

na dostawe materialéw eksploatacyjnych i biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Itawie

zawarta w [fawie ....unnnne pomiedzy:

Powiatem Ifawskim w imieniu, ktérego dziata Starostwo Powiatowe w Itawie, ul. Gen Wt. Andersa 24, 14-200 Itawa,
reprezentowanym przez:

przy kontrasygnacie Beaty Szoka - Skarbnika Powiatu Itawskiego.

zwanym dalej Zamawiajacym

zwanym dalej Wykonawca
0 nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot zamowienia

1. Na podstawie przeprowadzanego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie zapytania
ofertowego o warto$ci nieprzekraczajacej rownowarto$ci kwoty 30.000 euro (postepowanie znak:
0S0.2601.6.2020), Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania dostawe fabrycznie nowych
i nieuzywanych materiatéw eksploatacyjnych i biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Itawie, ktérych
asortyment wyszczeg6lniono w formularzu rzeczowo-cenowym stanowigcym zatacznik do niniejszej umowy,
zwanych dalej ,,przedmiotem umowy” lub ,towarem”.

2. Przedmiot umowy zostanie zrealizowany zgodnie z oferta Wykonawcy z dnia .......coneeern. 2020 r. oraz warunkami
okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym zwanym dalej ,Z0”, stanowigcymi integralne zataczniki do umowy.

3. Wykonanie przedmiotu zamdwienia obejmuje dostarczenie go wilasnym transportem oraz roztadunek
z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia w budynku Zamawiajacego w Itawie, przy ul. Andersa 2a.

4. Przedmiot umowy bedzie realizowany poprzez sukcesywne dostawy, z ktdrych kazda nastapi w ciagu 24 godzin
od momentu przekazania Wykonawcy faksem lub mailem zapotrzebowania na dang partie towaru, okreslajacego
ilo$¢ oraz asortyment dostarczanego towaru.

5. Dostarczany towar winien by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad, pelnowarto$ciowy, nieregenerowany,
w pierwszym gatunku i nie noszacy znamion uzytkowania, uszkodzenia.

6. 0dbidr przedmiotu zamdwienia co do ilosci i asortymentu dokonany zostanie przez Zamawiajgcego w miejscu jego
dostawy. Potwierdzeniem odbioru danej partii towaru bedzie poprzez podpisanie przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

7. W przypadku stwierdzenia podczas dostawy niezgodnosci w ilosci lub asortymencie dostarczonego przedmiotu
zamdOwienia bedzie miat zastosowanie § 5 ust. 1 pkt 1 umowy.

8. W przypadku, gdy Wykonawca dostarczy asortyment niezgodny z parametrami okre$lonymi w warunkach
zamdwienia Zamawiajacy uzna, iz przedmiot zamoéwienia nie zostal wykonany nalezycie. Zamawiajacy sporzadzi
protokétl, w ktérym wymieni z nazwy elementy asortymentu niezgodne z zapisami warunkéw zamoéwienia oraz
odnotuje wykaz stwierdzonych wad, wyznaczajgc termin na dostarczenie asortymentu zgodnego z opisem
lub usuniecie stwierdzonych wad. Wykonawca za dostarczony towar wadliwy, niezgodny z warunkami zaméwienia
nie otrzyma wynagrodzenia do czasu jego wymiany na zgodny z umowa.

9. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za jakos¢ wykonanej dostawy, jej kompletnos¢ i zgodno$¢ z zamdwieniem.

10. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie do bezptatnego odbioru pojemnikéw
po zuzytych materiatach eksploatacyjnych i biurowych przekazanych przez Zamawiajacego w ilosci co najmniej
zakupionych materiatéw eksploatacyjnych i biurowych z uwzglednieniem zwiekszenia tej ilosci do 30%,
potwierdzajac odbiér zuzytych materiatéw eksploatacyjnych i biurowych w terminie 7 dni od dnia odbioru poprzez
dostarczenie oryginatu karty przekazania odpadu, okres$lajaca ilo$¢ i rodzaj przekazanych odpadéw zgodnie z ustawa
odpadach.

§2.
Termin realizacji przedmiotu umowy ustala sie w spos6b nastepujacy:
1) dostawy materiatéw eksploatacyjnych i biurowych: od dnia podpisania umowy do czasu wyczerpania
maksymalnej warto$ci przedmiotu zaméwienia wskazanej w §3 ust.1, jednak nie pézniej niz do 31.12.2020r.
z zastrzezeniem §3 ust. 8
2) odbioér zuzytych materiatéw eksploatacyjnych: od dnia podpisania umowy nie pézniej niz do dnia 30.09.2021r.

§ 3. Wynagrodzenie

1. Maksymalna warto$¢ przedmiotu zaméwienia zostata okre$lona na kwote w wysokosci: ............... zl netto
+ podatek 23% VAT = ............... brutto zgodnie z zatgcznikiem do umowy.
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10.

11.

10.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu rzeczowo-cenowym (zatacznik do umowy) nie moga ulec
zmianie w okresie obowigzywania umowy.

Termin ptatnosci wynosi do 14 dni od dnia dokonania odbioru i ztoZenia u Zamawiajacego prawidtowo wystawionej
faktury VAT za partie dostarczonego wg zapotrzebowania Zamawiajgcego przedmiotu zamoéwienia, na konto
WYKONAWCY .eorerieneemseeessesssenssssssesssssssssssssesssessssssssssssassssssssssssasssssssssssssssssssssassanes

Rozliczenia dokonywane bedg na podstawie faktur czastkowych wystawianych odrebnie dla poszczegélnych
zamowien (dostaw).

Faktury Wykonawca wystawia wg nastepujacej tresci: Nabywca: Powiat [tawski, ul. Gen. Wi. Andersa 2a, 14-200
Itawa, NIP 7441774059, Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Itawie (SP), ul. Gen. Wt. Andersa 2a, 14-200 Itawa.

Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien zlozenia przez Zamawiajacego dyspozycji obcigzenia rachunku
Zamawiajgcego kwota wynikajaca ze ztozonej faktury.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze Wykonawca moze wystawi¢ faktury VAT bez wymaganego podpisu Zamawiajacego
na fakturze.

[losci wskazane w zalgczniku do umowy sa wielko$ciami orientacyjnymi przyjetymi dla celu poréwnania ofert.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacje dostaw w wielko$ciach podanych w formularzu rzeczowo-
cenowym (zatgcznik). Minimalna kwota, ktdra zostanie zaptacona Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy
wyniesie 80% kwoty brutto podanej w ust.1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozliczenia ptatnosci wynikajacych z umowy za posrednictwem metody
podzielonej ptatnosci (ang. split payment) przewidzianego w przepisach ustawy o podatku od towaréw i ustug.
W takim przypadku rachunek wskazany w umowie winien by¢ rachunkiem umozliwiajgcym rozliczenie w ramach
mechanizmu podzielonej ptatnosci.

W przypadku gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spetnia warunkéw okre§lonych w ust. 9, opdZnienie
w dokonaniu ptatno$ci w terminie okreslonym w umowie, powstate wskutek braku mozliwosci realizacji przez
Zamawiajgcego ptatno$ci wynagrodzenia z zachowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci badz dokonania
ptatnos$ci na rachunek objety wykazem, nie stanowi op6znienia w ptatnosci.

Wykonawca do pierwszej przedktadanej w ramach realizacji umowy faktury zataczy oswiadczenie, ze wskazany
rachunek bankowy Wykonawcy w umowie jest rachunkiem prowadzonym dla jego dziatalnosSci gospodarczej i jest
numerem wta$ciwym do dokonania rozliczenn mechanizmem podzielonej ptatnosci

§ 4. Gwarancja i rekojmia

Wykonawca udziela gwarancji:

1) nadostarczone materiaty eksploatacyjne na okres 24 miesiecy od daty odbioru przez Zamawiajacego.
Natomiast w przypadku, jezeli producent udziela gwarancji dtuzszej niz 24 miesiace, to obowiazuje gwarancja
producenta,

2) nadostarczone materiaty biurowe na okres 12 miesiecy od daty odbioru. Natomiast w przypadku, jezeli
producent udziela gwarancji dtuzszej niz 12 miesiecy, to obowigzuje gwarancja producenta,

W razie stwierdzenia przez Zamawiajacego wad jako$ciowych dostarczonego towaru w oKkresie trwania gwarancji,
Zamawiajgcy ztozy Wykonawcy reklamacje w formie pisemnej, faxem lub na adres e-mail wskazany w §6 ust. 2
najpdzniej w terminie 14 dni od dnia wykrycia wady.
Wykonawca w terminie 5 dni od nadania faxu lub otrzymania listu poleconego ze zgtoszeniem reklamacji rozpatrzy
ja iudzieli Zamawiajacemu pisemnej odpowiedzi czy reklamacje uznaje.
Okres rekojmi za wady ustala sie na 24 miesigce; termin jest liczony od daty odbioru towaru.
W przypadku stwierdzenia w okresie rekojmi wad towaru nadajacych sie do usuniecia, Zamawiajacy zawiadomi
o tym Wykonawce na pi$mie. Zamawiajacy wskaze termin i sposéb usuniecia wady.
Wykonawca usunie wady w ramach rekojmi na wtasny koszt. W przypadku nieusuniecia wad przez Wykonawce
w uzgodnionym terminie, usunie je Zamawiajacy, obcigzajac Wykonawce petnymi kosztami ich usuniecia.
Jezeli Wykonawca nie wymieni towaru na zgodny z umowa w uzgodnionym terminie, Zamawiajagcemu przystuguje
prawo naliczenia kar umownych okreslonych w § 5 umowy.
Jezeli po dwukrotnej wymianie towaru nadal bedzie on niezgodny z umowa, zty jakosciowo lub bedzie posiadat wady
Zamawiajgcemu przystuguje prawo nabycia od osoby trzeciej przedmiotu zaméwienia lub jego czes¢, przy czym
koszt nabycia przedmiotu zgodnego z warunkami zamoéwienia pokryje Wykonawca.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za braki i wady przedmiotu umowy powstate w czasie transportu do siedziby
Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw naprawy urzadzen (drukarek lub kserokopiarek),
gdy uszkodzenie powstato w wyniku stosowania materiatu eksploatacyjnego dostarczonego przez Wykonawce.
Za podstawe zadania przez Zamawiajgcego naprawy urzadzen (wilaczajac w to wymiane bebna lub gtowicy, oraz
czyszczenia na skutek wysypania sie tonera lub rozlania tuszu) uwaza sie pisemna opinie autoryzowanego serwisu
producenta urzadzenia. Naprawa danego urzadzenia wykonana zostanie w autoryzowanym serwisie producenta
urzadzenia w ciggu 7 dni od momentu zgtoszenia (telefonicznie lub e-mailem) Wykonawcy przez Zamawiajacego
koniecznos$ci wykonania naprawy. Koszty zwigzane z naprawg, w tym takze odbioru i ponownego dostarczenia
do siedziby Zamawiajacego, ponosi Wykonawca.
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§ 5. Kary umowne
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokoSci:
1) 100,00 (sto) ztotych za kazdy dzien op6znienia w stosunku do dnia, w ktérym dostawa miata by¢ wykonana;
2) 100,00 (sto) ztotych za kazdy dzien opdznienia w stosunku do dnia, w ktérym towar powinien zosta¢
wymieniony na zgodny z umowsa;
3) 2.500,00 (dwa tysigce piecset) ztotych za odstapienie od umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.
. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowna w wysokosci 2.500,00 (dwa tysigce piecset) ztotych za odstapienie
od umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego z uwzglednieniem § 7 ust. 2.
. Kary umowne ptatne sg w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisemnego o$wiadczenia o zastosowaniu kary.
W przypadku niepodjecia przez adresata przesytki za dzien doreczenia przyjmuje sie czternasty dzien od awizowania
przesytki przez operatora pocztowego.
. W kazdym przypadku, gdy Zamawiajacy ma prawo do naliczenia kar umownych, moze je potraci¢ z kazdych sum
naleznych Wykonawcy.
. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar z sum naleznych Wykonawcy.
. W przypadku, gdy kary umowne nie pokryja szkody powstatej na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych.
. Za nieuregulowanie zobowigzan wynikajacych z naliczonych kar umownych w terminie okreslonym w ust. 3,
naliczane s3g odsetki ustawowe za opdznienie.

§ 6. Przedstawiciele stron
Osoba odpowiedzialng za realizacje postanowien umowy ze strony Zamawiajgcego jest Pani Anna Wnuk,

tel. 89/6490724, e-mail anna.wnuk@powiat-ilawsKi.pl.

Osoba do kontaktow ze strony Wykonawcy jest: .................. s tel v , €-Mail.cccie e

§ 7. Odstapienie od umowy
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w razie:
1) likwidacji firmy Wykonawcy;
2) skierowanie egzekucji komorniczej przeciw majatkowi Wykonawcy;
3) naruszenia postanowient umownych przez Wykonawce mimo wezwania do zaniechania naruszen;
4) realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawce w sposdb niezgodny ze ztozong oferta.
W razie istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o tych okolicznos$ciach. W takim przypadku nie maja zastosowania zapisy § 5 ust.2.
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron za jednomiesiecznym wypowiedzeniem ze skutkiem na koniec
miesigca kalendarzowego.
Odstapienie od umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci takiego oSwiadczenia.
Zamawiajgcy w razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,
zobowigzany jest do dokonania odbioru dostaw przerwanych oraz zaptaty za dostawy, ktére zostaly wykonane
do dnia odstgpienia.
W przypadku dwukrotnego powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajacego o niewykonaniu lub nienalezytym
wykonaniu dostawy, ze wskazaniem w jakim zakresie doszio do zaniedban, Zamawiajacy jest uprawniony
do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym. Przez nienalezyte wykonanie Zamawiajacy rozumie
dostawe towaru (elementéw asortymentu wymienionego w zataczniku) nie odpowiadajacego minimalnym
parametrom technicznym okreslonym przez Zamawiajacego w ZO.
Zamawiajacy w razie odstapienia od umowy z przyczyn, za ktéore Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, zobowigzuje
sie do dokonania odbioru wykonanych dostaw oraz zaptaty za te dostawy, po potraceniu kary umownej, o ktérej
mowa w §5 ust.1 pkt 3 umowy.

§ 8. Zmiana umowy

Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpic za zgoda obydwu stron wyrazong na pismie, w formie aneksu

do umowy pod rygorem niewazno$ci takiej zmiany.

Okreéla sie nastepujace okoliczno$ci zmiany terminu ustalonego w §2 umowy, w szczego6lnoSci:

1) wstrzymania wykonywania dostaw przez Zamawiajacego, o czas wstrzymania,

2) wystapienia okoliczno$ci, ktérych strony umowy nie bylty w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej
staranno$ci adekwatnie do tych okolicznosci,

3) na skutek dziatan oséb trzecich lub organéw witadzy publicznej, ktére spowodujg przerwanie lub czasowe
zawieszenie realizacji zamdéwienia na czas takiej przerwy.
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Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w zakresie przedmiotu zamoéwienia oraz ceny
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba Ze zmiana bedzie dotyczyta
nastepujacych zdarzen:

1) wystapienie zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje
przedmiotu umowy,

2) wystapienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy,

3) zmian ilosci w poszczegélnych elementach (pozycjach) wymienionych w zataczniku i dostosowania ich do
rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. Laczna wartos$¢ zleconych do realizacji dostaw w wyniku dokonanych
zmian ilo$ci pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami nie moze przekroczy¢ ceny ofertowej brutto okreslonej
w §3 ust. 1 umowy. Rozliczenie przedmiotowych zmian bedzie odbywato sie wg jednostkowych cen ofertowych
okreslonych w zatagczniku do umowy,

4) zmiane asortymentu i mozliwo$¢ zakupu takze innych niz wymienione w zatgczniku do umowy materiatéw
eksploatacyjnych i biurowych niezbednych do zabezpieczenia prawidlowej dziatalnosci jednostki wynikajacych
z zakupow nowych urzadzen, a bedacych w ofercie Wykonawcy. W takiej sytuacji materiaty bedg wyceniane
przez Wykonawce wg stawek okreslonych w jego aktualnym cenniku po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.
Laczna wartos$¢ zleconych do realizacji dostaw w wyniku dokonanych zmian umowy okres$lonych w zdaniu
pierwszym nie moze przekroczy¢ ceny ofertowej brutto okreslonej w §3 ust. 1 umowy,

5) wprzypadku ustawowej zmiany stawki VAT (zwiekszenia lub zmniejszenia) warto$ci netto z oferty Wykonawcy
pozostang bez zmian, a kwota brutto, o ktérej mowa w §3 ust.1 umowy zostanie wyliczona na podstawie nowych
przepiséw z uwzglednieniem stopnia wykonania zaméwienia. W takim przypadku Wykonawca sktada pisemny
wniosek o zmiane umowy o zaméwienie publiczne w zakresie ptatnosci wynikajacych z faktur wystawionych po
wejsciu w zycie przepisow zmieniajacych stawke podatku od towaréw i ustug. Wniosek powinien zawieraé
wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokladne wyliczenie kwoty naleznej Wykonawcy po
Zmianie umowy.

W przypadkach wystapienia okoliczno$ci okreslonych w ust. 2 pkt 1 - 3 strony ustalag nowe terminy realizacji,

z tym, ze minimalny okres przesuniecia terminu zakonczenia réwny bedzie okresowi przerwy lub czasowego

zawieszenia realizacji zaméwienia.

Nastepujace zmiany nie wymagaja sporzadzenia pisemnego aneksu:

1) danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjng Umowy,

2) danych teleadresowych,

3) danych rejestrowych,

4) bedace nastepstwem sukcesji uniwersalnej po jednej ze stron umowy.

§ 9. Cesja wierzytelnosci
Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenies¢ wierzytelnosci wynikajgcej z Umowy na osobe
trzecia.
W przypadku, gdy w roli Wykonawcy wystepuje konsorcjum, wniosek do Zamawiajacego o wyrazenie zgody
na powyzsze musi zosta¢ ztozony przez wszystkich cztonkéw konsorcjum.

§10. Postanowienia koncowe
Ewentualne spory, wynikte w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, strony zobowiazuja sie rozwigzywac na
drodze wspdélnych negocjacji, a przypadku niemozno$ci ustalenia kompromisu spory beda rozstrzygane przez Sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Niniejsza umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego 2 egz. dla Zamawiajacego i 1 egz.
dla Wykonawcy.
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