Zamawiający:

Powiat Iławski, 

w imieniu którego działa Starostwo Powiatowe w Iławie
ul. Gen. Wł. Andersa 2a, 14-200 Iława

Iława, dnia 18.08.2014 r. 
Nr sprawy: 2601.11.2014
ZAPYTANIE  OFERTOWE

W związku z zamiarem udzielenia zamówienia na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  proszę o złożenie oferty na WYKONANIE WYDAWNICTWA KSIĄŻKOWEGO. 

I. Termin realizacji zadania: do 22.10.2014 r.. 
II. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie wydawnictwa książkowe zgodnie z harmonogramem zawartym w istotnych postanowieniach umowy.
Zamawiający przekaże materiały niezbędne do wykonania wydawnictwa w postaci plików tekstowych, arkuszy kalkulacyjnych, wykresów oraz zdjęć w terminie wskazanym w istotnych postanowieniach umowy
Parametry techniczne:

· format książki 165 x 230 mm

· objętość 160 stron plus 4 strony okładki

· środek – papier kreda półmatowa 150 g/m2, druk 4+4, 
· okładka – papier kreda półmatowa 300 g/m2, druk 4+4, folia mat i lakier UV 1+0
· oprawa miękka, klejona po długim boku
· nakład 250 egz.

Oferta cenowa powinna uwzględniać: 

· wykonanie projektu albumu oraz skład graficzny, 
· przygotowanie do druku, 

· CTP, 

· druk wydawnictwa, 

· dostawę gotowych egzemplarzy do siedziby Zamawiającego.

Przed wydrukiem wydawnictwa Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu projektu do korekty i akceptacji.

Koszt  transportu obciąża Wykonawcę zamówienia.  
Odbiór przedmiotu zamówienia nastąpi po podpisaniu przez strony protokołu odbioru bez zastrzeżeń.
Data podpisania protokołu odbioru bez zastrzeżeń jest „datą wykonania przedmiotu zamówienia”.
III. Wykonawca składa niżej wymienione dokumenty:
	1.
	Oferta

	2. 
	Aktualny na dzień złożenia oferty odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

	3. 
	Dokument uprawniający do składania oświadczeń woli (np. złożenie oferty, podpisanie umowy) w imieniu Wykonawcy aktualny w dniu składania ofert 


IV. Podstawą wyboru oferty będą kryteria:

Cena ofertowa brutto – 100%

W zakresie ww. kryterium oferta może uzyskać 100 punktów. Oferty będą podlegały ocenie według następujących wzorów:



                Cena oferowana najniższa brutto

ilość punktów 
=     




        
 x 100 pkt x 100%

badanej ceny oferty     Cena oferty badanej brutto

Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę. 
W ofercie Wykonawca podaje cenę brutto tj. z podatkiem VAT (cyfrą) za cały przedmiot zamówienia.  
W cenie Wykonawca uwzględni wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotowego zamówienia. 
Cena powinna zawierać w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawcę (niedopuszczalne są żadne negocjacje cenowe). 
Stawka podatku VAT jest zgodna ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2004, Nr 54, poz. 535 z późn. zm.).
V.  Osoby uprawnione do kontaktowania się z Wykonawcami:
Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest:

a) w kwestiach proceduralnych: Monika Węgłowska, nr tel. 89/6490742, e-mail: przetargi@powiat-ilawski.pl

b) w kwestiach dotyczących przedmiotu zamówienia: Ewelina Polak, nr tel. 89/6490706. 

VI. Miejsce oraz Termin składania ofert:
Odpowiedź na zapytanie należy złożyć na druku stanowiącym załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego:

· w siedzibie Starostwa Powiatowego w Iławie, ul. Gen. Wł. Andersa 2A, 14-200 Iława (pokój nr 115-sekretariat),

· faxem na numer 89/649-08-38, 
· elektronicznie na adres: przetargi@powiat-ilawski.pl  (nie jest wymagany podpis elektroniczny)

Ofertę należy złożyć najpóźniej do dnia 22.08.2014 r. do godz. 10:00. 
Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską, data wydruku z urządzenia Fax, lub data zarejestrowania wpływu wiadomości na skrzynce e-mail. 
Ofertę wysyłaną za pomocą e-mail należy oznaczyć tytułem umożliwiającym określenie, iż dotyczy zapytania ofertowego o numerze OSO.2601.11.2014. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za nie ocenienie oferty wykonawcy, która nie została oznaczona w sposób umożliwiający identyfikację, czy dotyczy ona niniejszego postępowania.
Postępowanie prowadzone jest z pominięciem ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych zgodnie z „Regulaminem udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej 30.000 euro w Starostwie Powiatowym w Iławie”.  

WICESTAROSTA
/-/ Wiesław Olszewski
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
.........................., dnia .........................
.................................................................

nazwa, adres lub pieczątka Wykonawcy 

OFERTA

Odpowiadając na przekazane zapytanie ofertowe na WYKONANIE WYDAWNICTWA KSIĄŻKOWEGO składamy niniejszą ofertę  i OŚWIADCZAMY, ŻE:

oferujemy wykonanie wyżej wymienionej usługi zgodnie z warunkami szczegółowymi zamówienia określonymi w zapytaniu ofertowym za cenę :

	brutto: 
	....................................................................................................................zł


usługę stanowiącą przedmiot zamówienia zobowiązujemy się wykonać:  do 22 października 2014 r.
cena uwzględnia wykonanie zamówienia wg warunków określonych w zapytaniu ofertowym;

otrzymaliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty;

uprawnionym przedstawicielem do kontaktów z Zamawiającym jest Pan/Pani ……………………..................................................., tel. ………................…………………...............; fax: .....................................................................; e-mail: …………………………………………………………..........

...........................................................


podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej
Załączniki do oferty:
1. Aktualny na dzień złożenia oferty odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.

2. Dokument uprawniający do składania oświadczeń woli (np. złożenie oferty, podpisanie umowy) w imieniu Wykonawcy aktualny w dniu składania ofert

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
Istotne postanowienia umowy
na wykonanie wydawnictwa książkowego

zawarta w Iławie, w dniu: …..................... pomiędzy:

Powiatem Iławskim, w imieniu którego działa Starostwo Powiatowe w Iławie, ul. Gen. Andersa 2a, 
14-200 Iława, reprezentowanym przez:

……………………………………………………………………….

………………………………………………………………………

przy kontrasygnacie ………………………………………………..

zwanym w dalszej części Zamawiającym, 

a

………………………………………………………………………

zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą

Umowę zawarto w wyniku rozstrzygnięcia zapytania ofertowego OSO.2601.11.2014 z dnia …......... zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej 30.000 euro 
§1
1.  Przedmiotem umowy jest wykonanie wydawnictwa książkowego zgodnie ze złożonym zapytaniem ofertowym oraz zawartymi w nim wytycznymi, które stanowią integralną część niniejszej umowy

2.  Zamawiający przekaże materiały niezbędne do wydawnictwa w postaci plików tekstowych, arkuszy kalkulacyjnych, wykresów oraz zdjęć, które Wykonawca zgodnie z techniką drukarską wykorzysta do złożenia wydawnictwa książkowego.
3.  Materiały niezbędne do przygotowania albumu w języku polskim zostaną przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego w formie elektronicznej.
4.  Wydawnictwo zostanie wykonane zgodnie z następującymi parametrami technicznymi:

a)  format wydawnictwa: 165 x 230 (mm)

b)  objętość: 160 stron plus 4 strony okładki

c)  środek: papier kreda półmatowa 150 g/m2, druk 4+4, 

d)  okładka: papier kreda półmatowa 300 g/m2, druk 4+4, folia mat i lakier UV 1+0 

e)  oprawa miękka, klejona po długim boku
5.   Wykonawca dostarczy Zamawiającemu wydawnictwo w nakładzie 250 egzemplarzy.
6.  Dostawa przedmiotu zamówienia odbędzie się transportem Wykonawcy i na jego koszt.
7.  Miejscem wykonania przedmiotu zamówienia jest siedziba Zamawiającego.
§2
1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia:  od 10.09.2014 r.  do 22.10.2014 r.
2. Strony ustalają następujący terminarz prac przy realizacji przedmiotu umowy:
· Zamawiający przekaże Wykonawcy materiały niezbędne do wykonania zamówienia w ciągu 5 dni począwszy od 10.09.2014 r., najpóźniej do 15.09.2014 r.
· Wykonawca przedstawi Zamawiającemu w formie elektronicznej, w formacie PDF projekt albumu do sprawdzenia w terminie 7 dni od dnia przekazania materiałów, najpóźniej do 22.09.2014 r.
· Zamawiający przekaże Wykonawcy uwagi do projektu w terminie 7 dni od dnia przekazania projektu, najpóźniej do 29.09.2014 r.
· Wykonawca przekaże Zamawiającemu poprawiony projekt do ostatecznej akceptacji w ciągu  3 dni od dnia otrzymania uwag, najpóźniej do dnia 02.10.2014 r.
· Zamawiający zaakceptuje projekt lub przedstawi końcowe uwagi w ciągu 4 dni od dnia otrzymania poprawionego projektu, najpóźniej do dnia 06.10.2014 r.
· Wykonawca przekaże Zamawiającemu gotowy nakład w ciągu 16 dni od dnia przekazania końcowych uwag, nie później niż do dnia 22.10.2014 r. 
3. Zamawiający zobowiązuje się przeprowadzić korektę projektu wydawnictwa przy współpracy z Wykonawcą. Zamawiający ostatecznie zaakceptuje projekt pisemnie i prześle skan pisma elektronicznie do siedziby Wykonawcy.

§3
1. Wykonawca zobowiązany jest wykonać usługę zgodnie z normami jakości. Druki nie mogą nosić usterek typu: niedodruki, zaplamienia, błędy montażowe, nieuzasadnione pozostawienie niezadrukowanych stron, źle położony kolor będący w rażącej niezgodności z kolorowym próbnikiem itp.
2. W przypadku stwierdzenia wad w chwili odbioru Zamawiający uzna, iż przedmiot umowy nie został wykonany należycie Zamawiający odnotuje wynik kontroli w protokole odbioru zawierającym m.in. wykaz stwierdzonych wad, usterek oraz nieprawidłowości wyznaczając termin, w jakim wady muszą zostać usunięte. Wykonawca zobowiązuje się usunąć wady bądź wymienić wadliwy przedmiot  na właściwy w terminie wskazanym przez Zamawiającego  na koszt Wykonawcy. W przypadku nie wykonania przedmiotu umowy w uzgodnionym w protokole terminie Zamawiający odstąpi od umowy z winy Wykonawcy.

3. O usunięciu wad, o których mowa w ust. 1 Wykonawca powiadomi Zamawiającego. Usunięcie wad musi być stwierdzone protokolarnie.

4. W przypadku stwierdzenia wad w przedmiocie zamówienia po dokonanym odbiorze Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia wad, bądź gdy nie będzie to możliwe do wymiany rzeczy wadliwych na wolne od wad.
5. Wymiany rzeczy na wolne od wad Wykonawca dokona w terminie 14 dni od zgłoszenia wady przedmiotu zamówienia. 

§4
1. Wartość przedmiotu zamówienia została ustalona na kwotę: _______ złotych brutto (słownie:____________________________) w tym podatek VAT wg stawki zgodnej z obowiązującymi przepisami.
2. Cena wskazana w ust. 1 obejmuje:

a) wykonanie projektu albumu oraz skład graficzny
b) przygotowanie do druku
c) CTP
d) druk albumu w liczbie egzemplarzy wskazanych w §1, pkt 5
e) transport do siedziby Zamawiającego

3. Termin płatności wynosi 14 dni od dnia złożenia u Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT za wykonanie przedmiotu zamówienia, jednak nie wcześniej niż Zamawiający przyjmie dzieło bez zastrzeżeń.

4. Wykonawca wystawi fakturę, o której mowa w ust. 4 po dokonaniu odbioru przez Zamawiającego.

§5
1. W przypadku opóźnienia zamówienia Wykonawca zapłaci zamawiającemu karę umowną w wysokości:

a) 1% ceny brutto przedmiotu zamówienia za każdy dzień opóźnienia w stosunku do dnia, w którym dostawa miała być wykonana;

b) 1% ceny brutto przedmiotu zamówienia za każdy dzień opóźnienia w przekroczeniu terminów, o których mowa w § 2 niniejszej umowy;

c) 1% ceny brutto przedmiotu zamówienia za każdy dzień opóźnienia w stosunku do dnia, w którym przedmiot zamówienia powinien zostać wymieniony na wolny od wad zgodnie z umową;

d) 50% ceny brutto zamówienia niniejszej umowy za odstąpienie przez Wykonawcę lub Zamawiającego od umowy z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego;

2. Zamawiający na zasadach ogólnych może dochodzić od wykonawcy odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych.
§7
1. Wykonawca deleguje do współpracy z Zamawiającym swojego przedstawiciela w osobie: …........................................................................................................................

2. Zamawiający deleguje do współpracy z Wykonawcą swoich przedstawicieli w osobach:

· ……………………………………………………………………………………………………………………….
· ……………………………………………………………………………………………………………………….

§8
1. Zamawiający dokonując akceptacji projektu do druku zobowiązuje się bez względu na liczbę korekt i rodzaj poprawek do całościowego sprawdzenia projektu i zaakceptowania go do druku dopiero po stwierdzeniu braku błędów.

2. Za błędy występujące w zaakceptowanym przez Zamawiającego projekcie odpowiada Zamawiający.

3. Za błędy powstałe w projekcie po zaakceptowaniu przez Zamawiającego odpowiada Wykonawca.

§ 9.
1. Zmiana, uzupełnienie, rozwiązanie lub odstąpienie od niniejszej Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Strony są zobowiązane informować się wzajemnie za pomocą poczty elektronicznej – email -  o
wszelkich faktach mających znaczenie dla wykonania niniejszej Umowy.

3. Ewentualne spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy  dla siedziby Zamawiającego.

4. W sprawach nieunormowanych umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy, a w szczególności przepisy ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz   przepisy Kodeksu Cywilnego.

5. Zamawiający jest wyłącznym właścicielem swojej części nakładu i może nią dysponować w dowolny sposób.
6. Zamawiający jest wyłącznym właścicielem projektu albumu i posiada wyłączne prawo 
do zamawiania dodatkowych egzemplarzy albumu w razie zaistnienia takiej potrzeby.
§ 10.
Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy dla Zamawiającego 
i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJĄCY                                                                                             WYKONAWCA
