Uchwała Nr 205/696/10
Zarządu Powiatu Iławskiego

z dnia 01 czerwca 2010 r.

w sprawie uchwalenia regulaminu wspierania oraz powierzania realizacji zadań publicznych w ramach prowadzonej przez powiat iławski działalności w sferze zadań publicznych.

Na podstawie art. 32 ust. 1 i art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1592 z późn. zm.) w związku z art. 5 oraz art. 11, ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96, poz. 873 z późn. zm.) Zarząd Powiatu Iławskiego uchwala, co następuje:

§ 1. Wspieranie oraz powierzanie w sferze zadań publicznych, realizacji zadań publicznych organizacjom pozarządowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie odbywa się w oparciu o regulamin stanowiący załącznik do uchwały.
§ 2. Z dniem wejścia w życie niniejszej uchwały traci moc uchwała Nr 161/579/2009 Zarządu Powiatu Iławskiego z dnia 8 września 2009 r.

§ 3. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.
Zarząd Powiatu:

Maciej Rygielski

.....................................

Zygmunt Kasprowicz 
.....................................
Benedykt Dutka 

.....................................
Jan Nehring

.....................................
Marek Polański 

.....................................
Załącznik do

Uchwały Nr 205/           /2010
Zarządu Powiatu Iławskiego
z dnia 01 czerwca 2010 r.
REGULAMIN

wspierania oraz powierzania w sferze zadań publicznych, realizacji zadań publicznych organizacjom pozarządowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.
§ 1. 1. Wspieranie oraz powierzanie w sferze zadań publicznych, realizacji zadań publicznych organizacjom pozarządowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie odbywa się w drodze otwartego konkursu ofert, z zastrzeżeniem §10.
2. Przygotowanie otwartego konkursu ofert powierza się Wydziałowi, który wykonuje zadania merytorycznie będące przedmiotem konkursu, zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Iławie.

3. Wydział Starostwa przygotowujący konkurs ofert w szczególności przygotowuje projekty:

a)  ogłoszenia o otwartym konkursie ofert,

b)  zakresu rzeczowego zadania,

c)  warunków formalnych wymaganych od oferentów,

d)  kryteriów oceny ofert oraz inne informacje niezbędne do przeprowadzenia konkursu.

4. Projekty określone w ust. 2 akceptuje Dyrektor Wydziału, który merytorycznie przygotowuje otwarty konkurs ofert i przedstawia je do zatwierdzenia przez Zarząd Powiatu.

5. Dyrektor Wydziału przygotowującego konkurs ofert, czuwa nad terminowym przygotowaniem konkursu ofert.

6. Wydział Starostwa przygotowujący otwarty konkurs ofert, na wniosek oferentów, udziela wyjaśnień dotyczących zakresu rzeczowego zadania oraz wyjaśnia inne wątpliwości związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem otwartego konkursu ofert.

§ 2. Pełną dokumentację postępowania z przeprowadzenia konkursu ofert prowadzi pracownik Wydziału Starostwa, który merytorycznie zajmuje się zadaniem.

Komisja przeprowadzająca otwarty konkurs ofert

§ 3. 1. Komisja konkursowa jest zespołem opiniodawczym Zarządu Powiatu powołanym do oceny spełnienia przez oferentów warunków udziału w otwartym konkursie ofert oraz do badania i oceny ofert.

2. Zarząd Powiatu powołuje komisję konkursową w ciągu 7 dni licząc od dnia następnego po dniu będącym ostatnim dniem składania ofert przez oferentów.

3. W skład komisji konkursowej powołanej przez Zarząd Powiatu Iławskiego wchodzą od 1 do 2 członków Zarządu, oraz od 1 do 3 osób reprezentujących organizacje pozarządowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o pożytku publicznym i o wolontariacie.
4. W pracach komisji konkursowej uczestniczą także, z głosem doradczym, osoby posiadające specjalistyczną wiedzę 
w dziedzinie obejmującej zakres zadań publicznych, których konkurs dotyczy.

5.Kandydatów na członków komisji - przedstawicieli organizacji pozarządowych, zgłasza Rada Organizacji Pozarządowych Powiatu Iławskiego. Ostatecznego wyboru członków komisji dokonuje Zarząd Powiatu Iławskiego.
6. W pracach Komisji nie może brać udziału osoba formalnie powiązana z podmiotami składającymi ofertę do konkursu, a w szczególności:
   a) która jest członkiem, wolontariuszem, członkiem władz podmiotów ubiegających się o dotację,

   b) pozostaje z członkami władz podmiotów ubiegających się o dotację w stosunku pokrewieństwa, powinowactwa lub podległości z tytułu zatrudnienia.

7. Każdy członek Komisji podpisuje oświadczenie w sprawie o której mowa w ust. 6.  
8. Członkowie Komisji spośród siebie wybierają Przewodniczącego Komisji.
9. Komisja pracuje na posiedzeniach, które zwołuje i którym przewodniczy Przewodniczący Komisji, przy czym pierwsze posiedzenie zwołuje Starosta Iławski.
§ 4. 1. Do zadań Komisji należy:
a)  otwarcie ofert,

b)  ocena spełniania warunków przez oferentów stawianych w otwartym konkursie ofert,

c)  ocena oferty z uwzględnieniem przepisów ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie oraz kryteriów   określonych w ogłoszeniu o otwartym konkursie ofert.
2. Komisja może określić wewnętrzny tryb rozpatrywania ofert.

§ 5. Posiedzenie Komisji uważa się za ważne, jeżeli w posiedzeniu bierze udział co najmniej połowa składu Komisji.

§ 6. Komisja przygotowuje propozycję wyboru najkorzystniejszej oferty, którą Przewodniczący komisji przedstawia do zatwierdzenia Zarządowi.

 § 7. 1. Do zadań Przewodniczącego Komisji należy w szczególności:

a)  wyznaczenie terminów posiedzeń Komisji oraz ich prowadzenie,

b)  podział między członków Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
c)  nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowań,

d)  informowanie Zarządu Powiatu o problemach związanych z pracami Komisji w toku przeprowadzania otwartego konkursu ofert,

e)  przedstawienie Zarządowi propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem.

 2. W czasie nieobecności Przewodniczącego, jego zadania wykonuje członek Komisji wyznaczony przez Przewodniczącego.  
Zawarcie umowy na realizację zadania

§ 8. 1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zarząd po przedstawieniu przez Przewodniczącego Komisji złożonych ofert oraz propozycji wyboru oferty wraz z uzasadnieniem.

2. Zarząd Powiatu zleca wykonanie zadania (zadań) wybranemu Zleceniobiorcy (wybranym Zleceniobiorcom) i upoważnia dwóch członków Zarządu do podpisania umowy, akceptacji uzasadnionych zmian w kosztorysie i w harmonogramie zadania.
3. O wynikach postępowania w sprawie zlecenia zadania Wydział Starostwa zawiadamia wszystkich oferentów oraz ogłasza informację w siedzibie organów powiatu w miejscu przeznaczonym na zamieszczenie ogłoszeń, na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Iławie oraz Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 9. 1. Po wyborze oferty przez Zarząd, Wydział Starostwa przygotowujący otwarty konkurs ofert, przygotowuje umowę na  wykonanie zadania (umowa dotacyjna).
2. Umowa o której mowa w ust. 1 zawiera w szczególności:

  a) oznaczenie stron,

  b) określenie czasu na jaki zostaje zawarta,

  c) zakres rzeczowy realizowanego zadania (cel udzielenia dotacji, przedmiot umowy) i termin jego wykonania,

  d) informację o dopuszczalnych zmianach umowy i zasadach ich stosowania,

  e) określenie wysokości dotacji, jaką Powiat przekaże podmiotowi dotowanemu z tytułu realizacji umowy oraz termin i tryb jej  płatności,

  f) termin wykorzystania dotacji, nie dłuższy niż do dnia 15 grudnia danego roku budżetowego,

  g) określenie sposobu i terminów rozliczenia udzielonej dotacji oraz terminu zwrotu niewykorzystanej części dotacji,
  h) zobowiązanie do rachunkowego wyodrębnienia w ewidencji księgowej środków otrzymanych na realizację umowy – jako dokumenty do rozliczenia dotacji uznaje się w szczególności kopie bądź kserokopie rachunków, faktur, list płac, itp. potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do reprezentowania podmiotu – podmiot dotowany obowiązany jest prowadzić stosowne zasady obiegu i opisywania dokumentów finansowych i zaopatrywania ich w sposób trwały w klauzulę potwierdzającą ten fakt,

  i) określenie warunków wypowiedzenia umowy.

3. W umowie dotacyjnej zamieszcza się postanowienie, iż podmiot dotowany wyraża zgodę na to, by osoby upoważnione przez Starostę Iławskiego dokonywały kontroli sposobu wykorzystywania dotacji.
Zlecenie zadań bez konkursu

§ 10. 1. Zarząd Powiatu może zlecić na wniosek organizacji pozarządowej lub podmiotu wymienionego w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznym i o wolontariacie wykonanie zadania publicznego o charakterze lokalnym lub regionalnym z pominięciem otwartego konkursu ofert.
2. Wysokość dofinansowania lub finansowania zadania publicznego, o którym mowa w ust. 1 nie może przekroczyć 10.000 zł, a termin jego realizacji nie może być dłuższy niż 90 dni. Łączna kwota środków finansowych przekazanych w tym trybie i w danym roku kalendarzowym temu samemu podmiotowi nie może przekroczyć 20.000 zł. Ponadto wysokość przyznanych w tym trybie środków finansowych nie może przekroczyć 20% dotacji planowanych w roku budżetowym na realizację zadań publicznych przez organizacje pozarządowe oraz podmioty z nimi zrównane.
3. Zarząd Powiatu rozpoznaje celowość realizacji zadania publicznego zgodnie z ofertą złożoną przez organizacje pozarządowe lub organizacje, o których mowa art. 3 ust. 3. ustawy bądź jego niecelowość.
4. Jeżeli Zarząd Powiatu uzna realizację zadania za celową, w terminie nie dłuższym niż 7 dni roboczych od dnia wpłynięcia oferty, zamieszcza ją na okres 7 dni w Biuletynie Informacji Publicznej, tablicy ogłoszeń i stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Iławie. 

5. Każdy, w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty, może zgłosić do niej uwagi.

6. Po upływie terminu, o którym mowa w ust. 4, oraz po rozpatrzeniu uwag, Zarząd Powiatu niezwłocznie zawiera umowę o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego. Oferta stanowi załącznik do umowy. 

Kontrola i ocena realizacji zadania

§ 11. 1. Kontrola, o której mowa w § 9 ust. 3, polega w szczególności na:
   a) sprawdzeniu rzeczywistego przebiegu realizacji dotowanego zadania pod względem merytorycznym – przeprowadza pracownik Wydziału Starostwa przygotowujący merytorycznie otwarty konkurs ofert,

   b) sprawdzeniu dokumentów finansowych związanych z realizacją dotowanego zadania pod względem formalno-rachunkowym przeprowadza pracownik Wydziału Budżetu i Finansów, a w przypadku rażących nieprawidłowości w realizacji zadania kontrolę finansową realizacji zadania może przeprowadzić pracownik biura audytu i kontroli wewnętrznej.

2. Z czynności kontrolnych sporządza się protokół.

3. Kontrolujący w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w realizacji zadania i/lub wykorzystania dotacji kieruje na piśmie do zleceniobiorcy wnioski i zalecenia w formie pisemnej, wyznaczając termin usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości.

4. W przypadku, gdy zleceniobiorca nie usunie stwierdzonych nieprawidłowości lub nie doprowadzi do ich usunięcia w wyznaczonym terminie, umowa może być rozwiązana ze skutkiem natychmiastowym, a środki finansowe przekazane na jego realizację podlegają zwrotowi do budżetu powiatu w terminie i kwocie ustalonych przez Zarząd Powiatu wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, naliczonymi od dnia przekazania środków na rachunek bankowy podmiotu, któremu przekazano dotację.

§ 12. 1. Podstawą do rozliczenia oraz oceny realizacji zleconego zadania jest złożenie przez podmiot, któremu zadanie zlecono sprawozdania z wykonania zadania. 
2. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego określonego w umowie należy sporządzić zgodnie ze wzorem określonym w drodze rozporządzenia przez ministra właściwego do spraw zabezpieczenia społecznego i dostarczyć w terminie 30 dni po upływie terminu, na który umowa została zawarta, z zastrzeżeniem ust. 4.

3. Okresem sprawozdawczym jest rok budżetowy.

4. Zarząd Powiatu może wezwać do złożenia częściowych sprawozdań z wykonania zadania publicznego w sposób przewidziany w umowie lub nie wcześniej niż przed upływem 30 dni od dnia doręczenia wezwania. 
§ 13. 1. Rozliczenie realizacji zadania podlega przyjęciu przez Zarząd. Ogłoszenie w tej sprawie jest wywieszane w siedzibie organów powiatu w miejscu przeznaczonym na zamieszczenie ogłoszeń.

2. Kontroli finansowej podlega całość zadania, w tym także w części finansowej wkładu własnego.
3. W przypadku nie wydatkowania lub częściowego wydatkowania przez Zleceniobiorcę własnych środków finansowych przeznaczonych na realizację zadania, Zleceniodawca może żądać zwrotu dotacji zgodnie z procentowym wyliczeniem wykonania zadania.

4. Jeżeli zadanie nie zostało w części lub w całości wykonane lub dotację przeznaczono na cele inne niż określone w umowie, Zarząd odmawia przyjęcia sprawozdania, odstępuje od umowy i dochodzi zwrotu części lub całości dotacji wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, naliczonymi od dnia przekazania środków na rachunek bankowy podmiotu, któremu przekazano dotację.

5. Zarząd zastrzega sobie prawo kontroli realizacji zadania również po przyjęciu sprawozdania, o którym mowa w ust. 1. W przypadku nieprawidłowości stwierdzonych w wyniku kontroli przepisy ust. 3 stosuje się odpowiednio.

§ 14. W przypadku niedotrzymania terminu rozliczenia oraz stwierdzenia wykorzystania dotacji niezgodnie z celami i zasadami określonymi w umowie podmiot realizujący zadanie traci prawo do ubiegania się o dotację z budżetu powiatu przez kolejne trzy lata od dnia stwierdzenia nieprawidłowego wykorzystania dotacji.  

