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OGLOSZENIE O NABORZE Nr 12/2023
NA STANOWISKO
OD MLODSZEGO REFERENTA DO SPECJALISTY
W WYDZIALE KOMUNIKACJI

W STAROSTWIE POWIATOWYM W ILAWIE
z dnia 22 grudnia 2023 roku

1. Nazwa i adres jednostki oglaszajgcej nabér:

Starostwo Powiatowe w [lawie
14-200 Ilawa, ul. Gen. W1, Andersa 2 a

2. Stanowisko urzednicze, na ktore oglaszany jest nabor:

OD MLODSZEGO REFERENTA DO SPECJALISTY
W WYDZIALE KOMUNIKACJI
W STAROSTWIE POWIATOWYM W ILAWIE
(stanowisko okreslone zgodnie z Zalgcznikiem Nr 5 do Regulaminu Wynagradzania
Pracownikdw Starostwa Powiatowego w Ifawie, stanowigcego zalgeznik do Zarzgdzenia

Nr 43/09 Starosty Itawskiego z dnia 9 czerwca 2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu

Wynagradzania Pracownikéw Starostwa Powiatowego w Hawie (z poZn. zm.)

oraz rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 roku w sprawie

wynagradzania pracownikow samorzgdowych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1960),

3. Wymagania zwiazane ze stanowiskiem urze¢dniczym:

a ) Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie $rednie,

2) posiadanie obywatelstwa polskiego,

3) petna zdolnos¢ do czynnoS$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

4) kandydat cieszy si¢ nieposzlakowana opinig,

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6) kandydat wyrazi zgodg na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji zgodnie
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) .

b) Wymagania dodatkowe:
1) Znajomos¢ nastepujacych przepiséw prawa:
1) dotyczacych rejestracji pojazddéw, w szczegolnosci:
a) ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym.
b) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 roku w sprawie
rejestracyi 1 oznaczania pojazdow, wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz wzoréw

innych dokumentoéw zwigzanych z rejestracja pojazdow,



¢) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie
szezegbdlowych czynno$ci organdéw w sprawach zwiazanych z dopuszezeniem pojazdu
do ruchu oraz wzordéw dokumentéw w tych sprawach,

d) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 grudnia 2004 r. w sprawie

czasowego wycofania pojazdéw z ruchu,

2) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym,

3) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrcktywy 95/46/WE
{ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

4} ustawy z dnia 14 czerwcea 1960 roku kodeks postepowania administracyjnego,

5) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji

w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.
4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym:

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadad  wynikajacych 2z Regulaminu

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ilawie, a w szczegolnosci:

1. Na wniosek wlasciciela i z urzgdu rejestracja pojazdow stata i czasowa, dokonywanie
wyrejestrowania  pojazdow,

2. Przyjmowanie od wlasciciela pojazdu zawiadomien o zbyciu pojazdu, dokonaniu istotnych

zmian konstrukeyjnych w pojezdzie oraz innych zmian powodujacych zmiang zapiséw
w dowodzie rejestracyjnym.

3. Wpisywanie do dowoddw rejestracyjnych zastrzezef.

4. Dokonywanie czasowego wycofania okre§lonego rodzaju pojazdéw z ruchu.

5. Wydawanie decyzji na nabicie numeréw identyfikacyjnych pojazdow ujetych w ewidencii
(z przyczyn okreslonych w obowigzujacych przepisach), na wykonywanie zastepczych
tabliczek znamionowych.

6. Kierowanie na dodatkowe badania techniczne w celu ustalenia danych niezbgdnych do
rejestracji pojazdu. '

7. Wydawanie wtornikow 1 wymiana dokumentéw komunikacyjnych (dowoddéw
rejestracyjnych, nalepek legalizacyjnych i tablic rejestracyjnych.

8. Wpisywanie 1 wykre$lanie zastrzezefi w dowodach rejestracyjnych i kartach pojazdu

okre§lonych przepisami prawa.

9. Sporzadzanie protokotéw zniszczenia tablic rejestracyjnych oraz anulowanych

dokumentéw komunikacyjnych.

10. Prowadzenie indywidualnych teczek akt pojazdéw 1 archiwum tych akt.

11. Wprowadzanie do systemu teleinformatycznego POJAZD danych rejestrowanych

i wyrejestrowywanych pojazdéw wymaganych przepisami prawa.

12. Stosowanie ustawy o ochronie danych osobowych i KPA.




5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) stanowisko pracy zwiazane jest z praca przy komputerze powyzej 4 godzin,

b) praca zgodnie z zasadami okre§lonymi w Regulaminie Pracy Starostwa Powiatowego
w Ilawie,

¢) praca wykonywana w pomieszezeniach biurowych,

d) praca wymagajaca umiejgtnosci wspolpracy z jednostkami organizacyjnymi, innymi
urzgdami, instytucjami i wspotpracownikami, :

¢) pracownik wykonuje polecenia stuzbowe bezposredniego przetozonego,

6. Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych;

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaZnik
zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Hawie, w rozumieniu
przepisbw ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych wynosit —w listopadzie 2023 roku —wynosi ponizej 6 %

7. Wymagane dokumenty:

Oferta kandydata powinna zawieraé w szczegdlnoscei :
1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
2) list motywacyjny,
3) Curriculum Vitae,
4) kopig $wiadectwa ukonczenia szkoty redniej lub dyplomu ukoficzenia szkoly wyzszej
lub kserokopie zadwiadczenia o ukonczeniu szkoty $redniej lub szkoly wyzsze;,
5) oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyS$lne przestgpstwo §cigane z oskarzenia publicznego oraz za umySlne
przestepstwo skarbowe,
6) oswiadczenic kandydata, ze posiada pelng zdolno$é do czynnodci prawnych
oraz korzysta zpelni praw publicznych,
7) oéwiadczenie kandydata o wyraZzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zgodnie rozporzadzeniem Parlamentu Buropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) do celow
przygotowania 1 przeprowadzenia naboru na w/w stanowisko,
8) kandydat, kt6ry zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych jest obowigzany
do zlozenia wraz dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé.

Kandydat wybrany na stanowisko pracy przed zawarciem umowy o pracg zobowiazany bedzie
do przedlozenia za§wiadczenia o niekaralnoéci z Krajowego Rejestru Karnego,

ZASADY NABORU NA STANOWISKO

Wyboru najkorzystniejszej oferty spoéréd kandydatéow dokona Komisja  powolana
Zarzadzeniem Starosty Powiatu Hawskiego w 3 etapach postepowania:




I etap
‘Analiza dokument6éw, polegajaca na zapoznaniu si¢ przez Komisje z dokumentami ztozonymi
przez kandydatow. Celem analizy dokumentéw jest wustalenie, czy kandydaci spelniajg
wymagania formalne wskazane w ogloszeniu.

II etap
Do drugiego etapu postgpowania zostang zakwalifikowani kandydaci spetniajacy wymagania
formalne. W drugim etapie zostanie przeprowadzony egzamin teoretyczny.

O terminie egzaminu teoretycznego zakwalifikowani kandydaci zostana powiadomieni
telefonicznie.
Egzamin teoretyczny bedzie sprawdzeniem znajomosci:

1) dotyczacych rejestracji pojazddw, w szczegblnosei:

a) ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r, Prawo o ruchu drogowym,

b) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 roku w sprawie

rejestracji 1 oznaczania pojazdow, wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz wzoréw
innych dokumentéw zwiazanych z rejestracjg pojazdéw,

c) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r, w sprawie
szczegdtowych czynnosci organdéw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu
do ruchu oraz wzoréw dokumentdéw w tych sprawach,

d) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 grudnia 2004 r. w sprawie
czasowego wycofania pojazdoéw z ruchu,

2) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym,

3) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych),

4) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku kodeks postepowania administracyjnego,

5) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji

w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych.

Il etap

Do ftrzeciego etapu zostang zakwalifikowani kandydaci, ktérzy uzyskaja co najmniej
60 % poprawnych odpowiedzi z egzaminu teoretycznego.

Trzecim etapem postgpowania bedzie rozmowa kwalifikacyjna, ktéra bedzic dotyczyé
predyspozycji kandydata do pracy na stanowisku.

Po zakonczonym III etapie postgpowania Komisja dokona wyboru kandydata i przedstawi
propozycje Staro$cie Powiatu Hawskiego.




8. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Kandydaci powinni sktada¢ oferty w zamknigtych kopertach z dopiskiem:

»Nabdr na stanowisko od Mlodszego Referenta do Specjalisty w_Wydziale
Komunikacji
w Starostwie Powiatowym w_Ilawie
Ogloszenie Nr 12/2023 z 22 grudnia 2023 r.

Termin skladania ofert - do 3 stycznia 2024 roku do godziny 10 %
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Itawie, ul. Gen. Wi. Andersa 2 a,
pokdjnr 115 (sekretariat) .

W razie przestania przez kandydata dokumentow aplikacyjnych poczta, za date
i godzing ich dorgczenia uwazac si¢ bedzie datg i godzing ich wptywu do Starostwa.

Informujemy, ze dokumenty sktadane przez kandydatow pozostana przechowywane

w Starostwie Powiatowym w Itawie zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pozn. zm.) ,, Konkursy na stanowiska w starostwie powiatowym "~ —
5 lat, akta pracownikéw przyjetych odktada sig do akt osobowych, przy czym dokumentacja
posiedzen komisji kwalifikuje si¢ przy klasie ,,111” kategoria archiwalna ,,A”

9. Informacji na temat naboru na stanowisko udziela:

1) Anna Nikczenska- Dyrektor Wydzialu Komunikacji, tel. (89) 6490730,

2) Anna Lenarcik - Gléwny Specjalista do spraw kadr tel. (89) 6490722.

1 Umieszezono na tablicy oeloszen QNIa it esssvsssasysnsss i

023 -12-212

2. Umieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej dnia .........cccoeieeinennn.



