









Załącznik nr 2

	Obszar audytu
	Lp.
	Zadanie audytowe / obszar ryzyka
	Opis-cel

	1. Księgowość/ Sprawozdania/ Finanse

 

 

 

 

 

 

 

 

 
	1.
	Księgowość, sprawozdawczość oraz obieg i kontrola dokumentów finansowo- księgowych. Polityka rachunkowości
	Rzetelność prowadzenia ksiąg  rachunkowych, wiarygodność sprawozdawczości finansowej oraz poprawność, kompletność, legalność, efektywność procedur przepływu i kontroli dokumentacji, niezbędnych do zapewnienia prawidłowości gospodarki finansowej oraz ewidencji księgowej, kalkulacji kosztów i sprawozdawczości (procedury kontroli, autoryzacja, podział obowiązków)

	
	2.
	Windykacja należności i zobowiązania finansowe
	Poprawność, legalność, rzetelność procedur windykacji należności oraz zaciągania zobowiązań finansowych. Ocena pozyskiwania pożyczek, kredytów, udzielonych poręczeń.

	
	3.
	Naliczanie i egzekucja należności
	Ocena poprawności, legalności i rzetelności procedur naliczania i egzekucji  należności. 

	
	4.
	Inwentaryzacja
	Poprawność, legalność i rzetelność przeprowadzania procesu okresowej weryfikacji, mającej na celu ustalenie lub sprawdzenie drogą inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywów i pasywów oraz wyjaśnienie i rozliczenia ewentualnych różnic

	
	5.
	Wydatki budżetowe
	Ocena planowania i prawidłowości wykorzystania środków publicznych oraz ocena planowania i realizacji inwestycji

	
	6.
	Dotacje/Subwencje
	Ocena procedur, skuteczności i efektywności oraz kontroli gromadzenia i wydatkowania środków finansowych, w tym m.in.. udzielania i rozliczania dotacji dla szkół niepublicznych

	
	7.
	Gospodarka środkami trwałymi
	Ocena poprawności prowadzenia ewidencji środków trwałych, prawidłowość umarzania i zasadność zbycia środków trwałych

	
	8.
	Budżet
	Ocena planowania i dokonywania zmian w budżecie

	
	9.
	Fundusz płac
	Ocena realizacji funduszu płac, w powiązaniu m.in. ze schematem organizacyjnym Jednostki

	
	10.
	Rozliczenia podatku VAT
	Ocena realizacji rozliczeń podatku VAT, w tym m.in.. prawa i obowiązki samorządu związane z centralizacją rozliczeń podatku VAT

	2.Gospodarka transportowa

 
	11.
	Gospodarka środkami transportu
	Gospodarka wykorzystania samochodu służbowego, dokumentowanie wyjazdów i rozliczanie kosztów

	
	12.
	Prawidłowość rozliczania delegacji służbowych
	Poprawność i rzetelność dokumentowania i rozliczania kosztów podróży służbowych

	3.Organizacja Jednostek


	13.
	Gospodarka magazynowa
	Ocena poprawności, legalności i rzetelności prowadzenia gospodarki magazynowej

	
	14.
	Gospodarowanie mieniem jednostki
	Ocena poprawności, legalności i rzetelności gospodarowania mieniem, w tym m.in. zbycie majątku ruchomego, najmu pomieszczeń

	
	15.
	Przestrzeganie procedur kontroli zarządczej
	Ocena funkcjonowania procedury kontroli zarządczej

	
	16.
	Przeciwdziałanie bezrobociu i aktywizacja lokalnego rynku pracy
	Ocena realizacji zadań związanych z przeciwdziałaniem bezrobociu i aktywizacji lokalnego rynku pracy

	 3.Organizacja Jednostek

 

 

 


	17.
	Wspieranie osób niepełnosprawnych (PFRON)
	Ocena gospodarowania funduszem celowym PFRON

	
	18.
	Zasiłki i inne świadczenia realizowane przez PCPR i PUP
	Ocena wykorzystania środków finansowych na zasiłki i inne świadczenia realizowane przez PCPR i PUP

	
	19.
	Organizator rodzinnej pieczy zastępczej
	Ocena realizacji zadań organizatora rodzinnej pieczy zastępczej, w tym m.in.. naliczanie rodzicom odpłatności za pobyt ich dzieci w pieczy zastępczej, wytaczanie powództwa 
o świadczenia alimentacyjne na rzecz dzieci przebywających w pieczy zastępczej.

	
	20.
	Pomoc społeczna
	Ocena realizacji zadań związanych z pomocą społeczną, w tym m.in.: decyzje dotyczące umieszczenia mieszkańca w DPS, decyzje kierujące do Środowiskowego Domu Samopomocy, 

	
	21.
	Prowadzenie domów pomocy społecznej
	Ocena funkcjonowania domów pomocy społecznej 

	
	22.
	Prowadzenie Powiatowego Urzędu Pracy 
w Iławie
	Ocena funkcjonowania Powiatowego Urzędu Pracy w powiązaniu z realizacja zadań Jednostki, w tym m.in. weryfikacja funkcjonowania kontroli zarządczej, realizacja zadań przez pracowników jednostki, efektywność zatrudnienia pracowników

	
	23.
	Gospodarowanie drogami
	Ocena funkcjonowania procedur gospodarowania drogami 

	
	24.
	Poradnictwo psychologiczno-pedagogiczne
	Ocena realizacji zadań związanych z poradnictwem psychologiczno-padagogicznych, w tym objęcie dzieci i młodzieży posiadających opinie i orzeczenia pomocą psychologiczno-pedagogiczą , 

	
	25.
	Prowadzenie zajęć wspierających rozwój dzieci i młodzieży
	Ocena realizacji zadań związanych z prowadzeniem zajęć wspierających rozwój dzieci i młodzieży, w tym m.in.. realizacja zajęć Międzyszkolnego Ośrodka Sportowego

	
	26.
	Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka
	Ocena procedury przyznawania prawa do objęcia dziecka do wczesnego wspomagania, ilości przyznanych godzin na realizację zadania, wykorzystanie środków przyznanych na zadanie, wykorzystywane wyposażenie do realizacji zadania oraz kwalifikacje pracowników realizujących zadanie.   

	
	27.
	Fundusz Zdrowotny dla nauczycieli                                                       i nauczycieli emerytowanych
	Ocena realizacji zadań związanych z przyznawaniem funduszu zdrowotnego dla nauczycieli

	
	28.
	Świadczenie nieodpłatnej pomocy prawnej
	Ocena realizacji  zadań związanych z wykonaniem przepisów ustawy o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej oraz prowadzenia dokumentacji związanej ze świadczeniem nieodpłatnej pomocy prawnej.

	
	29.
	Bezpieczeństwo informacji
	Ocena funkcjonowania procedury Polityki bezpieczeństwa 

	
	30.
	Stan zatrudnienia w powiązaniu z realizacją zadań jednostki
	Ocena stanu zatrudnienia w powiązaniu z realizacją zadań jednostki. Ocena stanu zatrudnienia w aspekcie legalności, gospodarności i efektywności. 

	
	31.
	Przestrzeganie terminów załatwianych spraw będących w kompetencji Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie 
w Iławie
	Ocena prawidłowości przestrzegania terminów załatwianych spraw będących w kompetencji Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Iławie

	4.Zamówienia publiczne
	32.
	Przestrzeganie procedur zamówień publicznych
	Legalność, rzetelność realizacji procedur postępowań – wybór, przygotowanie i realizacja postępowań 

	5.Inwestycje
	33.
	Procedury obsługi inwestycji, plany inwestycyjne
	Celowość, gospodarność, legalność i rzetelność procesu przygotowania i nadzoru nad poprawnością realizacji inwestycji 

	6.Gospodarka nieruchomościami
	34.
	Postępowania w zakresie gospodarki nieruchomościami
	Legalność, rzetelność realizacji procedur związanych z obsługą spraw dotyczących nabywania, zbywania, zarządzania i administrowania nieruchomościami. Ocena ewidencji i zabezpieczenia mienia

	7.Pozyskiwanie i wykorzystanie środków: z funduszy strukturalnych UE, z funduszy krajowych

 
	35.
	Obsługa spraw z zakresu funduszy strukturalnych
	Ocena prawidłowości dokonywania rozliczeń finansowych środków pochodzących z funduszy unijnych. Ocena pozyskiwania i wykorzystania środków.

	
	36.
	Pozyskiwanie i wykorzystanie środków finansowych z instytucji krajowych
	Efektywność, rzetelność, poprawność procedur  pozyskiwania i wykorzystania środków z instytucji i funduszy 



	8.Kultura, sport

  
	37.
	Dotacje
	Ocena procedur, skuteczności i efektywności współpracy i działalności na rzecz organizacji pozarządowych oraz podmiotów wymienionych w art.. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie

	
	38.
	Nagrody za osiągnięcia w dziedzinie twórczości artystycznej, upowszechniania i ochrony dóbr kultury oraz nagrody lub wyróżnienia dla zawodników, którzy osiągnęli wysokie wyniki sportowe we współzawodnictwie międzynarodowym lub krajowym oraz nagród dla trenerów, instruktorów, działaczy sportowych, instruktorów sportu oraz osób niepełnosprawnych
	Ocena procedur przyznawania nagród lub wyróżnień

	
	39.
	Nadzór nad działalnością klubów sportowych oraz związków sportowych mających siedzibę na terenie powiatu iławskiego
	Ocena realizacji zadań związanych z nadzorem nad działalnością klubów sportowych oraz związków sportowych mających siedzibę na terenie powiatu iławskiego

	9.Edukacja

 
 
	40.
	Ośrodek Dokształcania i Doskonalenia Zawodowego
	Ocena realizacji zadań statutowych Ośrodka Dokształcania i Doskonalenia Zawodowego

	
	41.
	Umieszczanie nieletnich w Młodzieżowych Ośrodkach Wychowawczych, Młodzieżowych Osrodkach Socjoterapii i w Specjalnych Ośrodkach Szkolno-Wychowawczych
	Ocena legalności umieszczania nieletnich w Młodzieżowych Ośrodkach Wychowawczych, Młodzieżowych Ośrodkach Socjoterapii i w Specjalnych Ośrodkach Szkolno-Wychowawczych

	
	42.
	Szkoły i placówki niepubliczne. Nadawanie uprawnień szkoły publicznej.
	Ocena poprawności prowadzenia ewidencji szkół i placówek niepublicznych oraz nadawania uprawnień szkoły publicznej. 

	10.Systemy informatyczne
	43.
	Zarządzanie systemami informatycznymi
	Poprawność funkcjonowania systemów informatycznych działających w jednostkach w zakresie bezpieczeństwa informatycznego, fizycznego, administracji systemem, planów awaryjnych

	11.System ochrony danych osobowych
	44.
	System ochrony danych osobowych – bezpieczeństwo i integralność
	Poprawność, legalność  funkcjonowania systemu zabezpieczania danych, przechowywania, archiwizacji i udostępniania dokumentacji w jednostkach. Przygotowanie do wprowadzenia RODO, w tym m.in. szacowanie ryzyka.

	12.Kadry/System prowadzenia spraw pracowniczych

 

 

 

 
	45.
	System prowadzenia spraw pracowniczych oraz oceny pracowników
	Legalność, celowość i rzetelność funkcjonowania:

- procedur zaszeregowań, awansów, dodatków służbowych, wynikających ze stosunku pracy,

- procedur kontroli przestrzegania dyscypliny pracy

- systemu oceny pracownika

	
	46.
	System szkoleń
	Ocena systemu podnoszenia kwalifikacji pracowników w zakresie realizacji i nadzoru planu szkoleń, systemu kontroli i monitoringu efektów szkoleń

	
	47.
	Bezpieczeństwo i higiena pracy oraz przepisy przeciwpożarowe
	Ocena prawidłowości i przestrzegania przepisów BHP i ppożożarowych w jednostkach

	
	48.
	Gospodarka ZFŚS
	Weryfikacja procedur przyznawania świadczeń  pracowniczych

	
	49.
	Nabór pracowników na stanowiska  kierownicze i urzędnicze
	Ocena poprawności prowadzonych naborów pracowników na stanowiska  kierownicze i urzędnicze

	13.Komunikacja, transport, budownictwo, ochrona środowiska, promocja, ochrona zdrowia, obrona, ochrona konsumenta, geodezja, kartografia i ewidecja gruntów

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  13.Komunikacja, transport, budownictwo, ochrona środowiska, promocja, ochrona zdrowia, obrona, ochrona konsumenta, geodezja, kartografia i ewidecja gruntów


	50.
	Wydawanie prawa jazdy
	Ocena funkcjonowania procedur związanych z wydaniem praw jazdy

	
	51.
	Rejestracja i ewidencja pojazdów
	Ocena realizacji zadań związanych z rejestracją i ewidencją pojazdów

	
	52.
	Nadzór nad stacjami kontroli pojazdów  i ośrodkami szkolenia kierowców
	Ocena realizacji zadań związanych z nadzorem nad stacjami kontroli pojazdów i ośrodkami szkolenia kierowców

	
	53.
	Transport drogowy
	Ocena realizacji zadań związanych z transportem, tj. z wydawaniem licencji, zezwoleń i zaświadczeń

	
	54.
	Usuwanie i przechowywanie pojazdów na obszarze powiatu
	Ocena realizacji zadań związanych z usuwaniem i przechowywaniem pojazdów na obszarze powiatu 

	
	55.
	Nadzór nad zarządzaniem ruchem na drogach powiatowych i gminnych
	Ocena realizacji zadań związanych z nadzorem nad zarządzeniem ruchem na drogach powiatowych i gminnych

	
	56.
	Wydawanie uprawnień do kierowania pojazdami
	Ocena realizacji zadań związanych z wydawaniem uprawnień do kierowania pojazdami

	
	57.
	Wydawanie pozwoleń budowlanych
	Ocena procesu wydawania pozwoleń budowlanych

	
	58.
	Ochrona zabytków i opieka nad zabytkami
	Ocena realizacji zadań związanych z ochroną zabytków i opieki nad zabytkami

	
	59.
	Zgłoszenia robót budowlanych i budowy obiektów nie wymagających pozwolenia na budowę
	Ocena legalności zgłoszenia robót budowlanych i budowy obiektów nie wymagających pozwolenia na budowę

	
	60.
	Ochrona przyrody
	Ocena realizacji zadań związanych z ochroną przyrody, w tym: zezwolenia na usunięcie drzew, rejestracja zwierząt egzotycznych

	
	61.
	Emisja do środowiska
	Ocena realizacji zadań związanych z emisją do środowiska, w tym m.in.. emisja hałasu, emisja pyłu

	
	62.
	Gospodarka odpadami
	Ocena realizacji zadań związanych z gospodarką odpadami, w tym zezwolenia 

	
	63.
	Prawo wodne
	Ocena realizacji zadań związanych z prawem wodnym w zakresie ujętym w pozwoleniu zintegrowanym, nadzór nad spółkami wodnymi

	
	64.
	Prawo geologiczne i górnicze
	Ocena realizacji zadań związanych z prawem geologicznym i górniczym, w tym: koncesje na wydobycie kopalin, zatwierdzenie projektów robót geologicznych  i dokumentacji geologicznych

	
	65.
	Prowadzenie zasobu geodezyjno-kartograficznego
	Ocena funkcjonowania zasobu geodezyjno-kartograficznego

	
	66.
	Promocja i ochrona zdrowia
	Ocena realizacji zadań z zakresu promocji i ochrony zdrowia

	
	67.
	Nadzór nad stowarzyszeniami i fundacjami
	Ocena wykonywania zadań z zakresu nadzoru nad stowarzyszeniami i fundacjami

	
	68.
	Obrona cywilna i sprawy obronne
	Ocena realizacji zadań związanych z obroną cywilną i sprawami obronnymi

	
	69.
	Promocja powiatu
	Ocena działalności promującej powiat

	
	70.
	Ochrona praw konsumenta
	Ocena realizacji zadań z zakresu ochrony praw konsumenta


