Instrukcja obstugi kreatora sktadania wnioskéw/ofert w systemie
eNGO https://engo.powiat-ilawski.pl

Opracowano na podstawie Witkac.pl
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|. Dodawanie oferty
Aby utworzy¢ oferte, nalezy przejs¢ do zaktadki ,Konkursy”, ktéra znajduje sie w menu po

lewej stronie. Nastepnie wybieramy konkurs (klikamy w jego nazwe ), ktéry nas interesuje z

zaktadki ,,trwa nabor”.

W zaktadce ,Konkursy” nalezy skorzysta¢ z kategorii ,,Trwa nabdr”. Po wybraniu tej grupy

po prawej stronie pojawi sie wyszukiwarka konkursow:

Wyszuka] Konkursy
Wojewodzeto
popbrskie BB Konkursy - Trwa nabér s
Pbwiat Q 50 v
Stupsk - miasto >
Tytut konkursu Organizator Data sktadania ofert Pula srodkéw
Konkursy Gmina
Stupsk - miasto = 28/02 _ Urzad @2018-12-31 23:59:59 500 000,00 zt

owane [2018-12-31 23:59:59
Status konkursu

trwa nabér

- Nabor ofert w trybie art. 19a  Urzad testowy Administracja @2018-12-31 12:00:01 1000 000,00 z

frwa nabor - [32019-01-01 00:00:00
ocena Termin realizacji zadania - i .

Ood Do POPRAWA BYTU | NAUKA Urzad testowy Administracja @2018-12-03 10:00:00 10000 000,00 z
5] 12-31 00:00:
2018 2 2019 P [32018-12-31 00:00:00
era pozytku publicznego Pomoc dla Rodziny Urzad testowy Administracja @2018-11-30 14:00:00 100 000,00 zt
s [32018-11-30 14:00:00
waxystkie 3
Wsparcie Urzad testowy Administracja  @2018-11-30 12:00:00 1000 000,00 zt
niepetnosprawnyct [22018-11-30 13:00:00
Pomoc Ogéina Urzad testowy Administracja @2018-11-28 10:00:00 10 000,00 zt

" [32018-11-30 10:00:00
Organizatorzy konkursow

Test developa Urzad Instruktazowy - Wydziat Sportu ~ @2018-11-12 23:59:59 1000 000,00 zt

® wszysey [32018-12-31 00:00:00

Pozycje od 1do 7 z 7 tqcznie Poprze

Aby w wyszukiwarce pojawity sie interesujace nas konkursy nalezy uzupetni¢ pole
»Wojewddztwo/Powiat/Gmina” (pierwotnie ustawione na wybrane podczas rejestracji dane),
sprawdzi¢, czy wybrany zostat witasciwy rok realizacji zadania oraz ewentualnie wybraé sfere

pozytku publicznego.

Jesli chcemy wyszukaé po konkretnym Organizatorze konkursu, nalezy usungé
wojewoddztwo (klikngé w nazwe wojewddztwa, w rozwijalne;j liscie przesungé az do jej poczatku i

klikngc¢ ,,wszystkie”). Ponizej ustawien wyszukiwarki pojawi sie lista Organizatoréw do wyboru.
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Wyszukaj Konkur

Wojewddztwo
pomorskie = & Ko
wszystkie > Q
dolnoslaskie Tytut ke
kujawsko-pomorskie 28/02 -
lubelskie

Nabor ¢
lubuskie
todzkie POPRA!
matopolskie

Pomoc
mazowieckie
opolskie Wsparc

niepetn
podkarpackie

Pomoc
podlaskie

Od Do
2018 s | 2019 s

Sfera pozytku publicznego

wszystkie =
Organizatorzy konkursow

v wyszukiwanej lokalizacji

WSZyscy v

Wystarczy rozwingc liste, klikajac na ,wszyscy” i wybrac interesujgcy nas Podmiot. Po

prawej stornie od wyszukiwarki pojawig sie wyniki z konkursami, ktore aktualnie sg ogtoszone.

Po odnalezieniu konkursu klikamy w jego tytut, a w nowym widoku

“Informacje o konkursie”, w prawym gérnym rogu, odszukujemy zielong funkcje “Dodaj oferte”.

¥ Dane konkursu

¥ Urzad testowy leszka - Administracja

Wsparcie niepetnosprawnych
» Numer konkursu: 21/2018

™) Zadania moga by¢ realizowane od 2018-09-13 do 2018-12-31
4 Termin sktadania ofert/potwierdzern w wersji papierowej: 2018-11-30 13:00:00

#A Miejsce sktadania ofert/potwierdzen w wersji papierowej: 76-200 Stupsk, al. H.

Sienkiewicza 5a
@ Kwota przeznaczona na dotacje: 1 000 000,00 zt (stownie: jeden milion zf)
[@ Maksymalna wysokos¢ dotadji w odniesieniu do wartosci zadania: 90,00%
%= Kwota dotacji na zadanie od: 10 000,00 zt do 100 000,00 zt
@ Wktad wiasny: Wymagany

Limity

Finansowy:

- nie mniejszy niz: 10% catkowitej wartosci dotacji

Rzeczowy:

- obowigzkowe podanie informacji o wkladzie rzeczowym @
(8 Dotacja Inwestycyjna

1 Informacje o konkursie [ Wyniki

Nabér ofert od 2018-09-13 09:00:00 do 2018-11-30 12:00:00

@ Dodaj oferte

[zl Logo konkursu

[2 Dokumentacja konkursowa
1. dofinansowanie

Zwin

A Zataezniki wymagane do oferty
1. Kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodnosc z oryginatem fakultazywny
2. W przypadku gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sgdowym -
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia aktualnego wyciggu z innego rejestru

R T 2 srersar Do sssasseS s =z S

Aktualne konkursy znajdujg sie réwniez w zaktadce ,M&j profil”.
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n Agnieszka Oferel P Agni Oferent

& Moj profil
B8 Konku trwajace nabory
Witk =
Nabor ofert w trybie art. 19a - Marcin 2016-12:31
w Witkac pl
‘ 19.a (drug) 2016-12:31
Konkurs na wspieranie wykonania w 2015 r. zadarh publicznych w zakresie dziatalnosci na rzecz organizacji 2016-12:31
Agnieszka Oferent pozarzadowych - testowy dla nowych uzytkownikéw

« Witkacp! v

Moiesiey oy pblicess B Moj (TSIl ziozone  realizowane &

MG obszar zainteresowania | Archiwum rozméw
Lista jest pusta

W tym miejscu znajdujg sie dwie tabele z naborami:

- e/ Agnieszka Oferent

EB Konkursy ogélnopolskie - trwajace nabory

LU I - |

Tytut konkursu Oferty do dnia
Testowy otwarty konkurs po nowelizacji ustawy. 2018-07-24
ww P
B snego do realizowanych zadan publicznych 20181001
&
i abor ofert wtrybie art. 19 -09-
Agnieszka Oferent Nabor of 19 2018-09-28
A tizmad Misic _—
er
Moje sfery pozytku publicznego .
& ) POy 8 BB Konkursy - trwajace nabory
M6j obszar zainteresowania | Archiwum rozméw T — T
Wsparcie zadan publicznych skierowanych do m ancéw m. 2018-10-30
organi: ramach programéw finansowanych ze $rodk:
wu "
Mate granty w Dzielnicy Biatoleka - Wydziat Spraw Spolecznych i Zdrowia: érodki z z 2018-12-31
przeciwdziatania uzaleznieniom i zapobiegania patologiom spotecznym w 2018 roku
w Urzad M
Male arantiw Ritirze Pamanci Praisktéw Snotecznvch: éradki 2 zakresi dziatalnnéci na rzecz asdhwe 20181221

-goérna to konkursy ogdlnopolskie — sg to konkursy najczesciej organizowane przez

Jednostki Administracji Centralnej;

- dolna to konkursy organizowane przez Jednostki Samorzgdu Terytorialnego. Lista zostata

dostosowana do preferencji lokalizacyjnej wybranej przy rejestracji konta.

str. 4



2] “

& Mo profil
M Konkursy ogélnopolskie - trwajace nabory
Tytul konkursu Oferty do dnia
20180915
021 20180327
20180319

Ewa Oferent

Mole sfery pozytku publicznego

@ Konkursy - trwajace nabory

M6 obszar zainteresowania Archiwum rozméw

Tytul konkursu Oferty do dnia
estowy konkurs po nowelizac regranting 2018-03-31
¥ Witkac.pl
ZAMOW
JAK WYPEENIC WNIOSEK e Nabér ofert w tryble art. 19a w obszarze “Dzlatalnos¢ na rzecz oséb niepetnosprawnych 2018-04-30

<

M Moje oferty

Turud

art. 19a w obszarze *Dzialalnos¢ na rzecz oséb w wieku emerytalnym 2018-12-11

PTITOl nicziozone  zotone  realizowane

Manbire Cratue

Po odnalezieniu konkursu klikamy w jego nazwe, a w nowym widoku “Informacje o

konkursie”, w prawym gérnym rogu, odszukujemy zielong funkcje “Dodaj oferte”

¥ Dane konkursu

3 Urzad testowy leszka - Administracja

Wsparcie niepetnosprawnych
» Numer konkursu: 21/2018

™) Zadania moga by¢ realizowane od 2018-09-13 do 2018-12-31
9 Termin skiadania ofert/potwierdzen w wersji papierowej: 2018-11-30 13:00:00

#A Miejsce sktadania ofert/potwierdzen w wersji papierowej: 76-200 Stupsk, al. H.

Sienkiewicza 5a
(@ Kwota przeznaczona na dotacje: 1 000 000,00 zt (stownie: jeden milion zt)
@ Maksymalna wysokos¢ dotadji w odniesieniu do wartosci zadania: 90,00%
%= Kwota dotacji na zadanie od: 10 000,00 zt do 100 000,00 zt
@ Wktad wtasny: Wymagany

Limity

Finansowy:

- nie mniejszy niz: 10% catkowitej wartosci dotacji

Rzeczowy:

- obowigzkowe podanie informacji o wkiadzie rzeczowym @
@ Dotacja Inwestycyjna

1 Informacje o konkursie [ Wyniki

Naboér ofert od 2018-09-13 09:00:00 do 2018-11-30 12:00:00 @18

@ Dodaj oferte

[zl Logo konkursu

[2 Dokumentacja konkursowa Zwin
1. dofinansowanie

A Zataezniki wymagane do oferty
1. Kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodnosc z oryginatem fa
2. W przypadku gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sadowym =
pot\merdzona za zgodnosc z oryglnalem kopla aktualnego wyaagu z mnego rejestru

1 A e St Bt e S ste s © s aa sl s Dot Tioisee s aten
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Il. Wypetnianie wniosku

WAZNE! W edycji wniosku w jednym momencie moze przebywaé wytacznie jeden
uzytkownik. W przypadku jednoczesnej pracy na wniosku
dwadch uzytkownikéw zostang zapisane dane wytacznie tego uzytkownika, ktdry skorzysta jako

ostatni z zapisu, co za tym idzie do utraty danych wprowadzonych przez innych.

.1. Komunikaty

WAZNE! Komunikaty w kolorze z6ttym podczas wypetniania formularza wniosku s
zamieszczane jedynie w celach informacyjnych. Nie swiadcza o btednym wpisaniu
danych w pola i nie znikaja pomimo wprowadzenia
poprawnych informacji. Przy przejsciu pomiedzy zaktadkami lub prébie zapisania
formularza nie wyswietla sie btad, a wniosek moze zosta¢ ztozony,
jesli wszystkie pola zostaty wtasciwie wypetnione i oferta ma status ,,Wniosek wypetniony
poprawnie”.

Przyktady znajduja sie ponize;j.

2.Rodzaj zadania publicznego @ Wybrano: 0
1) pomoc spoteczna, w tym pomoc rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz wyréwnywanie szans tych rodzin i oséb

3. Tytut zadania publicznego

Testowa porownywarka wersji

Okres realizacji zadania jest wyznaczany przez daty wprowadzane w harmonogramie.

4, Termin realizacji zadania publicznego

Data rozpoczecia Data zakonczenia

II. Dane oferenta
& Oferent 1: Stowarzyszenie D
UWAGA: Nazwa powinna by¢ DOKLADNIE taka sama jak w KRS.

1. Nazwa

Stowarzyszenie D

Numer w Krajowym Rejestrze Sadowym

Komunikaty w kolorze czerwonym oznaczajg btedy w wypetnieniu pola i nie
pozwolg na zfozenie oferty bez jej poprawienia. Przy prdébie przejscia pomiedzy

zaktadkami lub zapisie pojawi sie komunikat o btedach w formularzu.
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(®) Inny rejestr lub ewidencja

Nazwa ewidendji Numer w rejestrze lub ewidengji
Nazwa 1234567890
Nip @ Regon ©
22222222220 072913871
S e Tt
numer rachunku bankowego @ nazwa banku
46 1010 1469 0081 7822 3100 0000 Narodowy Bank Polski O/Okr. w Poznaniu

b) Nie prowadzimy dziatalnosci nieodptatne] pozytku publicznego

pozytku

-f!)- a) Prowadzimy dziatalno$¢ odptatng pozytku publicznego

Nieprawidtowo wypetnione pola w tej czesci wniosku

Czy chcesz przejsc dalej, a btedy poprawi¢ pézniej ?

Tak - przechodze dalej

Warto zwracaé uwage na pomocne znaki zapytania, na ktére nalezy najechad kursorem, by

podejrzeé tres¢ komunikatu.

Wypetnic jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w
zwigzku z ogloszonym przez organ otwartym konkursem

ofert. Nalezy wskazac rodzaj zadania, o ktérym mowa w art.

13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0

dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, !
wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert. '

2.Rodzaj zadania publicznego @
V. Kalkulacja kosztéw

8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok (w przypadku wigkszej liczby kosztéw istnieje mozliwosé dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowa

kazdego roku odrebnie)

Nalezy wpisac koszty bezposrednio zwigzane z celem
realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty - z wkiadu
wspolnej powyzsze koszty nalezy wpisac dla kazdego zinnych srodkéw  osobowego

4 . Koszt wnioskowanej '
Ka| O©Oferenta oddzielnie. W przypadku wiekszej liczby kosztow Rodzaj catkowity dotacji finansowych (wz)  (wzt)
kof{ Istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy. miary (wz) (wz) >} )
! Koszty merytoryczne @
Lp. Koszty po stronie: Oferent 1
1 0 0 0 0 0 C

+ Dodaj koszt Razem: 0 0 0 4
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1.2. Nawigacja po edycji
Po wypetnieniu wszystkich pdl, aby przejs¢ do nastepnego etapu oferty nalezy przycisngc
,Nastepny krok”, lub klikngé kropke, ktéra przeniesie nas w dowolnie wybrane miejsce. Ponizej
przyktadowy wyglad paska nawigacji, ktéry pozwala na przefaczanie sie pomiedzy etapami

whniosku.

1.3. Poprawnosc¢ pol
Przy pominieciu wymaganego pola do ztozenia wniosku system oznaczy je na czerwono i

udzieli podpowiedzi, dlaczego rubryka zostata zaznaczona. Niektére z pdl s3 oznaczane na

czerwono dopiero przy probie przejscia do nastepnego kroku lub prébie zapisu wniosku.
W przypadku popetnienia jakiegokolwiek btedu podczas wypetniania formularza, jesteSmy
w stanie poprawi¢ go z dowolnego miejsca, na etapie edycji.

Podstawowe Informacje

W miejscu, gdzie uzupetniane sg dane Oferenta nalezy pamietaé, ze pola, w ktérych

wpisujemy numery, np. NIP, REGON, itp. moga by¢ sprawdzane pod katem ich poprawnosci.

M) Home / Testowy otwarty konkurs po nowelizacjl Usta... / doda) ofert

IIl. Dane oferenta

& Oferent 1:

UWAGA: Nazwa powinna by¢ DOKEADNIE taka sama jak w KRS,

1. Nazwa

Numer w Krajowym Rejestrze Sadowym Czy oferent Jest spolkq prawa handlowego?

Zaznacz ednq lub dwle formy prowadzone) dzlatalnoécl pozytku publicznego | wprowadz jej/ich zakres (zgodnle ze statutem lub Innym dokumentem wewnetrznym)

1.4. Autozapis
W tle prowadzony jest autozapis oferty w odstepach 5 minut, dzieki ktéremu podczas awarii

komputera/Internetu nie bedziemy musieli wprowadza¢ wszystkich danych od poczatku.
Autozapis pojawia sie rowniez w momencie przechodzenia pomiedzy zaktadkami formularza, jesli

na danym etapie wprowadzono zmiany.
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WAZNE! Nalezy pamietaé, ze podczas wprowadzania danych do wniosku zawsze zalecane
jest korzystanie z funkcji ,Zapisz i zostan” lub ,Zapisz i wyjdz”. Autozapis jest dodatkowym
zabezpieczeniem, by dane w przypadku nagtego wyjscia z edycji (np. brak potgczenia
internetowego), nie zostaty utracone.

W tym przypadku podczas préby wejscia w edycje (gdy jednoczesnie istniejg dwa zapisy:
Autozapis oraz wersja robocza) system wyswietli komunikat z zapytaniem, czy ma zosta¢ wczytana
wersja zapisana czy z kopii zapasowej (autozapisu). Jesli nie ma pewnosci, co do wyboru,
najbezpieczniej najpierw skorzystaé z wczytania kopii zapasowej z autozapisu, sprawdzic, czy dane
sg poprawne, jesli tak — nalezy dokonac zapisu, jesli nie — nalezy skorzystac z ,, Wyjdz bez zapisu” i

nastepnie wczytac wersje zapisana.

II.5. Termin realizacji zadania

W kroku, gdzie deklarujemy termin realizacji zadania nalezy zwrdci¢ uwage, czy data
rozpoczecia i zakoriczenia zadania jest mozliwa do edycji. Czesto w edycjach wnioskéw stosowane
jest wyznaczanie w/w dat w harmonogramie, gdzie w dziataniach najwczesniejsza data wyznacza

poczatek realizacji zadania, a najpdzniejsza jego koniec.

#  Home / Testowy otwarty konkurs po nowelizacji usta... / dodaj oferte

Podstawowe informacje

L (]

|. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, do ktérego adresowana jest oferta

@ @

Witkac.pl

1a) wspieranie rodziny i systemu pieczy zastepczej

3. Tytut zadania publicznego

B o
or
&

Okres realizacji zadania jest wyznaczany przez daty wprowadzane w harmonogramie.

4. Termin realizacji zadania publicznego
Data rozpoczecia Data zakorczenia

I1.6. Wazne informacji przy wypetnianiu kosztorysu/pdl opisowych

W miejscach, gdzie mozliwe jest dodawanie wielu pdl nalezy skorzysta¢ z opcji ,,Dodaj

wiersz”.

2.Rodzaj zadania publicznego @ Wybrano: 0

Nastepny krok >

tatni autozapis: aktualny WyjdZ bez zapisu Zapisz i zostan Zapisz i wyjdz

str. 9



Imiona i nazwiska os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta wobec organu administracji publicznej
Lp. Imie Nazwisko stanowisko / funkcja @

1

4 Dodaj osobe % Wyczysc liste os6b

Nastepny krok >

WyjdZ bez zapisu Zapisz i wyjdZ

< Poprzedni krok

Ostatni autozapis: aktualny

Usuniecia wiersza mozna dokonaé¢ z pomocg symbolu ,x”, ktéry znajduje sie na koncu

kazdego wiersza.
Nalezy réwniez pamietac, ze niektére z wnioskdw w polach opisowych majg ograniczong

ilos¢ znakéw, regulowang przez wymogi Organizatora konkursu.
W punkcie , Kosztorys” nalezy wypetnié puste pola. Pola szare obliczane sg automatycznie,

na podstawie wprowadzonych przez nas danych.

zenie realizagj... / dodaj oferte

# Home / VIII Nabor v Z
Kosztorys
V. Kosztorys wykonania zadania, uwzgledniajgcy koszty administracyjne
Procentowy
udziat sumy
e zegor  stegor
i wnioskowanych  finansowych
S = Koszt - ! Koszt catkowity srodkéwz srodkéw
= 3 Dziatanie (numer llosé - Rodzaj Funduszu
Lp. Rodzaj kosztow N 2 N jednostkowy N P (wzt) Funduszu wiasnych,
dziatania) jednostek miary  Sprawiedliwosci X . sl
) e (automatycznie) ~ Sprawiedliwosci sSrodkow z
mk:’\z'ﬂ‘ej wazh innych zrodet
osety vealizac] (automatycznie) (wzh)
zadania
(automatycznie)
Koszty merytoryczne
1 s 0 0 0 0 0
2 < 0 0 0 0 0 0
+ Dodaj koszt merytoryczny % Wyczysc koszty merytoryczne
0
SUMA: -
dae 0 O iy tatinin

Przy wypetnianiu formularza wniosku nalezy zwraca¢ uwage na pola i komunikaty, ktére sg

podswietlane na czerwono. Informujg one o tym, ze okreslony warunek zawarty w konkursie

nie zostat spetniony. Komunikat informuje, czego dotyczy btad.

1.7. Oswiadczenia
Na ostatniej zaktadce ,,Oswiadczenia” nalezy pozaznaczac zgodnie ze stanem faktycznym

wszystkie oswiadczenia, w ktérych wymagane jest podanie wtasciwej odpowiedzi, poprzez

klikniecie w okragte pola, ktére sie przy nich znajduja.
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/ dodaj oferte

VI. Oswiadczenie

Oswiadczam, ze: @

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta;
" _— < ’ :

o soveh bagd

di . I 4 Aol datalalapiel ) by

P P

¥ s P o8P ) Lid L

3) oferent sktadajacy niniejsza oferte © nie zalega / © zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;

4) oferent sktadajacy niniejsza oferte © nie zalega / © zalega z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il. niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym*/wiasciwg ewidencja*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

Oswiadczenie

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow
informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, zlozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. poz. 922).

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sq zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow
informatycznych, osoby, ktorych dotycza te dane, zlozyly stosowne oswiadczenia zgodne z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 . poz. 922);

Akceptuje oswiadczenia

< Poprzedni krok

lll. Dodawanie zatgcznikow

Po wybraniu oferty, do ktdorej chcemy doda¢ zatgczniki, nalezy sprawdzié po prawej stronie

widoku liste zatgcznikow, ktore nalezy zatgczy¢ do oferty w formie elektroniczneji/lub papierowe;j.

A Dane oferty

Catkowita warto$¢ faktury

Wojtala sgmesze

Oferta skfadana p

: Stworzyszenie "Zielona Mila™

W ramach konkursu:

Suma kontrolna ostatn

ja: 4
+ Data ostatniego zapisu: 2018-04-24 13:23:33
+ Suma kontrolna ostatnie] wersji: ba7d-43b0-eb3e

Czas pozostaty do ztozenia oferty

91 dni 4 minut 7 sekund

emu z oferty: 0

wersja systemu: 10

Ponizej oferty znajduje sie tabela ,Zatacznik

warty konkurs po nor

wersji: ba7d-43b0-eb3e

Calkowita wartosé

cji ustawy ogloszonym przez: Witkac.pl - Zarzad

Wnioskowana dotacja

3000,00 z¢ 1070,00 2

0
|

ilnformacje o ofercie | Historia oferty

Whniosek wypetniony poprawnie - oferta nieztozona

Dokumenty »

QUPodgled oferty || [ Oferta w PDF

ok s

Pierwsza lista dotyczy zatgcznikdw, ktére nalezy dotaczyé w formie elektronicznej, bez ktdrych
whniosek nie bedzie mégt zostaé ztozony do konkursu w wersji elektronicznej.

Druga lista obejmuje zataczniki wymagane w formie papierowej do zatgczenia do oferty.

, ktéra umozliwia dodanie dokumentéw, ktore

mozemy zatgczy¢ do oferty. W tej tabeli znajdujg sie zaréwno zatgczniki wymagane elektronicznie i/lub
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papierowo oraz zatgczniki niewymagane do ztozenia oferty. System umozliwia dotgczenie dokumentéw

bez wzgledu na ich forme (wymagane/niewymagane, papierowo/elektronicznie).

W kolumnie ,,Wymagany” mogg znalez¢ sie zatgczniki z ponizszymi statusami:

a) Wszyscy oferenci papierowo — zatgcznik taki nie jest wymagany do ztozenia go w
formie elektronicznej, ztozenie oferty w wers;ji elektronicznej bez niego bedzie mozliwe.

b) Wszyscy oferenci elektronicznie — zatacznik taki jest wymagany do ztozenia oferty

w konkursie, bez jego zatgczenia ztozenie oferty w wersji elektronicznej nie bedzie mozliwe.

c) Wszyscy oferenci elektronicznie i papierowo — zatacznik wymagany zaréwno w
formie elektronicznej i papierowej, bez jego zataczenia ztozenie oferty w wersji elektronicznej nie
bedzie mozliwe.

d) Tylko niektérzy oferenci — zatgcznik dotyczy tylko okreslonej grupy

whnioskodawcdéw, ztozenie oferty w wersji elektronicznej bez niego bedzie mozliwe.

Nalezy pamieta¢, ze mozna dodac tylko jeden plik do poszczegdlnego zatgcznika, wiec jesli
dokument, ktéry chcemy dodac¢ sktada sie z wiecej niz jednego pliku, nalezy potaczy¢ je w jeden
plik, np. w dokumencie z rozszerzeniem .doc mozemy potgczy¢ wszystkie dokumenty w jednym

pliku jako kolejne jego strony.
Aby dodac zatgcznik nalezy klikngé w ,,+dodaj” przy pliku, ktéry chcemy dodac.
Pojawi sie nowe okno , Edycja zatacznika”.
Edycja zatgcznika

Statut podmiotu sktadajgcego wniosek

Zatgcznik (max. 10MB)

W tym oknie pod polem ,Zatgcznik (max.10MB)” wyswietlone zostaty formaty plikow, w

jakich moga by¢ zapisane dokumenty, ktére chcemy dodaé. Nalezy sprawdzié, czy rodzaj
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przygotowanych plikdw jest zgodny z akceptowanymi formatami. Oznaczenie w nawiasie (max.
10MB) oznacza dopuszczalng wielko$¢ maksymalng pliku.
Nastepnie nalezy klikngé na niebieski przycisk ,, Wybierz” i odnalez¢ dokument, ktéry chcemy

zataczy¢ na dysku komputera.

— v <« Pulpit > Dokumenty v O | Przeszukaj: Dokumenty P

& PFRON - SYSTE... Arkusze Google

Organizuj ¥ Nowy folder =~ M 0

# Szybki dostep & Nazwa Data modyfikacji Typ
m Pulpit » j Statut 2015-11-09 14:55 Plik DOCX
& Pobrane # 5] Zatacznik nr 2 2015-12-14 09:36 Plik DOCX
|2 Dokumenty A
= Obrazy A Wybierz

Moje dokumenty
Nasze aneksy, ur

p. Mariusz takon

Umowa o prace
#& OneDrive

& Ten komputer
v e >

Nazwa pliku: |Statut V‘ Wszystkie pliki v

Otworz |v

Po zaznaczeniu pliku nalezy klikngé w ,,Otwdrz” i nastepnie, aby dofgczy¢ dokument do
oferty, w niebieskie ,Dodaj”. W prawym gérnym rogu pojawi sie komunikat z informacjg o

prawidtowym zatgczeniu dokumentu.

niary / Dodawanie zalacznikow - szkolenie Zalgaznik zostat zmieniony o

A Dane ofer 1 Informacje o ofercie Historia oferty
)

Dodawanie zatgcznikéw - szkolenie Whiosek wypetniony poprawnie
Oferta skladana przez: Witkac Spétka z Ograniczong Odpowiedzialnoscia A Brakuje

jowego Rejestru Sadow

e Kopia aktualnego odpisu z Krajoweg

W ramach konkursu: Test rodzaju miary ogtoszonym przez: Urzad Miejski w SLUPSKU - Wydziat Promocji,
Sportu i Kultury A

Informacje finansowe o Dok. okreslajacy zakres prowadzonej dziatalnosci
o Calkowita wartos¢ oferty: 3 000,00 zb trzy tysiace 2+
 Wnioskowana kwota dotacji: 3 000,00 zi trzy tysiace 7

W tabeli z zatgcznikami pojawi sie natomiast zatgcznik, ktéry zostat dodany do wniosku,
gdzie mozliwe jest jego usuniecie z pomocg funkcji ,Usun” lub pobranie na dysk komputera dzieki

funkcji ,,Pobierz”.
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Q Podglad oferty [ Oferta w PDF

A Zataczniki 2z

Plik Opis Wymagany Rozmiar

Statut podmiotu Prosze zafaczyc statut organizacji Wszyscy oferenci 1M.75
i lel

S e h

Kopia aktualnego Wszyscy oferenci

odpisu z Krajowego elektronicznie

Rejestru Sadow

ot nie dziata na podstawie statutu lub gd

zania rodzaju dziatainogci

Dok. okreslajacy zakres ¢j i nieodpiatne] pozytku publicznego do | Wiszyscy oferenci + dodaj

atkowo dotaczyé dokument okreslajacy zakres prowadzol alnosci pozytku publicznego wra:

prowadzonej kresleniem zakresu dziatalnoci odptatne] i papierowo
dziatalnosci

Upowaznienie do w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw skiadajacych oferte wspding niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego Tylko niektorzy + dodaj
dziatania w imieniu rejestru-dokument potwierdzzjacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w) oferenct

oferenta

Po dodaniu wszystkich zatacznikow wymaganych do zafgczenia do oferty w wersji
elektronicznej, pojawi sie funkcja ,Zt6z oferte”. Zataczniki ze statusem ,Wszyscy oferenci
papierowo” oraz , Tylko niektdrzy oferenci”, nie muszg zostaé zatgczone do oferty, aby méc ztozy¢

ja w wers;ji elektronicznej.

Q Podglad oferty [AOferta w PDF

Bastens | @sorisoery

@1 Zatgczniki 4 =
Plik Opis Wymagany Rozmiar

Statut podmiotu Prosze zalqczyé statut organizacji Wszyscy oferenci UEER © usun
skiadajacego wniosek elektronicznie i K3 mra
Statut.docx papierowo pooierz
Kopia aktualnego Wszyscy oferenci SRR © usun
odpisu z Krajowego elektronicznie KB

Rejestru Sadow & pobierz

Zatacznik nr 2.docx

+
i

Dok. okreslajacy zakres = W przypadku gdy podmiot nie dziats na podstawie statutu lub gdy w statucie brakuje wskazania rodzaju dziatalnosci tnej i nieodptatnej pozytku publicznego do Wszyscy oferenci

prowadzonej oferty nalezy dodatkowo dofaczy dokument okreslajacy zakres prowadzone] dzistainosci pozytku publicznego wraz eniem zakresu dziatainosci odpiatne] i papierowo
% nieodptatnej pozytku publicznego
dziatalnosci
Upowaznienie do w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw skiadajacych spéina niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego | Tylko niektérzy + dodaj
dziatania w imieniu stru-dol nt pou zajacy do dziatania w imieniu ofer oferenci

oferenta

& pobierz wszystkie zatgczniki

IV. Przywracanie wersji oferty
UWAGA! Przywracanie wersji jest mozliwe wytacznie dla ofert, ktdre nie zostaty jeszcze

ztozone.

Aby przywrdci¢ poprzednig wersje nalezy przejs¢ do zaktadki ,Historia oferty”. Po wybraniu
przycisku ,Pokaz wszystkie wersje oferty” system wyswietli nam zapisane wersje oferty. W razie

potrzeby mozemy przywrdci¢ wybrang wersje za pomoca funkcji ,,Przywréc”.
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i usta... / [oferta bez tytutu]

A Dane oferty 1 Informacje o ofercie Historia oferty
Wszystkie wersje =Pokaz tylko kluczowe wersje oferty
# Wersja Uzytkownik Data Status Funkcje
3 & Agnieszka Wojtala 2017-03-16 14:08  f8#-0c08-a385 [ Zawiera bigdy |
2 & Agnieszka Wojtala 2017-03-1613:36 e260-ab52-16¢
1 & Agnieszka Wojtala 2017-03-1613:35 cadd-3idb-12ae Zawiera blgdy

@) Zataczniki 6 ©
Plik Opis Wymagany  Rozmiar
Kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodnosc z oryginatem Tylko
niektorzy
oferenci

Réwniez po uzupetnieniu lub wprowadzeniu jakiejkolwiek zmiany, po zapisie otrzymamy

kolejng wersje oferty o innym numerze kontrolnym.

V. Skfadanie oferty

Aby oferta mogta zosta¢ ztozona, nie moze zawieraé bteddéw i mie¢ status , Wniosek
wypetniony poprawnie — oferta nieztozona”. Dopiero wtedy w widoku oferty po jej zapisaniu
pojawia sie funkcja ,Zt6z oferte”. Dopiero klikniecie w ,Zt6z oferte” i wybranie ,Tak” w

komunikacie jest rownoznaczne ze ztozeniem oferty w konkursie.
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1 Informacje o ofercie Historia oferty

Whniosek wypetniony poprawnie - oferta nieztozona

Dokumenty v

Q Podglad oferty [5 Oferta w PDF

Jesli oferta zostanie ztozona otrzyma status ,Oferta zostat ztozona” oraz pojawi sie

informacja od ogtaszajgcego konkurs.

iInformacje o ofercie Szczegdly oceny Historia oferty

Oferta zostata ztozona
Dokumenty +

Dane oferty po ztozeniu
Data zlozenia wersji elektronicznej: 2016-09-06 08:49:26"
Suma kontrolna: 190e-d7e9-b3ae —_ =

Dziekujemy za zlozenie oferty.
Wydrukuj formularz oferty, podpisz go i przeslij na nasz adres
Przewidywany termin ogtoszenia wynikow: YYYY-MM-DD
A Do wersji papierowej nalezy dotgcz
* Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub
ewidenji.

QPodglad oferty || [@Ofertaw PDF Potwierdzenie w PDF

Po kliknieciu w ,,Potwierdzenie w PDF” otrzymamy potwierdzenie ztozenia oferty.
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Po ztozeniu oferty pojawi sie zaktadka , Historia oferty”, gdzie znajduje sie lista z kluczowymi

wersjami wniosku, gdzie pobra¢ mozna kazdg z nich”.

VI. Aktualizacja oferty/wniosku

W przypadku, gdy Organizator stwierdzi nieprawidtowosci przy wypetnieniu oferty i uzna, ze
nalezy oferte poprawic/zaktualizowaé — skorzysta z mozliwosci wystania wniosku do poprawy.

Whnioskodawca na adres podany w ofercie moze otrzyma¢ wtedy informacje o
odblokowaniu Oferty. Jesli Organizator zawart informacje o tym, co ma zosta¢ poprawione
znajdzie sie ona w tresci.

Nalezy pamietaé, ze tylko zaznaczone przez organizatora zaktadki do poprawy maja
mozliwos¢ edycji przez Oferenta. Pozostate sg wytgczone z edycji i majg kolor szary. Przy prébie
ich otwarcia pojawia sie komunikat informacyjny ,Zaktadka jest wytaczona z edycji”. Jesli dana
zaktadka powinna by¢ dostepna nalezy zgtosic sie do Organizatora konkursu.

< Poprzedni krok

tozapis: aktualny WyjdZ bez zapisu Zapisziwyjdz

Zazwyczaj Organizator konkursu ustawia ,Date do ktérej maksymalnie ma zostac
odblokowana oferta”, pole to jednak jest nieobowigzkowe i moze zosta¢ zmienione, jesli z
konkretnych przyczyn nie ztozono wniosku po zmianach. W przypadku pojawienia sie komunikatu:
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© Btad

Termin poprawy mingt 2018-11-22 00:00

nalezy skontaktowac sie z Organizatorem konkursu.

Po naniesieniu wymaganych zmian nalezy pamieta¢, o ponownym ztozeniu oferty.

A Dane oferty 1 Informacje o ofercie Historia oferty
Organizacja czasu po szkole Oferta przekazana do poprawy
Oferta skladana przez: Regionalne Centrum )
Dane oferty po zlozeniu
W ramach konkursu: Kopia - 17/02 - Konkus Agnieszki ogloszonym przez: Urzad Agi - Wydziat Ag| Data ziozenia wersji e?ektrom'cznej: 2018-02-16 14:25:52 J
Suma kontrolna plerwotne] wersji: b020-57f0-8c52 -]

Informacje finansowe ol
nformacje finansowe Suma kontrolna ostatnie] wersji: 407¢-8818-16a5

Catkowita wartos¢ Whnioskowana dotacja
47500002t 39900,002t A Informacie po Ziozeniu ofe
Driekujemy za ztozenie oferty.
Informacje techniczne Wydrukuj formularz oferty, podpisz go i przeslij na nasz adres

. Numéf wniosku: 250984 Przewidywany termin ogloszenia wynikow: YYYY-MM-DD
o Aktualna wersja: 6 AT
* Data ostatniego zapisu: 2018-07-03 09:44:15 E S Wb B
* Suma kontrolna pierwotnej wersji: b020-57f0-8¢52 » W przypadku gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sadowym - potwierdzona za zgodnost z oryginatem
* Suma kontrolna ostatniej wersji: 407¢-8818-16a5 kopia aktualnego wyciagu z innego rejestru lub ewidendji, ewentualnie inny dokument potwierdzajacy osobowos¢ prawng
* Data zlozenia wersji elektronicznej: 2018-02-16 14:25:52 oferenta; nie dotyczy uczniowskich klubéw sportowych oraz stowarzyszen kultury fizycznej nieprowadzacych dziatalnosci

gospodarczej. Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany.

QPodglad oferty | [ROfertaw PDF

‘ Bzioz oferte l ZEdycja oferty

Wraz ze $ciezka zmian, zmienia sie rowniez status oferty poczawszy od ,Oferta przekazana
do poprawy” az do statusu ,,Oferta poprawiona”.
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Organizacja czasu po szkole

A Dane oferty

Organizacja czasu po szkole
(Oferta skladana przez: Regionalne Centrum

W ramach konkursu: Kopia - 17/02

- Konkus Agnieszki ogloszonym przez: Urzad Ag

Informacdje finansowe

Catkowita wartosé Wnioskowana dotacja

47 500,00 zt 39.900,00 2

Informacje techniczne
o Numer wniosku: 250984
Aktualna wersja: 6
Data ostatniego zapisu: 2018-07-03 09:44:15
Suma kontrolna pierwotne] wersii: b020-57f0-8c52
Suma kontrolna ostatniej wersji: 407¢-8818-16a5
Data ztozenia wersji elektronicznej: 2018-02-16 14:25:52
Data zlozenia wersji zaktualizowane]: 2018-07-03 10:20:

i Informacje o ofercie

Dane oferty po ziozeniu
Data ztozenia wersji elektronicznej: 2018-02-16 14:25:52
Suma kontrolna pierwotnej wersji: b020-57f0-8c52
Suma kontrolna ostatnie] wersji: 407¢c-8818-16a5

A ze

Drigkujemy za ztozenie oferty.

Wydrukuj formularz oferty, podpisz go i przeslij na nasz adres
Przewidywany termin ogloszenia wynikéw: YYYY-MM-DD

QPodglad oferty | [AOfertaw PDF

VIl. Udostepnianie oferty innemu uzytkownikowi

Historia oferty

Oferta poprawiona

e

[ Potwierdzenie w PDF

Aby udostepnic¢ oferte innemu uzytkownikowi musi on posiadac¢ konto zarejestrowane w

systemie Witkac.pl. Oferta moze by¢ udostepniona juz na etapie jej tworzenia, nie musi by¢ to

whniosek ztozony elektronicznie.

Nalezy przejs¢ do zaktadki Informacje o ofercie, a nastepnie klikng¢ na niebieskie ,,Funkcje”,

ktore znajduja sie w dolnym prawym rogu.

A Dane oferty

[oferta bez tytutu]

Oferta sktadana przez:

1 Informacje o ofercie

Historia oferty

Whiosek zawiera btedy - nie mozna ztozy¢ oferty

W ramach konkursu: Testowy otwarty konkurs po nowelizacji ustawy ogloszonym przez: Witkac.pl -

Zarzad
Suma kontroina ostatniej wersji: 9d65-08a5-5fce
Informacje finansowe

Catkowita wartos¢

Oferta zlozona 1.000,00 zt

Informacje techniczne

Numer wniosku: 17317

Aktualna wersja: 1

Data ostatniego zapisu: 2016-10-25 18:15:31
Suma kontrolna ostatniej wersji: 9d65-08a5-5fce

Czas pozostaly do ztozenia oferty

2 dni 20 godzin 37 minut 24 sekund

950,00 zt

Whioskowana dotacja

Q Podglad oferty

[ Edycja of. rty

[ Oferta w PDF
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[#) Pobierz oferte w XML

Udostepnij innemu uzytkownikowi udostepnianie »

W roUgIgu o

Po najechaniu na Udostepnianie i kliknieciu w Udostepnij innemu uzytkownikowi, pojawi sie
nowe okno, w ktérym nalezy wpisa¢ adres email osoby, ktérej chcemy umozliwi¢ dostep oraz

zaznaczyc zakres, w jakim bedzie ona mogta zarzadza¢ wnioskiem.

Podaj adresy e-mail ane wiadomosci zawierajace odnosnik do

rozdzielone przecinkami. N

uzyska dostep do oferty w ok

Uprawnienia
Podglad
Edycja
Ztozenie

[] usuniecie
Udostepnianie

Sprawozdania v

Udostepnij

Oprécz umozliwienia podgladania oferty, mozna réwniez umozliwi¢ jej edycje, usuwanie,
ztozenie, a takze udostepnié zarzadzanie sprawozdaniem. Wystarczy zaznaczy¢ odpowiednie

opcje kliknieciem w kwadracik przy wybranej funkcji.

Na korcu nalezy wybraé ,Udostepnij”, co spowoduje przestanie na podany adres email
wiadomosci z informacjg o udostepnieniu oferty oraz linkiem, ktdry przeniesie bezposrednio do

whiosku.
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