Zatgcznik

do Uchwaty Nr121/517/16
Zarzgdu Powiatu ltawskiego
z dnia 4 pazdziernika 2016 .

Zarzad Powiatu ltawskiego
dziatajgc na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2016 1., poz. 239, ze zm. ) zwanej dalej ,ustawg”,
ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego
do wykonania w 2017 r.

Konkurs ofert obejmuje zadanie w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz
zwiekszania swiadomosci prawnej spoleczenstwa zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 1b ustawy.

|. Rodzaj zadania: Zadanie z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwigkszania
swiadomosci prawnej spoteczenstwa (nalezy wpisa¢ w czesci | pkt 2 oferty)

Tytut zadania: Prowadzenie dwoéch punktéw nieodptatnej pomocy prawnej (nalezy wpisac w
czesci | pkt 3 oferty)

Zadanie obejmuje:

1. Prowadzenie dwoéch punktéw nieodptatnej pomocy prawne;.
1.1.  Utrzymanie punktéw nieodptatnej pomocy prawnej zapewnia powiat. Punkty, w ktorych

bedzie $wiadczona nieodptatna pomoc prawna przez organizacje pozarzadowa znajdujg sie:
1) w Suszu i w Kisielicach - w budynku Zespotu Szkét im. |. Kosmowskiej w Suszu przy ul.
Wiejskiej 1 i w Zespole Szkét Rolniczych w Kisielicach przy ul. Daszynskiego 12;
2) w Lubawie - w budynku internatu Zespotu Szkét w Lubawie przy ul. Kupnera 12.
1.2. Nieodptatna pomoc prawna bedzie udzielana w wymiarze 5 dni w tygodniu przez 4 godziny
dziennie tj.
a) wSuszu:
- w poniedziatki w godzinach od 13.00 do 17.00,
-w $rody i w czwartki w godzinach od 9.00 do 13.00,
b) w Kisielicach:
- we wtorki w godzinach od 13.00 do 17.00,
- w piatki w godzinach od 9.00 do 13.00,
c) w Lubawie:
- w poniedziatki w godzinach od 13.00 do 17.00,
- we wtorki, $rody, czwartki i pigtki w godzinach od 9.00 do 13.00.
1.3. Kazdy z punktoéw $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej posiada:
a) osobne pomieszczenie biurowe — zabezpieczone przed dostgpem  oséb
nieupowaznionych (drzwi zamykane na zamek),
b) dostep do sieci teleinformatycznej,
c) meble biurowe: biurko, szafe biurowa zamykana na klucz, krzesta dla prawnika
i klienta,
d) wyposazenie techniczne: zestaw komputerowy z drukarka.
Lokal zapewnia dostep do urzadzen sanitarnych oraz posiada czesC Kkorytarza przy
pomieszczeniu biurowym przeznaczona na poczekalnie dla klientow.

2. Realizacje zadan z zakresu edukacji prawnej polegajgcych na podjgciu dziatan edukacyjnych
zmierzajgcych do zwiekszenia $wiadomosci prawnej spoteczenstwa, dotyczace w szczegolnosci
upowszechniania wiedzy o:

a) mozliwosciach dostepu do nieodptatnej pomocy prawne;j;
b) prawach i obowigzkach obywatelskich;



c) dziatalnodci krajowych i miedzynarodowych organéw ochrony prawnej;

d) mediacji oraz sposobach pozasgdowego rozwigzywania sporow;

e) mozliwosciach udziatu obywateli w konsultacjach publicznych oraz w procesie stanowienia
prawa.

3. Zadanie polega na swiadczeniu nieodptatnej pomocy prawnej, zgodnie z ustawag ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r., poz.
1255), ktéra obejmuje:

1) poinformowanie osoby uprawnionej o obowigzujgcym stanie prawnym, o przystugujgcych jej
uprawnieniach lub o spoczywajgcych na niej obowigzkach lub

2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) udzielenie pomocy w sporzgdzeniu projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1i 2, z
wytgczeniem pism procesowych w toczgcym sie postepowaniu przygotowawczym lub sgdowym i
pism w toczacym sie postepowaniu sgdowo-administracyjnym, lub

4) sporzgdzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sgdowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy prawnego,
doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu sgdowo-administracyjnym.

Nieodptatna pomoc prawna nie obejmuje spraw:
1) podatkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j;
2) z zakresu prawa celnego, dewizowego i handlowego;

3) zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, z wyjatkiem przygotowania do
rozpoczecia tej dziatalnosci.

4. Nieodptatne] pomocy prawnej udziela osobiscie adwokat lub radca prawny, a w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach z ich upowaznienia aplikant adwokacki lub aplikant radcowski.

5. Nieodptatne] pomocy prawnej w punktach nieodptatnej pomocy prawnej powierzonych do
prowadzenia organizacji pozarzgdowej moze udzielac takze:

1) doradca podatkowy - w zakresie prawa podatkowego, z wytgczeniem spraw podatkowych
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

2) osoba, ktora:
a) ukonczyta wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytut magistra lub zagraniczne studia prawnicze
uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,
b) posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagajgcych wiedzy
prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych ze swiadczeniem pomocy prawnej,
c) korzysta z peini praw publicznych oraz ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
d) nie byta karana za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe.

6. Zadania z zakresu edukacji prawnej moga byC realizowane np. poprzez opracowanie
i rozpowszechnianie ulotek, organizowanie spotkan, prelekcji, happeningow, publikacje informacji
w mediach.

Cel:
1) zapewnienie dostepu osobom uprawnionym do nieodptatnej pomocy prawnej poprzez

prowadzenie dwoch punktow nieodptatnej pomocy prawnej przez organizacje pozarzgdowa;
2) zwiekszenie Swiadomosci prawnej spoteczenstwa.

Adresaci zadania:
osoby, ktérym przystuguje nieodptatna pomoc prawna zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1255).




Il. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania

Na realizacje zadania w niniejszym konkursie przeznacza sie kwote w wysokosci: 121 452,00 ztotych.

lll. Informacja o zrealizowanych zadaniach tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi
kosztach

Wysokos$¢ Srodkéw finansowych przekazanych na realizacje zadan publicznych tego samego rodzaju
w2016 r. — 119 892,00 zt

Wysokos¢ srodkow finansowych przekazanych na realizacje zadan publicznych tego samego rodzaju
w 2015 r.— 0,00 zt

IV. Podmiot uprawniony do ztozenia oferty

O prowadzenie punktu nieodpfatnej pomocy prawnej moze ubiega¢ sie:
organizacja pozarzadowa w zakresie, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b ustawy tj. udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwiekszania sSwiadomosci prawnej spoteczenstwa, ktora spetnia

tacznie nastepujace warunki:
1) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sig
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;

2) przedstawi zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radca prawnym, doradca
podatkowym lub osobg, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej;

3) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegodlnosci przez ztozenie pisemnego
zobowiazania:

a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatne] pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,
b) =zapewnienia profesjonalnego | rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

w szczegoblnosci w sytuacii, gdy zachodzi konflikt interesow.

O prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej nie _moze ubiega¢ sie organizacja
pozarzadowa, ktora w okresie dwéch lat poprzedzajgcych przystapienie do otwartego konkursu ofert nie
rozliczyta sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje
niezgodnie z celem jej przyznania, jak réwniez organizacja pozarzadowa, z ktérg starosta rozwigzat
umowe. Termin dwdch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu nienaleznych
srodkéw wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

V. Zasady przyznawania dotacji
1. Zasady przyznawania dotacji na realizacje powyzszego zadania okreslajg przepisy:
a) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.
U. z 2016, poz. 239, ze zm.)
b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, ze zm.).
2. Zlecenie zadania podmiotowi wylonionemu w trybie otwartego konkursu ofert odbedzie sig
w formie powierzenia wykonania zadania publicznego wraz udzieleniem dotacji na finansowanie
jego realizacji i na podstawie umowy okreslajacej warunki realizacji zadania.

VI. Termin i warunki realizacji zadania

Zadanie winno by¢ realizowane w okresie od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.

Warunkiem ubiegania sie o zlecenie realizacji zadania publicznego jest ztozenie formularza
ofertowego, zgodnego ze wzorem okre$lonym w aktualnym rozporzadzeniu ministra wtasciwego
do spraw zabezpieczenia spotecznego dot. wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

N -

(OS]



3

Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce zataczniki:

a. aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego, innego rejestru lub ewidencji (odpis musi
by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany),

b. w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte
wspdlng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru
— dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta
(-ow);

c. zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradca
podatkowym lub osobg, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015
r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej;

d. pisemne zobowigzania:

- zapewnienia poufnosci w zwigzku z  udzielaniem nieodptatnej pomocy prawne;j i je]
dokumentowaniem

- zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, w
szczegolnoéci w sytuacii, gdy zachodzi konflikt interesow;

e. dokumenty potwierdzajgce posiadanie, co najmniej dwuletniego doswiadczenia w
wykonywaniu zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych lub informacji
prawnych,

f. osdwiadczenie, ztozone pod grozbg odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, iz
organizacja spetnia warunek ubiegania sie¢ o powierzenie prowadzenia punktu
(o powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej nie moze ubiegac sie
organizacja pozarzadowa, ktéra w okresie dwdch lat poprzedzajacych przystgpienie do
otwartego konkursu ofert nie rozliczyta sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania
publicznego lub wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej przyznania, jak réwniez
organizacja pozarzgdowa, z ktorg starosta rozwigzat umowe. Termin dwoch lat biegnie
odpowiednio od dnia rozliczenia sie z dotacji i zwrotu nienaleznych srodkoéw wraz z
odsetkami albo rozwigzania umowy).

UWAGA:

Zatgczniki nie muszg by¢ sktadane w oryginale, moze to by¢ kopia poswiadczona za zgodnos$c
z oryginatem przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli za oferenta.

W przypadku oferty wspolnej — oprécz wszystkich wymaganych zatgcznikéw, nalezy dodatkowo
zatgczy¢ umowe pomiedzy Zleceniobiorcami, ktorzy ziozyli oferte wspodlng, okreslajgca zakres ich
Swiadczen sktadajgcych sie na realizacje zadania publicznego.

4.
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Nie dopuszcza sie sktadania ofert na realizacje jednego punktu nieodptatnej pomocy prawnej.
Realizacja zleconego organizacji pozarzgdowej zadania nastepuje po zawarciu umowy, do ktorej
stosuje sie przepisy art. 6 ust. 2 pkt 1 1 3-6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatne;j

pomocy prawnej;
Warunkiem zawarcia umowy o powierzenie/wsparcie realizacji zadania jest przedtozenie umowy

w przypadku, gdy do oferty zataczono promese jej zawarcia z adwokatem, radcg prawnym,
doradcg podatkowym lub osoba, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015r. o
nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej.

W przypadku, gdy nieodptatnej pomocy prawnej udziela¢ bedzie osoba, o ktérej mowa

w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. 0 nieodptatnej pomocy prawnej oraz
edukacji prawnej przed podpisaniem umowy nalezy przedstawic:
a. dyplom ukonczenia wyzszych studiow prawniczych i uzyskania tytutu magistra lub
zagranicznych studiéw prawniczych uznanych w Rzeczypospolitej Polskiej,
b. dokumenty potwierdzajace posiadanie, co najmniej trzyletniego doswiadczenia
w wykonywaniu, wymagajacych wiedzy prawniczej, czynnosci bezposrednio zwigzanych
ze Swiadczeniem pomocy prawnej,
c. oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych,
d. zaswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane 2z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe.



6. Zadanie powinno by¢ wykonane z nalezytg starannoscia, zgodnie z przyjetymi standardami oraz
postanowieniami zawartymi w umowie.

7. Dotacja zostanie przyznana podmiotowi, ktérego prawidiowo opracowana oferta w wyniku prac
Komisji Konkursowej otrzyma najwyzsza liczbe punktow, przy czym ostatecznego wyboru
najkorzystniejszej oferty dokona Zarzad Powiatu ltawskiego.

8. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji.

VIL.Tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru ofert oraz termin dokonania wyboru
ofert

1. Ztozone oferty sprawdza pod wzgledem formalnym i merytorycznym powotana Komisja.
Ostatecznego wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Zarzad Powiatu ltawskiego.

2. Zasady pracy komisji konkursowej oraz jej sktad okre$la Rozdziat IX Programu Wspétpracy
Powiatu ltawskiego z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami prowadzgacymi dziatalnosé
pozytku publicznego na rok 2016 stanowigcy zatacznik do Uchwaty Nr XIV/103/15 Rady Powiatu
ltawskiego z dnia 26.11.2015 r.

3. Wybor oferty nastapi w ciggu 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

4. Kryteria formalne oceny ofert:

1) Oferta realizacji zadania publicznego nie podlega ocenie merytorycznej i zostaje odrzucona z
powodu nastepujacych btedoéw formalnych:

a) oferta zostata ztozona po terminie,

b) oferta zostata ztozona przed podmiot nieuprawniony (oferent nie jest organizacja
pozarzadowg lub innym podmiotem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy),

c) oferta zostata ztozona na niewtasciwym formularzu, druk formularza ofertowego zostat
przez oferenta zmodyfikowany,

d) oferta zostata ztozona na zadanie, ktérego zakres nie miesci sie w dziedzinie dziatalnosci
statutowej oferenta,

e) oferent nie posiada udokumentowanego, co najmniej dwuletniego dos$wiadczenia w
wykonywaniu zadan wigzgcych sie z udzielaniem porad prawnych Iub informacii
prawnych,

f) do oferty nie zatgczono umowy lub promesy jej zawarcia z adwokatem, radca prawnym,
doradcg podatkowym lub osobag, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2.

2) Oferty zawierajgce inne braki formalne, np. brak dokumentu potwierdzajgcego upowaznienie
do dziatania w imieniu oferenta (-6w) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferenta
(-ow) niz wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru lub
ewidencji, zostang odrzucone z przyczyn formalnych w przypadku
nie usunigcia brakéw w terminie 7 dni od dnia doreczenia oferentowi (-om) pisemnego wezwania
do usuniecia brakow.

5. Ocena merytoryczna oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

1) Zgodnos¢ przedstawionego w ofercie zadania z zadaniem okreslonym w ogtoszeniu o
konkursie (0-3 pkt):
a) 0 — brak zgodnosci oferty z ogtoszeniem o konkursie,
b) 1- zgodnos¢ na niskim poziomie,
¢) 2 — zgodnoé¢ na Srednim poziomie,
d) 3 — zgodnos¢ na wysokim poziomie,
2) zgodnosé oferty z harmonogramem i kosztorysem (0-3 pkt):

a) 0 — brak zgodnosci oferty z harmonogramem i kosztorysem,

b) 1— zgodnosé na niskim poziomie,

C) 2 — zgodnos$c¢ na $rednim poziomie,

d) 3 — zgodnos¢ na wysokim poziomie,

3) kalkulacja kosztéw realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
(efektywnos¢, oszczednos$é, rzetelnose, poprawnosé i kompletnosc) (0-3 pkt),

a) 0 pkt — brak efektywnosci, oszczednosci, rzetelnosci, poprawnosé kalkulacii,

b) 1 pkt — efektywnosci, oszczednos¢, rzetelnosé, poprawnoéé kalkulacji na niskim poziomie

c) 2 pkt — efektywnosci, oszczednosé, rzetelnosé, poprawnosc kalkulacji na $rednim
poziomie

d) 3 pkt — efektywnosci, oszczednosci, rzetelno$¢, poprawnosé kalkulacji na wysokim
poziomie



4) doswiadczenie w realizacji zadan publicznych w zakresie udzielania porad prawnych lub
informacji prawnych (1-4 pkt):

a) 1 pkt — zrealizowano 1 zadanie publiczne we wskazanym zakresie,

b) 2 pkt — zrealizowano 2 zadania publiczne we wskazanym zakresie,

c) 3 pkt — zrealizowano 3 zadania publiczne we wskazanym zakresie ,

d) 4 pkt - zrealizowano 4 zadania publiczne i wiecej we wskazanym zakresie,

Kazdy cztonek komisji konkursowej indywidualnie ocenia oferte na przygotowanej punktowe] karcie
oceny oferty. Z uzyskanej oceny indywidualnej czionkéw komisji oblicza sie srednig arytmetyczna.
Srednia arytmetyczna punktéw przyznanych ofercie przez wszystkich czionkéw komisji konkursowej
stanowi oceng oferty. Komisja dokonuje wyboru oferty, ktéra na dane zadanie uzyskata najwiecej
punktéw (z minimalna suma 7 pkt) i przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty, ktorg
przewodniczgcy komisji przedstawia do zatwierdzenia Zarzadowi.

VIIl.  Termin sktadania ofert: uptywa w dniu_28.10.2016 r. o godz. 15.00 .

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem »Otwarty konkurs ofert na zadanie w
zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej” w sekretariacie Starostwa Powiatowego w
ltawie, pok. 115 (I pietro), 14-200 ltawa, ul. Andersa 2a lub przestaé pocztg na wskazany adres, przy
czym o zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzordw umow
dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
z 2016 r., poz. 1300). Formularze oferty dostepne sa w Wydziale Organizacyjnym, Spraw
Obywatelskich, Zdrowia i Bezpieczenstwa (pok. 113 — | pietro) Starostwa Powiatowego w Itawie, 14-
200 Mawa, ul. Andersa 2a, a takze na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Itawie http://bip.powiat-ilawski.pl/ .

Informacji udziela:

* Monika Wegtowska pracownik Wydzialu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich, Zdrowia
i Bezpieczenstwa tel. 89/649-07-42 oraz Maria Jaworska Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego,
Spraw Obywatelskich, Zdrowia i Bezpieczenstwa tel. 89/649-07-20.
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